DELIBERAZIONI ADOTTATE DAL COMITATO ESECUTIVO NELLA
RIUNIONE DEL 30 DICEMBRE 2015

PROVVEDIMENTI AMMINISTRATIVI

IL COMITATO ESECUTIVO. Adotta le seguenti deliberazioni:

1)“Preso atto della documentazione trasmessa dal Servizio Patrimonio ed Affari
Generali in merito al nuovo progetto di contratto a base dell’appalto, mediante
procedura aperta in ambito comunitario, per laffidamento dei servizi di
archiviazione, catalogazione, gestione e consultazione dei fascicoli del Pubblico
Registro Automobilistico e di altra documentazione e materiale dell’Automobile
Club d’ltalia, al fine di garantire una catalogazione sicura, razionale ed ordinata,
nonché I'immediata reperibilita dei documenti, in particolare dei fascicoli fuori
provincia; riscontrato che il suddetto appalto & inserito nella Programmazione
indicativa degli acquisti, pubblicata, ai sensi dell’art.271 del DPR 207/2010 e
s.m.i., sul sito istituzionale del’Ente, Sez. bandi di gara; considerato che il
contratto in corso con la Societa Preda Srl fino al 30 giugno 2016, € strutturato
a consumo, per un importo massimo presunto stabilito annualmente, sulla base
del fabbisogno pianificato, e da liquidare mensilmente per le prestazioni
effettivamente rese sulla base dei parametri economici di aggiudicazione
rinegoziati nel corso del rapporto contrattuale, e ha ad oggetto la gestione
dellintero flusso documentale ACI, comprensivo della ricezione, presso gli
archivi centralizzati, della catalogazione in maniera ordinata e per provincia,
della consultazione, dello scarto atti e che per almeno il 50% del servizio attiene
alla gestione (ricezione, riordino, catalogazione in maniera ordinata,
archiviazione per provincia e consultazione) dei fascicoli fuori provincia, mentre
il 25% alla gestione delle consultazioni bobine ed il restante 25% alle altre
attivita' di gestione e consultazione della documentazione storica, tasse ecc.;
preso atto che la documentazione €& depositata presso gli archivi tenuti in
locazione dallEnte che, per esigenze organizzative e logistiche, consistono in

due separati e distinti magazzini: i locali di Pomezia, presso i quali & conservata



prevalentemente la documentazione attinente ai fascicoli PRA (storici e fuori
provincia), che vengono movimentati e consultati con frequenza, ed i locali di
Cisterna di Latina in cui sono in giacenza i volumi PRA (circa n.1.100.000) ed il
materiale cartaceo attinente alla documentazione relativa alle vigenti
Convenzioni per la riscossione e [lassistenza alla gestione tasse
automobilistiche che I'ACI ha stipulato con le Regioni e le Province autonome,
nonché alla Convenzione Tasse ACI-Ministero delle Finanze che, sulla base di
quanto comunicato dal Servizio Affari Tributari, deve essere conservata ma che
non richiede una sistematica e frequente attivita di ricerca, consultazione e
movimentazione; tenuto conto che, a seguito del piano di centralizzazione del
polo archivistico con progressiva riduzione degli archivi periferici, sviluppato di
concerto con ACI Progei ed inserito nel’ambito del piano di management degli
archivi aziendali, ed in attuazione dell’art.8 del D.L. n.95/2012, convertito, con
modificazione, nella Legge n.135/2012, che prevede che si proceda
progressivamente alla dematerializzazione degli atti, & stata condotta, in
collaborazione con le strutture competenti del’Ente, Servizi Informativi e
Servizio PRA, un’attenta analisi dei fabbisogni del’Ente, quali andavano
delineandosi con la realizzazione del piano di
digitalizzazione/dematerializzazione, al fine di predisporre un progetto
contrattuale in grado di rispondere in maniera adeguata alle esigenze, attuali e
future, dell’Ente in materia di archiviazione e gestione documentale, rafforzando
gli obiettivi di efficienza, flessibilita, integrazione e miglioramento del sistema,
nell’ottica, altresi, della realizzazione di un positivo rapporto costi-benefici;
tenuto conto che, in esito alla suddetta indagine, & stata condotta la
progettazione delle specifiche tecniche ed economiche per il nuovo appalto del
servizio di archiviazione centralizzata e la consultazione documentale che,
tuttavia, nel corso degli anni 2014 e 2015, é stata strettamente condizionata e
dipendente dallandamento e dall’esito delle sperimentazioni e delle fasi del
piano di digitalizzazione/dematerializzazione della modulistica, nonché dallo
scenario di riferimento, vista anche la situazione di incertezza che si era creata
a seguito della previsione, nell’ambito del programma di riforma della Pubblica
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PRA in un’unica banca dati; visto che, successivamente, a seguito del
tempestivo evolversi del contesto di riferimento delle modalita di gestione,
conservazione e consultazione della documentazione PRA e soprattutto
dellaccelerazione data, nel secondo semestre 2015, al progetto di
digitalizzazione/dematerializzazione della modulistica che sara realizzato
progressivamente, completandosi, presumibilmente, nel dicembre 2016, il
progetto di contratto per il servizio di archiviazione centralizzata e consultazione
della documentazione e stato adeguatamente rivisitato, atteso che il trattamento
delle informazioni in modalita digitale cambiera lo scenario di riferimento in
quanto, presumibilmente gia dal 2017, il servizio di archiviazione, non solo sara
notevolmente ridimensionato con I'eliminazione della gestione dei fascicoli fuori
provincia, ma anche circoscritto alla gestione, conservazione e consultazione
della documentazione storica; dato atto che, alla luce delle suddette evoluzioni
del progetto Semplific@uto e tenuto anche conto della convenienza stimata, sia
sotto il profilo economico che gestionale-organizzativo, di continuare a ridurre
progressivamente gli archivi periferici a favore del polo archivistico
centralizzato, si € reso necessario ridefinire il perimetro del servizio di
archiviazione e consultazione che si trasformera nel tempo, progressivamente e
gradualmente, da attivita di gestione dell'intero flusso documentale (ricezione,
spunta, catalogazione, archiviazione per provincia e/o per serie storica,
inscatolamento e relativa consultazione via mail con scansione dei documenti),
ad attivita di gestione (conservazione e consultazione) della documentazione
storica che sara poi oggetto, nel corso dei prossimi dieci anni, secondo i termini
di legge, della procedura di scarto e smaltimento, salvo i volumi e le bobine
microfilm che resteranno in archivio, nonché la documentazione attinente la
gestione delle tasse automobilistiche nell’ambito delle Convenzioni che I'ACI
stipula con gli enti territoriali; considerato che, alla luce di quanto evidenziato
dal competente Servizio PRA in merito ai tempi di attuazione completa del
piano che non appaiono al momento stimabili con esattezza, visto il complesso
di circostanze esterne e la pluralita dei soggetti coinvolti, il nuovo appalto &
stato strutturato in maniera modulare ed avra ad oggetto, al suo avvio e nel
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documentazione con le modalita attualmente erogate che, in corso di
svolgimento del contratto con [l'aggiudicatario della procedura, saranno
progressivamente rimodulate e ridotte e/o del tutto eliminate relativamente alle
operazioni connesse alla spedizione, ricezione, spunta e catalogazione dei
fascicoli fuori provincia, mantenendo, comunque, il servizio di gestione,
conservazione e consultazione e scarto della documentazione cartacea
archiviata; evidenziato che, con I'espletamento della nuova procedura di gara si
intendono conseguire obiettivi di medio termine finalizzati a garantire un’attivita
di archiviazione e gestione documentale sicura, razionale ed ordinata, che,
mediante un sistema logistico-organizzativo di tipo modulare, integrato e
flessibile, sia in grado di adattarsi alle esigenze presenti e future dellEnte, cosi
come andranno evolvendosi nell'ottica del contemperamento delle esigenze
connesse alla gestione dei documenti cartacei ed all’economicita gestionale,
strutturare un contratto modulare e flessibile di tipo a consumo che, sulla base
del suddetto evolversi dei fabbisogni, consenta, con le necessarie variazioni ed
integrazioni, nei limiti delle disposizioni normative vigenti, una riparametrazione
delloggetto del contratto ed una rimodulazione delle specifiche prestazioni
contrattuali, fermo restando il progetto base, ottenere significativi benefici di
carattere organizzativo ed economico in concomitanza con l'attuazione del
piano di management degli archivi dell’Ente, grazie alla progressiva riduzione
degli spazi adibiti ad archivi periferici ed all’abbattimento dei relativi costi di
locazione e di gestione, nonché di quelli da sostenere per l'eventuale
adeguamento alla normativa CPI; dato atto che, preliminarmente, tenuto conto
del presunto valore economico dell’appalto, in osservanza delle disposizioni
introdotte dalla normativa di cui al D.L.n.52/2012 convertito, con modificazioni,
nella Legge n.94/2012 ed al D.L. n.95/2012 convertito, con modificazioni, nella
Legge n.135/2012, e stata effettuata I'indagine sulle offerte disponibili nel
mercato della pubblica amministrazione ed & stato verificato che, al momento,
non sono attive convenzioni Consip per forniture e servizi similari e che
sussistono le condizioni per il ricorso ad un’autonoma procedura di acquisto in
ragione del valore economico complessivo superiore alla soglia di rilievo
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necessita di fornire un servizio adeguato alle esigenze dell’Ente, efficiente e
tempestivo; evidenziato che il progetto contrattuale per il nuovo appalto del
servizio si & orientato sulla formula dell’affidamento per la durata di 3 (tre) anni,
con facolta per I'Ente, ai sensi dell'art.57, comma 5, lett.b) del Codice degli
appalti, di affidare all’aggiudicatario, nuovi servizi consistenti nella ripetizione di
servizi analoghi a quelli del contratto base per la durata di un ulteriore anno, in
quanto tale soluzione é ritenuta idonea e congrua per analizzare la progressiva
incidenza del piano di digitalizzazione/dematerializzazione, dal suo avvio e fino
alla sua conclusione, sui servizi come attualmente strutturati, tarando
costantemente le specifiche prestazioni all’evoluzione delle richieste, al fine di
definire con esattezza lo scenario di riferimento e le conseguenti esigenze
dellEnte che saranno poi recepite nel successivo progetto di contratto a base
della futura procedura di gara per l'affidamento del servizio di archiviazione
documentale centralizzata; tenuto conto che, ai fini della configurazione
dell’appalto e della relativa valutazione economica ai sensi dell’articolo 29 del
Codice e del regolamento UE 2015/2017 della Commissione del 24.11.2015
che ha fissato in € 209.000 esclusa Iva il limite per I'applicazione, a decorrere
dal 1° gennaio 2016, degli obblighi in ambito sovranazionale agli appalti pubblici
di forniture e servizi affidati dagli enti pubblici, & stata effettuata, a cura del
Servizio Patrimonio e Affari Generali, I'analisi dei costi con particolare
riferimento alle attivita principali in termini economici che, stante l'indicazione
fornita dal comma 2 dell’'art.37 del D.Lgs. n.163/2006 e s.m.i. (Codice), sono
individuate nei servizi di ricezione fascicoli fuori provincia(FP), catalogazione,
spunta ed inscatolamento che incidono indicativamente sul 30% del valore
economico dell'appalto, nei servizi di consultazione fascicoli FP e Storici e
Volumi PRA e Tasse (per entrambi i siti logistici) che incidono indicativamente
per il 40% sul valore economico dell’appalto ed, infine, nei servizi di
archiviazione e consultazione delle bobine microfim che incidono
indicativamente per il 25% sul valore economico dell’appalto; dato atto che il
valore economico annuo del servizio, strutturato a consumo, & fissato
presuntivamente in € 700.000,00, oltre IVA, determinato a seguito di analisi del
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ogni singola tipologia di attivita e relativi volumi previsti sulla base della serie
storica tratta dalla reportistica dettagliata e commisurati all’effettiva incidenza,
anche in termini percentuali, che ogni singola operazione, ha sul servizio
complessivo; che, ai sensi dell’art.26 del D.Lgs.n.81/2008 i costi della sicurezza
derivanti da rischi di natura interferenziale sono stati individuati pari ad € 0,00
(zero), atteso che non sono previste forme di sovrapposizione di attivita con altri
fornitori o con la stazione appaltante; che, tenuto conto della durata
complessiva del contratto e delle opzioni previste nonché della facolta di
ricorrere alle variazioni in aumento o in diminuzione di servizi nei limiti e con le
modalita indicate nell’art.311 del DPR 207/2010 e s.m.i. (Regolamento di
attuazione al Codice), il valore complessivo dellappalto ammonta
presuntivamente a € 2.905.000,00 (euro duemilioninovecentocinque/00), oltre
IVA; considerato che l'appalto verra affidato mediante procedura di rilevanza
comunitaria con il ricorso alla procedura aperta, ai sensi di quanto previsto
nellart.55, comma 2 del D.Lgs n.163/2006 e s.m.i., al fine di assicurare la
partecipazione e la concorsualita tra gli operatori economici interessati in
possesso dei requisiti di partecipazione previsti nella lex specialis di gara; che,
oltre ai requisiti di carattere generale di cui allart.38 del D.Lgs, 163/2006 e
s.m.i., al fine di valutare adeguatamente la solidita e 'affidabilita delle ditte, la
stabilita economico - finanziaria, nonché [I'organizzazione dellimpresa e
I'esperienza maturata nel settore, si utilizzeranno i criteri di cui agli articoli 41,
42 e segg. del D.Lgs n.163/2006 e s.m.i. in ordine alla dimostrazione della
capacita economica-finanziaria e tecnica, applicando i principi di proporzionalita
ed adeguatezza in relazione all’'entita, al valore ed alla tipologia dei servizi da
affidare; che, in particolare, tra i requisiti professionali di partecipazione
allappalto in oggetto, € previsto il possesso, senza possibilita di avvalimento
e/o cumulo, della certificazione 1ISO 9001:2008, in corso di validita, relativa alla
progettazione ed erogazione di servizi di gestione ed archiviazione fisica ed
ottica di documentazione, rilasciata da Ente di certificazione riconosciuto
ACCREDIA, ai sensi delle norme europee della serie UNI CEI 45000 e della
serie UNI CEIl EN ISO/IEC 17000, in linea con le indicazioni fornite dal’ANAC,
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procedure di gara”: “ La certificazione di qualita esprime ed assicura la capacita
di un operatore economico di organizzare i propri processi produttivi e le proprie
risorse al fine di corrispondere, nel modo migliore, alle richieste della
committenza e, piu in generale, del mercato di riferimento. Pertanto, il rilascio di
tale certificazione costituisce il traguardo di un percorso che vede impegnata
l'intera struttura aziendale;, ne deriva che proprio lintima correlazione tra
l'ottimale gestione dell'impresa nel suo complesso ed il riconoscimento della
qualita rende la certificazione in questione un requisito connotato da un’implicita
soggettivita e, come tale, non cedibile ad altre organizzazioni se disgiunta
dall'intero complesso aziendale in capo al quale e stato riconosciuto il sistema
di qualita....(...)"; che, accanto alla suddetta certificazione di qualita, si &
ritenuto di richiedere il possesso, senza avvalimento, della certificazione di un
Sistema di Gestione documentato per il trattamento documentale -
“archiviazione e conservazione documentale fisica ed ottica e relativo
trattamento dei dati” — certificato secondo le norme ISO/IEC 27001:20013 o
equivalente in corso di validita, rispondente all’esigenza di gestione della
sicurezza delle informazioni nel rispetto dei principi di integrita e confidenzialita
dei dati; che, al fine di assicurare ampia partecipazione qualificata ed
incentivare la partecipazione in forma plurisoggettiva, il predetto requisito &
cumulabile allinterno del soggetto partecipante, RTI/GEIE/Consorzio
ordinario/Impresa di Rete e, pertanto, & sufficiente che sia posseduto
dall’esecutore del servizio; che tutti i requisiti di selezione professionali, tecnici
ed economici di cui ai paragrafi 111.2.1.3/4.del bando di gara, sono stati definiti
nel rispetto dello schema di determinazione sui bandi tipo dellANAC al fine di
garantire la piu ampia partecipazione anche alle piccole e medie imprese, nel
rispetto dei principi comunitari di massima partecipazione, parita di trattamento
€ concorrenza, in conformita a quanto previsto dall’art.41, comma 2 del Codice
dei contratti, come modificato dall’art.1, comma 2-bis della Legge n.132/2012;
che, sulla base della conoscenza del mercato di riferimento, i requisiti del
fatturato aziendale specifico di cui al paragrafo 111.2.1.3) del Bando di gara e
quelli relativi alla capacita tecnica ed organizzativa di cui al paragrafo 111.2.1.4)
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degli operatori economici, sia in forma singola che in forma plurisoggettiva, che
competono nel settore del servizio in argomento ed, al contempo, finalizzati a
selezionare, comunque, un aggiudicatario affidabile, sotto il profilo economico,
in grado di assicurare e sostenere I'esecuzione del contratto per tutta la durata;
considerato che, pur essendo definite in modo compiuto le specifiche tecniche,
fermo restando che il prezzo assume un peso ragguardevole anche in virtu
della tipologia di prestazioni, oggetto del contratto, si ritiene di selezionare
I'offerta assegnando un peso rilevante ed apprezzabile ad elementi di qualita
che consentano alle imprese di proporre quelle variazioni migliorative rese
possibili dal possesso di peculiari conoscenze tecnologiche ed organizzative,
purché non si alterino i caratteri essenziali delle prestazioni richieste dalla /lex
specialis e che, pertanto, la societa aggiudicataria sara individuata ai sensi
dell’art.83 del D.Igs 163/2006 e s.m.i., con il criterio dell'offerta economicamente
piu vantaggiosa con l'attribuzione di un punteggio all’'offerta economica (peso
30) e all'offerta tecnica (peso 70), in conformita agli elementi motivazionali ed ai
criteri esplicitati nel paragrafo 10) del disciplinare di gara al fine di individuare
un fornitore che collabori, con il proprio sistema organizzativo e strumentale,alla
gestione ed al monitoraggio del crono programma delle prestazioni ed attivita,
oggetto dell’appalto, legate alla realizzazione del progetto Semplific@uto,
facendosi facilitatore anche di eventuali criticita del sistema; che I'aggiudicatario
ha I'obbligo di corrispondere all’ACIl le spese relative alla pubblicazione del
bando di gara e dellavviso di aggiudicazione pubblicati su due principali
quotidiani a diffusione nazionale e su due a maggiore diffusione locale, in
applicazione di quanto disposto dall’'art.34, comma 35 del D.L. n.179/2012,
convertito in legge n.221/2012; vista la documentazione trasmessa (bando,
disciplinare, schema di contratto, capitolato tecnico) che costituiscono parte
integrante della presente deliberazione; autorizza, alle condizioni e nei termini
di cui in premessa, ai sensi degli articoli 55, 64, 66 e 83 del D.Lgs. n.163/2006 e
s.m.i. ed in conformita alle procedure e modalita di cui al DPR n.207/2010 e
s.m.i., l'espletamento della procedura aperta in ambito comunitario per
I'affidamento del servizio di ricezione, verifica, acquisizione dati, catalogazione,
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Club d’ltalia in Roma presso i propri archivi siti in Pontinia e in Cisterna di
Latina, in conformita agli schemi di atto (bando, disciplinare, contratto e
capitolato tecnico) riportati in allegato alla presente deliberazione della quale
costituiscono parte integrante e sostanziale. Ai sensi degli artt.83 e 84 del
D.Lgs.n.163/2006 e s.m.i. e dell’art.283 del DPR n.207/2010 e s.m.i., 'appalto
verra aggiudicato a favore dell’'offerta economicamente piu vantaggiosa ed
attribuzione di un punteggio all’'offerta economica (peso 30) e all’offerta tecnica
(peso 70), sulla base dei criteri motivazionali e degli elementi indicati al
paragrafo 10 del disciplinare di gara. Il contratto, da stipulare con
I'aggiudicatario avra la durata di 3 (tre) anni, a decorrere presumibilmente dal 1°
luglio 2016, con facolta per I'Ente, ai sensi dell’art.57, comma 5, lett.b) del
Codice degli appalti, di affidare all’aggiudicatario, nuovi servizi consistenti nella
ripetizione di servizi analoghi a quelli del contratto base per la durata di un
ulteriore anno e di applicare variazioni in aumento o in diminuzione di servizi nei
limiti e con le modalita indicate nell’art.311 del DPR 207/2010 e s.m.i. Il valore
complessivo dell’appalto, comprese le opzioni di legge e contrattuali, ammonta
presuntivamente ad € 2.905.000,00 (euro duemilioninovecentocinque/00) oltre
IVA, che trova copertura, per le quote di competenza, nell’apposito conto
economico 410727001 dei budget assegnati e che verranno assegnati al
Servizio Patrimonio e Affari Generali degli esercizi 2016-2020: - per presumibili
€ 2.100.000,00 oltre IVA per il triennio contrattuale 2016-2019 - per presumibili
€ 805.000,00 oltre IVA per I'eventuale ricorso alle opzioni previste nel bando
complessivamente nel periodo 2016-2020. La pubblicazione dell’avviso di gara
verra effettuata come previsto dall’art.66 del D.Lgs.n.163/2006 e s.m.i.
L’aggiudicazione definitiva verra disposta ai sensi degli artt.11 e 12 del D.Lgs.
n.163/2006 e s.m.i.; incarica il Servizio Patrimonio e Affari Generali di
provvedere agli adempimenti per 'avvio e I'espletamento della procedura in
argomento in conformita alla normativa di cui al D.Lgs.n.163/2006 e s.m.i., al
DPR n.207/2010 e s.m.i. ed alle modalita di cui al Manuale delle procedure
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2) “Preso atto di quanto rappresentato dal Servizio Patrimonio ed Affari
Generali in merito alla necessita di proseguire, con un contratto ponte con la
Societa Preda S.r.l., aggiudicataria della procedura aperta in ambito
comunitario n. 139/2006 (CIG 08932572FE), il servizio di archiviazione,
catalogazione, gestione e consultazione dei fascicoli del Pubblico Registro
Automobilistico e di altra documentazione e materiale dell’Automobile Club
d’ltalia, presumibilmente dal 1° gennaio 2016 al 30 giugno 2016, nelle more
dell’avvio e del perfezionamento della nuova procedura di gara, autorizzata con
deliberazione adottata nel corso dellodierna seduta, al fine di mantenere, in
maniera continuativa e con lo stesso alto livello di qualita, una catalogazione
sicura, razionale ed ordinata, nonché 'immediata reperibilita dei documenti ed,
in particolare, dei fascicoli fuori provincia; considerato che, nellambito delle
iniziative legate al piano di management degli archivi dell’Ente, condotto con la
societa ACI Progei, a seguito dell’analisi delle esigenze degli uffici e dei costi di
gestione da sostenere, tenuto conto delle iniziative intraprese dalle strutture
competenti, Sistemi Informativi e Servizi Delegati, & stata prescelta la soluzione
di disporre di un Polo archivistico ACI in locazione fuori provincia per
I'archiviazione e la conservazione della documentazione ed affidare, mediante
procedura di gara, il solo servizio di gestione e consultazione della
documentazione al fine di mantenere la centralizzazione della stessa per tutti gli
uffici provinciali del’Ente e la continuita dei relativi flussi e delle informazioni
funzionali all’erogazione del servizio ai clienti/utenti in maniera immediata, certa
e tempestiva, sollevando, altresi, gli operatori locali dalla gravosita di attivita e
di segmenti di processo meramente operativi; tenuto conto che il Servizio
Patrimonio ed Affari Generali, in ragione del suddetto piano di centralizzazione
del polo archivistico ed in attuazione dell’art 8 del D.L. n.95/2012, convertito,
con modificazione, nella Legge n.135/2012 che prevede che si proceda
progressivamente alla dematerializzazione degli atti, riducendo la produzione e
la conservazione dei documenti cartacei al fine di generare risparmi connessi
alla gestione della carta, dovendo indire la nuova gara per il servizio in
argomento, ha condotto, di concerto con le strutture competenti, un’attenta

analisi dei fabbisogni dell’Ente quali andavano delineandosi con la realizzazione



del piano di digitalizzazione/dematerializzazione, al fine di predisporre un
progetto contrattuale in grado di rispondere in maniera adeguata alle esigenze,
attuali e future, del’Ente in materia di archiviazione e gestione documentale,
rafforzando gli obiettivi di efficienza, flessibilita, integrazione e miglioramento
del sistema, nell'ottica, altresi, della realizzazione di un positivo rapporto costi-
benefici; preso atto che, sulla base della preliminare indagine di mercato
condotta a supporto della valutazione e scelta, tra le alternative contrattuali e
procedurali percorribili, della soluzione piu confacente al soddisfacimento delle
esigenze e dei bisogni evidenziati, &€ stato predisposto un progetto originario di
contratto per la durata di sei anni, tenuto conto dell'entitd e complessita dei
servizi e della necessita di individuare un fornitore affidabile, che instaurasse
con I'Ente un rapporto duraturo di partnership, articolato sulla base di un
cronoprogramma in grado di facilitare il controllo delle diverse prestazioni in
fase esecutiva sia con riferimento agli obiettivi del piano di management degli
archivi aziendali, sia con riferimento agli sviluppi del progetto in corso di
digitalizzazione/dematerializzazione della modulistica ed eventuale revisione
del processo di erogazione del servizio, come si andava delineando nel
progetto Semplific@uto; preso atto, altresi, che la definizione delle specifiche
tecniche ed economiche di contratto e del perimetro degli interventi oggetto del
servizio, da recepire nella documentazione di gara al fine di consentire agli
operatori economici interessati di formulare offerte adeguate e sostenibili, nel
corso degli anni 2014 e 2015, & stata strettamente condizionata e dipendente
dallandamento e dall’esito delle sperimentazioni e delle fasi del progetto di
digitalizzazione/dematerializzazione della modulistica, nonché dallo scenario di
riferimento, vista anche la situazione di incertezza che si era creata a seguito
della previsione, nellambito del programma di riforma della Pubblica
Amministrazione, dell’'unificazione degli archivi della Motorizzazione Civile e del
PRA in un’unica banca dati; evidenziato che, a seguito del tempestivo evolversi
del contesto di riferimento delle modalita di gestione, conservazione e
consultazione della documentazione PRA, nonché dell’accelerazione data al
progetto di digitalizzazione/dematerializzazione della modulistica e di revisione

del processo di erogazione del servizio sviluppato da ACI Informatica, di



concerto con le competenti strutture dellEnte e con la societa ACI Progei, il
Servizio Patrimonio e Affari Generali ha rivisitato tutto l'impianto del nuovo
progetto di archiviazione centralizzata atteso che il trattamento delle
informazioni in modalita digitale cambiera lo scenario in quanto, come emerso
dalle previsioni elaborate nellambito del progetto Semplific@uto,
presumibilmente gia dal 2017, il servizio di archiviazione non solo sara
notevolmente ridimensionato con I'eliminazione della gestione dei fascicoli fuori
provincia ma anche circoscritto alla gestione, conservazione e consultazione
della documentazione storica che, mano a mano, verra scartata e smaltita
(entro i prossimi dieci anni restando solo i volumi e le bobine microfilm);
ravvisato che l'awvio delle nuove modalita di acquisizione dei documenti
impattera in maniera considerevole sull’attivita di archiviazione e consultazione
centralizzata della documentazione come adesso & configurata, nonché sullo
sviluppo del piano di management degli archivi del’Ente che, in collaborazione
con ACI Progei, prevede, nell’ottica del principio di ottimizzazione degli spazi, il
progressivo rilascio/riduzione dei locali adibiti ad archivi presso le strutture
periferiche del’Ente ed il trasferimento di tutta la documentazione ivi allocata
presso il Polo archivistico attualmente sito nei locali di Pomezia (RM) e di
Cisterna di Latina(LT); vista la circolare n.7641 del 28.09.2015 con la quale il
Servizio PRA ha comunicato formalmente che, dal 5.10.2015, in continuita con
la sperimentazione iniziata il 7.7.2015, negli uffici periferici pilota di Roma,
Chieti, Pordenone e Cosenza, € introdotto il CDP (Certificato di Proprieta)
digitale ed il piano di dematerializzazione/digitalizzazione della documentazione
PRA si articolera nell’arco di un periodo da ottobre 2015 a dicembre 2016 con
la finalita di predisporre e gestire le formalita in modalita dematerializzata,
inviare per via telematica i documenti firmati digitalmente, conservare le
formalita in modalita elettronica a norma; tenuto conto dell'importanza decisiva,
nel rispetto dei principi di trasparenza, par condicio e concorsualita, di definire
con certezza e precisione, sotto il profilo quantitativo e qualitativo, il capitolato
tecnico di gara con indicazione dell’esatto perimetro del servizio e dell’ambito di
intervento della Societa, nonché di evitare, in ossequio al principio di economia

gestionale e di processo, duplicazioni ed aggravi di procedure come gia



avvenuto per la procedura di gara in ambito comunitario per I'affidamento del
servizio di magazzino, custodia e spedizione materiale e documenti che,
autorizzata con delibera a contrarre del Comitato Esecutivo nella riunione del
22 luglio 2015, non ¢é stata avviata, attesa la sopraggiunta modifica sostanziale
del perimetro dell'appalto in considerazione dellimpatto immediato del piano di
digitalizzazione/dematerializzazione che, di fatto, ha comportato una riduzione
di circa il 75% delle attivita e del conseguente valore economico dell’appalto;
considerato che, alla luce di quanto suesposto e della circostanza i tempi di
attuazione del piano non sono al momento stimabili con esattezza, visto il
complesso di circostanze esterne e la pluralita dei soggetti coinvolti, il Servizio
Patrimonio ed Affari Generali ha ritenuto di ridefinire il nuovo progetto di
contratto, ridimensionato e strutturato in maniera modulare sia con riferimento
alloggetto che alla durata dello stesso stabilita in 36 (trentasei mesi) con
facolta, in conformita all’art.57, 5° comma, lett.b) del Codice dei contratti, di
affidare alla stessa societa aggiudicataria i servizi in oggetto per ulteriori 12
(dodici mesi); visto che, nel corso del primo semestre 2016, su richiesta di
molte Unita Territoriali/Aree Metropolitane e sentito il parere di ACI Progei, &
stato gia pianificato il trasferimento e [lallocazione di gran parte della
documentazione conservata negli archivi periferici presso gli archivi centralizzati
di Cisterna di Latina (LT); preso atto della necessita di mantenere, su richiesta
del Servizio Affari Tributari, la conservazione appropriata e nel tempo della
documentazione attinente la gestione delle tasse automobilistiche nell’ambito
delle Convenzioni che 'ACI ha stipulato con gli enti territoriali e che, allo stato
attuale, richiede soluzioni logistiche immediate ed idonee a garantire i sempre
maggiori livelli di qualita dei servizi offerti da ACI, evitando di gravare gli archivi
locali presso le sedi provinciali e dover assicurare interventi di adeguamento in
conformita alla normativa antincendio con conseguenti oneri economici gravosi
per 'Ente; visto, come esposto nel consuntivo ai piani-programmi 2014 e nei
consuntivi trimestrali 2015, che il Servizio Patrimonio e Affari Generali ha
rappresentato che si & reso necessario modificare la programmazione degli
acquisti per dare priorita allavvio di procedure di gara non pianificate ma

ritenute improcrastinabili dalle strutture richiedenti in considerazione degli



interessi da tutelare e degli obiettivi da raggiungere e che la stessa struttura é
gravata da un oneroso carico di lavoro che impatta su poche professionalita;
visto che il Servizio Patrimonio e Affari Generali, ha rappresentato di aver
preliminarmente, in osservanza delle disposizioni introdotte dalla normativa di
cui al D.L.n.52/2012 convertito, con modificazioni, nella Legge n.94/2012 ed al
D.L. n.95/2012 convertito, con modificazioni, nella Legge n.135/2012, effettuato
I'indagine sulle offerte disponibili nel mercato della pubblica amministrazione ed
ha verificato che, al momento, non sono attive convenzioni Consip per forniture
e servizi similari; considerato che, fino al completamento del piano di
dematerializzazione/digitalizzazione dei fascicoli, &€ assolutamente necessario,
come evidenziato dal Servizio PRA, assicurare la continuita dei servizi di
gestione, archiviazione e consultazione della documentazione con lo stesso alto
livello di qualita al fine di garantire una catalogazione sicura, razionale ed
ordinata, nonché [limmediata reperibilita dei documenti ed un servizio
tempestivo e snello, massimizzando i benefici gia ottenuti con la rinegoziazione
dei prezzi ed il monitoraggio costante degli spazi occupati che, nel corso
dellanno 2015, hanno consentito una ulteriore progressiva riduzione dei costi
quantificata tra '8% ed il 10%, in aggiunta alle economia di spesa pari al 40%
sul valore globale autorizzato del contratto, ottenute nel periodo contrattuale
2012-2013; visto che la Societa Preda Srl si & dichiarata disponibile a garantire
il servizio alle stesse condizioni contrattuali e con lo sconto del 4% sulle
condizioni economiche e che, come, peraltro, risulta dall’esito della rilevazione
della “customer satisfaction”, che conferisce al servizio una percentuale di
gradimento che si attesta tra buono ed ottimo, a dimostrazione dell’elevato
gradimento dell’erogazione del servizio presso le strutture periferiche, ha svolto
le attivita con costante professionalita ed efficienza; ravvisato che il contratto,
strutturato a consumo, si articola su una serie di prestazioni strettamente
connesse tra loro e organizzate in relazione al processo lavorativo presso ogni
sede provinciale e che i servizi affidati alla societa Preda Srl, aggiudicataria
della procedura aperta in ambito comunitario n.139/2006, sono conformi al
progetto base in virtu del quale €& stato aggiudicato I'appalto e sono connessi

per continuita funzionale ed omogeneita strutturale alla natura ed al contenuto



delle prestazioni iniziali, conferendo, allo stato, al servizio in argomento, per le
modalita di esecuzione, una forma di infungibilita relativa; visto l'interesse
pubblico a garantire il perseguimento di obiettivi di efficienza e di miglioramento
dell’organizzazione del lavoro, dell’utilizzazione delle risorse anche strumentali
della pubblica amministrazione e dell’elevazione degli standard qualitativi ed
economici dei servizi nonché il mantenimento nel tempo degli effetti e delle
misure di contenimento della spesa per la piu efficace realizzazione del
principio costituzionale del buon andamento; preso atto degli adempimenti e
della tempistica per lo svolgimento e la conclusione della nuova procedura
aperta in ambito comunitario ai sensi della normativa in materia di appalti
pubblici (D.Lgs. n.163/2006 e s.m.i. e D.P.R. n.207/2010 - Regolamento di
esecuzione ed attuazione del Codice); autorizza, nelle more dell’avvio e del
perfezionamento della nuova gara mediante procedura aperta in ambito
comunitario secondo le modalita, le condizioni ed i parametri autorizzati con
deliberazione adottata nella riunione odierna, la prosecuzione, mediante
contratto ponte, dell’attuale servizio con la Societa Preda Srl, aggiudicataria
della procedura aperta n.139/2006, dal 1° gennaio 2016 e, presumibilmente,
fino al 30 giugno 2016. L'importo complessivo massimo a consumo del servizio,
comprensivo dell’eventuale attivita di scarto atti, &€ determinato in € 350.000,00,
oltre IVA, da corrispondere per le attivita effettivamente eseguite in conformita
alle condizioni, modalita e tempi stabiliti nel contratto base e tenuto conto degli
importi unitari (ridotti del 4%) e trova copertura, nel conto economico
410727001 - Servizi gestione archivi del budget 2016, assegnato al Servizio
Patrimonio e Affari Generali, con determinazione del F.F. Segretario Generale
n.3391 del 20 novembre 2015, ai sensi dellart.13 del Regolamento di
amministrazione e contabilita del’Ente; incarica il Servizio Patrimonio ed Affari
Generali di provvedere agli adempimenti di competenza per la formalizzazione
della prosecuzione del servizio con la societa Preda Srl in conformita alla
normativa di cui al D.Lgs. n.163/2006 e s.m.i., al D.P.R. n.207/2010 e s.m.i. ed

alle modalita di cui al Manuale delle procedure negoziali del’ACI.”.

3) “Vista la nota del Servizio Gestione Tasse Automobilistiche del 23 dicembre

2015 concernente la proposta di stipula di una Convenzione tra I'ACI e la



Regione Siciliana in materia di riscossione delle tasse automobilistiche; preso
atto al riguardo che, ad esito delle trattative intercorse con ’Amministrazione
regionale interessata, € stato definito il testo della suddetta Convenzione, in
ordine al quale & stato acquisito il parere favorevole dell’Avvocatura Generale
dell’Ente, che non presenta differenze sostanziali rispetto agli atti convenzionali
gia approvati che disciplinano i medesimi servizi gia prestati dal’lACIl ad altre
Regioni; preso atto, in particolare, che I'accordo prevede 'erogazione da parte
dellEnte dei seguenti servizi: - A) riscossione delle tasse automobilistiche
tramite la rete degli ATM e gli Home Banking delle banche convenzionate con
I'ACI; - B) riscossione delle tasse automobilistiche mediante “Bollonet”, previa
implementazione sui sistemi web della Regione della piattaforma sviluppata
dallEnte per la connessione al sistema PagoPa, attivato nellambito del “Nodo
dei Pagamenti” del’AGID, al cui interno & operativo lo stesso servizio “Bollonet”;
preso atto altresi che, in forza della Convenzione, avente durata quinquennale
con decorrenza dal 1° gennaio 2016, € prevista I'apertura di una delegazione
virtuale presso ACI Informatica, per la gestione completa dei flussi finanziari in
entrata ed in uscita e per il riversamento dei pagamenti effettuati, sull’intero
territorio nazionale, dai residenti nella Regione Siciliana mediante ATM, Home
Banking, Bollonet ed il sistema PagoPa; preso atto, altresi, dei profili economici
delliniziativa, con particolare riferimento, oltre che al corrispettivo unitario per
ciascuna riscossione, pari a €.1,87, da ripartire, giusta delibera del 16 giugno
2011, in €.0,65 per I'ACI, €. 0,50 per 'AC e €.0,72 per la Banca Acquirer,
allinsussistenza di costi aggiuntivi per I'Ente, essendo gia stata sviluppata e
risultando pienamente operativa [linfrastruttura informatica necessaria
all’erogazione dei servizi in parola; ritenuta I'operazione in linea con gli obiettivi
strategici definiti in funzione dell’ampliamento e del consolidamento dei servizi
delegati gestiti dal’ACl attraverso un costante processo di miglioramento
qualitativo e la definizione di soluzioni tecnologiche innovative a beneficio
dellutenza e dellAmministrazione regionale interessata; autorizza la stipula
della Convenzione quinquennale, avente decorrenza dal 1° gennaio 2016 e
scadenza il 31 dicembre 2020, tra 'ACI e la Regione Siciliana per la riscossione

delle tasse automobilistiche tramite ATM, Home Banking e Bollonet con



attivazione della piattaforma per il collegamento al “Nodo dei Pagamenti’, in
conformita allo schema di atto che viene allegato al presente verbale sotto la
lett. C) e che costituisce parte integrante della presente deliberazione;

conferisce mandato _al Presidente, con facolta di delega, ai fini della relativa

sottoscrizione nonché ad apportare al testo convenzionale eventuali modiche
el/o integrazioni di carattere formale che dovessero rendersi necessarie al suo

perfezionamento.”.

4) “Vista la deliberazione adottata in via d’urgenza nella riunione del 4
novembre 2015, successivamente ratificata dal Consiglio Generale del 16
dicembre 2015, con la quale é stata formulata al Ministero vigilante la proposta
di ulteriore proroga, per un periodo di 45 giorni, dellincarico di Commissario
Straordinario presso I’Automobile Club di Bergamo, conferito al Dott. Aurelio
Filippi Filippi, Presidente dellAC di Lecce, con decreto del Ministro dei Beni e
delle Attivita Culturali e del Turismo del 7 maggio 2014 per un periodo di 12
mesi e successivamente prorogato con decreto del 18 giugno 2015 per ulteriori
6 mesi a far data dal 6 maggio 2015; preso atto in proposito che la proposta di
ulteriore proroga del mandato commissariale era finalizzata, in considerazione
dellimminente scadenza del proprio mandato, a consentire al Dott. Filippi Filippi
di porre in essere gli adempimenti necessari al completamento delle procedure
di ricostituzione degli Organi di amministrazione e di controllo dellAC di
Bergamo, soprattutto a seguito della situazione venutasi a determinare presso |l
Sodalizio in relazione agli esiti del procedimenti giurisdizionali in corso; preso
atto in proposito che i successivi sviluppi delle iniziative giudiziarie promosse
avverso la deliberazione del Commissario Straordinario del 1° ottobre 2015, con
la quale era stato prorogato il termine per la presentazione delle liste e delle
candidature per le elezioni, hanno visto la conferma del provvedimento di
sospensione cautelare della stessa delibera, adottato ai sensi dell’art.56 c.p.a.
dal Presidente Tribunale Amministrativo Regionale per la Lombardia - Sezione
staccata di Brescia, sia con ordinanze dello stesso TAR (n°02087/2015 e
n°02088/2015), sia, in sede di appello, presso il Consiglio di Stato (ordinanze
n°05531/2015 e n°05532/2015); preso atto inoltre che, in considerazione di
quanto sopra, lo stesso Dott. Filippi Filippi, con propria delibera n.12/2015 del



17 dicembre 2015, ha indetto le nuove procedure di elezione del Consiglio
Direttivo e di due componenti effettivi del Collegio dei Revisori dei Conti del
Sodalizio per il quadriennio 2016-2020, convocando contestualmente
'’Assemblea ordinaria dei Soci per il 15 marzo 2016; tenuto conto degli esiti
attuali dei giudizi amministrativi instaurati e della circostanza che, alla data
odierna, non risulta emanato il richiesto decreto ministeriale di proroga della
gestione commissariale al Dott. Filippi Filippi per il periodo di tempo limitato di
cui alla citata delibera del 4 novembre 2015; ravvisata la necessita di assicurare
il completamento delle iniziative intraprese dal predetto Commissario
Straordinario in funzione del ripristino dei necessari presupposti per I'ordinato
espletamento dei compiti statutari affidati allAC con particolare riguardo al
completamento delle procedure elettorali avviate dallo stesso Commissario
uscente per la ricostituzione degli Organi di ordinaria amministrazione del
Sodalizio; ritenuto conseguentemente, allo scopo di garantire la corretta
funzionalita del Sodalizio, di proporre all Amministrazione vigilante la nomina di
un nuovo Commissario Straordinario presso I’Automobile Club di Bergamo, con
mandato finalizzato al completamento delle suddette procedure elettorali gia
avviate e per il tempo strettamente necessario a pervenire alla ricostituzione
degli Organi di ordinaria amministrazione del Sodalizio e, comunque, per un
periodo non superiore a 6 mesi; su proposta del Presidente; visti gli artt.18, lett.
a), e 65 dello Statuto; delibera, in via d’'urgenza, di proporre alla competente
Amministrazione vigilante la nomina di un nuovo Commissario Straordinario
presso I'Automobile Club di Bergamo, con mandato finalizzato al
completamento delle suddette procedure elettorali gia avviate e per il tempo
strettamente necessario a pervenire alla ricostituzione degli Organi di ordinaria
amministrazione del Sodalizio e, comunque, per un periodo non superiore a 6
mesi; delibera, al riguardo, di proporre il nominativo del Dott. Giancarlo Pascal,
Presidente dellAutomobile Club di Mantova quale persona particolarmente
idonea all’incarico, per esperienze e competenze professionali maturate, che
peraltro gia assolve I'incarico di Commissario Straordinario presso I’Automobile
Club di Rovigo, conferitogli con decreto ministeriale del 2 dicembre 2014.

Conferisce mandato al Presidente per la formale trasmissione della proposta




stessa allAmministrazione vigilante. La presente deliberazione sara sottoposta,
ai sensi del citato art. 18, lett. a), dello Statuto, alla ratifica del Consiglio

Generale nella prima riunione utile.”.

5) “Vista la nota della Direzione Attivita Associative e Gestione e Sviluppo Reti
del 29 dicembre 2015 concernente il progetto “Certificazione dello stato d’uso
dei veicoli’; preso atto al riguardo che la Societa ACI Global S.p.a., interamente
partecipata dal’Ente, ad esito delle fasi di ideazione e di configurazione del
citato progetto, ha proposto allEnte, con nota del 28 dicembre 2015, di curare
I'erogazione del servizio in parola stante le proprie specifiche caratteristiche in
termini di: - 1) capillarita della Rete dei Centri Delegati presente sul territorio
nazionale; - 2) capacita di garantire un elevato standard qualitativo all’'utenza di
un insieme di attivita di assistenza all’automobilista; - 3) potenzialita di generare
una congrua redditivita per la stessa ACI Global e, previo consolidamento delle
modalita di erogazione del servizio su base nazionale, anche per 'Ente; preso
atto che l'iniziativa, da avviare nel corso del mese di gennaio 2016, prevede
una fase di star up di 24 mesi per la cui realizzazione & stimato da ACI Global
un investimento pari allimporto complessivo di €.500.000; vista la proposta
conseguentemente formulata dalla competente Direzione Attivita Associative e
Gestione e Sviluppo Reti in ordine alla corresponsione alla Societa ACI Global
di un finanziamento in conto capitale di €.500,000 senza obbligo di restituzione,
al fine di sostenere il fabbisogno finanziario assorbito dalle citate attivita cosi
come rappresentato dal business plan predisposto dalla medesima Societa ed
allegato alla citata nota di ACI Global del 28 dicembre 2015; ravvisata la
necessita per I'Ente di garantire prestazioni e servizi che rispondano alle
aspettative della compagine associativa e che siano adeguati alla sempre
crescente evoluzione del settore della mobilita, in linea con le direttive in
materia di indirizzi strategici dell’ACI; ritenuto di dar corso all'ulteriore sviluppo
dell'iniziativa volta alla tutela nelle transazioni commerciali tra privati, in
funzione del miglioramento quali-quantitativo dell’area dei vantaggi offerti e
dellampliamento del portafoglio dei servizi forniti ai Soci; autorizza I'erogazione
alla Societa ACI Global Spa dellimporto di €.500.000, a titolo di finanziamento



in conto capitale senza obbligo di restituzione, per lo sviluppo dei servizi di
certificazione dello stato d’'uso dei veicoli. La relativa spesa trova copertura nel
Conto n.123010100 “Partecipazione in Imprese Controllate” del Budget di
gestione assegnato per [lesercizio 2015 alla Direzione Centrale

Amministrazione e Finanza.”. (Astenuto: Franzoni)
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SEZIONE I: AMMINISTRAZIONE AGGIUDICATRICE

L1) DENOMINAZIONE E INDIRIZZO UFFICIALE DELL’ AMMINISTRAZIONE AGGIUDICATRICE

Denominazione
Automobile Club d’Italia

Servizio responsabile ,
Servizio Patrimonio ed Affari Generali

Indirizzo C.AP.

Via Marsala n. 8 00173

Localitd/Citia Stato

Roma Roma

Telefono Telefax

0649982461 0649982281 .

PEC : serviziopatrimonioaffarigenerali(@pec.aci.it

Posta elettronica (e-mail)

p.borlizzi@aci.it

Indinizzo Intermet (URL)
www.aci.it — Sez. Bandi di gara

1.2) INDIRIZZO PRESSO IL QUALE [ POSSIBILE OTTENERE ULTERIORI INFORMAZIONI:

Come al punto 1.1 1.

Se diverso, cft. allegato A

1.3) INDIRIZZO PRESSO IL QUALE It POSSIBILE OQTTENERE LA DOCUMENTAZIONE:

Come al punto .1 1

Se diverso, cfr. allegato 4 -

L.4) INDIRIZZO AL QUALL INVIARE LE OFFERTE/LE DOMANDE DI PARTECIPAZIONE:

Come al punto 1.1 1

Se diverso, cfr. allegato A

L5} TIPO DI AMMINISTRAZIONE AGGIUDICATRICE #

Livello centrale 1

Livello regionale/locale i

Istituzioni Europee !

Organismo di diritto pubblico X

Altro




SEZIONE II: OGGETTO DELL’APPALTO

I1.1) DESCRIZIONE

11.1.1) Tipo di appalto di lavori (nel caso di appalto di lavori)

Esecuzione | Progettazione ed esecuzione ! Esecuzione, con qualsiasi mezzo, di i
un’opera conforme ai requisiti specificati
dall’amministrazione aggiudicatrice

I1.1.2) Tipo di appalto di forniture (el caso di appalto di forniture)
Acquisto | Locazione | Leasing | Acquisto a riscatto | Misto T
IL.1.3) Tipo di appalto di servizi {re/ caso di appalto di servizi)
Categorie del servizio 27

11.1.4) Si iratta di un accordo quadro? ¥ NO

11.1.5) Denominazione conferita all’appalto dalPamministrazione aggiudicatrice .
Servizio di ricezione, verifica, acquisizione dati, catalogazione, archiviazione, gestione e consultazione di
documentazione dell’ Automobite Club d’ltalia

I1:.1.6) Descrmone!oggetto dell’appalto
Servizio di ricezione, verifica, acquisizione dati, catalogazione, archiviazione, gesnone e consultazione di
documentazione dell’ Automobile Club d'ltalia

IL1.7) Luogo di esecuzione dei lavori, di consegna delle forniture o di prestazione dei servizi

Codice NUTS * IT
I1.1.8) Nomenclatura

11.1.8.1) CPV (vocabolario comune per gli appalti) *

Vocabolario principale Vocabolario supplementare (se pertinente)
Oggetto 74875100-4 servizi di O000-0 0oO0-0 0o00-0
prineipale  archiviazione AO00-0 O000-0 0000-0
catalogazione
JO00-0 ooro-u0 0uddo-u
Oegetti comple- 72000000-5 servizi LUO0-0 0000-0 0n00-0

informatici ed affini

OooOo-0 goor-0n 0ooo-
OOo0-0 amo-0 Lood-u
0000-0 O0ono-tr Looo-o

11.1.8.2) Altre nomenclature rilevanti (CPA!NACE/CPC)




[1.1.9) Divisione in lotti (per witeriori precisazions sui lotti utilizzare I"allegato B nel runero di copie necessario)

NO

Le offerte possono essere presentate per: un lotto | piti lotti 1 tutti i lotti |

‘H.l.l[l) Ammissibilita di varianti {se pertinente)
ST
11.2) QUANTITATIVO O ENTITA DELL’APPALTO
11.2.1} Quantitativo o entitd totale (compresi tutti gli eventuali lotti e opzioni)

L’entita totale stimata a consumo & pari ad euro 2.100.000,00 (duemilienicentomila/00) IVA esclusa.

I entita complessiva stimata comprese le opzioni & di € 2.905.000, IVA esclusa.

Gli oneri per la sicurezza da rischi interferenza, non soggetti a ribasso, sono pari a € 0.00.

11.2.2) Opzioni (eventuali) Descrizione ed indicazione del momento in cui possono venire esercitate (se possibile)

SI

Disciplinare di gara, par. 1:

- facolta di ricorrere all’att 57, comma 5, lettera b) del D.Lgs 163/2006 per una durata massima di ulteriori
12 mesi ed un importo massimo di € 700.000,00;

- opzione ai sensi del comma 3 dell’art. 311 del dpr. 207/2010.

I1.3) DURATA DELL’APPALTO O TERMINE DI ESECUZIONE
Periodo in mesi: 36 con facolta di ripetizione per ulteriori 12 mesi

SEZIONE IHO: INFORMAZIONI DI CARATTERE GIURIDICO, ECONOMICO,
FINANZIARIO E TECNICO

TI1.1} CONDIZIONI RELATIVE ALL’APPALTO

I1L1.1) Cauzioni e garanzw richieste (se del caso)

Cauzione provvisoria: pari al 2% dell’importo a base di gara, come specificato nel disciplinare dl gara,
secondo le modalitd indicate all’art 75 D.Lgs 163/06 € s.m.i;

La garanzia pr0W1soria & ridotta, ai sensi dell’art. 75, comma 7 del Codice, del 50% (cmquanta per cento).
Cauzione definitiva: in caso di aggiudicazione dovra essere costituita una garanzia pari al 10% dell’ importo
contrattuale secondo quanto stabilito all’art.113 del D.Lgs 163/06 ¢ s.m.i.

I11.1.2) Principali modalitd di finanziamento e di pagamento e/o riferimenti alle disposizioni applicabili in
materia (se del caso)

L’appalto & finanziato con i fondi stanziati nel competenti conti di costo del Bilancio secondo quando
disposto nel Regelamento di Amministrazione e Contabilita dell’ ACI. Le modalita e i termini di pagamento
sono indicati nello schema generale di contratto.

I11.1.3) Forma giuridica che dovra assumere il raggruppamento di imprenditori, di fornitori o di prestatori

di servizi aggiudicatario dell’appalto (se pertinente)

Ammessi Raggruppamenti temporanei di Imprese (RTI) costituiti/costituendi nelle forme previste ex artt. 34
e ss. D.Lgs 163/2006 ovvero per le imprese stabilite in altri paesi della UE, nelle forme previste di

~ stabilimento. o

Non é ammesso che I’ Irnpresa partecipi singolarmente e quale componente di un R.T.I. ovvero partecipi a

pitt R.T.L. pena I'esclusione dell’impresa e del R.T.L. al quale J’impresa partecipa.

Ammesso I’avvalimento nella misura del 30%. E* ammesso il subappalto.

Dichiarazione e modalita di partecipazione in RTT in conformita alle prescrizioni indicate nel Disciplinare di
gara.

I11.2) CONDIZIONI DI PARTECIPAZIONE




[11.2.1) Indicazioni riguardanti la situazione propria dell’imprenditore / del fornitere / del prestatore di

servizi, nonché informazioni e formalitd necessarie per la valutazione dei requisiti minimi di carattere

economico e tecnico che questi deve possedere

Ii1.2.1.1) Situazione giuridica —prove richieste

a.1 insussistenza delle cause di esclusione di cui ali’art. 38 comma 1, lett. a), b), c), d) ), ), g), h), i), 1), m), m-ter) ed
m-quater) del D.Lgs.163/06 € 5.m.i.

a.2 insussistenza delle condizioni di cui all’art. 53, comma 16-ter, del d.lgs. del 2001, n. 165 o, ai sensi della normativa
vigente, di ulteriori divieti a contrattare con la pubblica amministrazione.
a,3 insussistenza delle cause di esclusione di cui all’art. 1bis, comma 14 della legge 383/2001, come sostituito dal

decreto legge 25 settembre 2002, n. 210, convertito con modificazioni dalla legge 22 novembre 2002, n. 266 (piani
individuali di emersione);

a4 insussistenza delle canse di divieto, decadenza o di sospensione di cui all’art. 67 del D.Lgs. 6 settembre 2011 n.159;

a.5 Gli operatori economici aventi sede, residenza o domicilio nei paesi inseriti nelle c.d. “black list” di cut al decreto
del Ministro delle finanze del 4 maggio 1999 e al decreto del Ministro dell'economia e delle finanze del 21
novembre 2001 devono essere in possesso, pena P’esclusione dalla gara, dell’autorizzazione rilasciata ai sensi del
d.m. 14 dicembre 2010 del Ministero dell’economia e delle finanze ai sensi (art. 37 del d.1. 3 maggic 2010, n. 78)

I11.2.1.2) capacita prbfessionale (art. 39 del codice)

b.1 iscrizione al Registro delle Imprese o Albo provinciale delle Imprese artigiane. Per le imprese non residenti in
Italia, la predetta iscrizione dovra risultare da apposito documento, corredato da traduzione in fingua italiana, che
dovra attestare 1’iscrizione stessa in analogo registro professionale o commerciale secondo la legislazione vigente
nello stato di appartenenzs;

b.2 possesso, senza possibilitd di avvalimento, della certificazione UNI EN/ISO 9001:2008, in corso di validita, in
merito alla progettazione ed erogazione di servizi di gestione ed archiviazione fisica ed ottica di documentazione
rilasciata da Ente di certificazione riconosciuto ACCREDIA, ai sensi delle norme europee della serie UNI CEL EN
450000 e della serie UNI CEI EN ISO/TEC 17000;

b.3  possesso, senza possibilitd di avvalimento, di un Sistema di gestione documentale relativo al sistema di
archiviazione e conservazione documentale fisica ed ottica e relativo trattamento dei dati, certificato secondo le
norme [SO/IEC 27001:2013 o equivalente, in corso di validita.

111.2.1.3) Capacith economica e finanziaria —prove richieste

c.!  la realizzazione, negli esercizi finanziari, 2013, 2014, 2015, di un fatfurato specifico complessivo, pari ad €
3.200.000,00, derivante esclusivamente da fatturato per servizi analoghi a quelli oggetto di gara
(ricezione/verifica, archiviazione fisica e consultazione), il cui oggetto e contenuto deve essere chiaramente
esplicitato. Tutte le aftivitd che hanno determinato tale fatturato dovranno essere elencate in un prospetto dove
per ciascun incarico sono specificati gli importi fatturati (IVA esclusa), il periodo di svolgimento, i servizi svolti
e il committente, pubblico o privato, dei servizi stessi. Per almeno uno di tali incarichi I'importo fatturato annuo
non deve essere inferiore ad € 500.000,00, olire IVA.

TiL.2.1.4) Capacita tecnica — tipo di prove richieste

d.1  aver stipulato ed eseguito senza rilievi, negli ultimi esercizi finanziari 2013 2014 2015, almeno un coniratto per
servizi di archiviazione (intesi come processo di “ricezione, spunta, catalogazione, inscatolamento ¢ messa a
dimora) con un singolo committente pubblico o privato per un volume complessivo annuo (inteso come 12 mesi
coniinui di attivitd) pari ad almeno 2.500.000 documenti/pratiche;

d2 Paver eseguito correttamente e senza rilievi, negli esercizi finanziari 2013 2014 2015, servizi di archiviazione

(intesi come processo di “ricezione, spunta, catalogazione, inscatolamento e messa a dimora) per un volume

- complessivo di-almeno~8:500.000 di-documenti/pratiche/fascicoli/cartelle -cartacei, in favore di uno o pin
committenti pubblici e/o privati, comprensivo anche del volume di cui al punto c.1) sopra indicato;

d.3  D'aver stipulaio ed eseguito senza rilievi, negli ultimi esercizi finanziari 2013 2014 2015, almeno un contratto per
servizi di consultazione (intesi come ricerca, estrazione ed invio copia) con un singolo committente pubblico o
privato per un volume complessivo annuo (inteso come 12 mesi continui di attivita) pari ad alineno 100.000
documenti/pratiche;

I requisiti di partecipazione, che dovranno essere posseduti dalle societa partecipanti alla data di scadenza per la
presentazione dell’offerta e pertanto alla data del , dovranno essere dichiarati in via sostitutiva in conformita ai
facsimile allegati, ai sensi e per gli effetti di cui agli artt46 ¢ 47 del DPR. n.445/2000, ¢ dovranno essere dimostrati
secondo quanto previsto dall*art.48 del Codice.




L’ACI effettuera la consultazione dell’Osservatorio contenente le anmotazioni sugli operator] economici istituito presso
I’ Autorita di Vigilanza sui Contratti Pnbblici relativamente a tutti i concorrenti che hanno presentato offerta.

Il mancato possesso. anche di uno solo dei requisiti richiesti, determina ’esclusione dalla gara.

In caso di partecipazione in RTI/Consorzi, i requisiti souo precisati nel disciplinare di gara.

111.3) CONDIZIONI RELATIVE ALL’APPALTO DI SERVIZY

I11.3.1) La prestazioue del servizio & riservata ad una particolare professione?

NO

I11.3.2) Le persone giuridiche saranno teuute a comunicare i nominativi e le qualifiche professionali del
personale incaricato della prestazione del servizio?

NO

SEZIONE IV: PROCEDURE

1V.1) T1PO DI PROCEDURA
Aperta S1 Ristretta accelerata )
Ristretta i Negoziata accelerata [

Negoziata i -

IV.1.1) Sono gia stati scelti caudidati? (se pertinente e solo nel caso di procedure negoziate)

NO i st
In caso di risposta affermativa, utilizzare la sezione VI (altre informazioni) per apportare ulteriori
precisazioni ‘

IV.1.2) Giustificazione della scelta della procedura accelerata (se pertinente)

1V.1.3) Pubblicazioni precedenti relative allo stesso appalto NO

IV.1.3.1) Avviso indicativo concernente lo stesso appalto (se pertinente) NO

Numero dell’avviso nell’indice della GUCE:

D000 000000000 w0 O000,0000 1 gmmaacs




1V.1.3.2) Eventuali pubblicazioni precedenti

Numero dell’avviso nell’indice della GUCE:

CICICI s CIOU.O00UOUNT g CEOCUUUL ggmmaany

IV.1.4) Numero di imprese che si prevede di invitare a presentare uu’offerta (se pertinente)

Numero I:“:I oppure: Minimo I:”:I / Massimo DD

1V.2) CRITERI DI AGGIUDICAZIONE
A) Prezzo piu basso i
oppure:

B) Offerta economicamente piu vantaggiosa in termini di:  SI

offerta tecnica: max 70 punti
offerta economica: max 30 punti.

I criteri di aggiudicazione sono dettagliatamente indicati nel disciplinare
di gara

In ordine decrescente di priorifa : NO | st i
oppure:
B2) criteri enunciati nel capitolato d’oneri |
1V.3) INFORMAZJIONI DI CARATTERE AMMINISTRATIVO
IV.3.1) Numero di riferimento attribuito al dossier dall’amministrazione aggiudicatrice *

Proceduran. /2015 CIG N.

IV.3.2) Documenti contrattuali e documenti complementari — condizioni per oftenerli

Il disciplinare, lo schema di contratto e tutta la documentazione di gara sono disponibiti sul sito
www.aci.it sezione Bandi di gara.

1V.3.3) Scadenza fissata per la ricezione delle offerte

00/00/2016
Ora (se pertinente): ore 1 2 . 00

1V.3.4) Spedizione degli inviti a presentare offerte ai candidati prescelti (nel caso delle procedure risirette e
negoziate)




IV.3.5) Lingua/e utitizzabile/i nelle offerte o nelle domande di partecipazione
ES DA DE EL EN FR IT WL PT FI SV altre — paese terzo
o 0o o o o 0o X 0 40 0 0

1V.3.6) Periodo minimo durante il quale Uofferente & vincolato dalla propria offerta (hel caso delle
procedure aperte)

Fino al DD/DD/DDDD (gg/mmlaaaa) o DD mesi e/o 180 giorni (daila

scadenza fissata-per la ricezione delle
offerte)
IV.3.7) Modalita di apertura delle offerte in seduta pubblica

1V 3.7.1) Persone ammesse ad assisiere all*apertura delle offerte (se pertinente)
Previa pubblicazione delta data e dell’orario sul sito www.aci.if, sez. Bandi di gara.
1V¥.3.7.2) Data, ora e luogo
Da definire e comunque presso la sede ACI di Via Marsala n. 8, 00185 Roma

SEZIONE VI: ALTRE INFORMAZIONI

V1.1) TRATTASI DI BANDO NON OBBLIGATORIO?

NO

V1.2) PRECISARE, ALL’OCCORRENZA, SE IL PRESENTE APPALTO HA CARATTERE PERIODICO E INDICARE I
CALENDARIO PREVISTO PER LA PUBBLICAZIONE DEI PROSSIMI AYVISL

V1.3) L’APPALTO ¥ CONNESSO AD UN PROGETTO / PROGRAMMA FINANZIATO DAT FONDI DELL’UE?*

NO | it

In caso di risposta affermativa, indicare il progetio / programma ed eventuali riferimenti utili

V1.4) INFORMAZIONI COMPLEMENTARI (se del caso)

+ 11 dettaglio del servizio, nonché le modalitd, le condizioni ed i termini di esecuzione dello stesso sono
definiti nel disciplinare di gara, nello schema di contratto, nel capitolato tecnico ¢ negli altri allegati che
fanno parte integrante del presente bando di gara;

+ Gli atti di gara sono disponibili e scaric¢abili in formato elettronico, immodificabile, direttamente dal sito
internet www.aci.it alla sezione — “Bandi di gara®, dalla data di pubblicazione del bando sulla G.U.R.L;

+ Informazioni e chiarimenti sugli atti di gara possono essere richiesti, da! lunedi al venerdi, dalle ore 9.00
alle ore 13.00, a mezzo e-mail al recapito di cui al punto 1.1) entro e non oltre le ore 12.00 del 00/00/2016; le
richieste di chiarimenti pervenute oltre il termine suindicato non verranno prese in considerazione. Le
risposte ai quesiti verranno pubblicate sul sito www.aci.it entro il 00/00/2016. Sul sito www.aci.it verra,
altresi, pubblicata la data ¢ I’ora di svolglrnento delle sedute aperte al pubblico almeno 48 ore pnma e, p1u in
generale, verranno-pubblicate tutte le comunicazioni-attinenti-la-procedura di gara; —

» Le eventuali rettifiche al Bando di pgara verranno pubblicate secondo le modalitd previste nel D.Lgs.
n.163/06 e s.m.i. e sul sito www.aci.it;

« In ordine alla veridicita delle dichiarazioni, I’ ACI si riserva di procedere, a campione, a verifiche d’ufficio,
con gli effetti di cui all’art. 76 del DPR 445/2000 in caso di false dichiarazioni;

+ | concorrenti, con la presentazione delle offerte alla gara, consentono il trattamento dei propri dati, anche
personali, ai sensi del D.Lgs. n.196/2003 ¢ s.m.i., per le esigenze concorsuali ¢ contrattuali;

« Il Responsabile del Procedimento ¢ la Dott.ssa Patrizia Borlizzi (tel. +390649982461- fax. +390649982281
— e-mail p.borlizzi@aci.it);

+ I costi relativi alla sicurezza da interferenze, di cui all’art.28 de] D.Igs. n.81/2008 e s.m.i., sono stimati pari
a 7er10;




+ Organismo responsabile delle procedure di ricorso

Tribunale Amministrativo Regionale per il Lazio

Via Flaminia, n.189 — 00196, Roma, Italia, www.giustizia-amministrativa.it telefono 06.328721, fax
06.32872310.

11 termine per la preseutazione del ricorso & di 30 gioni dalla conoscenza dell’atio che s’intende impugnare,
come previsto dal D.Lgs. n.53/2010. '

» Le istruzioni operative al C.1.G. (codice identificativo gare) ed alla contribuzione dovuta ai sensi dell’art.1,
commi 65 ¢ 67 della Legge n.266/2005, sono pubblicati e consultabili sul sito
www.autoritalavoripubblici.it

VI.5) DATA DI SPEDIZIONE DEL PRESENTE BANDO :  (00/01/2016)




ALLEGATO A

1.2) INDIRIZZO PRESSO IL QUALE E POSSIBILE OTTENERE ULTERIORI INFORMAZIONI

Denominazione

Servizio responsabile

Indirizzo C.AP.

Localitd/Citta Stato

Telefono Telefax

Posta eletironica (e-mail) Indirizzo Intermet (URL)

1.3) INDIRIZZO PRESSO IL QUALE E POSSIBILE OTTENERE LA DOCUMENTAZIONE

Denominazione

Servizio responsabile

Indirizzo C.AP.

Localitd/Citta Stato

Telefono Telefax

Posta eléttronjca (e-mail) Indirizzo Internet (URL)

1.4) INDIRIZZO AL QUALE INVIARE LE OFFERTE/LE DOMANDE DI PARTECIPAZIONE

Denominazione Servizio responsébile
Indirizzo C.AP.

Localitd/Citia Stato

Telefono Telefax

Posta elettronica (e-mail)

Indirizzo Internet (URL)




ALLEGATO B - INFORMAZIONI RELATIVE ATLOTTI

LOTTO n. I:l |:|

1) Nomenclatura

1.1) CPV (vocabolario comune per gli appalti) *

Vocabolario principale Vocabolario supplementare (se pertinente)

cweo  OUODOOMNNO OUOO0O OOND0 00000

o comle- (1O 000 DOUOO OUOO0D 0UOOU
OoOCO0000 DO000 00000 G
000000100 0O000 C0000 oo
O0oNoNO00 00000 00000 00000

1.2) Altre nomenclature rilevanti (CPA/NACE/CPC)

2} Breve descrizione

3) Quantitativo o entith

4) Indicazioni in merito ad una diversa data di avvio/di consegna (se pertinente)

Inizio DD/D D/DDDD e/o consegua DD/DD/DDDD (gg/mmiaaaal)

1} Nomenclatura
1.1) CPV (vocabo!arid comune per gli appalti) *

Vocabolario principale Vocabolario supplementare (se pertinente)

e LO00000010 0uodd gonod OooeL

ogeri ompe- [ 11 (100000 OO0 00000 00000
00000000 00N00 0ound 000
ONON00000 00000 00000 00000
O00000000 00000 00000 00ogL

1.2) Altre nomenclature rilevanti (CPA/NACE/CPC)

2) Breve descrizione

10




3) Quantitativo o entitd

4) Indicazioni in merito ad una diversa data di avvio/di consegna (se pertinente)

Inizia l:l I:I/I:”:l/l:l I:”:l I:l e/o consegna DD/D D/D DD D (gg/mm/anaa’)

(Utilizzare il pr

11
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SERVIZIO PATRIMONIO E
AFFARI GENERALI
Ufficio Acquisti

PROCEDURA APERTA n. .ccoviiicinnns

D|sciplina_re di gara per P’affidamento del servizio di ricezione, verifica, acquisizione dati,
catalogazione, archiviazione, gestione e consultazione di documentazione dell’Automobile
Club d'ltalia da espletare presso gli archivi ACL.

CIG

Premesse e Condizioni generali

|l presente disciplinare contiene le norme integrative al bando di gara, di cui costituisce parte
integrale e sostanziale, relative alle modalita di partecipazione alla procedura indetta
dalPAutomebile Club d'ltalia (di seguito denominata ACD), alle modalita di compilazione e
presentazione dell'offerta, ai documenti-da presentare a corredo delia stessa e alla procedura di
aggiudicazione nonché le altre ulteriori informazioni relative all'appalto avente ad oggetto il servizio
di ricezione, verifica, acquisizione dati, catalogazione, archiviazione, gestione e consultazione della
documentazione ACI presso i locali siti in Pomezia (Roma) Via Tre Cannelle, 5 & Cisterna di Latina
(Latina) via A. Fieramonti, i2/14.

U'affidamento in oggetto & stato disposto  con Delibera a contrarre de! Comitato Esecutivo
dell'Ente del e avverra mediante procedura aperta n. ai sensi degli art. 55 del d.Igs.
12 aprile 2006, n. 163 (di seguito denominato Codice) e con il criterio dell'offerta economicamente
pit vantaggiosa, ai sensi dell'art. 83 del Codice medesimo

Il bando di gara & stato trasmesso alla GUUE. I oo e pubblicato sulla G.UR.L n.
e del ..oooveniiinee , nohché sul profilo del committente www.acl.it e sui siti informatici di cui

all'art. 66 dei D.Lgs n. 163/2006 e s.m.i., come innovato dall'art. 26 de! DL 66/2014, corvertito in
L. 89/2014.

Il servizio & disciplinato dalle condizioni di seguito indicate e secondo le modalita ed i tempi
descritti nello schema di contratto e relativi allegati che costituiscono parte integrante del presente
disciplinare.

Gli atti costituenti la documentazione di gara di seguito indicati sono disponibili in formato
elettronico pdf. scaricabile dal sito wyw.aci.it, in conformita all'art. 70, comma 9, del Codice dei

contratii;

Bando di gara

Disciplinare di gara

Schema di contratto (Allegato 1)

Capitolato tecnico (Allegato 2)

Istanza di partecipazione € Dichiarazioni sostituiive refative al possesso dei requisiti di

partecipazions per Impresa (Allegato 3 e 3-bis)

Istanza di partecipazione € Dichiarazioni sostitutive relative al possesso dei requisiti di

pariecipazione per Consorzi di Cooperative o Consarz stabili (Allegato 4 & 4-bis)

7 |Istanza di partecipazione € Dichiarazione sostitutiva relativa al possesso dei requisiti di
partecipazione per Consorzi ordinari d'impresa (Allegato 5 € 5his)

8. |stanza di partecipazione & Dichiarazione sostitutiva relativa al passesso dei requisiti di
partecipazione per RTI (AHlegato 6 e 6-bis)

9 Dichiarazione di subappalio (Allegato 7}

10. Dichiarazione di avvalimento (Aliegato 8 8bis)

1
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o
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11 Schema cﬁ o%}er‘ia t%a%r%cléc(i%ﬂégato 9)

12. Schema d'offesta economica (Allegato 10}
13. Modello GAP (Allegaio 11)

14. DUVRI (Allegato 12),
15. Allegato A “Locali adibiti ad archivio”;
16. Allegato B “Descrizione documentazione archiviata nei singoli siti archivistici”;

17.éllegato C "Flusso dingresso fascicoli c.d. Fuori Provincia (F.P.) e dei c.d. Faldoni
torici”. -

L'ACI non prendera in considerazione, ai sensi dellart.71, 1 comma, le richieste di invio dei
documenti di gara.

Per tutto quanto non specificamente previsto nella documentazione di gara, si rinvia al D.Lgs.
n.163/2006 e s.m.i. in materia di appatti pubblici (c.d. Codice dei contratti) ed al D.P.R. n.207/2010
(Regolamento di esecuzione ed attuazione del D.Lgs. n.163/2006), nonché al Manuale delle
procedure negoziali deil’Ente, approvato con determinazione del Segretario Generale n.3083 del
21.11.2012, disponibile sul sito istituzionale del'Ente- Sezione Amministrazione Trasparente —
Bandi di gara e Contratti-, alle norme de! codice civile, alle altre disposizioni normative in materia

contrattuale ed a quelle regolant] specificamente la materia, oggetto di appalio.

E’ stato designato quale Responsabile del Procedimento, ai sensi e per gli effetti del‘art. 10 del D.
Lgs. n.163/2008 € 8.M.i. covoevriinenne . __....funzionario dell'Ufficio Acquisti del Servizio Patrimonio

e Affari Generali dell'Ente.

Anche ai sensi di quanto disposto dall’art. 14 del Manuale delle procedure negoziali dell’Ente
(disponibile sul sito istituzionale, alla sezione Ammiinistrazione Trasparente — Bandi di gara) e di
guanto disposto dail'art. 2, comma 2, della Legge n. 241/1991 e s.m.i., il termine del procedimento
& fissato in 230 giorni naturali consecutivi, dalla data di pubblicazione del bando sulla GURL.

Spese per la pubblicazione degli avvisi. Entro il termine di sessanta giorni dal'aggiudicazione,
salvo diverse disposizioni normative, ai sensi di quanto previsto dalart. 66 del Codice, come
innovato dall'art. 26 del DL 66/2014, converttito in L. 89/2014, ['Appaltatore ha l'obbligo di
corrispondere allACI le spese relative alla pubblicazione del bando di gara e dellavviso di
aggiudicazione, pubblicati su sulla GURI in applicazione di quanto disposto dall'art. 34, comma 35,
del DL 12 ottobre 2012, n.179, convertito nella legge 17 dicembre 2012, n. 221, per limporto di €
...... oltre IVA dovuta per legge. L'importo dovra essere rimborsato mediante bonifico bancario
avente beneficiario PAUTOMOBILE CLUB D'TALIA, da appoggiare a: Banca Nazionale del lavoro
AG. 11 Roma CODICE I[BAN IT8100100503211000000200004, con la seguente causale
"rimborso spese di pubblicazione procedura di gara n. 12015 - CIG n. _in adempimento
dellart. 34, comma 35, del DL 179/2012".

Rimane inteso che I'AC! si riserva di rendere noto al'aggiudicatario, in sede di comunicazione ex
art. 78, comma 5, del Dligs 163/06 e s.m.i., 'esatio ammoniare del suddetto importo, comprensivo
anche degli eventuali avvisi relativi a differimenti efo reitifiche al bando, dovuto a titolo di rimborso
spese.

Modalita di verifica dei requisiti di partecipazione. La verifica del po_s_sgs_sgﬂd_(_eiwrequisiti di
carattere generale, tecnico-organizzativo ed aconomico-finanziario di cui al ;@@@@4{.2 avviene,
ai sensi dellart. 8-bis del Codice dei coniratii, attraverso [l'utilizzo del sistema AVCPass, reso
disponibile dalllANAC (gia AVCP) con la delibera aituativa n. 111 del 20 dicembre 2012 e s.m.i.,
fatio salvo quanto previsio dal comma 3 del citato articolo 6-bis € fatt salvi eventuali impediment]
tecnici sullutilizzo del sistema; in tali casi la verifica dei requisiti verra eseguita tramite richiesta
della stazione appaltante come indicato nel successivo paragrafo 7.

Pertanto, come disciplinato al paragrafo. 6 i soggetti interessati a partecipare alla presente
procadura, guali operatori  economici, gevono registrarst al sistema AVCPass, accedendo

al'apposito link sul Portale ANAC sscondo le istruzion i contenute 2 cotarsi di apposita
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PA‘§_§;OE ovvero del documento rifasciaio dal Sisicma ‘elematico dell ANAC cne eliesta s
concorrente pud esscre verificato tramite AVCPass.

1.0BIETTIVI DEL PROGETTO

La dogumentazione & deposilata presso gli archivi tenuti in locazione dal’Ente che, per esigenze
organizzative e logistiche, consistono in due separati e distinti magazzini:

_ilocali di Pomezia, siti in via Tre Cannelle n.5, presso i quali & conservata prevalentemente
la documentazione aitinente i fascicoli PRA (storici e fuori provincia), che vengono
movimentati e consultati con frequenza;

- locali di Cisterna di Latin, siti in via A Fieramonti n. 12/14, in cui sono in giacenza i volumi
PRA (circa n.1.100.000) ed il materiale documentale attinente la convenzione Tasse ACI-
Ministero delle Finanze (che ancora, sulla base di quanto comunicato dal Servizio Affari
Tributari, deve essere conservata ma che non richiede una sistematica e frequente attivita
di ricerca, consultazione e movimentazione), nonchée la documentazione relativa alle vigenti
Convenzioni che PACH ha stipulato con gli enti territoriali per la riscossione e l'assistenza
alla gestione tasse automobilistiche e che, allo stato attuale, richiede soluzioni logistiche
immediate ed idonee a garantire | sempre maggiori livelli di qualita dei servizi offerli
dall'Ente;

Attualmente, almeno il 50% del servizio attiene alla gestione (ricezione, riordino, catalogazione in
maniera ordinata, archiviazione per provincia e consultazione) dei fascicoli fuori provincia, il 25%
alla gestione delle consultazioni bobine ed il restante 25% alle altre aftivitd' di gestione &
consultazione della documentazione storica, tasse ecc.; :

Fin dal primo progetto di gestione documentale presso un polo logistico centralizzato, avviato nel
1998, I'ACI ha inteso garantire i presupposti per una strutfurazione organica e funzionale della
documentazione in modo che Parchivio centrale venisse ad assumere nel tempo un assetio
adeguato alla sua funzione di conservazione e reperibilita della documentazione per il buon
andamento degli uffici ed a garanzia dei servizi erogafi ai cittadinifclienti, con [ obieftivo di ben
custodire e catalogare la propria documentazione, in termini di qualita ed obbligh formali e nel
rispatio dei vincoli normativi, compresi quelli relativi alla gestione della sicurezza delle informazioni
e della privacy, in considerazione della tipologia dei dati contenuti nel fascicoli e nella
documentazione da gestire, a salvaguardare della integrita e disponibilita delle informazioni,

\Va evidenziato che l'aggiudicatario del servizio si assumera anche l'obbligo di assicurare la
custodia e la manuienzione ordinaria dei locali e degl impianti comprensiva dei servizi di
sanificazione ambientale, vigilanza, ecc., ed, in tal senso, & evidente che & interesse dell'Ente che
sia assicurata la buona tenuta dei locali e, della documentazione ivi conservata.

in tal senso, l'attivitd di service esterno cui affidare ia gestione dell'archivio documentale deve
ispirarsi a principi di razionalizzazione e di aconomicita attraverso I'applicazione di regole e

procedure determinate.

LU'ACH in ottemperanza alie previsioni confenuie nellart, 8 gel D.L. n. £5/2012, convertito, con
modificazioni, nella L. n. 135/2012, nell'ambito delle iniziative volte al contenimento delle spese O
gestione per beni e servizi deli'Ente, ha avviato, dal 2 settembre 2013, il Progetto strategico
pluriennale "semplific@auto”, allo scopo di semplificare e migliorare, nei rispetto delle norme del
Codice dellAmministrazione Digitale (CAD), | processi di gestione gel PRA con il supporto delle
nuove iecnologie oggi esistenti.

Il suddetto progetto di digitaIizzazioneldematerializzazmne della documentazione, avviato nel
settembre 2013, ha visto Pintroduzione, in data 5 ottobre 2015 del certificato di proprieta digitale, in
continuita con ta sperimentazione iniziata il 7.07.2015 negli uffici periferici pifota di Roma, Chieti,
Pordenone e Cosenza, & sara realizzato progressivamente, completandosi, presumibilments, nal
dicembre 2015, con Ie saguenii finalita:

"
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spore e gestire e Srmalita in modalita demaieiializzata
via telematica | documenti firmati digitalmente
; conservare i documenti in modalita elettronica a norma della documentazicne relativa alle
ormalita.

Dall'analisi svolta in collaborazione con le strutture competenti, Servizi Informativi e Servizio PRA,
sulle conseguenze che l'adozione dei nuovi processi telematici PRA potra avere sul ciclo di
gestione e conservazione tradizionale delle formalita e della documentazione ACI-PRA |, & emerso
che il trattamento delle informazioni in modalita digitale cambia lo scenario di riferimento della
gesti_one deliarchivio, atteso che, presumibiimente gia nel corso del 2017, il servizio di
arch!viazione verra progressivamente ridimensionato relativamente alla gestione dei fascicoli fuori
provincia ( ricezione, spunta, catalogazione, archiviazione,) mantenendo il servizio di gestione,
conservazione, archiviazione e consultazione della documentazione storica, tasse, volumi- PRA
ecc., bobine, di scarto atti in conformita alle modalita ed ai tempi di legge.

Tenuto conto del disegno di centralizzazione del polo archivistico con progressiva riduzione degli
archivi periferici, inserito nell'ambito del Piano di management degli archivi aziendali, & previsto,
nellottica del principio di razionalizzazione-ottimizzazione degli spazi, |l progressivo
rilasciofriduzione dei locali adibiti ad archivi presso le strutture periferiche dell’Ente ed il
trasferimento della documentazione ivi allocata presso il Polo archivistico sito nei locali di Pomezia
(RM) e di Cisterna di Latina(LT).

Alla luce delle suesposte argomentazioni, con I'espletamento della nuova gara, si intendono
conseguire obiettivi di medio termine funzionali a:

s garantire un'attivita di archiviazione e gestione documentale sicura, razionale ed ordinata,
che, mediante un sistema logistico-organizzativo di tipo modulare, integrato e flessibile, sia
in grado di adaftarsi alle esigenze presenti e future dellEnte, cosi come andranno
evolvendosi, sulla base dellandamento e dell'esito del progetto di digitalizzazionelde
materializzazione della modulistica, in un’ottica di rafforzamento degli obiettivi di efficienza,
razionalita e miglioramento del sistema;

« strutturare un contratto modulare e flessibile di tipo a consumo che, sulla base del suddetto
evolversi dei fabbisogni, consenta, con le necessarie variazioni ed integrazioni nei limiti
delle disposizioni normative vigenti, una riparametrazione delloggetio del contratto ed una
rimodulazione delle specifiche prestazioni contrattuali, fermo restando il progetto base.

2. OGGETTO DEL SERVIZIO, DURATA E VALORE ECONOWMICO

L'appalio ha per oggetto 1o svolgimento del servizio, in senso tecnico, logistico ed organizzativo, di
archiviazione, gestione e consultazione , nonché custodia,della documentazione amministrativa
ACI presso | locali siti in Pomezia (Roma) Via Tre Cannelle, 5 e Cisterna di Latina (Latina) via A.
Fieramonti, 12/14, come descritio e regolato allart. 1 e ss. dello schema di contratio © suoi allegati

e secondo le prescrizioni tecniche di cui al capitolato tacnico digara.

'appalto si compone oelle seguenti prestazioni:

1) Presa in_carico dellarchivio_di_deposito, consistente neil'attivita di acquisizione della

documentazione depositata, pari a c.ca 110.000 metri lineari e distribuita tra i due archivi

secongdo guanto riportato negl aflegati al capitolato tecnico. Allawvio di tale aftivita, alla
presenza di un sunzionario del'ACI, dovra essere predisposto un verbale di presa in carico
dellarchivio, firmaio dal soggetto referente per conto dellimpresa uscente € da quelio
delf'impresa aggiudicataria, tale da garantire lintegrita del materiale consegnato e
Pimmediata  identificazione, reperibilita  dello  stesso & conseguente  fruizione. La
responsabilita dellimpresa sulla gestione, custodia e conservazione del patrimonio
documentale decorrera dalla sottoscrizione di detto verbale.

2) Croanizzazions 2 sestione fisica e ‘oaica gellarchivio. Sono raccolte 0t guesta voce
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-quelie attivita che parmetieranno lungo tuito I'arco cel contiatio la fruiziore cel patrimonio
documentale cartaceo pregresso & la sua infegrazione con | documenti di nuova
produzione. L'impresa dovra mettere a disposizione un portaie web per la consuliazione
delle pratiche depositate in archivio e per l'identificazione & registrazione dei documenti di
nuova produzione. Le attivita comprese in guesta voce dovranno essere svolte
conformemente a quanto realizzato per i documenti facenti parte dell'archivio pregresso.
Sono, in particolare, ricomprese sotto questa voce:

~» il servizio di ricezione, verifica, smistamento, catalogazione, archiviazione €
consultazione dei fascicoli PRA “fuori provincia” (FP); X
% il servizio di ricezione, allocazione, archiviazione e consultazione della documentazione
ACI relativa ai faldoni, al materiale storico ed altro materiale documentale ACI,
S il servizio di archiviazione e consultazione delle bobine microfilm.

3) Scarto d'archivio. L’ACI potra richiedere al fornitore lo scarto di documenti per i quali sono
decorsi i termini relativi agli obblighi di conservazione: in tali cast il coniraente provvedera,
su indicazione di un funzionario dellACI, alla selezione dei documenti da avviare allo scarto
e alla loro distruzione. Di dette operazioni dovra essere prediéposto un verbale, riportante
l'elenco completo dei documenti scartati, firmato dal personale incaricato dall'impresa e dal

referente dell'ACL

4) Eventuali ed ulterion servizi connessi ed integrativi indicati espressamente nel contratto elo
- offerti dalla Societa

Sono attivita principali in termini Jeconomici, stante lindicazione fornita dal comma 2 dell'art. 37
del digs. 163/2006, le attivita di: .

- ricezione Fascicoli FP, Catalogazione, Spunta ed inscatolamento: incide indicativamente sul 30%
del valore economico dell'appalto,

. di consultazione Fascicoli FP e Storid e Volumi PRA e Tasse (per entrambi i siti): incide
indicativamente per il 40% sul valore econornico dell'appalto.

- il servizio di archiviazione & consultazione delle bobine microfilm: incide indicativamente per il
95% sul valore economico dell’appalto.

Sono attivita secondarie tutte le altre attivita.

La durata del’appalto, esclusa I'opzione di cui al successivo punto, & di trentasei mesi, a d_eporrere
presumibilmente dal 1¢ luglic 2016 ed, in ogni caso, dalla data di attivazione del servizio, che
dovra risultare da apposito verbale di inizio attivita.

L'importo stimato dellappalto per fa durata complessiva suddetia, g pariag 2.100.000,00, {eurc
duemilionicentomita/00), lva esclusa, pill oneri relativi all’attuazione dei piani deila sicurezza, che

nella fattispecie sono pari ad a £0,00.

L’ACI si riserva la facolta, nei limiti di cui altart. 57, comma 5 lett. b), del Codice, di affidare
all'aggiudicatario, nei successivi tre anni dalla sottoscrizione oet contraito, nuovi servizi consistent
nella ripetizione di servizi analoghi, secondo quanio previsto nel capitolato tecnico posto alia base
del presente offidamento & nel rispatio dellart. 57, comma 5, lett. b), per una durata massima di
ukteriori 12 mesi ed un importo massimo di € 700.000,00 (saitecentomila/00).

Nel corso deli'esecuzione gel contratto sono possibili variazioni in aumenio o in diminuzione o&l
servizi nei limiti e con le magcalita indicate all'art. 311 del DPR n. 207/2010 e s.m.i,, atiesi| possibtii
sviluppi dell'iniziativa “Pizno di management degli srchivi defEnte”, di cui in premessa.

Pertanto, ai sensi dellart. 29 del Codice, importo complessivo dell'appalto posto a base di gara -
comprensivo dellopzione di cui al precedente punto & pari a £ 2.905.000,00 (euro
duemikioninovecentocinquemila/OO), lva & oneri per la sicurezza esclust.

2.100.000,00
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- opzione ai sensi del comma 3 gellar. 311 del dpr. 207/2010, 105 000,00 (il 5% ai

2.100.000,00).
L’appalto & finanziato con fondi iscritti net competenti conti di bilancio dell’ACI

| prezzi che risulteranno dallaggiudicazione della procedura resteranno fissi ed invariati per tutia la
durata del servizio, fatto salvo quanto previsto, ai sensi dell'art. 115 del Codice, dalla clausola di
revisione prezzi di cui allo schema di contratto allegato. La revisione periodica dei prezzi operera
sulla base di un'istruttoria condoita con riferimento ai dati di cui alfart. 7, comma 4 lett.c ove
disponibili e comma 3, del Codice, salva 'applicazione delia clausola Consip di cu al par.20.

1l Cont_ratto & del tipo a consumo &, pertanto, I'AC! corrispondera alla Societa gli importi dovuti
esc_1us1yamente per i servizi effettivamente resi, di volta in volta, sulla base delle singole richieste di
ordinativo e da liquidare mensiimente per le prestazioni effettiivamente rese, tenuto conto degli

importi unitari contrattuali nonché dellimporto massimo autorizzato base di gara.

Tenuto conto di quanto esposto nel paragrafo 1 — Obiettivi, in merito all'andamento del progetto
Semplific@auto ed al pianori dematerializzazione digitalizzazione dei documenti, il servizio subira
progressive diminuzioni relativamente alle operazioni ed attivita di ricezione, spunia, catalogazione
di fascicoli fuori provincia, con contestuale riduzione del corrispettivo riferito alla stessa attivita.

Le prestazioni base del servizio e le altre condizioni che disciplinano I'appalto sono contenute
nello schema di contratto (Allegato 1} e ne! capitolato tecnico (Allegato 2).

3.PERIODO D! PROVA

Per i primi tre mesi I'appalto s'intendera conferito a titolo di prova al fine di consentire allACl una
valutazione ampia e complessiva del rapporto; al termine del suddetto periodo, qualora la Societa,
nonostante i ripetuti inviti, non abbia dato prova di affidabilita e serieta, I'AC potra recedere dal
contratto mediante semplice preavviso di 15 (quindici) giorni da comunicare alla Societa mediante
posta certificata.

Nell'eventualita di recesso, alla Societa spettera il solo corrispettivo per | servizi espletati, con
esclusione di ogni aitro rimborso o indennizzo a quatsiasi titolo. '

4.SUBAPPALTO

La Societa potra avvalersi, nelle forme e nei limifi indicati altarticolo 118 del D.Lgs. 163/2008, del
subappalto per esecuzione delle prestazioni contrattuali, ad esclusione del servizio di archiviazione,
catalogazions, gestione e consultazione della documentazione. |l subappalto non comporia alcuna
modificazione agli obblighi e oneri della Societa aggiudicataria che rimane unico e solo responsabile
nei confronti dellACI, di guanto subappaltato ed € responsabile dei danni che dovessero derivare
allAC| o a terzi per fatti comungue imputabili ai soggetti a cui sono state appaltate le attivita.

Si rimanda, per il dettaglio, al par. 10) del presente disciplinare.

5,.80PRALLUOGO

La Societa, al fine di valutare gli adempiment necessari ad assicurare tuite e atfivita strumentali
2il'espletamento delloggetto negoziale nonché la prestazione def servizi indicati neliallegato A
gello schema di contratto ovFa visionare, a propria cura e Spese, | locali ¢ magazzini ( ¢.d- Poio
archivistico) presso cui sono ubicati gli archivi documeantali a! fine di verificare i locali, gli impianti &
la documentazione archiviata, previa intesa con I'Ufficio Acguisti.

La visita dei locali ubicati in Pomezia — Roma, Via Tre Cannelle, 5 & Cisteina di Lzatina — Latina via
A. Fioramonti 12/14 — ayverra entro la data dal .o
A tal fine, la Socista dovra fornire, entro il ... , al Servizio Patrimonio &
Approvvigianamenti — via Marsala, 8 — 00185 Roma, {referenie AC! s-mail: @aci.it) |
nominativi delle persone (massimo 1rs) che parteciperanno al sopralluogo ed 1 rispettivi datl
anagrafici e telefonici, inviando la comunicazione a Mezzo telefax o e-mail al numero 06-
40082218, e-mail @acl.it | referenti verranno contattati per gefinire 12 data e

Fora per il sopraliuogo
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Trattandosi di appaltlo 'snter;_amente svolio al di fuori dei locali dell'Enie, ai sensi deli'art 26 del
D.I__gs.n.8“iff2008 ed in cqnaderazione di quanto indicato con determina dell'Autoritd di Vigilanza
sui contratil pubbll|0|, oggi ANAC, del 5 marzo 2008 “Sicurezza nellesectzione degli appalti relativi
5 servizi e fornifure” si evidenzia che i costi delia sicurezza derivanti da rischi di natura

irl1.terf:erle‘nz'|ale s0N0 parj ad £ 0,00 ( zero), atteso che non sono previste forme di sovrapposizione
di attivita con altri fornitori o con la stazione appaltante.

E_' comungue onere della Societa in sede di formulazione dell'oferta, quantificare 1 costi della
sicurezza afferenti Pesercizio della propria attivita e provvedere allattuazione delle misure di
sicurezza necessarie per eliminare o ridurre al minimo i rischi specifici connessi alle proprie attivita.

7.TERMINE E MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELL’'OFFERTA

L'offerta, redatta in lingua italiana, dovra pervenire allAUTOMOBILE CLUB DITALIA, via Marsala,
n.8 — 00185 ROMA, indirizzata allaitenzione del Servizio Patrimonio € Approvvigionamenti —
Ufficio Acquisti, entro_le ore 12.00 del Liviivieeiiiiiiiiee ... racchiusa in apposito plico,
debitamente sigillato e recante sui jembi di chiusura un timbro con la ragione sociale della diita.

Sul plico dovra essere apposta l'indicazione “NON APRIRE. Procedura aperta n. T T e
Servizio di ricezione, verifica, acquisizione dati, catalogazione, archiviazione, gestione €
consultazione di documentazione deli’ Automobile Ciub d’italia — CiG ., Scadenza
presentazione offerte ore 12:00 del »_ ai fini della corretta identificazione del plico siesso.

Si ayverte che, ove il plico ne fosse sprovvisto, non potra essere garantita la sua ricezione da parte
delle strutture dell’ACI preposte alla gara € pertanto ['ACI declina ogni responsabilita al riguardo. .

Ai fini delfaccertamento del rispetio del termine di presentazione, fara fede unicamente il timbro
dellUfficio Protocollo del’ACI, con I'attestazione del giorno & dellora di arrivo. L'orario di ricezione
dell'Ufficio Protocollo & dalle ore 8.00 alle ore 14.00 di tutti i giorni feriali, dal lunedi al giovedi, il

venerdi fino alle ore 12,00.
Liinoltro della documentazione € 2 completo ed esclusivo rischio del concorrente, restando esclusa

qualsivoglia responsabilita del’ACI ove, per disguidi postali o di alira natura ovvero per qualsias
altro motivo, it plico non pervendga allindirizzo di destinazione entro il termine perentorio sopra

indicato.

Non saranno in alcun ¢aso presi in considerazione i plichi pervenuti oltre il suddetto termine di
scadenza, anche per ragioni indipendenti dalla volonta del concorrente ed anche se spediti prima
del termine indicato. Cio vale anche per i plichi inviati @ mezzo raccomandata A/R o altro vetiore, 2
nulla valendo la data di spedizione risultante dal timbro postale. Tali offerte saranno considerati
irricevibiii e Yoperatore aconomico non verra ammesso alla gara; i pfichi non verranno aperti e
potranno essere riconsegnati al concorrente su sua richiesta scritta.

2 SOGGETTI AMNESSI ALLA PROCEDURA E REQUISITI DI PARTECIPAZIONE

8.1 Soggetti ammessi slla procedura

Sono ammessi a partecipare alla procedura di gara i soggetti indicati altart. 34, comma 1, lstt.g),
by, c), d), e), e bis), f), { bis) del D.Lgs 163/2006 e s.m.i., noncha le impress concorranti con sede
in aliri Stati membri defl’'Unione Europesa, in possesso dei requisiti previsti nel bando di gara e nel
presente Disciplinare:
¢ operatorl cconomici con idoneita individusle, consorzi ira societa cooperative consorzi {ra
imprese artigiane € cansorzi stabili;
< operatori sconomici  con idoneita plurisoggettiva ( raggruppamenti temporansi  dl
concorrenti, CONSOrZi ordinari di concorranti, aggregazion: tra imprese aderenti al coniratto
di rete, gruppo europso di interesse economico);
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Al _predetti soggetti si applicano ie disposizioni normative contenute agli articoli 36 e 37 del Codice
dei contratti.

I requisit_i devono essere posseduti al momento della scadenza del termine di presentazione delle
oﬁgr‘te flssatp nel bando e devono perdurare per tutto lo svolgimento della procedura di
affidamento fino alla stipula del contratto.

81.1- | consorzi stabili di cui all'art. 34, comma 1, lettera ¢) sono tenuti ad indicare in sede di
offerta per quali consorziati concorrono; a questi ultimi & fatto divieto di partecipare, in qualsiasi
altra forma, alla medesima gara, ai sensi dellart. 36, comma 5, del Codice; in caso di violazione
sono esclusi dalla gara sia il consorzio che |l consorziato. E' vietata la partecipazione a pid di un
consorzio stabile.

| consorzi di cui allart. 34, comma 1, lettera b) del Codice def Contratti- consorzi di cooperative di
produzione e lavoro, consorzi di imprese artigiane — sono tenuti ad indicare in sede di offeria per
quali consorziati il consorzio concorre;a questi ultimi & fatto divieto di partecipare alla gara di cui
trattasi, in qualsiasi altra forma, ai sensi dell'art. 37, comma 7, secondo periodo, del Codice;, in
caso di violazione sono esclusi dalia gara sia il consorzio che il consorziato.

Per la partecipazione dei Consorzi stabili vale quanto stabilito all'art. 36 del D.Lgs. 163/2006 e
s.m.i. ed all'art, 277 del DPR 207/2010 e s.m.i.

E’ consentita la partecipazione da parte dei soggetti di cui all'art. 34, comma 1 lettere d), e), e-bis),
f) del Codice, anche se non ancora costituiti come disciplinato dall'art. 37 dello stesso. In tal caso
Pofferta dovra essere sottoscritta da tutti gli operatori economici che costituiranno il RTIl o
Consorzio ordinario di concorrenti e contenere Fimpegno che in caso di aggiudicazione della gara,
gli stessi operator economici conferiranno mandato speciale con rappresentanza ad uno di essi da
indicare in sede di offerta e qualificato come mandatario, il quale stipulerd in nome & per conto

proprio e dei mandanti.

Agli operatori economici concorrenti, ai sensi delf'articolo 37, comma 7, primo periodo, del Codice
& vietato partecipare alia gara in pit di un raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario di
concorrenti, ovvero partecipare alla gara anche in forma individuale qualora gli stessi abbiano
partecipato alla gara medesima in raggruppamento o consorzio ordinario di concorrenti 0
aggregazione di imprese aderenti al contratto di rete.

8.1.2 - E' fatto divieto di partecipare alla presente procedura di gara ai concorrenti che si trovino in
una delle condizioni ostative previste dallart.38 del D.Lgs.163/06 e s.m.i., nonché agli operatori
economici che si trovino rispetto ad un aitro partecipante in una situazione di controllo di cui alf'art.
2359 del codice civile o in una qualsiasi relazione, anche di fatto, se la situazione di controllo o la
relazione comporii che le oiferte siano imputabili ad un unico centro decisionale. La Comimissione
di gara procedera ad escludere i concorrenti le cui offerte, sulla base di univoci element] siaho
imputabili ad un unico centro decisionale. Nel caso in cui 'ACI rilevasse tale condizione in capo al
soggetto aggiudicatario della gara dopo Paggiudicazione deila gara stessa o dopo I'affidamento del
contratto, si procedera allannullamento dell'aggiudicazione, con conseguente scorfimento della

gradustoria e ripetizione delle fasi procedurali, ovvero alla revoca oell'affidamento.

Saranno, aliresi, esclusi daila gera i concorrent coinvolii in situazioni oggettive lesive della “par
condicio” tra concorrenti efo tesive delia segretezza delie offerte.

La mancata osservanza oelle prescrizioni sopra riporiate determina lesclusione oaila gara del
singoio operatore economico e di tutti i raggruppamenti temporanei 0 cONsOrzi ordinari i
concorrenti cui lo stesso pariecipl.

8.4.3 - Aj sensi dell’art.49 del Codice, le imprese potranno far ricorso all’zvvalimento nei fimiti ed

slle condizioni previste dalla predetta norma. La documentazione richiesta, come gettagliata 2l
paragrafo 8, dovra essere zllegata in sede di Offerta nell'ambiio oella “Busta A - Documentazione

amminisirativa”.
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L= A sie}%'é%udéwifgﬁl.?\?’kﬁe\‘f B L "3 Faggio 2010 n.78 convaitito, con rhodiiicazioni, neila Legge
n. 122/2010, gli operatori economici avenii sede, residenza o domicilio nei Paesi insetiti nelle BIa?:k
List di cui al decreto del Ministro delle Finanze del 4 maggio 1999 ed al decreto del Ministro
dellEconomia e delle Finanze del 21 novernbre 2001 devono essere in pOsSSesso, pena
‘Pesclusione dalla_gara, dell'autorizzazione rilasciata ai sensi del DM 14 dicembre 2010 del

Ministero dellEconomia e delle Finanze.

8.2 Requisiti di partecipazione

La partacipazione alla presente procedura di gara & riservata agli operatori econolmici in possesso,

a_pena di esclusione, dei seguenti requisiti minimi di partecipazione di carattere generale,
professionale, economico-finanziario e tecnico-organizzaiivo, di seguito indicail.

a) requisiti di carattere generale

a.1 insussistenza delle cause di esclusione di cui all'art, 38 comma 1, lett. a), b), ¢), d) &), f), g), ),
), ), m), m-ter) ed m-quater) del D.Lgs.163/06 € s.m.i.

a.2 insussistenza delle condizioni di cui alart. 53, comma 16-ter, de! d.lgs. del 2001, n. 165 0, ai
_sensi della normativa vigente, di ulteriori divieti a contrattare con la pubblica amministrazione.

a.3 insussistenza delle cause di esclusione di cui all'art. 1bis, comma 14 della legge 383/2001,
come sostituito dal decreto legge 25 settembre 2002, n. 210, convertito con modificazioni dalla
legge 22 novembre 2002, 1. 266.( piani individuali di emersione);

a.4 insussistenza delle cause di divieto, decadenza O di sospensione di cui allart. 67 del D.Lgs. 6
seftembre 2011 n.159;

a.5 Gli operatori economici aventi sede, residenza o domicilio nei paesi inseriti nelle c.d. “black fist’
di cui al decreto del Ministro delle finanze del 4 maggio 1909 e al decreto del Ministro
delfeconomia e delle finanze del 21 novembre 2001 devono essere in possesso, pena
I'esciusione dalla gara, dell'autorizzazione rilasciata ai sensi del d.m. 14 dicembre 2010 del
Ministero dell'economia e delle finanze ai sensi (art. 37 del d.l. 3 maggio 2010, n. 78).

In caso di partecipazione plurisoggettiva i requisiti di cui alie letiere a.1/a.5 dovranno essere
posseduti:

oin caso di RT.IL ( sia costituendo che costituito) o di GEIE, da ciascuna impresa raggruppata o
raggruppanda costituente il raggruppamento o il GEIE;

" oin caso di Consorzio ordinario di concorrenti (sia costituendo che costituito) di cui al comma 1,

lett. e) defl'art. 34 del Codice, dal Consorzio medesimo e da ciascuna delle imprese che né

prendono parte,

o in caso di Consorzi di cul all'art. 34, comma 1, lettera b) e ¢) i requisill di caratiere generale di cui
al punto a) devono essere posseduti dal Consorzio medesimo e da ciascuna delie imprese che
costituiscono il Consorzio e partecipano alesecuzione del coniratto;

oin caso di aggregazione di imprese di rete, ga ciascuna delle imprese aderenti al contratto dt
refe.
[y} in_merito glia capacita professionale {art. 39 gel codice)

b4 iscrizione al Registro delle Imprese o Albo provinciale oelle imprase artigians. Per je imprese

non residenti in ltafia, la predetta iscrizione dovra risultare da apposito documento, corredato

da traduziong in lingua italiana, che dovra aftestare liscrizione siessa in analogo registro
professionale o commerciale secondo fa legislazione vigenie nello stato di apparienenza,

h.2 possesso, senza possibiiita di avvatimento, delia ceriificazions UN! EN/ISO 9001:2008, in
corso di veficita, in merito alla progettazione ed grogazione di servizi di gestione ed
archiviazione fisica ed ottica di documentazione rilasciaia da Ente di cerificaziong

riconosciuto ACCREDIA, ai sensi defle norme europee gella serie UNI CEIEN 45000 e oella

seriz UNI CEIENISONEC 17000,
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‘sistema di archiviazione e conservazione documentale ficica ed otiica e relativo iraliamento
dei dati, certificato secondo le norme ISO/IEC 27001:2013 o equivalente, in corso di valigita.

In caso di partecipazione plurisoggetliva i requisiti di cui alle lettere b.1 e b.2 dovranno essere
posseduti:

o in caso di RTI/GEIE/Consorzio ordinario di concorrenti {costituito o costituendo), da tutti |
soggetti componenti i RTI/GEIE/Consorzio ordinario;

o in caso di partecipazione dei soggetti di cui allart. 34, comma 1, letiere b) e c) dal
Consorzio e dallale Societa consorziatale che, nel perimetro del Consorzio, svolgera/anno
direttamente le atfivita e i servizi oggetto del’'appaito.

o in caso di aggregazione di imprese di rete, da ciascuna delle imprese aderenti al contratto
di rete.

Il requisito di cui alla lettera b.3 dovra essere posseduto:

o In caso di partecipazione in RTI/GEIE/consorzio ordinario di concorrenti (costituito ©
costituendo), si precisa che il requisito inerente il possesso della certificazione ISO/EC
27001:2013, deve essere posseduto almeno dalla societa che, nel perimetro del

 RTVGEIE/Consorzio ordinario, svolgera direttamente le attivita e servizi correlati alla stessa
certificazione in termini di gestione per la sicurezza delle informazioni nel rispetto dei
principi di confidenzialita, integrita e disponibilita dei dati.

o in caso di partecipazione dei soggetti di cui allart. 34, comma 1, lettere b) e c) dal
Consorzio o dalla/e Societa/e consorziata/e che per conto del Consorzio eseguird/anno il
senvizio; '

o in caso di aggregazione di imprese di rete, dallimpresa che, nel petimetro del contratto di
rete, svolgera direttamente le attivita e servizi correlati alla stessa certificazione in termini di
gestione per la sicurezza defie informazioni nel rispetto dei principi di confidenzialita,
integrita e disponibilita dei dati. ‘

¢) in merito alla capacita economica e finanziaria (art.41 de! Codice):

Relativamente al requisito di fatturato, ai sensi dellart.41, comma 2, del Codice dei contratti (come
modificato dall'art.4, comma 2-bis, iett. b, della legge n.132/2012) si precisa che limporto di
seguito indicato, fenuto conto della durata e della articolazione dei servizi, & richiesto al fine di
consentire ta selezione di un operatore affidabile, dotato di una solida struttura organizzativa & con
una convalidata esperienza nel settore oggeito di gara,

c.1 la realizzazione, negli esercizi finanziari, 2013, 2014, 2015, di un fatturaio specifico
complessivo, pari ad £ 3.200.000,00, derivante esclusivamente da fatturaio per servizi
analoghi a quelli oggetio di gara (ricezione/verifica, archiviazione fisica e consultazione), il
cui oggetto deve essere chiaramente esplicitato. Tuite le attivita che hanno determinato tale
satturato dovranno essere elencate in un prospetio dove per cizscun incarico sono specificatl
gli imporii fatturati (IVA esclusa), il periodo di svolgimento, i servizi svolti e il commitiente,
pubblico o privato, dei servizi stessi. Per atmzano uno di tali incarichi importo fatturato annuo
non deve essere inferiore ad € 500.000,00, oltre IVA.

Per le imprese che abbiana iniziato Iativita ga meno di tre ani, | requisiti di fatturato devona
sssera riporiati al periodo di sttivita secondo la seguente formula: {fatturaio richiesto/3) x anni di
attivita;
In caso di partecipazione plurisoggettiva il requisito di cui alla lettera ¢.1 covra essere cOoSi
posseduto:

I caso di partecipazione in RTl/Consorzi ardinarf df concortenin

¢ in caso di RTI/Consorzio ordinario di concorrenti {costituito 0 costiiuendo)_di tipg
orizzontale, ner aimeno il 50% dallimpresa mandatara del RTI (o indiczia comé

1

‘zle nal czso di raggruppamsenio Non ancord costituito) oppure, N 280 di
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=0l Caso al RII]”(;tiE7Consorzxo orcinario di conhcorrent  (costiuie O costiiienal),
complessivamente dat RTI/GE|E/Congorzio ordinario fermo che |l reguisito dovra essere
posseduto in misura maggioritaria dalla mandataria o da quella designata taie €

cumulativamente per it 100% dalle imprese sssociate/consorziate;

o in caso di partecipazione dei soggetti di cui allart. 34, comma 1, lettere b) e c) dal
Consorzio ovvero in cumuio con la/e Societa consorziatafe che, nel perimetro del
Consorzio, svolgera/anno le attivita e i servizi oggetto dell’appalto;

o in caso di imprese aderenii al contratto di rete, dalla rete nel 'suo complesso, fermo
restando che la capogruppo/mandataria o designata tale deve possedere il requisito
richiesto in misura maggioritaria.

il requisito di cui alla lettera d.3:

o in caso di RTYGEIE/Consorzio ardinario di concorrenti (costituito o costituendo), dalla
societd mandataria o designata tale; '

o in caso di partecipazione dei soggetti di cui allart. 34, comma 1, lettere b) e c) dal
Consorzio o dallafe Societa che per conto del consorzio svolgera/ranno il servizio;

o in caso di imprese aderenti al contratto di rete, dall'impresa designata quale mandataria
L'AC| effettuera la consultazione dell'Osservatorio contenente le annotazioni sugli operatori

economici istituito presso lAutorita di Vigilanza sui Contratii Pubblici relativamente a tutti i
concorrenti che hanno presentato offerta.

Il mancato possesso, anche di uno solo dei requisiti richiesti, determina Pesclusione dalla

gara.

Resta inteso che ciascuna impresa componente il RT.L ol Consorzio o l'aggregazione di imprese
di rete dovra fornire la documentazione attestante le proprie capacita con riferimento ad ogni
requisito.

8.3 - Modalita di presentazione della documentazione

Ii possesso del reguisiti di partecipazione di carattere professionale, di capacita economico-
finanziaria e tecnico-organizzativa & attestato dai concorrenti mediante produzione in originale 0
copia autenticata o in copia conforme al sensi. rispettivamente, degii articoli 18 e 19 del DPR.
445/2000.

in caso di copia conforme all'originale, la stessa dovra essere corredata di dichiarazione
sostitutiva, ai sensi e per gli effetti degli artt. 46 e 47 del DPR 445/2000, resa dal rappresentante
legaie del candidato 0 aliro soggetio dotato del potere di impegnare contrattualmenie il candidato
stesso con allegata copia fotostatica di un documento di riconoscimento del dichiarante, in corso di
validita; per ciascun dichiarante & sufficiente una sola copia del documento di riconascimento
anche in presenza di pil dichiarazioni su pid fogli distinti;

Tutte le dichiarazioni sostitutive richiests ai fini della partecipazione alla presente gara:

- potranno essere sattoscritte anche da procuratori dei legali rappresentantl ed in tal caso va
allegata copia conforme all'originale della relaiiva procura,
- evono essere rese e sottoscritie dai concorrenti, in qualsiasi forma di partecipazione, singoli
raggruppati & consorziati, aggregati in retl di imprese, ancorché appartenenii alle aveniuali
imprese ausifiarie, ognuno per guanto di propria competenza.
Il possesso del requisiti di partecipazione di caraitere generale saranno sitestati d0al concorrent
mediante dichiarazione rtasciata & sottoscritia, ai sensi degli arit. 46 © 47 dal DPR 445/2000, in
carta semplice dal dichiaranie (rappresentante legale del candidato 0 altro soggeito dotato del
potere di impegnare contratiualmente il candidato stesso) con allegaia copia fotostatica di un
documenio di riconoscimento del dichiarante, in corso di validita.

Alle suddatte dichiarazioni si applica Fart. 38, comimi 1-ter & 2, dsl Codica dei conirztil.

12
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stazione appaliante con i liniti ed alle condizioni previste dall'art. 46 oel Codice.

!n caso di concorrenti nen residenti in Itafia, |2 documentazione dovra essere prodotia in modzalita
idonea equivalente secondo la legislazione dello Stato di appartenenza, st applicanc I'art. 38,
comma 5, Part. 39, comma 2, I'art. 45, comma B, e l'art. 47 del Codice.

Tutta la documentazione da produrre deve essere in lingua italiana o se, redatta in lingua
straniera, deve essere corredata da traduzione giurata in lingua italiana. Si precisa che in caso di
contrasto tra testo in lingua straniera e testo in lingua italiana prevarra la versione in lingua italiana,
e;sendo a rischio del- concorrente assicurare la fedelta della traduzione, inolire gli importi
dichiaraﬁi.da concorrenti aventi sede negli Stati non aderenti al’Unione europea dovianno essere
espressi in euro. '

Al fine di agevolare il lavoro di verifica da parte della Commissione di aggiudicazione, la
documentazione dovra essere presentata in maniera ordinata (possibilmente utilizzando supporti,
cartelline, ecc); in caso di partecipazione in forma plurisoggettiva o di ricorso alFavvalimento, dovra
essere tenuta ben distinta ta documentazione appartenente a clascun compcnente.

Si precisa che:

- tqﬁe le dichiarazioni sostitutive, nonché la domanda di partecipazione, vanno redatte sulla base
dei facsimili allegati, utilizzando, preferibilmente, i medesimi predisposti e messi a disposizione
gratuitamente dafla stazione appaltante disponibili sul sito internet www.aci.it che il concorrente €

RARLELELL L)

tenuto ad adattare in relazione alie proprie condizioni specifiche e, comunque, nel rispetio delle
vigenti disposizioni normative di riferimento;

- nella compilazione e predisposizione della dichiarazione sostitutiva gli operatori economici
dovranno attenersi a quanto chiarito daltAdunanza Plenaria del Consiglio di Stato del 16 otiobre
2013 e, pertanto, ai fini della’attestazione di insussistenza delle cause ostative di cui alle lettere b)
e ¢) e m-ter) del comma i dellart. 38 del Codice, le relative dichiarazioni devono esseie
softoscritte dai soggetti elencati nelle stessa norma muniti di poteri di rappresentanza;

- i documenti consistenti in dichiarazione di parte devono essere datati e muniti della sottoscrizione
per esteso (nome & cognome}, in modo chiaro e leggibile, del titolare o del legale rappresentante
efo di procuratore della Societd, i cui poteri risultino dall’atto idoneo allegato;

- ai sensi dell'art.79, comma 5-quinquies del Codice, il concorrente & tenuto ad indicare, per ie
comunicazioni inerenti la gara, sul plico e nella domanda di partecipazione € dichiarazione
sostitutiva, it domicilio eletto per le comunicazioni, I'indirizzo e-mail e di posta eletironica certificata
(PEC), nonche il humero di telefono e di fax;

- ia Societa partecipante che ha effettuato recentemente o ha in corso trasformazioni societarie o
conferimenti in Societd di nuova costituzione, deve prasentare le dichiarazioni richieste nel
presente disciplinare con riferimento alla societa srasformata o di nuova costituzione, che dovra
posseoere i reguisiti di ordine generale o speciale richiesti per la presente gara in conformita a
guanto previsio dail'articolo 51 del Codice def contrati;

- nel caso in cui la Societd non sia in grado di produrre, pef giustificati motivi, 12 gocumentazione
richiesta al fini detla partecipazions, dovra preseniare, ai sensi degh articoli 46 e 47 del D.P.R.

1.445/2000, idonea dichiarazione sostitutiva attestante la sussistenza dei requisiti previsti, fermo
restando che, ai fini dell’eventuale aggiudicazione, ta Socizta dovra produre | documenti richiestl;

- non & ammesso fare riierimento a documenti presentzti in occasione gi zliragzra o a contrati
stipulati con 'Ente.

8.4 . Tassativith dells cause ai esclusione.

Aj sensi dell'art.46, 1-bis del D.Lgs.n.163/2006 s.m.i., si procedera ad ascludare i concorrenti in
caso di mancanza dei requisiti O pariecipazione e di mancato adempimento alle prescrizioni del
Codica degli Appalii, dal regolamento & da altre disposizioni di iecge vigenti, nonché nei casi di

inceriezza assoluta sul contsnuto O sulla provenienza sall'offerta, par difgtto ol sotioscrizione © Ol
aliri =lamenti a@ssanziali Ovvero in Caso di pon iniegrita asl plico contensnte l'offerta o la domanca
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I=partecipazione 3 alie irregolanta relative allz chiuswa del plichi ea elia sepeisziong e
gocumentazione amminisirativa, ofieria sacpica ed offerta economica, tzli da far ritenere, seconco

le circostanze concrete, che sia stato violato il principio di segretezza delle offerte.

Costituiscono, comungue, cause tassative di esclusione quelie indicate espressamente nel
presente disciplinare nonché quelle previste dalla Determinazione n.4 del 10 ottobre 2012 e dalla
Determinazione n. 1 del 15 gennaio 2014 dell AVCP, oggi ANAC. '

Al sensi dell'art. 38 del d.lgs. 163/2006, come innovato con linserimento cel comma 2-bis dal d.L.
n. 90 del 24 giugno 2014, convertito nella_legge 114/2014, 1a mancanza, lincompletezza € oghi
altra irregolarita’ essenziale delle dichiarazioni sostitutive di cui al comma 2 dello stesso articolo 38
obbliga il concorrente che vi ha dato causa al pagamento, in favore della stazione appaltante, della
sanzione pecuniaria stabilita dal bando di gara, in misura non inferiore all'uno per mille € non
superiore all'uno per cento del valore della gara € comungue non superiore a 50.000 euro. In tal
caso, la stazione appaltante assegna al concorrente un termine, non superiore a diec giorni,
perché siano rese, integrate o regolarizzate le dichiarazioni necessarie, indicandone il contenuto e
i soggeiti che le devono rendere.

Pertanto, ai fini della presente procedura di gaa, la misura della sanzione € determinatain €
2.100,00.

Al sensi dell'art. 46, comma 1-ter del Codice, come innovato dal'art. 39, comma 2, legae
n.114/2014, le predette disposizioni si applicano a ogni ipotesi di mancanza, incompletezza o
irregolarita degli elementi e delle dichiarazioni, anche di soggetti terzi, che devono essere prodotte
dai  concorrenti in base alla legge, al bando 0O al  disciplinare di  gara.
Il versamento della sanzione pecuniaria & garantito dalia cauzione provvisoria di cui al paragrafo
9.1 del presente disciplinare; pertanto la garanzia, in qualsiasi forma, fatto salvo per le polizze
fideiussorie assicurative ai sensi di quanto previsto dall'art. 12 del D.Lgs. 209/2005 (Codice delle
assicurazioni private) deve prevedere espressamente 1a suddetta copertura.

Nel caso di polizza fideiussoria assicurativa, il suddetto importo, a titolo di sanzione, dovra essere
versato mediante bonifico bancario intestato allAC|, casuale “pagamento sanzione ex art. 38,
comma 2-bis D.Lgs. 163 /2008 e s.m.i., procedura n. 12015 CIG "

il mancato, inesatto o tardivo adempimento alle richieste della stazione appaltante, formulate ai
sensi dellart. 46, comma 1 e comma {-ter del Codice, di completare o fornire chiarimenti in ordine
al contenuto dei documenti e delie dichiarazioni presentati, costituisce causa di esclusione.

Si applicano, per quanto compatibili, le disposizioni contenute nel D.Lgs. 7 marzo 2005 n. 82 e
s.m.i. (CAD)

Tutta la documentazione consegnata verra acquisita dal’ACl e non verra restituita in alcun caso,
né PAC| corrispondera rimborso alcuno, a gualsiasi titolo o ragione, per la gdocumentazione
preseniata.

8.5- Comunicaziont

Salvo guanto disposto al successivo paragraio “Chiarimenti”, tutte le comunicazioni e tutll ghi
scambi di informazioni tra la stazione appaltanie operatori economici si intendono validamente
=d efficacemente efiettuate gualora rese al domicilio eletto o aliindirizzo di posia eletironica
carificata, il cui utifizzo sia sizio espressamente autorizzato dal cancioaio ol sensi dellart. 79,
comma 5-bis del Codice.

Aj sensi dellart. 79, comma 5-bis, del Codice e gellart. 8 del D.Lgs 7 marzo 2005 , n. 82, le
comunicazioni verranno efetiuate in via esclusiva o principale attraverso pEC. Eventuali modifiche
gellindirizzo PEC 0 dellindirizzo e-mail 0 problemi temporanei nell'utitizzo dgi tali forme Oi
comunicazione, dovranno essere tempestivamente ssgnalaie al Servizio Patrimonio € Affari
Generali 0 con raccomandata A/R 0 via PEC: diversamente famministrazions geclina ogni

responsabilita per i| tardivo 0 mancato recapiio delle comunicazioni.
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Inl caso di a_vvalimenftq, la c_omunicazione recapitata all'offerente si intende validamente resa a tutti
gli operatori economicl ausiliari.

9. MODALITA® DI PARTECIPAZIONE DI OPERATORI ECONORiCI CON [DONEITA’
PLURISOGGETTIVA

9.4 Raggruppamenti Temporanei e Consorzi ordinari di concorrenti o GEIE

Nel caso di partecipazione di R T.|./consorzi ordinari, le dichiarazioni di parte vanno rese dai
rappresentanti legali di ciascuna impresa partecipante al raggruppamento o, in ¢aso di consorzio,
dai rappresentanti legali di tutte le imprese consorziate che partecipano alla gara e dovra essere
presentata la seguente documentazione, a pena di esclusione: '

‘Nel caso di R.T.l. gia formalmente costituito:

_ il mandato collettivo speciale irrevocabile con rappresentanza conferito dalie mandanti alla
mandataria, risultante da scritiura privata autenticata o copia di essa autenticata;

ovvero

- la dichiarazione sostitutiva, a sensi dell'art.47 del D.P.R. n.445/2000, corredata di copia
fotostatica di un documento di riconoscimento in corso di validita, con la quale il iegale
rappresentante  del concorrente  mandatario (capogruppo) attesta che i concorrenti
mandanti facenti parte del raggruppamento hanno conferito prima della presentazione
dell'offerta, in favore della capogruppo, mandato coliettivo speciale irrevocabile con
rappresentanza, mediante scrittura privata autenticata ai sensi dellart.37, comma 15 del

Codice.

La relativa procura & conferita al legale rappresentante delt’bperatore 2conomico
mandatario.

Nel caso di Consorzio ordinario o GEIE gia costituiti:
. Patto costitutivo in copia autentica del-consorzio o GEIE o documento dal quale si evinca

Fappartenenza della societa consorziata al consorzio © al GEIE, nel caso di successiva
adesione, con indicazione del soggetto designato quale capogruppo; ovveroe

. |a dichiarazione sostitutiva, ai sensi dell'art.47 del D.P.R. n.445/2000, corredata di copia
fotostatica di un documento di riconoscimento in corso di validita, con la quale i
consorzio/GEIE riportai dati dell'atio costitutivo del consorzio /GEIE;

- |a dichiarazione sostiutiva, ai sensi dellart.47 del D.P.R. n.445/2000, in cui si indica, ai
sensi dellart. 37, comma 4, del Codice, le parti del servizio che saranno eseguite dai singoll
operatori econommici consorziati o raggruppati.

Si deve, inoltre, dichiarare che:
. pessun soggeito partecipa alla presente gara in altra forma, neppure ingdividuale;

limpegho a non modificare successivamenie 2 composizione del raggruppamento
temporaneo O gel consorzio ordinario e a rispettare {utle le porme vigentt in miateria.

Nel caso diR.T.l. © Consorzio ordinario 0 GEIE non ancora costituit:

- dichiarazioni sostitutive (in conformita agli allegati), i sensi cellart. 47 Oel D.P.R.
n.445/2000, corredate di copia fotostatica di un documento d’lidentita in corso di valigita, rese
dat legale rappresentante di ogni soggetio concoriente che fara parie del raggruppamento O
del consorzio ordinario attestantl

o |z volonta di costituire un RT! o un consorzio ordinaro di concorrenti o GElIE e & guale
impresa raggruppanda o consorziata, in caso di sgoiudicazions, sara conferitc mandato
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o di rendere procura al legale rappresentante del soggetto mandatario, il quale stipulera il
contratto in nome & per conto proprio & def mandanti,

» di non modificare successivamente |a composizione del raggruppamento temporaneo

di impresa 0 consorzio ordinario e di rispettare tuite le norme vigenti in materia;

® i’impe_gnt? che, in caso di aggiudicazione della gara, le stesse imprese si conformeranno
alla disciplina vigente in materia di raggruppamenti temporanei o consorzi ordinari di
concorrent! o GEIE, ai sensi degli artt.34 e 37 del Codice;

e le parti del servizio che saranno eseguite dai singoli operatori economici riuniti o
consorziati af sensi defl’art. 37, comma 4, del Codice;,

« che nessun soggetto partecipa alla procedura di gara in nessuna altra forma, neppure
individuale.

9.2 Consorzi stabili, consorzi di cooperative e di imprese artigiane

Patto costitutivo e Statuto in copia autentica del consorzio con indicazione deltle imprese
consorziate e, nel caso di successiva adesioneg, documento dal quale si evinca
I'appartenenza della societa consorziata al consorzio;

la dichiarazione in cui si indica ilf consorziatofi per il qualefi il consorzio concorre alla gara;
qualora il consorzio non indichi per qualefi consorziatofi concorre, si intende che lo stesso
partecipa in home e per conto proprio.

9.3 Aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete

Se la rete & dotata di un organo_comune con potere di rappresentanza € di soagettivita
giuridica, ai sensi dellart. 3, comma 4-quater, del D.L. 10 febbraio 2008, n.5:

domanda di partecipazione sottoscritta, a pena di esclusione, dall'operatore £conomico
che riveste la funzione di organo,
copia autentica del contratto di rete, redatto per atto pubblico o scrittura privata autenticata,

ovvero per atto firmato digitalmente, a norma dell'art. 25 del D.Lgs. 7 marzo 2005, n. 82, (
Codice dell'lammiriistrazione digitale- CAD), con indicazione dell'organo comune che agisce

in rappresentanza della rete;

dichiarazione, sottoscritta dal legale rappresentante dell'organo comune che indichi per
quali imprese la rete concorre e che queste ultime non parteciperanno alla gara in gualsiasi
altra forma;

dichiarazione che indichi le part gel servizio che saranno eseguite dai singoli operatori
economici aggregati in rete.

Se ja rete & dotata di un organo comune con potere di rapprésentanza ma & priva di
soqoettivita giuridica, ai sensi gell'art. 3, comma 4-quater, del D.L. 10 febbraio 2009, n.5:

dormanda di partecipazione sottoscritta, a psnha di esclusione, dallimpresa che riveste le
funzioni organo comung nonché ca ognuna oelle imprese adgerenti al contraito di rete che
partecipano aila gara,

copia autentica del contratto di rete, redatto per aito pubblico o scrittura privata autenticata,
ovvero per atto firmato digitalmente a norma dell'art. 25 del CAD, rscante il mandato
collettivo irrevocabile  con rappresentanza conferito alla impresa mandataria, con
‘ndicazione del soggeito designato guale mandatario & delle partt del sarvizio chs saranno
=sequite dai singoli operatori economici aggregail in rete; oualora il contratio i rete sia
stato redatia con mera firma digitale non autenticata ai sensi dell'art. 25 det CAD, il
mandato nel contratio di rete non pud ritenersi sufficiente e sara obbligatorio canferire un
~uovo mandato nzlla forma della scriitura privata autenticata, anche ai sensi dell’art. 25 dal

~
SAD:
Ty
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- dom_anda di partecipazione sottoscritta, a pena di esclusione, dal legale rappreseniante
dell‘lm_presa aderente alla rete che riveste la qualifica di mandaiaria, ovvero, in caso di
partecipazione nelle forme del raggruppamento da costituirsi, da ognuna delle imprese

aderenti al contratto di rete che partecipano alla gara;

- copia autentica del contratto di rete, redatto per aito pubblico o scrittura privata autenticata,
ovvero per atto firmato digitalmente a norma dell'art. 25 del CAD, recante il mandato
collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito alla impresa mandataria, con
indicazione del soggetto designato quale mandatario e delie parti del servizio che saranno
eseguite dai singoli operatori economici aggregati in rete;

ovvero

- copia autentica del contratto di rete, redatto per atto pubblico o scrittura privata autenticata,
ovvero per atto firmato digitalmente a norma dell'art. 25 del CAD, con allegate le
dichiarazioni rese da ciascun concorrente aderente al contratto di rete attestanti:

o a quale concorrente, in ¢aso di aggiudicazione, sara conferito mandato speciale con
rappresentanza o funzioni di capogruppo; '

o limpegno, in caso di aggiudicazione, ad uniformarsi alla discipfina vigente in materia con
riguardo ai raggruppamenti terporanei,

o le parti del servizio che saranno eseguite dai singoli operatori economici aggregati in rete.

La dichiarazione sostitutiva resa ai sensi degli articoli 46 e 47 del DPR 445/2000 e s.m.i., con la
quale il concorrente attesta, indicandole specificatamente, di non trovarsi nelle condizioni previste
dall'art.38, comma 1, lettere a), b), c), d), e}, ), g), hy i), B m), m-ter), m-quater), del Codice:

& nel caso di raggruppamenti temporanei, consorzi ordinari, aggregazioni di imprese direte e
GEIE deve essere resa, a pena di esclusione, da tutti gli operatori economici che
partecipano alla procedura in forma congiunta;

& nel caso di consorzi di cui allart.34, comma 1, lett. b) e c) del Codice dei contratti, le
dichiarazioni di parte vanno rese, a pena di esclusione, anche dai consorziati per conto det
quali il consorzio concorre ed indicati come esecutori dell'appalto.

Ciascun componente del RTh o consorzio o GEIE o aggregazioni di imprese di rete & tenuto ad
osservare, in proprio e nei rapporti con eventuall subcontraenti, gli obblighi di tracciabilita di cui alla
legge n.136/2010 e s.m.i. Pertanto la mandataria deve rispetiare, nei pagamenti effettuati verso le
mandanti, le clausole di tracciabilita che devono, altresi, essere inserite nel contratto di mandato.

Nel caso di consorzi stabili, qualora il consorzio esegua direttamente le attivita, 1o stesso dovra
osservare gli obblighi di tracciabilita nei rapporti con 'AClH e con | subcontraenti. Nellipotesi in cui il
“consorzio indichi le imprese esecutrici, gueste ultime devono avere un conto dedicato sul guale il
consorzio, a seguito o€l pagamento da parie dellACH sul conto dedicato dello stesso, gifeitua a
sua volia il pagamento.

Si precisa che la seguenia gocumentazione richiesta al saragrefo 13.1 (Busta A *Documentazione
amministrativa’) dovra essere presentata in conformita a quanto di seguito ingicaio:

il contributo a favore dellAutorita per la vigilanza sui coniraiti pubblici dovra essere asaguito dalla
societa mandataria (0 designata tale) ovvero, in caso di consorzio, dal consorzio medasimo. In
caso di rete di Imprese sirinvia a quanto disciplinata al par. ;

la garanzia provvisoria,

a) in caso di GEIE, R.T.., Consorzi ordinari di concorrenti e reil di imprese costituendi, dovra
sssere intestata a tuite le impress partecipanti al GEIE, 2l RTI, alla rete di imprese 0 al consoZio,
singolarmante specificail;
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34 comma 1, leit. b) e ¢}, dal Consorzio medesimo;
c) in caso di Rete di imprese:

- dall'operatore ecanomico che riveste le funzioni di organo comune, nel caso di rete di imprese
in cui la rete & dotata di un organo comune con potere di rappresentanza € soggettivita
giuridica;

- dallimpresa che riveste la funzione di organo comune nonché da ognuna delle imprese
aderenti al contratto di rete che partecipano alla gara, se la rete & dotata di un organo comune

by

con potere di rappresentanza, ma priva di soggettivita giuridica,

- dallimpresa aderente alla rete che riveste la qualifica di mandataria se la rete & dotata di un
organo comune privo del potere di rappresentanza o se la rete & sprovvista di organo comune,
ovvero, se 'organo comune & privo dei requisiti di qualificazione richiesti per assumere la veste
di mandataria, ovvero (in caso di partecipazione nelle forme da raggruppamento da costituirsi),
da ognuna delle imprese aderenti al contratto di rete che partecipano alla gara.

il modello GAP dovra essere presentato dai rappresentanti legali di ciascuna impresa partecipante
alla procedura di gara, secondo quanto previsto dalfart. 1, comma 5, del D.L. n. 629/1982,
convertito in Legge n. 726/1982.

Per quanto non espressamente indicato, si rinvia alfart. 37 del Codice.

10. SUBAPPALTO

1| concorrente deve indicare ali'atto dell'offerta le parti del servizio che intende subappaltare o
concedere in cottimo in conformita a quanto previsto nefl'art. 118 del Codice: in mancanza di tall

indicazioni il subappalto & vietato.

Posto quanto indicato al par. 4) del presente disciplinare, si precisa che la quota percentuale
subappaltabile deve essere contenuta entro il limite massimo del 30% dell' importo contratiuale,
previo CONSENso dellAC] subordinato alla verifica del possesso in capo al subappaltatore.dei
requisiti di legge. :

Il subappalto non comporta alcuna modificazione agli obblighi e agli oneri dell'aggiudicatario che
rimane unico e solo responsabile nei confronti dell'ACI delle prestazioni subappaltate.

L'affidamento in subappalto, a sensi del richiamato art.118 del Codice, & sottoposto alle seguent
condizioni:

« il concorrente, allatto della presentazione dellofierta, deve indicare | servizi o le parti di
servizio che intende subappaltare, specificandoli anche in termini di valore percentuale. La
mancata espressione della volonta di ricorso al subappalto non comporta 'esclusione dalla
para ma rappresenta impedimento per Iaggiudicatario a ricorrere al subappalto;

= [aggiudicatario deve depositare il contraito di subappalto almeno venti giorni prima della
data di effeitivo inizio gelfesecuzione delle relative prestazioni, con zliegata la
dichiarazione di cui al'art. 118, comma 8 del D.Lgs.n.163/2006 e s.m.i,, circa la sussistenza
o meno di eventuali forme oi collegamento o controllo con il ftitolere cell'impresa

subappalitatrice, a norma geli'art.2359 del cod.civ,,

¢ con il deposiio del coniratio di subappzlio appeliciore deve, altresi, trasmeitere la
dichiarazione zttestante I possesso da pare oel subappaliatore oei requisiii  di
partecipazione di carattere generaie cui all'art.38 del Codice,

¢ non devono sussistere, nei confronti del subappattatore, alcuno dei civieti previsti dall'art.67
D.Lgs.n.158/2011 & 5.M.1;

¢ linserimenta, nel contratto di subappalto, della seguente clausola:
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softoseritto con FACH identificaio dal numero of CIG n. 63575230F0 assume tulll gif obblighi 0
tracciabilita dei flussi finanziari dicui aff’art. 3 della L.n. 136/2010 & s.1m.i.

{.a Societa, in qualita di subappaltatore della societd .......r......, SIIMpegna a dare immediata
comunicazione allACH ed alla Prefettura-Ufficio territoriale della notizia dellinadempimentc della

propria controparte agli obblighi di tracciabilita”.

L’esecuzione' delle prestazioni affidate in subappalto non pud formare oggetto di ulteriore
subappalto

Non & consentito affidare il subappalto a soggetti che in gualungue forma abbiano partecipato al
presente appalto.

E. faito obbligo all'aggiudicatario, ai sensi dell'art. 118, comma 3 del Codice, di trasmettere, entro 20
giorr]i dalla data di ciascun pagamento effettuato nei suoi confronti, copia delle fatture quietanzate
relative ai pagamenti da esso affidatario corrisposto al subappaltatore, con lindicazione delle

relative ritenute di garanzia effettuate. In ogni caso I'ACI paghera i corrispettivi per la fornitura alla
Societd aggiudicataria, restando escluso ogni rapporto economico diretto con le societa

subappaltatrici.
Per quanto non espressamente indicato, si rinvia all'art. 118 del Codice.

11. AVWALIMENTO

Il concorrente, singolo o consorziato o raggruppato o aggregato in rete di cui al paragrafo 4 potra
soddisfare la richiesta relativa al possesso dei requisiti di carattere economico, finanziario, tecnico,
organizzativo richiesti per la partecipazione alla gara, avvalendosi def requisiti di un altro soggetto
ai sensi dellart. 49 del Codice, tranne nei casi in cui viene espressamente negato nel presente

disciplinare.

-

In tal caso, il concorrente dovra inserire nella Busta A, la seguente documentazione:

» Dichiarazione (Allegato n. 8) resa dal legale rappresentante del soggetto concorrente
(ausiliato), sotto forma di dichiarazione sostitutiva dell'atto di notorieta ai sensi dell'art. 47
del D.P.R. n.445/2000 e s.m.i., verificabile ai sensi dell'art.48 del Codice, con la gquale

attesta:
« i requisiti di ordine speciale di cui il soggetto concorrente risulti carente & dei guali s
avvale,
« le complete generalita del soggetto ausiiiario ed i requisiti di ordine speciale da
questi posseduti e messi a disposizione del soggetio concorrente ausiliato;
Dichiarazione (aliegato n. gbis) resa dal legale rappresentante del soggetto ausiliario,
sotto forma di dichiarazione sostitutiva dell'aito di notorieta ai sensi dell'art.47 del D.P.R.
n 445/2000 & s.m.i., con la quale attesta:

Y

¢ |e proprie generalita;
e il possesso dei reouisiti di ordine generale di CUi zll'art. 3% dsl Codice, nonche il
possesso dei requisiti tecnici & delle risorse oggetio di avvslimento,
< gi obbligarsi nei confronti del sopgetio concorrente {ausiliato) e dellACI a fornire i
propri requisitl di ordine speciale dei qualil & carente il soggeiio concorrenta, nonche
di mettere a disposizione, per tutta la durata contrattuale, le ralative risorse;
¢ di non partecipare zlla gara né in forma singola, né in forma di RTI/Consorzio, né in
qualité di susiliario di aliro concorrente;
> Originale o copia autentica del conftratto in virt del guale l'impresa ausiliaria si obbliga
nei confronti del concorrents a fornire i requisiti e a mettere a disposizione le risorse
necessarie per tutta la durata dell'zppalto.
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canfronti del soggetto ausiliario, In ragione dellimporto dell'appalto pesio a base di gara

5 i epplicano encné el
Nzl caso di avvalimenio nei confronti di un'impresa che appartiene al medesima gruppo, in luogo
del suddetto contratio limpresa concotrente pud presentare una dichiarazione sostitutiva
attestante il legame giuridico ed economico esistente nel gruppo, dal quale discendono, nei
confronti del soggetto ausiliato, | medesimi obblighi previsti dalla normativa antimafia per il
concofrente, in ragione dellimporio dellappalto posto a base di gara.

Il concorrente e impresa ausiliaria sono responsabili in solido nei confronti di ACI in relazione afle
prestazioni oggetto del contratio.

Non & consentito, a pena di esclusione, che della stessa impresa ausiliaria sl avvalga pit di un
concotrente e che partecipino sia limpresa ausiliaria che quella che si avvale dei requisiti.

Per quanto non espressamente indicato si rinvia all'art, 49 del Codice.
12. - GARANZIE
12.1, Garanzia provvisoria

A garanzia di futte le obbligazioni derivanti dalla partecipazione alla presente gara, COmMpreso
Peventuale pagamento della sanzione pecuniaria come indicato al paragrafo 4.5 del disciplinare, i
partecipanti, a pena di esclusione, dovranno costituire una garanzia provvisoria in favore di ACI,
per un valore pari al 2% del prezzo base dell'appaito, ossia pari ad € 42.000,00 secondo le

modalita di cui all'art. 75, comma 3° del Codice.

La garanzia, da produrre in originale o copia autenticata ai sensi delfart. 18 del DPR 445/2000 e
s.M.i. . COn espressa menzione dell'oggetto e del soggetio garantito, puod essere costituita nelle
forme indicate dal citato articolo 75: a tal fine si precisa:

o in caso di fideiussione: bancaria o assicurativa o rilasciata dagli intermediari iscritti
nell'albo di cui all'articolo 106 del D.lgs. 1 setiembre 1993 n.385 che svolgono in via
esclusiva o prevalente attivita di rilascio di garanzie e che sono sottoposti a revisione
contabile da parte di una societa di revisione iscritta nell'albo previsto dall'art. 161 del D.Igs.

24 febbraio 1998, n.58,

o in caso di prestazione della cauzione provvisoria o in contanti o in titoli del debito
pubblico: dovra essere presentata anche una dichiarazione di un istituto bancario ©
assicurativo o altro soggetto di cui al comma 3 dell'art. 75 de! Codice, contenente l'impegno
verso il concorrente a rilasciare, qualora l'offerente risultasse aggiudicatario, garanzia
fideiussoria retativa alla cauzione definitiva in favore del'Ente, valida fino alla data di
emissione del certificato df verifica di conformita di cui alParticolo 324 del DPR 207/2010 e
< m.i. o comungue decorsi 12 ( dodici) mesi dalla data di conclusione dei servizi, risultante
dal relativo certificato.

| a garahzia dovra avere guale beneficiaric I'ACI essere riferita alia gara in oggetio & prevedere le
clausole previste all’art.75 del Codice; in particolare deve prevedere espressamente !

¢ la rinuncia al beneficio delia preventiva escussiong dal debitore principale di cul allart.
1944 o2l codice civile, volendo ed intendendo restare obbligata in solido con il cebitore;

¢ ia rinuncia ad eccepira la decorrenza g=i termini @i cui eil'art. 1857, comma 2 del codice
civils;

¢ [oparativita della stessa entro ouindici giomi, & semplics richiesta scritia di ACH;

¢ validita per 180 (centoottanta) giorni dalla data di presentazione dellofferta, con impegno
del garanie a rinnovare la garanzia, su richiesta di AC!, per la duraia di ulteriori 90
(novanta) giorni, gualora 2| momento della scadenza della garanzia stessa non sia ancora
intervenuta 'aggiudicazione;

¢ a pena di esclusiong, ia dichiarazione in originale di impegno Gel fideiussore, corredata di
copia gel documento di igentita, a rilasciare |2 garanzia figziussoria per l'esecuzione ozl
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comiratio di cui allart, 113 det Coalce, gualora Loiigienie fstinesse zggiLgicaianio, Vel
fno zlla data di emissiong dal cerifficato di verifica di conformita di cui all'articolo 324 del

C
DPR 207/2010 e s.m.i. o comunque decorsi 12 ( dodici) mesi dalla data di conciusicne ael
servizi.

.

o

In Caso di RTI. aggregazioni di imprese di rete o consorzi o GEIE o partecipanti con idoneita
plurisoggettiva non ancora costituiti, la garanzia deve essere tassativamente intestata a tutsi gl
operatori che costituiranno it RTI, il Consorzio, I'aggregazione di imprese di rete, if GEIE,
singolarmente specificati. '

La garanzia verra escussa nei casi previsti dal presente disciplinare e dalla legge, in particolare,
per la mancata sottoscrizione del contratio per fatto dell'affidatario nonché, ai sensi dell'articolo 48
del Codice dei contratti, nel caso in cui il concorrente non fornisca la prova in ordine al possessd
dei rdequisiti economici, tecnici e professionali di partecipazione 0 nel caso di dichiarazion
mendaci.

Limporto della garanzia provvisoria & ridotto del 50% (cinquanta per cento) per gli operatori
economici ai guali sia stata rilasciata, dagli organismi accreditati, la certificazione del sistema di

gualita conforme alle norme europee al sensi dellart. 75, comma 7 del Codice.

In ogni caso, per fruire di tale beneficio, ['operatore economico dovra allegare alla garanzia:

a) copia semplice, con dichiarazione di conformita all'originale, della cerificazione di qualita in
corso di validita, rilasciata allimpresa concorrente;

b) in alternativa, dichiarazione resa dal legale rappresentante che attesti il possesso della
certificazione di qualita e riporti tutti i dati e le informazioni contenute nel certificato

originale.
in caso di:

« partecipazione in RTI orizzontale, sensi dellart. 37, comma 2, del Codice, 0 CONSOTZio

ordinario di concorrenti di cui all'art. 34, comma 1, left. e) del Codice, il concorrente pud

godere del beneficio della riduzione della garanzia solo se tutte le imprese che
costituiscono il raggruppamento efo il consorzio ordinario siano in possesso della predetta

certificazione;
+ partecipazione in consorzio di cui alle lett. b) e c) dellart. 34, comma 1, del Codice, Il

concorrente pud godere del beneficio della riduzione della garanzia nel caso in cui la
predetta cerificazione sia posseduta dal consorzio;

e partecipazione in rete d'imprese tuite ie imprese che costituiscono la rete siano in possesso
delia predetta certificazione.

Alle fideiussioni ed alle potizze relative alla garanzia provvisoria rilasciate da Istituti di
Credito, Compaghie assicuratrici o Intermediari Finanziari autorizzati deve essers allegata
una idonea dichiarazione sostitutiva, ai sensi del D.P.R. n. 445/2000, accompagnata da
copia ai un documento di riconoscimento  del sottoscrittore, da cul si gvinca
inequivocabilmente Pidentita, la qualifica ed i poteri di rappresentanza del soggefto che ha
sottoscritto la cauzione. Si intendono per soggetil firmatari oli agenti, broker, | funzionari
comunaue | soggetti muniti di poteri Oi rappresenanza delllstituto oi crediio © Compagnia
assicurativa che emetie i sitolo di garanzia. In clternativa la garanzia dovra essers corredata da
autentica notarile circa la gualifica i poteri & ldeniita dei soggeitt srmatari il titolo di garanzia, can
2ssolvimento della imposta di bolio.

La garanzia provvisoria dellimpresa risuttaia aggiudicataria verra svincolata 0opo Favvenuta
dimostrazione della costituzione della garanzia cefinitiva, a meno che guestuliima non venga
costituita mediante integrazione di guella provvisoria.

Le garanzie provvisorie delle imprese non aggiudicatarie saranno restituile copo che sara stato
aggiudicato Pappalto e comunque antro un {armine non superiore a 30 giorni gall'aggiudicazione,
ancha quando non sia ancora scaduto il termine di validita della garanzia.
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42.2 - Garanzia Definitiva
Entro i termini previsti al paragrafo n. (stipula contraito) del presente disciplinare, 1a Societa
aggiudicataria dovra costituire una garanzia fideiussaria definitiva in favore del’ACI, con validita

per lntero periodo di vigenza del contratio, nella misura del 10% dell'imporio contrattuale, ovwvero
delle ulteriori percentuali nelle ipotesi e secondo le forme e ie modalita di cui all'art.113 del Codice.

L'importo della garanzia provvisoria & ridotto de! 50% (cinguania per cento) per gli operaiofi
economici ai quali sia stata rilasciata, dagli organisimi accreditati, la certificazione del sistema di
qualitéd conforme alle norme europee ai sensi dell'art. 75, comma 7 del Codice.

La mancata ed immotivata costituzione defla garanzia fideiussoria determina |a decadenza
dail'affidamento e l'acquisizione della cauzione provvisoria di cui all'art.75 del Codice da parte di
ACI che aggiudichera 'appalto al concorrente che segue in graduatoria.

La cauzione copre gli oneri per il mancato od inesatto adempimento del contratto e cessa di avere
effetto a completa ed esatta esecuzione delle obbligazion nascenti dallo stesso. Qualora, nel
corso di svolgimento del contratto, ammontare della garanzia dovesse- ridursi, Paggiudicatario
dovra provvedere al reintegro secondo quanto espressamente previsto nel contratto.

Per guanto non espressamente indicato, si applica l'art. 113 del Codice.

13.CONTENUTO DELL'OFFERTA

Alfinterno del plico dovranno essere inserite le seguenti buste, debitamente sigillate sui lembi di
chiusura, con in evidenza la ragione sociale defla Societa o di tutte le societa partecipanti in caso

di RT//Consorzi, e le seguenti diciture:

BUSTA A: “Documentazione”

BUSTA B: “Offerta tecnica”

BUSTA C: “Offerta gconomica” _

Le Buste A, B e C dovranno essere presenti all'interno del plico, a pena di esclusione.

'offerta, articolata in due sezioni separate, una Tecnica ed una Economica, dovra essere
formulata seguendo le modalita di seguito descritte ed utilizzando, ove richiesto, i facsimili aliegati.

13,1 BUSTAA - “DOCUNENTAZIONE AMMINISTRATIVA®
La Busta A dovra contenere | documenti di cui ai punti di seguito elencati:
- in unico facsimile (comprensivo dei punti j.A e 2.A)

1.A) lstanza di partecipazions, sottoscritta dal legale rappresentante del concorrente o dei
concorrenti, in caso di partecipazione in modalita plurisoggetiiva, con allegata copia fotostatica di
un documento di identita del/dei sottoscrittori; 1a domanda puo essere sottoscritta anche da un
procuratore del legale rappresentanie ed in tal caso va allegata copia coniorme all'originale della
relativa procura. St precisa che, nel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario non
=ncora costituiti, la domanda, a pena d’esclusione, deve ESSEre sottoscritta da tutli i soogeiti che
costituiranno il raggruppamsnto O CONSOIZio.

2.4) Dichiarazione sosiitutiva di certificazioni ¢ gi =tio notorio, i sensi degil arit. 46 e 47 del
D.P.R. 445/2000 (conforme 2i fec-simili allegail), oppure, per i concorrenti non resident in itatia,
gocumentazione idonea equivalente secondo la legislazione dello Stato di appanehenza,
sttestante, a pena di esclusione, per ouanto riguarda i reguisiti generall di partecipazione:

4 il nominativo del legale rappresentante e lidoneita oai suoi poteri per la sottoscrizione degli atti
di gara; in caso di sottoscrizione di soggetti diversi dal legale rappresentante, jdonsa progura,
5

. Piscrizione all'apposito Regisiro deile Imprese 0 Alno provinciale delle imprese artigiane ai sens!
gella Lepoe 55/1/1194 n. 82 e dé&l D.M. 7/7/1887 n. 274, ovvero, se non residente in lalia, 2d altro
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astremi dellliscrizione (numero e data), delia classificazione e della forma giuridica;

3. i dati identificativi {nrome, cognome, luogo e data di nascita, qualifica) de! titolare dellimpresa
individuale, ovvero di tutti i soci in nome collettivo, ovvero di tutti i soci accomandatari, nel caso di
socieia in accomandita semplice, nonché di tutti gli amminisiratori muniti di poteri di
rappresentanza, di tutti i direttori tecnici, gli institori e i procuratori speciali muniti di potere di
rappresentanza e fitolari di poteri gestori e continuativi;

4. qualora non sia presente allinterno defla Societa la figura del "Direttore tecnico’, né altra ad
esso equiparabile ai sensi di legge, tale circostanza andra attestata con dichiarazione resa dal
legale rappresentante del saggetto concorrente o da un suo procuratore {con allegazione della
procuray);

5. attestazione che, nell'anno antecedente la data di pubblicazione del bando di gara, non Vi S0N0
stati soggetti cessati dalle cariche societarie indicate nelfart. 38,. comma 1, lett. c) del Codice,
ovvero indicare I'elenco degli eventuali soggetti cessati dalle cariche societarie suindicate nell'anno
antecedente la data di pubblicazione del bando;

6. attestazione, oppure, per i concorrenti non residenti in lalia, documentazione idonea
equivalente secondo la legistazione dello Stato di appartenenza, con la quale il concorrente, a
pena di esclusione, indica specificatamente, di non trovarsi nelle condizioni previste nell’art. 38,
comma 1, lettere a), b}, ¢), d}, &), f), g), h}, i), 1}, m}, m-ter) e m-quater), del Codice e precisamente:

lettere b) e ¢) del comma 1 dell'art.38 del Codice, resa personalmente da ciascuno dei seguenti
soggetti non firmatari della dichiarazione sostituiva di cui al precedente punto 1.A):

_ - dal titolare dellimpresa o dal direttore techico, in caso di impresa individuale;
_  dai sodi o dal direttore tecnico, in caso di societa in nome coliettivo;
_  dai soci accomandatari o dal direttore tecnico, in caso di societa in accomandita semplice;

- dagfi amministratori muniti di poteri di rappresentanza o dal direttore tecnico o dal socio
unico persona fisica ovvero dal socio di maggioranza in caso di societa con meno di quattro
sodi, in caso di altro tipo di societa

7. attestazione delia insussistenza delle cause di esclusione di cui al'art. 1bis, comma 14 della
legge 383/2001, come sostituito dal decreto legge 25 settembre 2002, n. 210, convertito con.
modificazioni dalia legge 22 novembre 2002, n. 266 (piani individuali di emersione);

8. attestazione del possesso dell'autorizzazione rilasciata ai sensi de! DM 14 dicembre 2010 del
Ministero del’Economia e delie Finanze, psr glt operatori economici aventi sede, residenza o
domicilio nei Paesi inseriti nelle Black List di cui al Dt 4.5.1 009 ed al DM 21.11.2001;

3.A) La dichiarazione sostitutiva,, in merito all'insussistenza delie cause ostative di cui alle fettere
b) e c) del comma 1 dell'art. 38 del Codice, resa, ai sensi degli artt. 46 e 47 de! D.P.R. n.
44512000 (conforme ai fac-simili allegati} e corredata di copia fotostatica di un documentio di
riconoscimento in corso di validita, personalmente da ciascuno det seguenti soggetii non firmatari
gella dichiarazione sostitutiva di cui al precedente punto 1A):

¢ dal titolare dellimpresa a dal direttore tecnico, in caso di impresa individuale;
« daisoci o dal direttore tecnico, in caso di sociata in nome colletiivo;
¢ dai soci accomandatari o dal direttore tecnico, in ¢2so Gi sociata in accomandiia semplice;

¢ dagli amministratori muniti di potert di rappresentanza o dal diratiore tecnico o dal socio
LNico persona iisica ovvero dal socio di maggioranza in caso di societa con meno di guattro

soci, in caso di altro tipo di societa.
4.4) la ricevuta del versamento dei cortributi, stabilifi dall’Autorita per la vigilanza sui contraiti

nubblici di lavort, servizi e forniture, determinati per la procedura in argomenio in€.
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attestazions del requisiio i cui ellart. 36, comine 1, lsti c), ceve sssere igsE
personalmenie anche da ciascuno dei soggetti indicati nellert, 38, comima 1, letiera ¢} de
Codice, cessati dalla carica nellanno precedente la data di pubblicazione del bando di
gara (per le imprese individuali: titolare e direttore tecnico; per le societa in nome coliettivo:
socio e direttore tecnico; per le societa in accomandita semplice: soci accomandatari e
direttore tecnico; per le altre societa: amministratori muniti di poteri di rappresentanza, €
direttore tecnico, socio unico persona fisica, ovvero il socio di maggioranza in caso di
societa con meno di guattro soci); nel caso di societa, diverse dalle societa in nome
collettivo e dalle societa in accomandita semplice, nelle quali siano presenti due sofi SOC,
ciascuno in possesso del cinquanta per cento della partecipazione azionaria, le
dichiarazioni devono essere rese da entrambi i soci;

-
£

% In caso di incorporazione, fusione societaria o cessione d'azienda, le suddette attestazioni
devono essere rese anche dagli amministratori e da direttori tecnici che hanno operato
presso la societd incorporaia, fusasi o che ha ceduto Fazienda nelluliimo anno
antecedente la data di pubblicazione del bando di gara. Qualora i suddetti soagetti non
siano in condizione di rendere la richiesta attestazione, questa pud essere resa dal legale
rappresentante, mediante dichiarazione sostitutiva ai sensi dell'art. 47 d.P.R. 28 dicembre
2000, n. 445, nella quale si dichiari il possesso def requisiti richiesti, indicando
nominativamente i soggetti per i quali si rilascia la dichiarazione, ' ‘

Le attestazioni di cui allart. 38, comma 1, left. b), c) ed m-ter), devono essere rese anche dai
fitolari di poteri institori ex art. 2903 del c.c. e dai procuratori speciali delle societa muniti di potere
di rappresentanza e titolart di poteri gestori e continuativi, ricavabili dalla procura.

10.A) Pattestazione di aver effetiuato il sopralluogo nei locali di ciascun archivio.

11.A) La documentazione a comprova del possesso dei requisiti speciali di cui ai punti b), c) e d)
_che potra essere fornita in originale, copia autentica o copia conforme alloriginale, ai sensi degli
artt. 18 e 19 de! DPR 445/2000. Nel caso in cui, per giustificati motivi, tale documentazione non
potra essere fornita, potra essere resa nella forma deila dichiarazione sostitutiva ai sensi degli artt.

46 e 47 del DPR 445/2000.

13.2) BUSTA B «OFFERTA TECNICA”

La busta “B" debitamente sigiliata, con indicazione all'esterno del concorrente, dovra contenere

lofferta tecnica, costituita da una relazione (massimo 30 facciate formato A4) che, al fine di

rendere pil agevole 1a comparazione € la valutazione delle offerte tecniche dei concorrenti, deve

trattare necessariamente i punti di sequito illustrati. Inoltre, pud essere corredata con I'elenco delle

figure professionali impiegate con indicazione delle conoscenze & competenze nonche

dell'sspsrienza pregressa in attivita simitari.

La relazione davra fornire per ciascuna delle attivita sotto elencate idanea trattazione dai pun

richiesti.

A)  Modalita di realizzazione del servizio, con riferimenio a guanto richiesio dalilACI nel contratio

e nei reiativi allegati :

1. descrizione delfiniero processo lavorativo di gestione fascicoli FP o storici con pariicolare

riferimento alie metodologie ed ai sistemi tecnologicifinformatici utilizzali,

2 modalita di svolgimento del servizio di consuitazione con pariicolare rifarimanto alle metodologie

=d ai sistemt tacnolagici/informatici utilizzatt;

3. struitura organizzativa di riferimento e relative professionalita;

B) Piano della guelita, in accordo con guanto previsto nel Capitolato iscnico, |a sociela oovra

itustrare:

. le modaiita di verifica e gil standard di qualita adottati psr il processo gi erogaziona del Seqvizio
in tuite fe sue pari (customer), modalita di gestione & fraccia gelle criticita con costruzione aello
SLA = delle mogzlita di rilevazione gella custorner satisfaction;
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ché la Societa si impegna a fornire al fine di valorizzare le prestazioni e gli obietiivi oggetio el
contratio senza alcun oners aggiuntivo per VEnte; a tai fine si precisa che la societa dovra indicare
quelle proposte che sotto il profilo tecnico/organizzativo siano aggiuntive rispetto a quanto gia
richiesto nel capitolato e non comportine alcun onere per 'Ente né st limitino a variare od

ottimizzare le prestazioni gia richieste

Si precisa altresi che I'offerta tecnica e tuti i documenti tecnici ad essa allegati devono:

» essere corredati di apposito indice dei contenuti, attraverso il quale siano immediatamente
individuabili gli argomenti trattati e 1a loro collocazione all'interno del documento;

« essere redatti in lingua italiana.

13.3 BUSTA C “OFFERTA ECONOMICA”

la busta “C” debitamente sigillata, dovra contenere lofferta economica, formulata in modo
conforme a quanto indicato ed in conformita all'allegato n. ..... che costituisce parte integrante del
presente disciplinare e con Vindicazione dei costi unitari per i servizi elencati nel paragrafo 14.1..

NelPofferta economica devono essere separatamente e specificamente indicati:

« |l costo del personale complessivo, riferito al valore offerto per 'appalto, valutato sulla base
dei minimi salariali definiti dalla contrattazione collettiva nazionale di sefiore tra le
organizzazioni sindacali dei lavoratori e le organizzazioni dei datori di lavoro comparativamente
pill rappresentative sul piano nazionale e delle voci retributive previste dalla contrattazione
integrativa di secondo livello e sulla base delle leggi previdenziali e assistenziali;

. relativamente al punto precedente, la declaratoria dei contratti collettivi nazionali di favoro,
della contrattazione integrativa di secondo livello e degli altri accordi della contrattazione
collettiva applicati al personale preposto all'appalto;

. costi per le misure di adempimento delie disposizioni in materia di salute e sicurezza nei
fuoghi di lavoro (costi di sicurezza facenti capo all'appaltatore) afferenti all'esercizio dell'attivita
svolta dalfimpresa, che devono risuitare congrui rispetto all'entita ed alle caratteristiche dei
servizi oggetto di appalto;
Il costo ripottato in offerta economica per ciascun servizio € comprensivo di qualsiasi onere ed
obbligo connesso al servizio oggetto dell'appalto e, pertanto, nella formulazione dell’offerta unitaria
per oghi servizio, Si dovra tenere conto dellincidenza dei costi generali dell'archivio, della custodia,
delie spese per mantenere Parchivio in perfette condizion ambientaii e degli eventuali costi di
start-up del sistema, adeguamenti di legge che potranno intervenire durante it periodo di
esecuzione del contratto nonché di ogni altro onere inerente il servizio.

|'offerta economica dovra essere espressa in cifre e in lettere, al netto dell'lVA e dovra essere
indicata con due cifre decimali dopo !a virgola. In caso di indicazione di cifre decimali dopo la
virgola superiori a due verranno prese in considerazione le prime due senza procedere ad alcun
arrofondamenio.

! 'offerta economica dovra essere accompagnata dalla dichiarazione di impegno a mantensere
I'offerta proposta per tuita ia duraia contraituale. :

In caso di discordanza tra i valori indicati in cifre e ouelli indicali in letiere, saranno presi in
considerazione auelii pill favorevoli per I'Amministrazione.

Non saranno prese in considerazione e, perianto, varranno ascluse, ofierte superiori ella base
d'asta na offerie plurime, parziali o condizionate o che preseniine correzioni.

Allinterno delia busta “C — Oiferta Ecomomica”, it concorrente pud produrre le giustificazioni di cul
allart. 87, comma 2, del Codics. Le giustificazioni dovranno esseie prodoite in separata busta,
chiusa e sigillata con strumenti igonei a garantire la sicurgzza contro eventuali manomissioni. La
busta dovra riporiare esternamente, la seguente dicitura: "Gara per il servizio di ricezione,
verifica, zcquisizione dati, catalogazione, archiviazions, gestione e consultazione i
documentazione delP Automebile Club d'Italia. Giustificazionl all’offerta”
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L'aggiudicazione avverra a t=vore dellofferia economicamente pid vantaggiosa, sulla base dei
criteri di cui allart. 81, 1° comma, e art 83 del D.Lgs. n.163/06, determinata tenendo conto
dell'offerta economica, del piano tecnico-organizzativo € sistema aualita per la gestione dei servizi,
nonché dei servizi aggiuntivi offerti senza ulteriori oneri per I'ACH, sulla base delle relazioni

presentaie dalla Socista.

Saranno escluse le offerte:

- esprasse in modo indeterminato o con semplice riferimento ad altra offerta propria o di altri o che
non rispondano alle condizioni minime descritte nello schema di contratto;

- nelle quali fossero sollevate eccezioni di qualsiasi natura alle condizioni di prestazioni del servizio
specificate nello schema di contratto ovvero che siano sottoposte a condizione.

Ai sensi di quanto previsto dalart 83 del D.Lgs 163/2006 e s.m.i,, Pofferta pili vantaggiosa sara
individuata sulla base dei seguenti punteggi, valorizzando quei paramenti ritenuti significativi ai fini

della ottimale realizzazione degli obiettivi del progetto contrattuale, come detiagliamene definito nel

presente paragrafo 14.

Criterio Punteggio massimo j
Punteggio tecnico 70
Punteggio economico 30
Totale 100

In particolare, la Commissione potra attribuire un punteggio massimo pari a 100 punti, di cui al
massimo 30 (trenta) punti alfOfferta Economica e al massimo 70 (settanta) punti all'Offerta

Tecnica.

Il punteggio complessivo risultera dalla seguente sommatoria:
P = PEtot+ PTtot

dove:

P = Punteggio totale atiribuito all'offerta considerata (al massimo punti 100)
PEtot = Punteggio attribuito al'Offerta Economica (al massimo punti 30}
PTtot = Punteggio attribuito allOfferta Tecnica (al massimo punti 70}

gio complessivo, saranno assegnati uiilizzando due cifre decimali dopo

| sottopunteggi, ed il punteg
Ha terza cifra decimale

la virgola, con tecnica di arrotondamento della seconda cifra decimale su
come dai seguenti esempi aritmetici:
o Con punteggio calcolato aritmeticamente in un range gi valoti tra 0,001
punteggio assegnato sara di 0,00
o Con punteggio calcolato ari
punieagio assegnato sara di 0,01

e 0,004, i

tmeticamente in un range di valori tra 0,005 e 0,009, il

144 Offeria sconomica (MaX 30 punti)

io - al massimo 30 punti - da sttribuire all'Offerta Economica (OF) sara costituito dalla

 punieag uito dall
attribuiti ai prezzi unitari per odn sinaola tipologis al zttivita,

sommatoria dei puntecai
secondo quanto di seguito inoicato.

Alle offerte ammesse, 1a Commissions attribuira un punteggio come di segquito geterminaid.
3) FREZZO: Pyt max 30
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Per il servizio di ricezione, verifica, smistamento, catalogazione, archiviazione dei | Puntl max 8,7
fascicoli PRA “fuori provincia” (FP)

Per il servizio Consultazione da Bobine Microiilm Punti max 7,3
Per il servizio di Consultazione Fascicoli FP Punti max 5,7
Per i servizio di Consultazione Volumi PRA e dei Faldoni Storici (da porta pallet) Punti max 4,2
Per i servizi di Consultazione Faldoni storici_(da ripiano tradizionale) Punti max 2,2
Per | servizi di ricezione, codifica ed aflocazione materiale storico Punti max 1,3
Per | servizi di Predisposizione ed Invio al Macero e Macero cettificato Punti max 0,6

It punteggio massimo per singolo prezzo sara attribuito allofferta che risuliera la pih bassa ira
quelle presentate; a quelie con prezzo superiore sara atiribuito un minor punteggio determinato dal
confronto proporzionale con la suddetta offerta pill bassa, secondo la seguente formula:

(Migliore offerta per / offerta confrontata) {(punteggio massimo per
singola prestazione) singola prestazione)

Il punteggio complessivo attribuito all'offerta economica sara determinato dalla sommatoria dei
singoli punteggi.

Il costo complessivo considerato si rferisce allintera attivita di gestione del processo di
archiviazione e gestione documentale, dall’acquisizione all'archiviazione e consultazione del
documento.

Non sono ammesse offerte in aumento.

14.2 Offerta tecnica punteggio 70

da 0 a 70 punti per le caratteristiche qualitative, metodologiche & tecniche ricavate dalla relazione
tecnica, la quale & a sua volta suddiviso nei seguenti criteri:

1) CRITERIO A [peso max 55/70 | Modalita di realizzazione del servizio, in particolare:

» descrizione deliintero processo lavorativo di gestione fascicoli FP e storici con

particolare riferimento alle metodologie ed ai sistemi tecnologicifinformatici utilizzati;
[25/55] '

% modalita di svolgimento del servizio di consultazione con particolare riferimento alle
metodologie ed ai sistemi tecnologicifinformatici utilizzati [20/55};

% struttura organizzativa di riferimento e relative professionalita; [10/55)

2) CRITERIO B [peso max 7/10]; Piano della qualita, in particolare:

» modalita di verifica e standard di gualita adottati per il processo di erogazione del
Servizio in tuite le sue pari (customer), modalita di gestions e raccia celle criicita con
costruzione dello SLA e aelle modalita di rilevazione della customer satisfaction; oei

3) CRITERIO C [peso max 8/10}: Servizi aggiuniivi, in particolare ‘a concorrenie & inviiaia a
formulare proposte di gestione del servizio migliorative ovvero aggiuntive rispstto 2 guanto
previsto oai capitoiata. Tali proposte saranno valutste dalla Commissione, 3 propria
insindacabile giudizio, in base alloriginalita e laderenza all'oggetto del setvizio di
archiviazione e gestione documentaie ed in ragione dell'effeitiva utilita per 'Ente.

i punteggio verra assegnato ad ognuna delle voci inerenti ai singoli aspetti dell’'offeria da valuiare .

A tale scopo sano stati previsti, oltre ai sub criteri e sub pasi, s&i giudizi da attribuire alle singole
voci oggetta di valutazione; ad ognuno di dett! giudizi corrisponde assegnazione zila singola voce

di un punteggio corrispondents 2l ralativa coefficients dai punti massimi per la siessa vocS previsti,
gi saguito analiticamenta indiczti
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SUB PESO =, @ 8
GIUDIZIO o 2 6
| & B
= |5 Z
BN
O S
Al eccellenie 1 25,0
Descrizione dell’intero processo lavorativo di
gestione fascicoli FP e storici con particolare | gttimo 09 |[225
siferimento alle metodologie ed al sisterni
tecnologici/informatici utilizzati; pit che adeguato 0,8 | 20,0
° MAX 25/55 PUNTI adeguato 0,7 | 17,5
5]
IS parzialmente adeguato | 0,5 | 12.5
@
T"; inadeguato 0 0,0
2
g A2 eccellente 1 20,0
2 ;
[ modalith di svolgimento de! servizio di | oftimo 0,9 | 180
| = consuliazione con particolare riferimento glle | — ]
= =z metodologie ed ai sistermi | Pil che adeguato 0,8 |160
g 5 LB o utilizzatic
oz tecnologici/informatici vitlizzats, adognato 07 | 140
= wn
MAX PUNTI20/55 -
g N/ ! Parzialmenie adeguato | 0,5 | 10,0
= - .
2 g inadeguato 0 0,0
=
<
o A3 eccellente 1 10,0
o,
‘é struttura organizzativa di riferimenio & relative | pttimo 0,9 |90
et professionzlita
= . Piit che adeguato 0,8 | 8,0
U MAX PUNTI 10/55
adsguato 07 | 7.0
I — ]
Parzialmente adeguato | 0,5 | 5.0
I —
inadeguaio 0 0,0
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CRITERIOB | B.l eccellente 1 7.0
Piano dello modalité di verifica e standard di ottimo 0.9 5.3
qualita qualith adottati per il processo di : a ’
MAX 7 erogazione del Servizio in wite le Pid che adeguato 0,8 5,6
PUNTT sue parti (customer), modalit di
gestione e traceia delle criticita SLA adeguato 0,7 4.9
Rilevazione Customer Satisfaction Parzialmente 0.5 35
MAX 7 adeguato ’ ’
L PUNTI inadeguato 0 0

Seivizi
agginiivi
RAXE
PUNTI

Per la wvalutazione del sudde

CRITERIO C

SUB PESO

-

C.1

modalith ¢i verifica ¢ standard di
quelit adotiatl per il processo di

8

srogazione del Servizio in tutte le
sue paril (customer), modelitd di
gestione & tracciz def problemi o
snsianze chimiche inguinant

MAYX § PUNTI

.

wrilizzando cingue possibilita di giudizio:

5
e a
o A
GIUDIZIO B O &=
= = aF
=5
5 z 2
Q ()
© O
eccellente 1 8,0
R
oitimo 0,2 1,2
Pin che adeguaio 0.8 5,4
-
adeguato 0,7 5.6
.
Perzialmenie 0,3 4.0
adeguato
madeguato 0 o
R

1 elementi la Commissione utilizzerd un

0 -

grado di prefersnza
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Tiizdeguato, Nel caso in U1 0on Vi 51 adeguata rispendenza delle proposte elie es1genze; iLalitante

di fatiibilita delle proposte e soluzioni prospeitate; inadeguata chiarezza nell’esposizione degh
impegni assuntj; mancanza di concretezza delle soluzioni, inadeguato grado di perscnalizzazione
del servizi. In conclusione inferiore agli standard richiesti.

Parzialmente adeguato. Nel caso in cul vi sia una parziale rispondenza delle proposte alle
esigenze; parziale fattibilitd delle proposte ¢ soluzioni prospettate; parziale chiarezza
nell’esposizione degli impegni assunti, parziale grado di personalizzazione del servizio. In
conclusione, inferiore agli standard richiesti anche se parzialmente.

Adeguato Nel caso in cul vi sia una adeguata rispondenza delle proposte alle esigenze; fattibilita
delle proposte e soluzioni prospettate; adeguata chiarezza nell’esposizione degh impegm assunti;
concretezza delle soluzioni; adeguato grado di personalizzazione del servizio. In conclusione,
sufficientemente in linea con gli standard richiesti.

Pid che adeguato. Nel caso in cui vi sia rispondenza delle proposte alle esigenze dell’ente;
faitibilita delle proposte e soluzioni prospettaie; chiarezza nell’esposizione degli impegni assunti,
concretezza delle soluzioni; buon grado di personalizzazione del servizio. In conclusione, pit che
sufficente con gli standard richiesti. '

Ottimo. Nel caso in cui vi sia una ottima rispondenza delle proposte alle esigenze dell’Ente;
Sttibilita delle proposte e soluzioni prospettate; chiarezza nell’esposizione degli impegni assunti;
concretezza e innovazione delle soluzioni; ottimo grado di personalizzazione del servizio. In
conclusione, superiore agli standard richiesti.

Eccellente. Nel caso in cui vi sia una assoluta rispondenza delle proposte alle esigenze dell’Ente;
concreta fattibilitd delle proposte € soluzioni prospettate; massima chiarezza nellesposizione degli
impegni assunti; massima concretezza € innovazione delle soluzioni; elevafo grado di
personalizzazione del servizio. In conclusione, molto superiore agli standard richiestl.

Il coefficiente risultante sard rappresentato dalla media dei coefficienti espressi da clascun membro
Jella Commissione riportati da ogni offerta.

1l punteggio totale per [*offerta tecnica sard determinato dalla somma dei punteggi ottemuti per 1
singoli criteri (fino al massimo di 70 punti).

15, - FASI DELLA PROCEDURA DI GARA

45.1 - Apertura dei plichi

Salvo diversa comunicazione pubblicata sul sito istituzionale, apertura dei plichi avverra,
in seduta pubblica, in data ..oveer.s alle huc.n 8, Prasso la sede dell’Ente di via Marsaia 8,
00185 Roma, a cura della Commissione nominata dall’ACI, ai sensi dell'articolo 84 dsl Codice, la
quale procedera ad effettuare le seguenti operazioni:

o verifica oellintegrita dsi plichi parvenuti e della fempestivita defia loro ricazions,

e apertura dei plichi medesimi & verifica della presenza delie buste, integre e chiuse, A Be
C; .

« aperiura dedfa busta A (documentazione Amministrativa) ¢t tuiti i plichi pervenuil 2
constatzzione della presenza dai documenti richiesti ed ivi contenutl,

o acquisizione agii atti delle buste B (Offeria tecnica) e C (Oiferta economica), cha verranno
conservate chiuse ed integre fino alla relativa apartura nelle apposite sedute pubbliche;

Con avviso pubblicato sul sito £Cl verranno indicati il giorno e 'ora delfla seduia pubblica.

15.2 Verifica dgella documentazione amministrativa

iz Commissiong, sulla base oella documsantazions smminisirativa contenuia nella Busta “A”
Documeniazions amiministrativa, procede a:




SCD diosiue Llde aiiehis ,
C o Uyerificare la corréitezza formale e la compleiezze della documeniazione zd In caso
negativo, tenuto conto di quanio incicato al peragrafo 4.5, ad escludere della gera |

concarrent] cui esse si riteriscono;

o verificare che i consorziati per conto dei quali i consorzi di cui allart. 34, lett. b) e c) del
Codice concorrono, non abbiano presentato offerta in qualsiasi altra forma ed in caso
positivo ad escludere dalla gara il consorzio ed il consorziato,

o verificare che nessuno dei concorrenti partecipi in pit di un raggruppamento temporaneo,
GEIE, aggregazioni di imprese di rete o consorzio ordinario, ovvero anche in forma
individuale qualora gli stessi abbiano partecipato alla gara medesima in raggruppamento
temporaneo, GEIE, aggregazioni di imprese di rete o consorzio ordinario, di concorrenti ed
in caso positivo ad escluderli dalla gara.

15.3 - Sorteggio e verifica documentazione ex art. 48 del codice delle societa sorteggiate

Terminata la fase di verifica delta documentazione amministrativa (Busta A) la Commissione
procedera in seduta pubblica a:

e comunicare le Societd ammesse ed escluse;

« sorteggiare, un numero di offerenti non inferiore al 10% delle offerte ammesse, arrotondato
allunita superiore, da sottoporre al conirollo sul possesso dei requisiti ai sensi dell'art. 48,
comma 1° del Codice.

Il controllo sara effettuato ai sensi delfart. 8-bis, comma 1, del Codice e della deliberazione AVCP n.
i11 del 20 dicembre 2012, attraverso I'utilizzo del sistema AVCPass, reso disponibile dall'Autorita

stessa.

Qualora la documentazione presente nel sistema AVCPass non sia esaustiva o completa, ai
concorrenti sorteggiati sara richiesto di comprovare, entro 10 giorni dalla data della richiesta
medesima, il possesso dei requisiti di capacita economico-finanziaria e tecnico professionale
nchiesti nel bando di gara, presentando la documentazione appresso indicata in originale o copia
dichiarata conforme all'originale, ai sensi del DPR 445/2000 e s.m.i., che dovra pervenire in plico
allindirizzo di cui al paragrafo n. 3 con in evidenza la dicitura . “Documentazione per la verifica ex

art. 48 del Codice".

per if possesso dei requisiti di capacita professionale richiesti af paragrafo 8.2 fettera b), b.2
e b.3, del disciplinare;

originale o copia conforme all'originale, secondo i requisiti delia norma UNI EN/ISO 9001:2008 dei
sistemni di gestione della gualith in corso di validita, ih merito alla progettazione ed erogazione di
servizi di gestione ed archiviazione fisica ed ottica di documentazione rilasciata da Ente di
certificazione riconosciuto ACCREDIA, ai sensi delie norme europee della serie UNI CEl EN
450000 e della serie UNI CEI EN ISO/IEC 17000,

originale o copia conforme zll'originale, secondo i requisiti deile norme ISO/IEC 27001:2013 di un
Sistema di gestione documentale relativo al sistema di archiviazione e conservazione gocumeniale
fisica ed ottica e relativo trattamento dei dati;

per il pcssesso dei reguisiti di capacita econamico finenziario richiesti &l peragrafo 8.2
lettera c) del disciplinare:

copia conforme det bilanci consuntivi o dichiarazione resa ai sensi e per gli effetti delfart. 47 del
DPR n. 445/2000, rilasciata dal soggetio 0 organo preposto al controlta contabile della societa
sttestante la misura (imporio) e la tipologia (causale delta fatturazione) del fatturato spacifico
richiesto nel trignnio 2012-2013-2014, :

ovvero

nroduzione dt certificati riasciati dalle smministrazioni committent /o dichiarazioni dei priveti che
sttestino il possesso Ogl fatturato specifico nel triennio 2013-2015 di cui al par. 8.2 ¢1;
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aiture atiestant la misura (importo) & 'la iipologia (causale cella Tetiuraziong) el Tenlisio spsuillcy
di cui al punto 8.2 del presente capitolato;

per il possesso del requisito di capaciia tecnico-organizzativa richiesto al paragrafo 8.2
fettera d) del disciplinare :

per il requisito d.1) originale o copia conforme all'originale di un contratto per servizi di
archiviazione (intesi come processo di “ricezione, spunta, catalogazione, inscatolamenio & messa
a dimora) con un singolo committente pubblico o privato per un volume complessivo annuo (inteso
come 12 mesi continui di attivitd) pari ad almeno 2.500.000 documenti/pratiche; -

per il requisito d.2) originali o copie conformi alf'originale dei contratti per un volume complessivo
di almeno 8.500.000 di documenti/pratiche/fascicoli/cartelle cartacei, in favore di uno o pid
committenti pubblici efo privati, comprensivo anche del volume di cui al punto ¢.1);

per il requisito d.3) originale o copia conforme all'originale di un contratto per servizi di
consultazione (intesi come ricerca, estrazione ed invio copia) con un singolo commitiente pubblico
o privato per un volume complessivo annuo (inteso come 12 mesi continui di attivita) par ad
almeno 100.000 documenti/pratiche;

Si fa presente che non saranno accettati documnenti scannerizzati.

Nel caso in cui i concorrenti sorteggiati abbiano gia provveduto a produrre la Busta D, la
Commissione si riserva di procedere all'apertura deila stessa ed alla constatazione della presenza
dei documenti richiesti. '

Qualora il concorrente non sia in grado, per giustificati motivi, di presentare la documentazione
richiesta, pud provare il possesso dei requisiti in argomento mediante qualsiasi altro documento
ritenuto idoneo dall’'Ente. '

Qualora il numero dei concorrenti sia pari od inferiore & cingue, AC! si riserva di non procedere al
sorteggio e di richiedere a tutti i concorrenti di comprovare il possesso dei requisiti economico -
finanziari e tecnico - professionali.

In una o piu_sedute_risetvate, 1a Commissione procedera a verificare lidoneita della

documentazione presentata, ai fini della dimostrazione della sussistenza dei requisiti di capacita
economica e tecnica di cui agli artt. 41 ¢ 42 del Codice.

Qualora la documentazione richiesta non venga fornita nel termine indicato, senza giustificato
motivo, ovvero non siano confermate le dichiarazioni contenute nella documentazione di gara,
'ACI procedera alesclusione del concorrente dalla gara, allescussione della cauzione provvisoria
ed alla segnalazione del fatto allAutorita per la Vigilanza sui contratti pubblici, ai sensi delt'art. 48
del Codice e dellart. 8, comma 1 det DPR 207/2010 ai fini dei provvedimenti di cui all’art. 6 comma
11 del Codice. L’Autorita dispone, altresi, la sospensione da uno a dodici mesi del concorrente
dalla partecipazione alle procedure di affidamento.

in ogni caso 'ACI si riserva ia facolta di chiedere chiarimenti, integrazioni del documenti presentat
a supporto della veriiica.

Si fa presente che Il procedimento dii verifica dei requisiti generall geli'operaiore £Conomico
partecipante alla procedura di gara avverra secondo le modaliia previgenti al sistema AVCPASS,
introdotto con delibera AVCP n.111 del 20 dicembre 2012 per dare attuazicens alfart.6-bis del Digs
n.163/2006 secondo la nuova formuiazione introdolia dall'art.20, comma 1, lettera a) gzlla Lepge
n.35 gel 2012, in quanto il termine di zvvio & stato ulteriormente prorogato al 30 olugno 2014 in
virttr gel d.ig n.150/2013, c.d. “Decreto milleproroghe™.

15.4 Apertura delle offerte tecniche

[ a seduta pubblica di aperiura delle offerts tecniche (Buste B) si aprira con la comunicazions delle
Societa ammesse ed escluse a sequito dai risultati relativi alla verifica della documentazions delle
sorieggiate, di cui all'art. 48 del Codice;

Si procedera, quindi, aliapsriura delie buste cantenanti I'offerta tacnica (Busla B) ad zlla
constatzzions oslla prassnza o2 documeni ivi contenutl richisst dal gisciplinare.
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La Commissione procedera, in_una o pill sedute riservate, zil'gsaime ed alla valutazione dells
offerte tecniche formulate dalle Societa ammesse ed alla atiribuziane dei relativi sotto-punteggi e
punteggi, sulla base dei parametti indicati al precedente paragrafo  con conseguente

riparametrazione rispeito al punteggio massimo.

15.6 - Aperiura delle offerte economiche

In seduta: pubblica, la Commissione comunichera i punteggi assegnaii alle offerte tecniche e
procederd con l'apertura delle buste contenenti I'offerta economica (Busta C), dando leitura dei
prezzi offertl.

Qualora la Commissione accerti, sulla base di univoci elementi che vi sono offerte che non sono
state formulate autonomamente, ovvero sono imputabili ad un unico centro decisionale, procede
ad escludere i concorrenti per i quali & stata accertata tale condizione. Allesito della valutazione
delle offerte economiche, la Commissione procedera, in_seduta riservata, all'atiribuzione dei
punteggi complessivi ed alla formazione delia graduatoria provvisoria di gara.

15.7 - Verifica di congruita delle offerte

La Commissione procedera, in seduta riservata, a valutare la congruita delle offerte, ai sensi degli
art. 86, commi 2 e 3 del Codice. Quando un'offerta appaia anormalmente bassa, I'Ente richiedera
allofferente le giustificazioni relative al prezzo, ai sensi dell'art. 87 ed in conformita alla procedura

di cui all’art. 88 del Codice.

Ove le giustificazioni, richieste e prodotte per iscritto, non dovessero risultare sufficienti per la
valutazione della congruita defl'offerta, I'ACI procedera all'instaurazione del contradditorio scritto
ed orale convocando l'offerente e invitandoio a fornire gli ulteriori elementi che ritenga utili in
aggiunta a guelli gia presentati; all'esito del procedimento di verifica, I'AC! procedera alleventuale
esclusione dell'offerta che, in base al’esame degli elementi forniti, risulti, nel suo complesso

inaffidabile.
Alla suddetta verifica verra sottoposta la prima migliore offerta, se la stessa appaia anormaimente

bassa e, se fitenuta anomala, I'ACI procedera, con le stesse modalita, progressivamente nei
confronti delle successive migliori offerte fino ad individuare la migiiore offerta ritenuta congrua.

L'ACI si riserva la facolta, ai sensi de! comma 7 dellart. 88 del Codice, di procedere
contemporaneamente alla verifica del'anomalia delle migliori prime cinque offerte, fermo restando
guanto previsto dallo stesso art. 88 in merito ai tempi ed alle modalita del procedimento di verifica.

L'ACI, pud escludere l'offerta gualora ['offerente non presenti le giustificazioni o le precisazioni
entro il termine stabilito ovvero non si presenti al'ora ed al giorno della convocazione.

L’ACI, in ogni caso puo valutare la congruita di ogni altra offerta che, in base ad element specifici,
appaia anormalmente bassa.

Per guanto non previsto, alia procedura di verifica delle offeria anormalmente basss, si applicano
gli articoli 86, 87 e 88 dai Codice e l'art. 121 del Regolamenio.

5.8 — Aggiudicazione provvisoria

ta Commissione, all'esito delle valutazioni di cui sopra, curera la redazione deila graduatoria
finale, provvedendo, in seduta pubbilica, all'aoqiudicazione provvisoria.

Resta inteso che [laggiudicazions avverra ad esclusivo giudizio gallACYH 2, auindi, ogni
daterminazione assunta nal merito deve considerarsi insindacabile. Pertanto 'ACH poira anche non
nrescegliere alcuna offerta pravvedendo, come megiio riterra opportuno, in conformita alle leggi in
materia al servizio oggetto della presente procedura.

L'ACI si riserva Gi aggiudicare anche in presenza di una sola offaria purché ritenuta adeguata e
congrua satto it profilo tecnico ed economico

150 . !nformezioni genereli refative alie sedute pubbliche
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Si-plecisa che la data e Tora di svolgimenio delle seolie apens zl punhiico, aornchd le averiuzl
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modn_scl.e che dovessero sopraggiungers, sarannc Comunicaic almeno 24 ore prima dello

svolgimento della seduta stessa mediante pubblicazione su! sito istituzionale dell'Ente wwwy.acl.it.

La data indicata avra valore di notifica agli effetti di legge.

Alle ;_ed}Jte pubbliche potranno assistere i legali rappresentanti delle societa o loro delegati, purché
muniti di delega scritta e di un documento d'identita valido.

L'accegso. e la permanenza dei rappresentanti dell'impresa nei locali dell'Ente per assistere alle
operazioni di gara sono subordinati al rispetto delle procedure di accesso € di sicurezza in vigore
presso la Sede Cenirale.

in ogni caso si precisa che:

- iq caso di presentazione di falsa dichiarazicne o falsa documentazione nel corso della procedura
d! gara, verra data segnalazione all Autorita per la vigilanza sui contratii pubblici che provvedera
ai sensi dell'art. 38, 1-ter del Codice;

- le offerte inviate non vincoleranno in aleun modo I'ACI né all'aggiudicazione, né alla stipulazione
del contratto, mentre i concorrenti sono vincotati fin dal momento della presentazione dell'offerta
per un periodo pari a 180 giorni dalla scadenza del termine per la sua presentazione, salvo
proroghe richieste dall'Ente;

- nel caso di esclusione dalla gara di un concorrente, il plico e le buste contenenti le offerte
verranno custoditi dall'Ente nello stato in cui si trovano e hon verranno restituiti.

16. AGGIUDICAZIONE DEFINITIVA

Ai sensi dellart.11, comma 5 e deltart.i2, comma 1 del Codice, T'ACI provvedera
allaggiudicazione definitiva, mediante approvazione da parie dellorgano decisionale di cui
alfarticolo 34 c. 1 del Manuale delle procedure negoziall.

L'aggiudicazione definitiva sara comunicata, a mezzo PEC, secondoc quanto previsto dall'art. 79,
- comma 5, lettera a) del Codice.

L'aggiudicazione definitiva diviene efficace all'esito positivo delia verifica, in capo all'aggiudicatario,
del possesso dei prescritti requisiti di ordine generale e speciale, secondo quanto indicato al
successivo paragrafo 13.

Ai sensi dell'art. 83 del D.lgs. 159/2011 e ss.mm.ii, in materia di informazioni antimafia, si precisa
che la verifica avverra mediante richiesta alla Prefettura territorialmente competente, e che, in
assenza delle suddette informazioni antimafia, fa stipula del contratto & sottoposta a condizione
risolutiva (art. 92, commi 2 e 3, d.lgs. 169/2011).

Nellipotesi in cui appalto non possa €sSere aggiudicato a favore del concorrente collocato al
primo posto della graduatoria, lo stesso verra aggiudicato al concorrente seconoo classificato; in
caso di ulteriore impossibilita, Fappalto sara aggiudicato al concorrentefi  succassivamente

collocato/i nella graduatoria finale.
17. VERIFICA SUL POSSESSO DEI REQUISITI

ni fini dell'efficacia dell'aggiudicazione definitiva, IACI provvedera alla veriiica sul possesso del
reguisiti prescritti, ai sensi dellart. 11, comma 8 del Codice.

A tal fine, in capo alloiferents, risutiata primo in graduatoria, saranno tempestivamente verificatl i
requisiti di ordine generale, di cui all'art. 38 det Cadice, dichiarati in sade di partecipazions zlia gara, &l
sensi e per gli effetti di cui agli artt. 46 e 47 del D P.R. n.445/2000, quaiora non siano giz stati
verificati in s2de ai gara.

In particolare, si orocedera ad acgUisire d'ufficio tuita [a documantazione ( cartificaziani, sitestazioni
ecc.) che le pubbliche amministrazioni sono tenute a rilasciare, idonsa e sufficiente a dimestrare i fatti,
gli stati, le qualita e i requisiti indicati nelte dichiarazioni sostitutive rese oal concorrente aggiudicatario;
in tal= coniesta si procedera ad acquisire d'ufficio il Certificato di iscrizione al registro delle imprese ed
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18572008 converiito nella legge n. 2/2008, framite il sistama AVCPAss.
L'ACI, inoltre, ai sensi dell’arl. 48, 2° comma del Codice, procedera alla veriiica del possessc dei

requisiti di capacita economico-finanziaria e tecnico-organizzativa richiest, nei canfrontt
delPaggiudicatario, sempie che lo stesso Non sia ricomprese tra i concorrenti sarleggiati.

Il controllo sara efiettuato ai sensi dell'art. 8-bis, comma 1, del Codice e delta deliberazione AVCP n.
i11 del 20 dicembre 2012, attraversc I'utilizzo del sistema AVCPass, reso disponibile dalfAutorita
siessa.

Qualora la documentazione presente nel sistema AVCPass non sia esaustiva o comp'le’ta, FACI
procedera a richiedere alaggiudicatario, ove non abbia gia provveduto, la documentazione indicata
nel paragrafo 11.3, comprovante i requisiti in argomento, entro il termine di 10 giorni dall'invio della
richiesta.

Ferme restando le ulteriori conseguenze previste dalla legge, compreso quanto indicato
nellarticolo 48 del Codice, nel caso in cui le Societd non forniscano la documentazione probatoria,
o in caso di esito negativo delle verifiche, si procedera alla revoca dell'aggiudicazione ed allo
scorrimento della graduatoria con conseguenie nuova aggiudicazione.

La stipuia del contratto & subordinata allesito positivo della richiesta di informazione antimafia di
cui all'art. 91 del D.Lgs 6 settembre 2011 n. 159 e ss.mm.li.; decorso il termine di cui al comma 2
dellart, 92, del citato D.Lgs. n. 159/2011, PEnte, ai sensi del comma 3, pud procedere alla stipula
del contratto, sotto condizione, anche in assenza dellinformazione antimafia.

Nel caso in cui le Informazioni Antimafia di cui allart. @1 DLgs 6 settembre 2011 n. 159 e
ss.mm.ii. non abbiano dato esito positivo, PAC recedera dal contratio.

18. STIPULA DEL CONTRATTO

Il contratto sara stiputato, nel rispetto del termine dilatorio di 35 giorni di cui all'articolo 11, commi 9
e 10 del Codice, e comunque, entro il termine di sessanta giorni’ decorrenti dalla data di
comunicazione di aggiudicazione definitiva, salvo quanto previsto dallo stesso articolo 11, commi
10-bis,10-ter e 12, e fatto salvo Pesercizio dei poteri di autotutela nei casi consentiti dalle norme

vigenti e lipotesi di differimento espressamente concordata con Paggiudicatario.

Il contratto sara stipulato mediante scrittura privata ai sensi del'art. 11, comma 13 del Codice.
Dellavvenuta stipula sara data comunicazione ai sensi dell'art. 79, comma 5 lettera b-ter) del

Codice.
Nelle more dello svolgimento degli adempimenti connessi alla stipula del contratto, per il tempo

strettamente necessaria, PAGI si riserva la facolta di affidare temporaneamente il servizio alla
Societa risultata aggiudicataria in conformita alle modalita previste nel Mianuale delle procedure

negoziali delWEnte.

L'ACI, in caso d'urgenza, ai sensi deilart. 11, comma 12 del Codice, potra chiedere, al
concorrente risultato aggiudicatario in via definitiva, di predisporre le aftivita propadeutiche
necessarie ali'avvio del servizia anche prima della stipula del contratto.

Aj fini gelia stipula del contratto, entro | tarmine di 15 giornt (quindici) dalla data di spadizione
della comunicazione di aggiudicazione definitiva di cui all'art 79, comma 5 gel Codice, |a Societa
dovra presentare, In originale o copia sutenticzta ed in bollo, laddove previsto gzlla vigente
normativa, la seguenis documentazione:

4 idoneo documenio comprovante la prestaziona di una garanzia definitiva in iavore di ACI, a

garanzia degli impegni contrattuali, secondo le modalitd e condizioni indicate al precedesnte
paragrafo 9.2.

2. idonea polizza assicurativa, stipulata con una Societa di assicurazioni che assicuri la coperiura
del rischio da responsabilita cvile terzi, in ordine ailo svolgimento di tuite le atiivita oggetto del
coniratio, per cualsiasi danno che possa essere arracato ad ACI, ai suoi dipendenti e
colizborztori nonché a terzi; iels palizza svante durata fino 2! termine del rapporto conirattuale, &
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I'eventuale periodo di prosecuzicns, € Non costitvisca un limite al risarcimento gel denni provocat],
3. la Societd aggiudicataria dovra inolire comunicare:

a il nominativo del referente del servizio per 'appalto aggiudicato;

= i nominativi richiesti nel'ambito della normativa sulla sicurezza,

s il nominativo del Responsabile del Trattamento dei dati ai sensi de! D.Lgs 196/2003 e s.m.1.
e, pitt in generale, iuite I}a informazioni previste dall'art. 13 della suddetta normativa;

e gli estremi identificativi del conto corrente bancario o postale “dedicato” all’appalto, anche
non in via esclusiva, con la specifica delle generalita e del codice fiscale delle persone che
saranno delegate ad operare su tale conto, in applicazione delfart. 3 della Legge n.
136/2010, concernente la tracciabilita dei flussi finanziari. Ai fini del’art. 3 comma 7 della

Legge n. 13672010 e s.m.i., la Societa & fenuta altresi a comunicare allACI gli estremi di

cui sopra riferiti agli eventuali subconiraenti;

«  aj sensi dellart. 1 del DPCM n. 187/81 la composizione societaria e Iesistenza di diritti reall
di godimento o di garanzia sulle azioni con diritto di voto sulia base delle risultanze del libro
dei soci, delle comunicazioni ricevute € di qualsiasi altro dato a propria disposizione,
nonché findicazione dei soggetti muniti di procura irevocabile che abbiano esercitato |l
voto nelle assemblee societarie nelluttimo anno o che ne abbiano comungue diritto.

Qualora il soggetto aggiudicatario o subappaltatore sia un consorzio, lo stesso &, altresi, tenuto a
comunicare i dati di cui al citato art. 1 del DPCM n. 187/91 riferiti alle singole societa consorziate
che comungue partecipino allesecuzione dell'appalio. :

Dovra, inoltre, essere presentata copia autentica del mandato speciale irrevocabile con
rappresentanza allimpresa capogruppo, ove non sia stato prodotto in sede di gara; il mandato
deve contenere le prescrizioni di cui all'art. 37 del Codice.

La mancata produzione, entro il termine assegnato, della documentazione richiesta, in assenza di
un'adeguata giustificazione comportera la revoca dell’aggiudicazione, nonché l'escussione della
cauzione e P'aggiudicazione al concorrente che segue in graduatoria.

L'aggiudicatario dovra presentarsi alla data che sara fissata dallEnte per |a stipula del contratto; in
caso di mancata presentazione nei termini stabiliti, salvo i casi di gravi impedimenti motivati &

comprovati, si procedera sllincameramento defla cauzione provvisoria. In tal caso & facolta
dell’AC| aggiudicare I'appalto alla societa che risulti successivamenie classificata nella graduatoria

finale delle offerte.

Sono a carico dell’aggiudicatario le spese contrattuali nonché gli oneri fiscali.

L'ACI si riserva, comunque, la facolta di non stipulare motivatamenie il contratto anche qualora sia
intervenuta l'aggiudicazione.

Nel caso del vetificarsi di vicende soggettive dell'aggiudicatario (cessione, aifitto d'azienda o di
ramo d'azienda, trasformaziong, fusione, scissione della Societa, ecc.), FACI ammetiera |l
cessionario, afiittuario ovvero il soggetto risultante dall'avvenuta trasformaziong, fusione, cessione,

previo acceriamento dei requisiti di ordine generale & speciale, i sensi delfart. 51 del Codice €
s m.i Tale disciplina si applica anche qualora le vicends soggettive si verifichino nelle fasi

precedenti della orocedura di gara.
18.1. Avvio gel servizio

L'svvio del servizio deve esseie sssicurato dalla Societa in conformiia alle modalita ed al tempt
indicati nel paragrafo 4 capitolato tecnico & nel rispetto delle esigenze gal'&Ci 2! fine di assicurare
| servizio senza saluzione di continuita e disagi per gli uifici.

19, - FROCEDURE DI RIAFFIDAMENTO DELL'APPALTO
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1a- presenie  che, i “easo di iallimente o liguidazions coalia € Coneordaio  Praveniliva
dellappaliziore 2ggiudicaiario o in caso di risoluziona del contratto per grave inadempimento, © al
recesso dal contratto ai sensi dellart. 82, comma 4, del D.Lgs. 6 settembre 2011, n. 159, in
conformita a quanto disposto dall'art. 140 del Codice e s.m.i., 'ACI al fine di stipulare un nuovo
contratto, potra interpellare progressivamente i soggetti che hanno pariecipato alla procedura di
gara, a partire dalla prima migliore oiferta fino alla quinta. L'affidamento avviene alle medesime
condizioni gia proposte dal'aggiudicatario originario.

20. — CONVENZIONE CCNSIP

Nel caso in cui in corso di esecuzione del contratio, venga stipulata apposita convenzione Consip
S.p.A. avente ad oggetio, {'approvvigionamento di forniture e servizi analoghi a quelle in oggetto,
Operatore attraverso la formulazione delia propria offerta, dichiara di acceitare che I'ACH si riservi
il diritto di risolvere il contratto, ‘qualora gli importi dedotti in convenzione risultino piti favorevoli per
PAC! stessa e 'Operatore abbia dichiarato di non voler adeguare la propria offerta ai parametri di
qualita-prezzo delle convezioni stesse ai sensi e per gli effetti delf'art. 1, comma 13 del D.L. n.
95/2012 convertito con modificazioni dalla Legge n. 135/2012.

21. — SICUREZZA SUL LAVORO E PREVENZIONE INFORTUNI

Nell'ambito del’applicazione delia normativa vigente in materia di sicurezza € salute dei lavoratori
sul luogo di tavoro, ai sensi dell’art.4 del D.Lgs.n.626/94 e s.m.i.,, prima dellinizio del'appalto, la
societa aggiudicataria dovra comunicare.

1. il nominativo del Responsabile del servizio di protezione e prevenziong;
2 il nominativo del medico competente eventualmente nominato ai sensi della norimativa,

3. i nominativi dei dipendenti che svolgeranno il ruolo di preposto o di coordinatore delle attivita
lavorative svolte nei locali oggetto del presente appalto;

4. eventuali ulteriori informazioni.

In questa fase, la societa aggiudicataria € tenuta a presentare il proprio POS (Piano QOperativo
Sicurezza) che andra a completare le informazioni attinenti alla sicurezza gia contenute nel
Documento di informazione sui rischi presenti nel’ambiente di lavoro predisposto da ACI. Qualora,
previo sopralluogo congiunto delle sedi oggetto del servizio, vengano riscontrati rischi di
interferenze, il predefto Documento sara integrato con gli interventi individuati come necessari per
rimuovere i rischi da interferenze.

22. - ACCESSO AGLI ATTI

L'esercizio del diritto d'accesso & disciplinato dalla Legge n. 41/1990 e sm.i. e dal Regolamento
dell'Automobile Club d'ltalia pubblicato sulla G.U.R.Il. n.97 del 24.04.2008.

Si fa presente che, fermi | divieti ed i differimenti dell'accasso previsti dall'art.13 del Codice,
l'accesso aghi atti del procedimento nel quale sono stati adottati i provvediment oggetio di
comunicazione ai sensi dellart.79 del Codice, & consentito entro dieci giorni lavorativi dalf'invio
della comunicazione mediante visione ed estraziane di copia. Nella medesima comunicazione,
'ACH indichera gl atti per i quall I'accesso & vietato o differito, nonché i casi di cui allart. 13,
comma 6 del Codice in cui & consentito raccesso, l'ufficio presso il quale 'accesso potra essere
esercitato, e i relativi orari, garantendo che I'accesso sia consentito durante {'orario in cui l'ufficio &
aperto al pubbiico o il relativo personale presta servizio.

Quatora il Concoriente ritenga che la propria offerta e, in caso di oferta znormalmente bassa, le
giustificazioni della stessa contengano informazioni che costituisconoc segreio tecnico ©
commerciale, 1o stesso dovra produrre idonea dichiarazione nel rispetto delle seguenti prescrizioni:

& dovra essere speciiicamente indicato i| documento d'offerta e la relativa parie che si ritiene
contenga segreta tecnico o commearcizle, coperto da diriito di privativa ( marchio,
brevetto, diritto d'autore o altro diritto di proprieta inteliettuale);

& dovranno essers &l
i

esiate |2 motivazioni di ciascuna dalie paiti riienuie contenanti segreio
tacnico 0 commearciale:;

L
L
ale




S oo S . ‘ . o
HSsumentazione ede & compiovers lesigenze ol wele s,

! S

© & dovra essere aliégata la
comungue, l'effsitiva sussisienza gel segrsto i2crico 0 commeicizle riienuic esistente.

Non saranno presi in considerazione dinieghi generici e privi di adeguaia motivazionge. L'AC! si
riserva di valutare la compatibilita dellistanza di riservatezza con il diritto di accesso dei soggetii
interessati.
Si fa presente che, con riferimento alle eventuali componenti dell'offerta indicate, con motivata e
comprovata dichiarazione, come segreto techico 0 commerciale, trovera, comungue, applicazione
quanto previsto dallart.13, comma & del Codice dei coniratti, qualora I'accesso venga motivato dai
richiedente in vista della difesa in giudizio dei propri interessi.

In ogni caso, l'accesso al documenti contenenti le offerte def concorrenti e Ieventuale
procedimento di verifica dell'anomalia delfofferta sara consentito dopo l'aggiudicazione definitiva.

23. - INFORMATIVA IN ORDINE ALLYINTENTO DI PROPORRE RICORSO GIURISDIZIONALE

| soggetti che intendono proporre un ricorso giurisdizionale informano lACI della presunta'
violazione e della intenzione di proporre un ricorso giurisdizionale.
L'ACI comunichera le proprie determinazioni in ordine ai motivi indicati dali‘interessato, stabilendo
se intervenire o meno in autotutela, entro quindici giorni dallinformativa. L'inerzia equivara a
diniego di autotutela. ,

“informativa in ordine all'intento di proporre ricorso giurisdizionale & resa ai sensi dell'art. 243-bis
del Codice. Tale comunicazione puo essere effettuata anche oralmente nel corso di una seduta
pubblica della Commissione ed & inserita nel verbale della seduta e comunicata immediatamente
al Responsabile del Procedimento a cura delia Commissione.

Per tutto guanto non espressamente previsto nel presente disciplinare si fa riferimento alle
procedure e ai principi di evidenza pubblica previsti dal diritto comunitario, dal Codice o da aitre
leggi statali vigenti.

23.1 Definizione delle controversie _

Per tutte le controversie derivanti dal contratto & competente il Foro di Roma, rimanendo esclusa
la competenza arbitrale. '

24, - RISERVATEZZA DELLE INFORMAZIONI

Ai sensi e per gli effetti del D.Lgs. n.196/2003, si fa presente che i dati forniti verranno utifizzati
dallACI ai fini della partecipazione alla gara e della selezione dei concorrenti e che tali dati
verranno trattati con sistemi automatici & manuali e, comungue, in modo da garantire la sicurezza

e la riservatezza.

Titolare del tratiamenio

1| titolare del trattamento & Automobile Club d’ltalia, via Marsala, n.8, 00185 — Roma, al quale ci si
potra rivolgere per esarcitare i diritti di cui all'art.7 del D.Lgs.n.196/2003 e chisgers Telenco
aggiornato dei Responsabili del trattamento scrivendo al seguente indirizzo di posta ceriificata
servizfopafn’monioaﬁarfgeneraﬁ@pec.aci. it oppure al n. di fax 06.40982281.

Finalita gel trattamento

in relazione aile finaiita del trattamento oei dati forniti, si precisa che:

. i dati comunicati vengono acquisitl ai fini odella partecipazione ed in particolare 2l fini
gelleffetiuazione della veriiica delle capacita amministrative € tecnico — economica del
concorrante richieste per I'esecuzione dei servizi nonché per l'aggiudicazions & Per guanto
riguarda la normativa sntimafia, in adempimento di precisi obblighi di legge;

- i dati da fornira da parte del concorrente aggiudicatario vengono acquisiti ai fini oeila stipula &
dell'esecuzione oel contratto, ivi compresi gli adempimenti contebil ed it pagamento oel
corrispettivo contrattuale.

Ambito di comunicazione & di diffusione dei dati
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— al parsanale dellACI che cura il procedimento di gara o a guello In forza ed alii uiticl dell'Enis
che svolgono attivita ad esso attinente;

- a soggetti esterni, i cui nominativi saranno a disposizione degli interessati, facenti parie delle

Commissioni di aggiudicazione che verranno di volta in volta costituite;

- ad aliri concorrenti che facciano richiesta di accesso ai documenti di gara nei limiti consentiti
dalla legge n.241 del 7 agosto 1990;

- al’ANAC, in osservanza a quanto previsto dalla Determinazione n.1/2008

Natura del conferimento

Il conferimento dei dati ha natura facoltativa; tuttavia, il fifiuto di fornire i dati richiesii dall’ACI
potrebbe determinare, a seconda dei casi, lmpossibilitd di ammetiere it concorrente alla
partecipazione alla gara o la sua esclusione da questa o la decadenza dell’aggiudicazione.

Dati sensibili

Di norma i dati forniti dai concorrenti e dali'aggiudicatario non rientrano tra i dati classificabili come
“sensibili” ai sensi dell'articolo 4, comma 1, lett. D) ed e) del D.Lgs. n.196/2003.

25. PATTO DI INTEGRITA’
La societa espressamente ed irrevocabilmente:
- dichiara che non vi & stata mediazione o altra opera di terzi per la conclusione del contratto;

- dichiara di non aver corrisposto né promesso di corrispondere ad aicuno, direttamente o
attraverso terzi, ivi comprese le imprese collegate o controllate, somme di denaro o altra
utilita a titolo di intermediazione o simili, comunque volte a facilitare la conclusione del
contratto stesso, ’

- si obbliga a non versare ad alcuno, a nessun fitolo, somme di denaro o altra utilita
finalizzate a facilitare efo rendere meno onerosa l'esecuzione efo la gestione del contratto
rispetto agli obblighi con esse assunti, né a compiere azioni comungque volte agli stessi fini;

_ dichiara, con riferimento alla presente gara, di non avere in corso né ha praticato intese elo
pratiche restrittive della concorrenza e del mercato vietate ai sensi della normativa
applicabile, ivi inclusi gi articoli 81 e seguenti del trattato CE ed articoli 2 e seguenti della
legge n. 287/1280, e che Pofferta & stata predisposta nel pieno rispetto della predstia
normativa.

Qualora non risultasse conforme al vero anche una sola delle dichiarazioni rese ai sensi del
precadente comma, Ovvero la societa non rispettasse per tutta la durata detl contratto gli impegni e
gli obblighi di cui al precedente comma, i| contratto si intendera risolto di diritto a sensi e per gli
=ffeiti dellart. 1456 cod. civ. per fatto e colpa deila societa, con facolta par I'ACI di incamerare la

cauzione

26, - INFORMAZIONI - CHIARIMENTI

L'AC! provvedera alle comunicazioni previste all'ant.79 oel Codice, in conformita alle modalita ed &
tempi pravisti nello siesso articolo.

Per ulteriori informazioni, i concorrenti petranno rivolgersi al Servizio Patrimonio e Aifari General,
nslla persona della Dott.ssa Pairizia Borlizzi, (tel. 08/499824681, fax 06/40082281, e- mail:
p.borlizzi@aci.it) Responsabile dal procedimento; dal lunadi al venerdi, dalle ore 9,00 aile ore
15,00.

Le richieste di chiarimenti, sia di natura giuridica amministraiiva che di natura tecnica inerenti alla
presente procedura di gara dovranno Sssere inolirate  asclusivamente  allindirizzo g-mail:

p.borlizzi@aci.it.
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Le richieste di chiarimenil dovianno essere jonTUtas 10 ingus kelizne &, slang O parisde s b
corrétio adempimanto da paite ¢i ACH 8 conseniire agli operatori economic interessati alla
partecipazione alla presente gara oi prendere visione oei chiarimenii che verranno pubblicati, le
richieste dovranno pervenire entro |l " Le richieste di chiarimenti pervenute olire il predetio

termine non verranno prese in considerazione.

Le risposte alle richieste di chiarimenti ed altre eventuali informazioni sostanziali in merito alla
presente procedura, verranno rese note in forma anonima mediante pubblicazione, entro il
5/411/2015, sul sito internet www.aci.it — Sezione bandi di gara e costituiranno parie integrante

della lex specialis di gara.
il contenuto delle stesse avra valore di notifica aali effetti di lecge.

Parimenti verranno pubblicate sul sito ed avranno lo stesso valore di notifica, le eventuali rettifiche
e le ulteriori informazioni e precisazioni che si rendesse necessario pubblicare nel corso della

procedura di gara.

IL DIRIGENTE
(G. Scimoni)

.
o

g
—_




SCHEMA DI CONTRATTO PER IL SERVIZIO DI RICEZIONE, VERIFICA, ACQUISIZIONE DATI,
CATALOGAZIONE, ARCHIVIAZIONE, GESTIONE, CUSTODIA E CONSULTAZIONE DI
DOCUMENTAZIONE  AMMINISTRATIVA  DELL’AUTOMOBILE CLUB DITALIA -

tra

'AUTOMOBILE CLUB D'ITALIA, per il seguito denominato "ACI", con sede legale in Roma, via
Marsala, 8 (Partita IVA:00907501001), nella persona della Dr.ssa Giuseppina Scimoni, Dirigente
del Servizio Patrimonio e Affari Generali, autorizzata alla stipula del presente contratto con

e

fa Societa ............coceee s , per il seguito denominata "Societa", consede in...............coceei .
VI8 e (Partita IWVA: n.........coooee ), in personadel .......... i e ,
inqualitadi................................., giusta procura del............ , repertorio....... T

premesso che

+ L'ACI ha awviato, a seguito di delibera a contrarre de! Comitato Esecutivo dellEnte assunta
nella riunione del ..........o.ooiiiv i , 'espletamento di una procedura aperta n......... in
aimbito comunitario, ai sensi del D.Lgs. n.163/2006 e s.m.i. {di seguito denominato “Codice dei
contratti” o “Codice”) e del D.P.R. n.207/2010 e s.m.i, con bando di gara spedito in via
telematica alla G.U.U.E in data ............. € pubblicato sulla G.UR.I. ........ del .............. , per
I'affidamento dei servizi di catalogazione, archiviazione, gestione e consultazione dei fascicoli
del PRA e di altra documentazione e materiale dell’ACI;

+ la documentazione di gara, ai sensi di quanto previsto dall’art.66 del D.Lgé n.163/2006 e s.m.i,
& stata messa a disposizione degli operatori economici interessati mediante pubblicazione sul
profilo istituzionale dell’ACI, www.aci.it — sezione Bandi di gara - servizi;

4 la Societd ... & risultata ag'giudicétaria provvisoria della procedura in
argomento, avendo presentato lofferta economicamente pill vantaggiosa, secondo quanto
indicato al paragrafo ..... ) del disciplinare di gara, come da verbale n..... del ..... della

Commissione di aggiudicazione nominata con determinazione del Segretario Generale n..... del

¢ ‘con determinazione del ..............oo Neeeeene. del ........ , Paggiudicazione & diventata
definitiva ed efficace, a seguito delle verifiche effettuate con esito positivo, ai sensi delfart.11
del D.Lgs.n.163/2006 e s.m.i,, in conformita a quanto previsto ai paragrafi 10) e 11) del
disciplinare di gara (come da verbale del Responsabile del procedimento agli atti);

+ la predetta aggiudicazione, ai sensi dell'art.79, comma 5, lett.a) del D.Lgs. n.163/2006 e s.m.i,
& stata comunicata ai soggetti interessati con nota prot...... del ........... ;

+ & stata acquisita la documentazione antimafia di-cui alfart.84 del D.Lgs. n.159/2011 ed il DURG
attestante la regolaritd e correntezza contributiva e previdenziale ai fini delia stipula de!
presente atto;

e &stata acquisita la documentazione propedeutica alla stipula del contratto richiesta al paragrafo
...... ) del disciplinare di gara;

¢ sono decorsi i termini per la stipula del presente contratto di cui all'art.11, commi 9 e 10 del
D.Lgs.n.163/2006 e s.m.i.;

+ la Societa dichiara di possedere I'organizzazione e le risorse umane e strumentali per fornire i
servizi oggetto del presente contratto, nonché i requisiti previsti dalle vigenti normative ed e
munito delle certificazioni ed autorizzazioni previste per l'esercizio delle atfivitd di cui al
presente contratto; ‘

& la Societa ha visionato i locali adibiti a magazzini ed archivi del’ACI, siti in Pomezia (Roma), via
Tre Cannelle, 5 e in via Fieramonti, 12/14, localita Cisterna di Latina, e dichiara che gli stessi
sono consegnati con la caratteristicha richizste e sono muniti delle prescritte certificazioni,
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come da verbale di presa in carico, che si considera parte integrante del presente contratto,
anche se non materialmente allegato;

¢ la Societa dichiara che gquanto risulta dal presente contratto, nonché dai bando, dal disciplinare
e da tutti i suoi allegati, definisce in modo adeguato e completo I'oggetto delle prestazioni da
fornire e dichiara, altresi, che ha potuto acquisire tutti gli elementi per una idonea valutaznone
tecnica ed economica deIIe stesse e per la formulazione della propria offerta;

¢ la Societd ha presentato garanzta sotto forma di ...l per un importo di €
................... ., stipulata con ia . e e ey

¢ la Societa ha presentato le polizza assicurativa per la responsabilita civile connessa
all'esecuzione del presente contratto con le modalita indicate nel disciplinare di gara;

¢ la Societa dichiara di non aver posto in essere, per ottenere I'aggiudicazione delappalto,
comportamenti voiti a condizionare lo svolgimento efo lesito della procedura di gara ad
evidenza pubblica, nonché ad agevolare la conclusione del contratto;

¢ con la stessa determinazione n....... del......o...... & stato nominato il responsabile/direttore
dell'esecuzione del presente contratto;

¢ il numero di CIG rilasciato dalFANAC & .............c..ccoevievv e oen... € dOVra essere riportato
su tutti i documenti afferenti al presente contratto;

si conviene e si stipula quanto segue

Disposizioni generali

1. Le patti convengono che le premesse, tutti gli allegati e gli atti menzionati nel presente contratto
ne costituiscono parte integrante e sostanziale, anche se non materialmente allegati.

2. L'esecuzione dei servizi & regolata:

o dalle clausole del presente contratto e dai suoi Allegati { A,B,C);

o dall'offerta economica della Societa (Allegato n....);

o dall'offerta tecnica della Societa (Allegato n....);

o dalla dichiarazione in tema di tracciability dei flussi finanziari di cui alla legge n.136/2010
(Allegato n...... X

e, per quanto non previsto:

o dalla normativa vigente nazionale e comunitaria in materia di appailti pubblici di servizi ed, in
particolare, dal D.Lgs. n.163/2006 e s.m.i. e dal suo Regolamento di attuazione, il DPR
n.207/2010 e s.m.i.;

o dal Regolamento di Amministrazione e Contabilita e dal Manuale delle procedure negoziali

- delVACI, disponibili sul sito dell'Ente;

o dalle norme del codice civile e dalle altre disposizioni normative in matena di contratti di
diritto privato;

o dalla normativa regolante il settore, nonché dai Contratti Collettivi di Categoria regolanti i
servizi oggetto del contratto.

3. Ogni modifica delle condizioni e dei termini del presente contratto richiede Ia forma scritta a
pena di nullita.

4. Le clausole del contratto sono sostituite, modificate od abrogate automaticamente per effetto di
norme aventi carattere cogente contenute in leggi o regolamenti in vigore o che entreranno in
vigore nel periodo di vigenza contrattuale.

1. Oggetto del contratto

1. Il presente contratto ha per oggetto lo svolgimento del servizio, in senso tecnico ed
organizzativo, di ricezione, verifica, acquisizione dati, gestione, riordino, catalogazione,
custodia, archiviazione, anche su supporto informatico, ricerca, consultazione e trasmissione
della documentazione amministrativa del’ACI presso i locali messi a disposizione dall’ACI, che
costiuiscono il “Polo Archivistico centralizzato”, siti in via Tre Cannelle 5 localitd Pomezia e in
via Fieramonti 12714 localita Cisterna di Latlna aventi le caratteristiche e le dotazioni di CUI/]

all’allegato A del presente contratto.
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In particolare:

—
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a) il servizio di presa in carico e gestione della documentazione ACI attualmente allocata
presso I'archivio dell’ACI sito in Pomezia via Tre Cannelle, 5;

b) il servizio di presa in carico gestione della documentazione ACI attuaimente allocata
presso l'archivio del’AClI sito in Cisterna di Latina, via Fieramonti 12/14;

c) i servizio di ricezione, smistamento, verifica, acquisizione, catalogazione ed
archiviazione della documentazione di nuova emissione - fascicoli PRA “fuori provincia”
(FP) - in conformita alle modalita ed ai tempi di seguito indicati;

d) il servizio di ricezione, spunta, acquisizione, catalogazione ed archiviazione della
documentazione ACI relativa ai Faldoni contenenti i Fascicoli PRA di pertinenza {cd.
“Storici”) ed eventuale altro materiale ACI in conformita alle modalita ed ai tempi di
seguito indicati;

e) il servizio di ricerca e consegna, per la consultazione, via fax o mail, e successiva
riarchiviazione della documentazione di cui alle precedenti lettere ed in conformita alle
modalita ed ai tempi di seguito indicati;

f) it servizio di gestione, ricerca e consegna, per la consultazione, e successiva
ricollocazione nelle apposite cassettiere, delle bobine microfilm dei volumi del Pubblico
Registro Automobilistico, in conformita alle modalita ed ai tempi di seguito indicati;

g) lesecuzione, su richiesta di ACI, delle procedure di predisposizione e scarto della
documentazione in conformita alle modalita ed ai tempi di seguito indicati;

h) il servizio di custodia e manutenzione ordinaria degli archivi ACI comprensivo della
fornitura dei servizi di cui all'Allegato A e di tutti gli oneri, comprese le utenze, necessari
ad assicurare il corretto espletamento dell’'appaito,

i) il servizio di reportistica in conformita a quanto di seguito riportato;

j) iservizi migliorativi offerti dalla societa in sede di offerta;

k) eventuali ed uiteriori servizi complementari, integrativi e connessi secondo le procedure
e nei limiti previsti dalla legge in materia di contratti pubblici relativi a forniture, servizi e
lavori. '

. Durata, Opzioni e periodo di prova
. I presente contratto ha la durata di 3 (tre) anni, a decorrere dai...... finoal........
. L’ACI, nei limiti di cui all'art.57, comma 5, lett.b) del Codice degli appalti, si riserva la facolta

di affidare altaggiudicatario nei successivi tre anni dalla sottoscrizione del contratto, NuUoVi
servizi consistenti nella ripetizione di servizi analoghi, secondo quanto previsto nel capitolato
tecnico posto alla base dellappalto, per una durata massima di ulteriori dodici mesi.

_ Alla scadenza dei termini di cui al 1° e 2° comma, it servizio potra essere eventualmente

prorogato, su richiesta di ACI, mediante comunicazione scritta alla Societa, alle medesime
condizioni tecnico-economiche, per garantire la continuitd del servizi, per il tempo
strettamente necessario al’espletamento e perfezionamento defla procedura di gara per
lindividuazione del nuovo affidatario e, comunque, fino ad un massimo di 6 {sei) mesi.

. Per i primi tre mesi l'affidamento si intendera conferito a titolo di prova al fine di consentire

allACH una valutazione ampia e complessiva del rapporto; al termine del suddetio periodo,
qualora la Societa, nonostante i ripetuti inviti, non abbia dato prova di affidabilitd e serieta,
ACI potra recedere dal contratto mediante semplice preawviso di 15 {guindici) giorni da
comunicare alla Societa mediante posta certificata.

_ Alliniziativa del_recesso dellACI non_potra essere opposta, da parte della Societa, la

circostanza di avere gia effettuato servizi analoghi in periodo precedenti, anche se contigui,
alla data iniziale del presente rapporto contrattuale.

 Nelleventualita di recesso, alla Societa spettera il solo corrispettivo per i servizi espletati, con

esclusione di ogni altro rimborso o indennizzo a qualsiasi titolo.

. Condizioni generali del servizio :
. Le prestazioni che la Societa deve fornire hanno lo scopo di garantire costantemente la

custodia e la conservazione adeguata e sicura del materiale del’ACI, nonché la razionale
archiviazione per consentire la tempestiva, affidabile e veritiera consultazione della stessa, la

sicurezza e la certezza dellevasione dalle richieste secondo i fivelli di servizio ¢ di qualita /
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indicati nel presente contratto. A tal fine la Societa & tenuta ad adottare corretii strumenti e
criteri tecnici di esecuzione, nonché un adeguato dimensionamento dell'organizzazione
necessaria, delle risorse, delle applicazioni tecnologiche e dei processi di autormazione nel
rispetto delle esigenze dellACI e dei clienti e della riservatezza dei dati e delle informazioni
contenute nei documenti. La collocazione del materiale gia archiviato presso i locali potra
rispettare i criteri gia utilizzati in precedenza o, comunque, utilizzare diverse modalita di
archiviazione garantendo in ogni caso, la suddivisione delia documentazione secondo i
criteri archivistici utilizzati dall'Ente ed indicati nei successivi articoli.

2. La Societa assicura, per tutta la durata contrattuale, |a resa del servizio, senza soluzione di
continuita, garantendo le prestazioni dal [unedi al venerdi, dalle ore 8.00 alle ore 16.00, in
entrambi i siti archivistici, salvo che venga definito di comune accordo un proiungamento di
tali orari e con esclusione delle sole festivita nazionali.

3. La Societa & tenuta ad effettuare, prima dell'inizio delle attivita, una verifica "puntuale” del
materiale in giacenza — a livello di “contenitore/scatola/faldonefvolume - ad essa
consegnato, presso i siti archivistici. Tale attivita dovra essere avviata 5 (cinque) giorni prima
della data di stipula del contratto e si dovra concludere massimo 5 (cinque) giormni dopo la
stessa.

4. La Societa non potra apportare variazioni - pena la risoluzione di diritto del presente
contratto - alle modalitd di esecuzione di ogni servizio. L’ACI si riserva, tuttavia il diritto di
apportare quelle variazioni e/o integrazioni alle modalitad di esecuzione del servizio che si
rendessero necessarie per migliorarne lesecuzione stessa. Tali variazioni saranno
tempestivamente rese note alla Societd con apposita comunicazione indicante altresi le
modalita ed il termine di decorrenza. '

5. La Societa da atto di essere a perfetta conoscenza della ubicazione dei locali destinati ad
archivio e degli uffici del’ACI, del quantitativo del materiale e della natura dei servizi richiesti
e di essere edotta di ogni altra circostanza di luogo e di fatto inerente i servizi stessi.
Conseguentemente nessuna obiezione la Societd stessa potra sollevare per qualsiasi
difficolta che dovesse insorgere nef corso dell'espletamento del servizio in relazione ad una
pretesa ed eventuale imperfetta acquisizione di ogni elemento relativo alla articolazione od
altre caratteristiche in genere dei servizi richiesti.

6. La Societa rinuncia espressamente, ora per allora, a qualsiasi pretesa o richiesta di
compenso nel caso che Pesecuzione del servizio dovesse essere ostacolata o resa pil
onerosa dalle attivita svoite dallACI efo da imprese terze.

7. La Societa si impegna ad eseguire il servizio avvalendosi di personale addestrato, in
relazione alte diverse prestazioni contrattuali. A tale personale sard consentito l'ingresso
negli Uffici nel rispetto di tutte le relative prescrizioni di accesso nonché di quanto previsto
dal successivo art.26 in ordine al segreto d'ufficio.

8. Qualora dovessero sorgere delle contestazioni in corso di esecuzione del contratto, la
Societa ha Fonere di indicare, entro 10 (dieci) giorni e per iscritto all'ACI, i fatti e le ragioni
poste a base della contestazione, pena la decadenza di ogni vantato diritto.

9. La Societa si impegna, in ogni caso, a svolgere tutte le attivita, anche non espressamente
indicate nel contratto che si rendessero necessarie per il migliore svolgimento del servizio.
10.Nel caso in cui venga richiesto alla Societa o svolgimento di prestazioni straordinarie non
rientranti nelle attivita descritte nel presente atto, Fammontare del corrispettivo verra
determinato di comune accordo sulla base dei parametri validi per il settore di riferimento,
tenuto conto dei prezzi di riferimento, ove disponibili, di cui allart.7, comma 4, lett.c) e

comma 5 del D.Lgs.n.163/2006 e s.m.i.

11.L'ACI si riserva il diritto di verificare in ogni momento I'esecuzione delle prestazioni
contrattuali, ivi compreso andamento dei livelli di servizio e di richiedere, oltre a quanto
indicato nel presente contratto, {'elaborazione di report specifici anche in formato elettronico
e/o in via telematica. ' _

12 Alla scadenza contratiuale, la Societa dovra, a propria cura e spese e senza alcun onere
aggiuntivo per I'ACI, rendere disponibile su supporto informatico tutti i dati relativi alla
documentazione archiviata comprensivi della relativa catalogazione ed allocazione.

4, Rigezions, caialogazions dei Tagcivoll “fuor provincia”
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. La Societa si impegna ad effetiuare la ricezione, la verifica {c.d. “spunta), la catalogazione,
I'inscatolamento e l'archiviazione centralizzata dei fascicoli del PRA c.d. "fuori provincia®,
relativi a veicoli intestati a soggetti residenti fuori dalla provincia di presentazione della
formaiita.

. L’attivita viene svolta, al momento, presso il sito archivistico di Pomezia, L'ACH si riserva, in
hase alle proprie necessita organizzative, di rlchledere 'esecuzione del servizio anche
presso il sito archivistico di Cisterna di Latina.

. Ogni Unita Territoriale/Area Metropolitana AC| spedird, a propria cura e spese,
periodicamente e secondo le specifiche esigenze organizzative dei singoli uffici, la
documentazione di cui al 1° comma - sistemata in plichi suddivisi all'interno per provincia di
competenza e corredata del relativo elenco riepilogativo - presso I'archivio della Societa in
Pomezia, sulla base delle modalita e dei tempi programmati di spedizione concordati con il
Servizio Patrimonio ed Affari Generali.

. La Societa, ricevute le scatole contenenti i fascicolifplichi dovra effettuare la verifica ed il
riscontro dei fascicoli con quanto indicato nell'elenco riepilogativo e dovra procedere alla
collocazione e sistemazione di ogni fascicolo nella relativa scatola.

. La fornitura delle scatole, all'interno dei quali verranno inseriti i suddetti fascicoli, & a carico
della Societa. Al fine di assicurare I'adeguata ed ottimale conservazione dei fascicoli, le
scatole dovranno avere caratteristiche tecniche, di qualita e funzionali di gradimento
del’ACI.

. Entro il termine massimo di 4 (quattro) giorni lavorativi dalla ricezione, la Societa dovra
trasmettere ali’Ufficio mittente, via fax/e-mail, nota confermativa attestante la congruenza tra
quanto ricevuto e quanto indicato neila nota riepilogativa predisposta ovvero, qualora
rilevasse una difformita, dovra, entro gli stessi termini, darne comunicazione alf'Ufficio
interessato e per conoscenza al Servizio Patrimonio ed Affari Generali per la risoluzione
delle probtematiche.

.'Le operazioni di catalogazione, sistemazione e di archiviazione dovranno essere completate
entro 4 (quattro) giorni-lavorativi dal ricevimento dei plichi; in tale lasso di tempo, e fin dal
momento della ricezione, la Societa si impegna ad assicurare, comunque, il servizio di
consultazione della documentazione. )

. La Societa dovra, altresi, aggiornare i dati contenuti nel proprio sistema informatico relativo a
tutti i fascicoli ricevuti e catalogati.

. Qualora per cause non imputabili alla Societa non sia possibile effettuare le operazioni di cui
al precedente comma 3 nelle modalita ivi stabilite e nei tempi indicati dal comma 5, la
Societa si adoperera per trovare una soluzione transitoria che consenta, in ogni caso, di
archiviare con ordine i fascicoli e di effettuare la consultazione immediatamente.

. Servizio di ricezione, catalogazione ed allocazione dei faldoni e della documentazione
ACI

. La Societa, in ragione delle esigenze dell’ACI e su richiesta del Servizio Patrimonio e Affari
Generali, assicura il servizio di ricezione, allocazione, archiviazione della documentazione di
cui alla lett.c), dell'art.1.

. La Societa, ricevuta la documentazione, dovra effettuare la verifica ed il riscontro con quanto
indicato nell'elenco riepilogativo. della spedizione e dovra procedere alla collocazione e
sistemazione del materiale documentale presso i locali di cui al successivo art.8, secondo
regole precise che ne consentano, per provincia, l'ordinata ed_immediata reperibilita nel
rispetto dei tempi indicati nel successivo comma 4 e secondo le direttive del’ACL.

. Qualora la Societa rilevasse difformita tra quanto ricevuto e quanto dichiarato nelfelenco
riepilogativo predisposto, a corredo della documentazione di cui al 1° comma, da ogni Ufficio
ACl, dovra darne comunicazione all'Ufficio interessato e al Servizio Patrimonio e Affari
Generali per la risoluzione delle problematiche.

. Durante le operazioni di sistemazione e di archiviazione, la Societa si impegna ad
assicurare, comungue, il servizio di consultazione della documentazione.

. La Societa dovra, altresi, aggiornare i dati contenuti nel proprio sistema informatico relativo a
tutta la documentazione ricevuta e catalogata.
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. Qualora per cause non imputabili alla Societa non sia possibile effettuare le operazioni di cui

al precedente comma 2 nelle modalita ivi stabilite, la Societa si adoperera per trovare una
soluzione transitoria che consenta, in ogni caso, di archiviare con ordine i fascicoli e di
effettuare la consultazione immediatamente.

. Servizio di archiviazione e consultazione delle bobine microfilm
. La Societa dovra custodire, presso I'archivio ACI di Pomezia, n.58 contenitort in metallo

contenenti i microfilm dei volumi del PRA suddivisi per provincia.

. Per assicurare il servizio di consultazione del materiale di cui al comma precedente, la

Societd dovra mettere a disposizione un apposito indirizzo di posta elettronica con dli
standard tecnologici e di sicurezza indicati da ACI, per il recapito delle richieste da parte del
personale AC! autorizzato; la societd inviera le risultanze della ricerca tramite e-mail
allegando il file creato agli indirizzi indicati, ovvero via fax.

. Sono a carico della Societa tutti i costi per la gestione, manutenzione e per il materiale di

consumo delle apparecchiature utilizzate, comprese quelle per i visori messi a disposizione
dall’ACI.

. La Societa si impegna a soddisfare le richieste di consultazione (net limite di n.500 al giorno)

entro il termine di 8 (otto) ore lavorative successive all'inoltro della richiesta (modalita
ordinaria). Per le richieste che rivestano carattere di urgenza, modalitd massiva (500
consultazioni al giorno di cui 280 nell'arco della mattinata, 60 nell'arco del pomeriggio e 160
distribuite nell'intera giomata) il servizio dovra garantire i seguenti livelli temporali di servizio:

a) mattinata: almeno 280 visure da eseguire entro 15 minuti dalla richiesta

b) pomeriggio: almeno 60 visure da eseguire entro 30 minuti dalla richiesta

c) intera giornata: almeno 160 visure da eseguire entro 4 ore dalla richiesta.

. L'urgenza & motivata, insindacabilmente, dal personale ACI autorizzato alla consultazione. -
. Le richieste di consultazione da parte di AClI potranno essere inoltrate anche

telefonicamente o via fax.

. La Societd si impegna, inoltre, su richiesta dellAC!, ad inviare le bobine richieste da ACI

presso le sedi indicate, su tutto il territorio nazionale, con un corriere; eventuale costo di
spedizione sara a carico dell'’ACI ed in ogni caso non potrd essere superiore alle tariffe
nazionali praticate o agli importi sostenuti dal’ACl per analogo servizio neli'ambito del
vigente contratto di spedizione in corso con la ditta aggiudicataria.

. La Societa dovra, altresi, fornire mensilmente al Servizio Patrimonio ed Affari Generall un

report analitico con l'indicazione delle consultazioni e delle eventuali spedizioni effettuate per
conto ACL.

. 8ervizio di consultazione della documentazione
. La Societa dovra assicurare in tempo reale il servizio di consultazione di tutta la

documentazione catalogata ed archiviata, senza soluzione di continuitd durante I'orario di
apertura (dalle ore 08,00 alle ore 18.00) degli Uffici ACI; a tal fine provvedera a trasmettere,
mediante fax o e-mail, la copia o fimmagine del documento secondo i seguenti fivelli
temporali di servizio:

e fascicoli fuori provincia: entro 30 minuti dalla richiesta

¢ fascicoli "storici”: entro 2 ore dalia richiesta |

s volumi PRA e materiale tasse: entro 6 ore dalla richiesta
La Societa si impegnera, in ogni caso, ad evadere giornalmente tutte le richieste che
saranno pervenute entro le ore 16,00 di ogni giorno lavorativo.

. I servizio di consultazione sara svolio dalla Societa esclusivamente dietro specifica richiesta,

inoltrata per mezzo fax, e-mail o via telematica, da parte degli incaricati appositamente
individuati dai responsabili degli Uffici ACI.

. Al fine di assicurare il regolare svolgimento del servizio di consultazione, la Societa dovra

attivare almeno n.2 linee fax, una linea telefonica e una casella di posta elettronica.

. L'ACI si impegna a comunicare Felenco aggiornato degli incaricati alla consultazione, dei

numeri telefonici, dei telefax e degli indirizzi di posta elettronica in dotazione agli Uffici,
nonché a comunicare tempestivamente ogni variazione.
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. La Societa riconosce alfACI il diritto di effettuare, a mezzo di propfi incaricati appositamente

autorizzati, consultazioni e visioni diretie della documentazione, con un preavviso di 12
(dodici) ore.

8. Luogo di svolgimento del servizio, gestione documentale e apparecchiature

N

© @

. | servizi di cui allart.1, left.a) e b) verranno espletati presso i locali messi a disposizione

dellACI siti in Pomezia (Roma) Via Tre Cannelle, 5.

. | servizi di cui all'art.1, lett.c) verranno espletati presso i locali messi a disposizione deilACI

siti in Cisterna di Latina (Latina), via Grotte di Nottola, s.n.c.

. La Societa, nel rispetto di quanto indicato nellallegato A, si obbliga ad utilizzare i locali

delPACI indicati ai commi 1 e 2 esclusivamente e limitatamente ai fini dell’espletamento dei
servizi oggetto del presente contratto e a restituirli al termine della durata del presente
contratto.

. | locali e gli impianti sono consegnati in regola con le disposizioni di legge, sono dotati delle

prescritte certificazioni, e dovranno essere adeguatamente conservati e mantenuti e restituiti
nelle stesse condizioni in cui sono ricevuti.

. La Societd & tenuta a gestire e custodire adeguatamente la documentazione ivi archiviata

provvedendo all'espletamento di tutti i servizi necessari a garantire le adeguate condizioni
ambientali per la corretta conservazione del materiale.

. Sono completamente a carico della Societa, e si infendono comprese e remunerate nel

corrispettivo offerto in sede di gara per 'espletamento dei servizi, oggetto del contratto, le
spese di funzionamento correnti e quelle sostenute per le utenze, le operazioni di
manutenzione e verifica dei locali e degli impianti, secondo quanto indicato nel capitolato
tecnico e nell’allegato A

Alle attivita di manutenzione e verifica dei locali e degli impianti, come specificate
nellAllegato ................... , provvedera 'ACI mediante propria societa.

Le imposte comunali TASE e TARI sono a carico dell’ACH che le corrispondera ......

. Le eventuali attivita di manutenzione straordinaria saranno eseguite da ACI o daila proprieta

previa intesa con la Societa al fine di assicurare il regolare ed ordinato svolgimento deile
attivita oggetto del presente contratto.

10.La Societad ha I'obbligo di mantenere in perfetto stato di funzionamento ed efficienza le

apparecchiate e le dotazioni strumentali affidate nonché quelle di sua proprieta, utilizzate per
il servizio, che dovranno essere conformi alle prescrizioni antinfortunistiche vigenti, provviste
di idonea certificazione ed in finea con quanto indicato neil’Allegato A.

11. La Societa & responsabile per tutti i danni diretti ed indiretti causati ai locali,interni ed

—

esterni, alle attrezzature, agli impianti ecc., messi a disposizione dall’ACI, salvo che non
provi la causa si forza maggiore o il caso fortuito.

. Servizio di trasporto documenti e scarto atti
. La Societa, entro 24 (ventiquattro) ore solari dalla richiesta, & tenuta ad eseguire il servizio di

spedizione della documentazione archiviata, dalla sede dell'archivio fino alle sedi degli Uffici
richiedenti verso corrispettivo indicato al 6 comma dellart.17.

. Su richiesta del’AC], la Societa si impegna, altresl, ad assicurare il prelievo della

documentazione di cui alle lettere b e ¢) dell'art.1, presso quelle sedi che verranno indicate,
nel corso della durata contrattuale, in considerazione di eventuali esigenze sopravvenute,
nonché di’ trasporto nei locali dellarchivio centralizzato dietro il comrispettivo che verra
definito concordementé tra le parti e che, in ogni caso, non potra essere superiore alle tariffe
nazionali praticate o agli importi sostenuti dal’ACI per analogo servizio nellambito del
vigente contratto di spedizione in corso con la ditta aggiudicataria.

. Al fine di garantire il buon esito e la celerita delle operazioni, la Sacietd dovra eseguire

preliminari sopralluoghi ed ispezioni presso i locali ACI ove & depositata la documentazione,
previ accordi con i responsabili degli Uffici. '

_ A richiesta e sulla base delle procedure e delle direttive impartite dallACI, la Societa dovra

provvedere alle attivitd materiali di riordino e scarto della documentazione di cui alle lettere
a), b} e ¢) 1 comma dell'art.1 con cadenze che verranno definite di comune accordo; ia
Socieia dovia provvedere aliiesi al trasporto -delia documentazione destinata al maceio
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presso i luoghi di discarica autorizzati, nonché allo svolgimento delle eventuali formalita
amministrative prescritte per legge.

10. Sistema informatico

1.

L'esecuzione dei servizi relativi allarchiviazione ed alla consultazione dei documenti
archiviati nonché il monitoraggio di tutte le attivita relative al contratto, di comune accordo e
previe intese, verranno effettuati mediante 'uso di nuove tecnologie e soluzioni organizzative
anche attraverso strumenti di Information Technology, adottate in base alle esigenze di volta
in volta individuate; a tal fine la Societa si impegna a prestare |a piena collaborazione per
rendere possibili tali attivita e si impegna ad utilizzare prodotti hw e sw compatibili con il
disegno architetturale ACI.

—

11. Reporting

1.

La Societa dovra trasmettere ad ACI report mensili, che costituiranno a tutti gli effetti,
documenti probatori per misurare e verificare lo svolgimento dei servizi di cui al presente
contratto e per il pagamento delle fatture di cui al successivo art.17.

. Per il servizio di ricezione, smistamento, catalogazione, archiviazione dei fascicoli PRA “fuon

provincia”, la Societd dovra trasmettere un report mensile indicativo del numero dei fascicoli
ricevuti nel mese di riferimento e di quelli complessivi presenti in archivio.

Per il servizio di consultazione della documentazione di cui ai precedenti commi, la Societa
dovra trasmettere un report mensile indicativo del numero delle consuitazioni espletate nel
mese di riferimento.

| report mensili di cui al 1, 2 € 3 comma del presente articolo verranno trasmessi allACI -
Servizio Patrimonio ed Affari Generali, su supporto cartaceo e magnetico, a corredo delle
fatture ed in ogni caso, anche via e-mail, entro i 10 (dieci) giorni successivi alla scadenza del
mese di riferimento.

La societa si obbliga inoltre a trasmettere, entro 48 (quarantotto) ore dalla richiesta di ACI,
inoltrata via telefono, fax ed e-mail, la reportistica che sara ritenuta opportuna da ACI.

12. Customer satisfaction e Service Level Agreement

1.

Nel corso della durata contrattuale, al fine di monitorare costantemente la qualita del servizio
erogato, la Societa dovra verificare il livello di soddisfazione del servizio erogato mediante
interviste da sottoporre ai responsabili degli uffici, utenti dei servizi. La valutazione della
qualita, dellefficacia e dell'efficienza verra effettuata sulla base di una combinazione di
parametri di misurazione (a titolo esemplificativo: prestazioni e servizi prestati dalla societa,
tempi di risposta e tempi di atiesa, i rapporti diretti fornitore/cliente ACI, collaborazione
fornita in riferimento alla competenza, cortesia, flessibilitd e capacitd di risoluzione
immediata di eventuali problematiche) che vemranno definiti di comune accordo in un
documento (service level agreement), rivisitabile periodicamente nel corso del rapporto
contrattuale, che andra a costituire parte integrante del presente contratto, tenuto conto
del'offerta tecnica della Societa formulata in sede di partecipazione alla gara.

{ risultati verranno comunicati ad ACI, nella persona del responsabile dell'esecuzione del
contratto — Servizio Patrimonio e Affari Generali — entro il mese successivo a quello della
conclusione mediante una relazione che evidenzi le eventuali situazioni critiche, le relative
cause, le azioni intraprese efo pianificate per ripristinare il servizio in modo conforme ai
parametri contrattuali, nonché le eventuali proposte di miglioramento delle attivita e
dell'organizzazione. '

La Societa si impegna ad informare periodicamente 'ACI sulfevoluzione dei servizi, della
normativa e delle possibili variazioni da apportare al servizio, oggetto del presente contratto,
definendo, di comune accordo, quelle modifiche che fossero valutate da AC| opportune.

13. Archiviazione ottica

1.

In conformita allevoluzione dei sistemi informatici di archiviazione ed alle modifiche
normative in tema di documentazione elettronica, la Societa dovra essere attrezzata per
fornire un servizio di archiviazione ottica della documentazione comprensiva delle attivita di
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digitalizzazione e indicizzazione in conformita alle specifiche detiate dalle direttive DigiiPA e
dalla normativa di riferimento.

. In caso di attivazione da parte di ACI di una fase sperimentale relativa ad una archiviazione

e acquisizione della documentazione 'su supporto ottico, I'ACI potra ricorrere alla Societa per
le attivita di cui al comma precedente, previa indagine di mercato e valutazione della
congruita del corrispettivo richiesto.

14. Personale della Societa

1.

Nell’espletamento del servizio la Societd si avvarra di proprio personale regolarmente
assunto e operante sotto la sua esclusiva responsabilita. Qualora 'ACI| accertasse che la
Societa si sia avvalsa, per Pesecuzione del contratto, di personale non assunto regolarmente
secondo la normativa vigente in materia, segnalera immediatamente il fatto alle autorita
competenti.

Entro 15 (quindici) giorni dall'inizio del contratto, la Societa comunichera per iscritto al’ACI
I'elenco nominativo del personale che sara abilitato al servizio con accesso agli archivi,
compresi i soci lavoratori, se trattasi di societa cooperativa. Stessa comunicazione sara
effettuata nel caso di variazione del personale.

In caso di sciopero o altre manifestazioni che determinino una impropria ed insostituibile
carenza di personale, dovra essere garantito un servizio di emergenza, da definire in
accordo con I'ACI, per assicurare if mantenimento dei servizi minimi indispensabili. In ogni
caso deve essere sempre garantita idonea sostituzione per qualsiasi assenza del personale.

15. Verifiche e controlli in corso. di esecuzione

1.

La Societa riconosce allACI il diritto di procedere - sia in proprio, sia per mezzo di altre
persone a cid delegate - nel corso dell'esecuzione del contratto anche senza preavviso, a
verifiche e controlli idonei ad accertare lo stato del magazzino e la conformita delle modalita
esecutive e di gestione dei servizi alle prescrizioni ed indicazioni fornite dalPAC! stesso.

Nel caso di cui al 1 comma, la Societa si impegna a consentire e ad agevolare V'esercizio, da
parte del’ACI, dei controlli, fornendo tutte le informazioni richieste e predisponendo gl
opportuni interventi idonei allo scopo.

Nel caso in cui gli accertamenti compiuti rilevino la mancata ottemperanza alle prescrizioni
ed alle indicazioni del presente contratto, nonché a quelle di legge, la Societd potra
presentare, entro il termine di 5 (cinque) giorni, le sue deduzioni alle contestazioni sollevate
dall’ACIE: in difetto 'ACI stesso, previa contestazione degli addebiti alla Societa ed
assegnazione di un congruo termine per I'adempimento, potra risolvere il presente contratto.

16. Varianti del servizio

1.

L’ACI potra richiedere alla Societa, nei casi previsti dal comma 2 dell'art.311 del D.P.R.
n.207/2010, anche in via saituaria ed occasionale, variazioni, in aumento o in diminuzione,
dei servizi oggetto del presente contratto, fino a concorrenza di un quinto del prezzo
complessivo previsto dal presente confratto che la Societad & tenuta ad eseguire, previa
sottoscrizione di un atto di sottomissione, agli stessi patti, prezzi e condizioni del presente
contratto senza diritto ad alcuna indennita ad eccezione del corrispettivo relativo alle nuove
prestazioni.

Le cause impreviste o sopraggiunte di cui al 2 comma dell'art.311 del D.P.R. n.207/2010
che possono determinare variazioni potranno riguardare, a titolo esemplificativo, modifiche
organizzative e logistiche, utilizzo di modalita diverse per 'espletamento del servizio,
adozione, secondo le proprie esigenze, di strumenti tecnologici e/o informatici che rendano,
a parere dell'ACI, superflue le prestazioni, nonché esigenze sopravvenute determinate da
misure ed interventi di razionalizzazione e contenimento dei costi gestionali.

Oitre alle varianti di cui ai precedenti commi 1 e 2, in conformita al comma 3 del suddetto
art.311 del D.P.R. n.207/2010, qualora ricorrano obiettive esigenze derivanti da circostanze
imprevedibili e sopravvenute alla stipula del contratto, 'ACI, nel proprio esclusivo interesse,
potra richiedere alla Societd varianti, in aumento o in diminuzione, finalizzate al
miglioramento o alla migliore funzionalitd delle prestazioni oggetto del contratio che,
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comungue, non comporteranno modifiche sostanziali e saranno contenute nel fimite del 5%
(cinque per cento)} dellimporto del contratto di cui all'articolo. ....

In ogni caso, in conformitd al comma 6 delt'art.311 del DPR n.207/2012, con la
sottoscrizione del presente contratio, la Societa espressamente accetta di eseguire tutte le
variazioni di carattere non sostanziale che siano ritenute opportune dallACI purché non
mutino sostanzialmente la natura delle attivitd oggetto del contratto e non comportino a
carico dell'esecutore maggiori oneri.

Nessuna variazione o modifica al contratto potra essere introdotta dalla Societa se non &
stata approvata dallACI, tramite il Responsabile/Direttore dellesecuzione de! contratto, nel
rispetto e nei limiti di quanto previsto dal citato art.311 del DPR n.207/2012, e, qualora
effettuate, non daranno titolo a pagamenti o rimborsi di sorta e comporteranno, per la
Societa, la rimessa in pristino delia situazione preesistente.

17. Corrispettivi e valutazione economica

1.

Tenuto conto del valore totale triennale dell’appalto pari a €. .................,00 (oltre IVA), la
fornitura del servizio & a consumo fino all'esaurimento dellimporto massimo stanziato,
allinizio di ciascun esercizio finanziario; YACI, pertanto corrispondera gli importi pe rle
prestazioni effettivamente eseguite nel mese di rifeimento, sulla base dei report di cui
allarticolo 11 e dei costi unitari formulati in sede di partecipazione alla gara.

Per i servizi oggetto del presente contratto, resi completi, a perfetta regola d'arte, nonche -

alle condizioni, obblighi ed oneri derivanti dal presente contratto e dagli Allegati tecnici, FACI
corrispondera alla Societa gli importi di seguito indicati.

Gestione fascicoli fuori provincia presso I'archivio ACI di Pomezia

Per il servizio di presa in carico iniziale di cui alla lettera a) comma 1 delfart.1, Per la
gestione della documentazione archiviata, nonché per il servizio di gestione, conservazione
e la manutenzione ordinaria dei locali e degli impianti comprensiva della fornitura dei servizi
di cui alla lettera h) comma 1 deltart.1, per il pagamento di tute le utenze e di tutti gli oneri
assicurativi e logistici necessari ad assicurare il corretto espletamento dell'oggetto negoziale,

PACI versera un canone mensile forfetario omnicomprensivo di € ............ pari ad un canone
annualedi€.............

Per il servizio di ricezione, lo smistamento, la catalogazione e I'archiviazione dei fascicoli
“fuori provincia” di cui alla lettera b) dell’art.1, verra corrisposto I'importo di € .......... oltre

[VA, per ogni fascicolo. .
Per il servizio di consultazione di cui alla lett.d) comma 1 dellart.1, verra versato un
corrispettivo omnicomprensivo di

- € , oltre VA per ogni consultazione effettuata via fax

- € , oltre IVA per ogni consuitazione effettuata via e-mail.

Per il servizio di gestione delle bobine microfilm di cui alia jett ) comma 1 dellart.1, FAC!
corrisponderd un canone mensile omnicomprensivodi € ....... , oltre 1VA.

| corrispettivi per 'eventuale servizio di spedizione di documenti presso le sedi AC!, di cui
alle lettere f} dell'art.1, verra versato un corrispettivo omnicomprensivo di:

€. _oltre IVA, per ogni spedizione fino a 3 kg

€ . oltre IVA, per ogni spedizione da 3 kg fino a 15 kg.

Per il servizio di disallocazione (avvio al macero), di cui alla lettera i) dellart. 1, verra versato
un corrispettivo omnicomprensivo di:

-€ ... . oltre VA, per ogni scatola contenente bollettini postali,

-€... , oltre IVA, per ogni scatola contenente documentazione varia.

10. Per il servizio eventuale di riordino fascicoli fuori provincia, di cui alla lettera h) dell'art.1,

verra versato un corrispettivo omnicomprensivo di € ..., oltre VA, per ogni fascicolo PRA.

Gestione altra documentazione Ente presso P'archivio ACl di Cisterna_di Latina

11. Per il servizio di consultazione della documentazione di cui agli allegati C e D, verra

versato un corrispettivo omnicomprensivo di;
W€ . oltre VA, per ogni consultazione effettuata via mai
-€ . olire IVA, per ogni consuliazione efietiuata via fax.




12. Per il servizio di consultazione della documentazione agli allegati C & D, verra versato un

corrispettivo omnicomprensivo di:
it caso di cusfodia su bancale

-€ ........, oltre IVA, per la movimentazione di ogni singolo bancale
- € ......., oltre IVA, per la movimentazione di ogni singola scatola
-€ ... , oitre IVA, per l'estrazione di ogni singolo documento

in casa df custodia tradizionale:
-€.... , oltre IVA, per la movimentazione di ogni singola scatoia
-€ ... , oltre IVA, per I'estrazione di ogni singolo documento.

13. Per il servizio di disallocazione (avvio al macero), verra versato un corrispettivo
omnicomprensivo di:

-€ ... , oftre IVA, per ogni volume PRA;
-€ ... , oltre IVA, per ogni scatola contenente bollettini postali,
~€ . , oltre IVA, per ogni scatola/faldone contenente documentazione varia

14, Per il servizio di ricezione ¢ allocazione del materiale verra versato un corrispettivo
omnicomprensivo di:-
in caso di custodia su bancale:

-€ . , oltre IVA, per ogni pallet allocato;
in casc di custodia tradizionale:
-€ ... , oltre IVA, per ogni scatola/faldone allocato.

Gestione Consultazioni Massive Bobine Microfilm

15. Per il servizio di consultazione bobine microfilm, I'ACI versera un corrispettivo pari ad €
....... , oitre VA, a consultazione.

16. | corrispettivi per I'eventuale servizio di spedizione di documenti presso le sedi ACI, di cui
alla lettera f) del'art. 1, verra versato un corrispettivo omnicomprensivo di:

€. oltre 1VA per ogni spedizione sino a 3 kg;
€ oltre VA per ogni spedizione da 3 kg sino a 15 kg;

17. L'ACI, per sopravvenute esigenze ed in ragione delle possibili variazioni che i servizi
richiesti, oggetto del presente appalto, potranno subire nel corso della durata negoziale, si
riserva, altresi, la facoltd di variare in diminuzione le prestazioni per ciascun anno
contrattuale.

18. 1l corrispettivo delle attivita di cui al comma 4 dell'art. 9 verra definito tenuto conto dei
prezzi di mercato per servizi analoghi e previa istruttoria degli stessi ai sensi dell'art. 7 del
D.Lgs 163/20086.

18. Revisione dej corrispeftivo

1. Fermo restando quanto previsto all'articolo 33, il corrispettivo convenuto si intende fisso
ed invariabile per il prlmo anno di appalto e per tale periodo non & ammessa alcuna
revisione.

2. In conformitd a quanto disposto dail’art.115 del D.Lgs. 163/2006 e s.m.i., a decorrere dal
secondo anno di appalto, si procedera alla revisione periodica dei corrispettivi unitari
indicati nell’art.16.

3. Le richieste di adeguamento dovranno essere rivolte allACI almeno 30 (trenta) giorni
prima della data di scadenza annuale e dovranno essere supportate da idonea
documentazione quale, a titolo esemplificativo, la dichiarazione della competente

. Direzione Provinciale del Lavoro attestante gli aumenti intervenuti nel costo della
manodopera nel settore oggetto del contratto. Le richieste presentate senza le suddette
dichiarazioni saranno prive di effetto.

4. |'adeguamento sara comunque accordato allesito di una istruttoria condotta dal-
responsabile dell’'esecuzione del presente contratto, la revisione verra operata, su base
annuale, alla luce dei dati di cui allarticolo 7, comma 4, lett.c) e comma 5 del D.Lgs.
163/2006 e s.m.i. o, in difetto, sulla base dellindice ISTAT di variazione dei prezzi al
consumo per e famiglie di impiegati ed operai.

19, Fatturazions e modaliia di pagameanto /




. La Societa, per I'esscuzione dei servizi oggetio del contratto emetiera, con cadenza

mensile, una fattura in formato eleitronico, con indicazione del pericdo di riferimento e la
causale del pagamenio, distinta per tipo di servizio effettuato, allegando copia della
documentazione e dei report richiesti allart.11.

Al sensi del’art.1, commi 209-214 della L. n.244/2007, le fatiure dovranno essere

trasmesse esclusivamente in formato elettronico, attraverso il Sistema di Interscambio
(SDI) gestito dal Ministero del’Economia e delle Finanze, secondo le specifiche tecniche
indicate nel D.M. n.55 del 3 aprile 2013..

Tutte le fatture dovranno, inoltre, riportare in evidenza il numero di repertorio del contratto,
il Codice Identificativo di Gara (CIG:....... e ), unico per futto il periodo
contrattuale, it Codice Unico del Servizio Patrimonio che &€ CNCABS — Cdr 1101, nonché i
numeri di Ordine d'Acquisto {(ODA) con i quali sara processato nel sistema contabile ACI —
SAP nei diversi esercizi finanziari e che verra di volta in volta comunicato.

Le fatture saranno liquidate, previa verifica, da parte dell’ACI, che le attivita siano state
eseguite regolarmente e la trasmissione dei documenti relativi sia stata svolta nel rispetto
dei termini contrattuali. Per tale verifica verranno utilizzati i report di cui all'art.11, nonché le
segnalazioni di eventuali inadempienze efo omissioni in ordine alf'esattezza degli obblighi
contrattuali.

In caso di aggiudicazione in capo ad un RTI, le fatture dovranno esser emesse dalla
Societd mandataria. ‘

Gli importi per Yeventuale servizio di spedizione, trasporto e consegna della
documentazione, di cui all'art.9, verranno fatturati mensilmente sulla base del quantitativo
di trasporti effettuati e della documentazione allegata.

Le fatture saranno liquidate dal’ACI nei termini di legge sul conto corrente bancario o
postale dedicato comunicato dalla Societa, mediante bonifico bancario, al fine di consentire
la piena tracciabilita delle operazioni, come previsto all'art.18.

La Societa si impegna a rendere noto, con apposita comunicazione scritta indirizzata
al’ACI, eventuali variazioni dell'istituto di credito o del numero di conto corrente sul quale
effettuare i pagamenti, nonché delle persone autorizzate ad operare sul predetto conto.
Fino a quando tale comunicazione non sara pervenuta all’ACl, i pagamenti effettuati sul
numero di conto corrente di cui al precedente comma avranno effetto liberatorio.

In ottemperanza a quanto previsto dall'art.2 del DL 210/2002, convertito in Legge
266/2002, PACI procedera al pagamento del corrispettivo previa acquisizione del DURC
attestante la regolarita della posizione contributiva” e previdenziale della Societa nei
confronti dei propri dipendenti.

10.Nel casgo in cui, a seguito delle verifiche effettuate, emergano irregolarita nel’adempimento

degli obblighi contributivi e previdenziali, PACI procedera alla sospensione del pagamento
ed alla contestazione scritta degli addebiti alla Societa, fissando un termine non inferiore a
15 {(quindici) giorni per la regolarizzazione della posizione contributiva e previdenziale.
Qualora, dallacquisizione del nuovo DURC, la Societa risulti essersi posta in regola, I'Ente
provvedera al pagamento.

11.Nel caso in cui il DURC continui a segnalare lirregolarita, I'Ente, in conformita a quanto

12.

13.

14.

previsto nell'art...., commi ....... , potra provvedere ai sensi dell'art.4 del D.P.R. n.207/2010
per le inadempienze contributive accertate.

Nel caso di ritardo nel pagamento delle retribuzioni dovuto al personale dipendente della
Societa, 'ACI si riserva di applicare 'art.5 del DPR n.207/2010.

Aj sensi del comma 8 dell'art.6 del DPR n.207/2010, nel caso di DURC negativo per due

volte consecutive, PAC!, ha facolta di dichiarare la risoluzione de! contratto, previa

contestazione degli addebiti alla Societa ed assegnazione di un termine non inferiore a 15

(quindici) giorni per la presentazione delle controdeduzioni.

L’ACI, in ottemperanza alle disposizioni previste dallart. 48-bis del DPR 602 del 29

settembre 1973, con le modalitd di cui al decreto del Ministero dell'economia e delle

Finanze del 18 gennaio 2008, n. 40, per ogni pagamento di importo superiore ad €

10.000,00, procedera a verificare se il beneficiario & inadempiente all'obbligo di

versamento derivante dalla notifica di una o piu cartelle di pagamento per un ammontare

complassive paii almanc a iale inporio. - Mei caso In cui la societd Equitalia SpA
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comunichi che risulta un inadempimento a carico del beneficiario, 'ACI applichera quanto
disposto dal'art. 3 del decreto di attuazione di cui sopra.

15. La Societd dovra, altresi, allegare alle fatture anche [attestazione, mediante
autocertificazione, ai sensi e per gli effetti del D.P.R. n.445/2000, di aver corrisposto al
personale quanto dovuto a titolo di retribuzione, indennita ed emolumenti accessori.

20.Tracciabilitd dei flussi finanziari

1. La Societa assume, a pena di nullitd del presente contratto, gli obblighi previsti dall'art.3
della Legge n.136/2010 e s.m.i., in materia di tracciabilita dei flussi finanziari. Pertanto, tutti i
movimenti finanziari relativi al presente contratto dovranno essere registrati sul conto
corrente bancario o postale dedicato i cui estremi identificativi sono stati comunicati in sede
di stipula e saranno effettuati esclusivamente mediante lo strumento del bonifico bancario.
Tale adempimento & a carico anche dei subcontraenti della filiera delle imprese a qualsiasi
titolo interessate all'appaito.

2. La Societa si impegna a rendere noto, con apposita comunicazione scritta indirizzata allACI,
eventuali variazioni dellistituto di credito o del numero di conto corrente sul quale effettuare i
pagamenti, nonché delle persone autorizzate ad operare sul predetto conto corrente. Fino a
quando tale comunicazione non sara pervenuta all’ACl, i pagamenti effettuati sul numero di
conto corrente indicato avranno effetto liberatorio.

3. La Societa & tenuta a comunicare tempestivamente e, comungue, entro e non oltre 7 (sette)
giorni, qualsiasi variazione intervenuta in ordine ai dati relativi agli estremi identificativi del
conto corrente dedicato nonché le generalita ed il codice fiscale delle persone delegate ad
operare su detto conto.

4. La Societa si impegna ad inserire nei contratti sottoscritti con i propri subappaltatori e
subcontraenti, a pena di nullita assoluta, la clausola con |a quale ciascuno di essi assume gli
obblighi di tracciabilita dei flussi finanziari, nonché a dare immediata comunicazione allACI
ad alla Prefettura — Ufficio Termritoriale del Governo competente della notizia del loro
inadempimento ai suddetti obblighi.

5. Ferme restando le ulteriori ipotesi di risoluzione previste nel presente contratfo, ai sensi di
quanto disposto dall'art. 3, comma 9bis, della Legge n.136/2010 e s.m.i,, it mancato utilizzo,
nella transazione finanziaria, del bonifico bancario o postale costituisce causa di risoluzione
del contratto.

6. Al sensi della determinazione del’ ANAC (gia AVCP) n.10 del 22 dicembre 2010, la Societa,
in caso di cessione dei crediti, si impegna a comunicare il GIG n................cooens al
cessionario, eventualmente anche nellatto di cessione, affinché lo stesso venga riportato
sugli strumenti di pagamento utilizzati.

7. In relazione a quanto sopra, la dichiarazione della Societa di comunicazione dei dati viene
allegata al presente contratto del quale costituisce parte integrante e sostanziale.

21. Penali e applicazione delle penali
1. Fermo restando quanto previsto dagli artt. ................8 ... , FAC1 ha le seguenti
facolta:

s qualora la Societa non rispetti i termini previsti al all'art.3, comma 3, per la gestione,
archiviazione e consultazione della documentazione allocata presso i magazzini, 'ACI
potra applicare una penale di € 200,00 al giorno per ogni giorno lavorativo di ritardo, a
meno che non provi che il ritardo é determinato da causa di forza maggiore

s qualora la Societa non rispetti i termini indicati agli arit.4 e 5 per la catalogazione e la
messa a disposizione dei fascicoli “fuori provincia’e altra documentazione, verra applicata
una penale di € 500,00 al giorno per ogni giorno lavorativo di ritardo, a meno che non provi
che il ritardo & determinato da causa non imputabile alla Societa o dipendente da forza
maggiore -

e qualora la Societa non provveda quotidianamente ad evadere le richieste di consultazione
entro i termini previsti allart.7, verra applicata una penale di € 25,00 per ogni ora lavorativa

di ritardo a decorrere dalla scadenza del termine di cui al 1° comma dell'art.7 e /

precisamente a partire dal 31 (trentunesimo) minuto
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o qualora la Societa non provveda a consegnare all'ufficio richiedente la documentazione
originale richiesta entro il termine di cui all’art.9 verra applicata una penale di € 200,00 per
ogni giorno lavorativo di ritardo.

2. La penale sara applicata con semplice comunicazione e senza formalita particolari. La
Societa potra eventualmente presentare istanza motivata di non accettazione delle stesse
entro 7 {sette) giorni a decorrere dal giorno successivo alla ricezione della notifica da parte
dell’ACI.

3. Trascorso tale termine, le penalita si intenderanno accettate definitivamente e, pertanto, la
Societa decadra da qualsiasi diritto di impugnare la predetta applicazione.

4. L'applicazione delle penali non esonera la Societa dall'obbligo del risarcimento del danno
ulteriore.

5. Nel caso in cui siano state rilevate e contestate complessivamente 5 (cinque) inadempienze
ovvero nel caso in cui le penali di cui al 1° comma dovessero raggiungere il 10% del valore
contrattuale, PACI ha facoltd di considerare risolto di diritto il contratto, senza bisogno di
messa in mora e, con semplice provvedimento amministrativo, provvedera
allincameramento della cauzione definitiva, salvo il diritto al risarcimento del maggior danno
subito e salva ogni altra azione che FACI ritenesse opportuno intraprendere a tutela dei
propri interessi,

22. Responsabilita e Coperture assicurative

1. La Societd & responsabile per ogni danno che possa derivare allACl e a terzi
dalladempimento dei servizi oggetto del presente contratto; in particolare & responsabile
verso AC| per ogni anomalia e per tutti i rischi di perdite e di danni subiti dai fascicoli, dai
volumi PRA, dalla documentazione ed in genere dalle cose di proprieta dell’Ente, sia durante
il periodo in cui questi rimangono depositati nei locali a cié destinati dalla Societa stessa, sia
durante le eventuali operazioni di trasporto, anche se effettuato da terz, e fino alla avvenuta
consegna, a meno che non provi che la perdita o 'avaria degli stessi derivi dalla loro natura,
loro vizi e/o da cause di forza maggiore.

2. In particolare, la Societd & tenuta, in caso di perdita e/o danneggiamento della
documentazione ACI, a ricostituire il volume nelia sua interezza, integrita ed esattezza sulla
base delle direttive e specifiche che saranno fornite dal’ACI; qualora non sia possibile
tecnicamente procedere alla ricostituzione del volume, la Societa & tenuta a rimborsare, nel
termine massimo di 30 (trenta) giorni, il controvalore dello stesso, oltre al risarcimento dei
danni.

3. Nel caso che la Societa o chi per essa dovesse provvedere al risarcimento o alfa riparazione
del danno nel termine fissato al comma 2, 'ACI resta autorizzata a provvedere direttamente,
a danno della Societa, trattenendo Iimporto sul canone di prima scadenza.

4. Nessuna condizione, limite o altro al risarcimento del danno potranno essere contenuti nelle
polizza assicurative, di cui alle premesse, stipulate dalla Societa a copertura della sua attivita
e degli obblighi assunti con il presente contratto.

5. A copertura dei rischi relativi all'immobile, la societa entro 30 (trenta) giorni dalla consegna
dei locali, si impegna a sottoscrivere una polizza di assicurazione con primaria Compagnia
Assicuratrice, a garanzia 1) del “Rischio Locativo” con copertura “Extended”, per un importo
minimo per sinistro di € ................. (crreeeeeeienns /00), 2} del rischio “Responsabilita Civile
verso Terzi’, per un importo minimo per sinistrodi € ........................ (coriiieeenie /00), 3)
del rischio ‘Ricorso Terzi da Incendio”, per un importo minimo per sinistro di €
......................... (ooeeieeiievinne....100). In base a tale polizza la Compagnia Assicuratrice
si obbliga a tenere indenne I'Assicurata di quanto questa sia tenuta a pagare quale
civimente responsabile a sensi di legge a titolo di risarcimento di danni cagionati a terzi — ivi
compresa la Locatrice - per morte, per lesioni personali e per danneggiamenti a cose ed
animali, in conseguenza di un fatto verificatosi in relazione all'attivita svolta. Tale polizza, o
altra analoga per i massimali, contenuto e condizioni, dovra essere mantenuta attiva per
tutta la durata contraituale.

6. La Societa assume in proprio ogni responsabilita, impegnandosi a tenere indenne I'ACI .,
anche in sede giudiziale, da qualunque pretesa efo addebito e/o risarcimento richiesti aIl’Aleﬁ;\

i
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stesso a qualsiasi titolo a causa di faiti efo ali ascrivibili alla Societa o al personale di cui la
Societa risponda per legge relativi al presente contratto.

23. Garanzia definitiva

1. La garanzia di cui in premessa, prestata dalla Societd ai sensi dellart.113 del
D.Lgs.n.163/2006 e s.m.i. a garanzia dell'esatto adempimento di tutte le obbligazioni
assunte con il presente contratto, sara svincolata al momento in cui tali obbligazioni saranno
state tutte esattamente adempiute. '

2. La garanzia dovra coprire l'intero periodo contrattuale e dovra, comunque, avere efficacia
fino ad apposita comunicazione liberatoria da parte di ACI, con la quale verra attestata
fassenza oppure la definizione di ogni eventuale eccezione e controversia, sorte in
dipendenza dell'esecuzione del contratto.

3. Qualora 'ammontare della garanzia si dovesse ridurre a seguito di incameramento della
stessa, quest’ultima dovra essere reintegrata entro il termine di 10 (dieci) giorni da quello in
cui 'ACIH avra reso noto alla Societa 'avvenuta riduzione. [n caso di mancata reintegrazione
nel termine suddetto, il contratto si intendera risolto di diritto in danno della Societa, salvo il
risarcimento del danno subito dall’ACL.

24, Cessione del contratto

1 B’ vietata la cessione, anche parziale, del contratto, fatti salvi i casi di cessione di azienda e
atti di trasformazione, fusione e scissione di imprese per i quali si applicano le disposizioni di
cui alfart.116 del D.Lgs. n.163/2006 e s.m.i.

2. In particolare, in caso di cambio di ragione sociale efo accorpamenti efo conferimento
aziendali che non comportino mutamenti soggettivi o cambiamenti di struttura che possano
riflettersi negativamente nello svolgimento delle prestazioni contrattuali, la Societa dovra
produrre la documentazione ed i verbali degli organi di amministrazione attestanti le
suddette operazioni, nonché presentare apposita dichiarazione e le certificazioni attestanti il
possesso dei requisiti richiesti per Pesecuzione del presente appaito, che 'ACI si riserva di
verificare ai sensi e per gli effetti dell’art.71 del DPR n. 445/2000.

3. In caso di inadempienza da parte della Societa al divieto di cessione, fermo restando
linefiicacia deli'avvenuta cessione del contratto per 'ACI ed il suo diritto al risarcimento di
ogni danno, ACI ha la facolta di dichiarare risolto il contratto.

25. Cessione del credito

4 La cessione del credito pud essere eseguita nelle modalitd espresse alfart.117 del
D.Lgs.n.163/2006 e s.m.i. a banche, intermediari finanziari disciplinati dalle leggi in materia
bancaria e creditizia, il cui oggetto sociale preveda Fesercizio dell'attivita di acquisto di crediti
di appaltatore. Le cessioni dei crediti devono essere stipulate mediante atto pubblico o
scrittura provata autenticata e devono essere notificate all’AC1. Si applicano le disposizioni di
cui alla legge n. 52/1991. _ )

E’ fatto, altresi, divieto alla Societa di conferire, in qualsiasi forma, procure all'incasso.

La legge n.136/2006 e s.m.i. in materia di tracciabifita dei flussi finanziari trova applicazione
anche ai movimenti finanziari relativi ai crediti ceduti.

oo

26. Fallimento della Societa o morte del titolare

1 Il fallimento della Societa comporta lo scioglimento ope legis del contratto di appalto.

2. Qualora I'Appaltatore sia una ditta individuale, nel caso di morte, interdizione o inabilitazione
del titolare, & facoltd del’ACI proseguire il contratto con i suoi eredi o aventi causa o
recedere dal contratto.

3. Qualora la Societa sia un raggruppamento di imprese, in caso di fallimento della Societa
mandataria, 'ACI ha ia facolta di proseguire il contratto con altra impresa del gruppo o altra,
in possesso dei prescritti requisiti di idoneita, entrata nel gruppo in dipendenza del
fallimento, che sia designata mandataria ovvero di recedere dal contratto. In caso di
falimento di una Societa mandante, la Societa mandataria, qualora non indichi aitra impresa
subentrante in possesso def prescritti requisiti di idoneita, & tenuta all'esecuzione del servizio
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diretiamente o a mezzi delle alire societd mandanti, purche siano in possesso dai requisitl §
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richiesti.

In base al combinato disposto degli articoli 297, comma 1, del DPR 207/2010 e s.m.i. e
del’art.140 del D.Lgs.n.163/2006 e s.m.., I'ACl si riserva la facoltd di interpellare
progressivamente i soggetti che hanno partecipato alla gara, risultanti dalla relativa
graduatoria, al fine di stipulare un nuovo contratto per il completamento della fornitura
oggetto dell'appalto. Si procedera allinterpello a partire dal soggetto che ha formulato la
prima migliore offerta fino al quinto migliore offerente, escluso l'originario aggiudicatario.
L'affidamento avverra alle medesime condizioni gid proposte dalt'originario aggiudicatario in

sede di offerta.

27. Obblighi di segretezza

1.

La Societa si impegna, pena la risoluzione del contratto e fatto salvo in ogni caso il diritto al
risarcimento dei danni subiti dalfACI, a non divulgare - anche successivamente alla
scadenza del contratto - notizie relative all'attivita svolta dallACIl di cui sia venuta a
conoscenza nell'esecuzione delle prestazioni contrattuali, nonché a non eseguire ed a non
permettere che altri eseguano copia, estratti, note od elaborazioni di qualsiasi genere degli
atti e documenti di cui sia eventualmente venuta in possesso in ragione dell'incarico
affidatole con it presente contratto. '

La Societad si impegna, inoltre, ad adottare tutte le misure volte a garantire la massima
riservatezza sulle informazioni di cui venisse a conoscenza nell’'espletamento del servizio.

La Societa si impegna, pertanto, a diffidare tutti i dipendenti e tutti coloro che comunque
collaborino allesecuzione dei servizi, di cui al presente contratto, alla pil rigorosa
osservanza del segreto d'ufficio, richiamando I'attenzione del personale operante su quanto
disposto dall'articolo 326 del codice penale che punisce la violazione, l'uso iflegittimo € lo
sfruttamento di notizie riservate.

28. Riservatezza e trattamento dei dati

1

Ai sensi di quanto previsto dal D.Lgs 196/2003 in tema di trattamento di dati personali, le
parti dichiarano di essersi preventivamente e reciprocamente comunicate oralmente tutte le
informazioni previste dall’art.13 della medesima normativa, ivi comprese quelle relative ai
nominativi de! responsabile e del titolare del trattamento, nonché alle modalita di esercizio
dei diritti dell'interessato previste dall'art. 7 del D.Lgs 196/2003.

Ai fini delia suddetta normativa, le parti dichiarano che i dati personali forniti con il presente
atto sono esatti e corrispondono al vero esonerandosi reciprocamente da qualsiasi
responsabilitd per errori materiali di compilazione ovvero per errori derivanti da inesatta
imputazione dei dati stessi negli archivi elettronici e cartacei.

| trattamenti dei dati saranno improntati ai principi di correttezza, liceita e trasparenza e nel
rispetto delle misure di sicurezza. '

La Societa & obbligata al rispetto del D.Lgs 196/2003, con cid impegnandosi a non utilizzare
dati personali di cui venisse a conoscenza nell'espletamento delle attivita di cui al presente
atto e ad attenersi alle eventuali direttive ed istruzioni impartite dalfACI, sollevando
quest’ultimo da eventuali conseguenze dannose che dovessero verificarsi.

La Societa dovra dare istruzioni al proprio personale affinché tutti i dati e le informazioni di
cUi verranno a conoscenza nel corso dell'esecuzione del contratto siano considerati riservati
e come tali trattati. La Societd ed i suoi ausiliari dovranno, durante lesecuzione del
contratto, rispettare scrupolosamente gli obblighi imposti dal D.Lgs.n.196/2003.

28. Osservanza delle norme antinfortunistiche e previdenziali

1.

La Societa nell'esecuzione del servizio & tenuta allosservanza di tutte le norme e di tutte le
prescrizioni tecniche in materia di sicurezza e salute dei lavoratori previste dal
D.Lgs.n.81/2008 e s.m.i., nonché di tutte guelle che dovessero essere emanate nel corso
della durata del presente contratto.

_La Societa si obbliga a provvedere, a propria cura e spese e sotto la propria responsabilita, a

tutte le opere occorrenti per garantire la completa sicurezza durante Fesecuzione dei servizi
e per evitare incidenti o danni materiali di qualsiasi natura a persone o cosg, esonarando, di
consaguenza 'ACI da ogni responsabilita.
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3. Resta espressamente convenuio che gli eventuali maggiori oneri, derivanti dallosservanza
delle norme e prescrizioni tecniche di cui sopra, resteranno ad esclusivo carico della Societa
che non poira, pertanto, avanzare pretese di compensi, ad alcun titolo, nei confronti di ACI.

4. La Societd si impegna espressamente a manlevare e tenere indenne FACI da tutte le
conseguenze derivanti dalla eventuale inosservanza delle norme e prescrizioni tecniche
predette. ,

5. La Societa & l'unica responsabile dellosservanza di ogni obbligo derivante dalle normative
vigenti & segnatamente di quelle attinenti allo svolgimento del servizio in oggetto, normative
delle quali la Sacieta dichiara di essere e si impegna a mantenersi ben edotta.

6. Tenuto conto dei locali ove viene svoito il servizio, si conviene che non sono stati rilevati
rischi da interferenza e, pertanto, non si & reso necessario provvedere alla redazione del
DUVRI; non sussistono, conseguentemente, costi per la sicurezza.

29. Obblighi nei confronti del personale

1. La Societa si impegna, assumendo a proprio carico tutti gli oneri refativi compresi quelli
assicurativi e previdenziali, ad ottemperare nei confronti del proprio personale dipendente a
tutti gli obblighi derivanti da disposizioni legistative, regolamentari ed amministrative in
materia di lavoro, previdenza e di disciplina infortunistica, nonché da contratti collettivi di
lavoro. '

2. La Societa si obbliga, altresi, ad applicare nei confronti del proprio personale condizioni
normative e retributive non inferiori a quelle risuitanti dai contratti collettivi di lavoro
applicabili alla categoria e nella localita in cui si svolgono le prestazioni oggetto del contratto
e, in genere, a corrispondere la retribuzione stabilita da leggi, regolamenti e contratt
collettivi stipulati dalle organizzazioni sindacali pill rappresentative su base regionale e da
accordi regionali o provinciali — con esclusione di quelli aziendali; ci®d anche nel caso in cui la
Societa non sia aderente alle associazioni stipulanti o receda o comunque non sia pill ad
esse associata. La Societa si obbliga, infine, a continuare ad applicare i predetti contratti
collettivi, anche dopo la loro scadenza e fino al loro rinnovo.

3. La Societa garantisce ad ACI esibendo, a richiesta, ia relativa documentazione probatoria,
tutti i controlli necessari ad accertare l'osservanza degli obblighi di cui ai commi precedenti;
nel caso di inottemperanza degli obblighi assunti su indicati o qualora siano riscontrate
irregolarita, 'ACI provvedera a segnalare fale situazione alla competente Direzione del
Lavoro.

- 30. Recesso

1. L'ACI ha diritto di recedere unilateraimente dal contratto in tutto o in parte, in gualsiasi
momento, con un preavviso di almeno 15 (quindici) giorni, da comunicarsi alia Societa a
mezzo di posta elettronica certificata, nei seguenti casi:

e giusta causa; ' :

e mutamenti di carattere organizzativo, quali, a titolo meramente esemplificativo e non
esaustivo, modalita di gestione e trattamento della documentazione che fanno venire
meno l'esigenza della archiviazione e consultazione in forma cartacea.

« mutamenti di carattere normativo;

e motivi di pubblico interesse.

2 L'ACI ha altresi la facolta di rinunciare parzialmente al servizio sia relativamente alle
prestazioni da eseguire sia con riferimento ai servizi elencati nell'art.1 del presente contratto.
Tale facolta di recesso parziale potra essere esercitata in quaisiasi momento e senza alcun
onere al riguardo, dandone comunicazione alla Societa con preavviso di almeno 30 (trenta)
giorni mediante posta elettronica certificata. L'esercizio di tale facolta -non comporta
comunque alcuna variazione nelle. condizioni tutte del contratto, salvo la riduzione del
corrispettivo convenuto per le tariffe e gli importi dovuti per I'esecuzione di ciascun servizio.

3. Qualora limprenditore o taluno dei componenti Il'organo di amministrazione ©
amministratore -delegato o il direttore generale siano condannati con sentenza passafa in
giudicato, per delitti contro fa P.A., Fordine pubblico, la fede pubblica o il patrimonie, ovvero
siano assoggettati alle misure previste dalla normativa antimafia, I'ACI ha diritto di recedere




dal contratio in qualsiasi momento e qualunque sia lo stato di esecuzione dello stesso,
senza preavviso.

Il recesso dal contratto, totale o parziale, avra effetto dal giorno successivo in cui ia relativa
dichiarazione sia stata notificata alla Societa; dalla data di efficacia del recesso, ia Societa
dovra cessare tutte le prestazioni contrattuali, assicurando che tale cessazione non comporti
danno alcuno all’ACI. ‘

In caso di recesso, la Societd ha diritto al pagamento dei servizi prestati, purché
correttamente ed a regola d'arte, secondo il corrispettivo e le condizioni contratfuali,
rinunciando espressamente, ora per allora, a qualsiasi ulteriore eventuale pretesa, anche di
natura risarcitoria, e ad ogni ulteriore compenso o indennizzo efo rimborso delle spese,
anche in deroga a quanto previsto dall'art.1671 del codice civile.

31. Diffida ad adempiere e Risoluzione

1.

Qualora la Societad manchi ad una qualsiasi delle attivitd contrattuali o si dimostri non

tempestiva, negligente o inadempiente, ovvero in casi di reiterati inadempimenti contrattuali

in ordine allesecuzione delle prestazioni convenute ovvero non svoiga i servizi di

manutenzione e le altre attivita indicate nell'allegato A, o non sia pili in grado di assicurare

con immediatezza ed efficacemente lo svolgimento del servizio, nel caso in cui le
contestazioni per le vie brevi si rivelassero inutili, FACI potrd procedere alla contestazione
scritta degli addebiti alla Societd, fissando un congruo termine per 'adempimento in

relazione alla natura delle prestazioni non eseguite, sulla base delle segnalazioni di

inadempienza ricevute.

Nell'ipotesi in cui la Societa, scaduto il termine assegnatolLe, rimanga inadempiente ovvero

non pervengano giustificazioni o non siano ritenute valide quelle addotte, FACI potra

risolvere il contratio o adottare le determinazioni che ritiene pil opportune, oltre
allapplicazione delle penali e salvo il risarcimento del danno subito dall'Ente.

Nel caso di risoluzione del contratto, 'ACI, senza bisogno di messa in mora & con semplice

provvedimento amministrativo, procedera all'incameramento — a titolo di penale — della

cauzione, nonché al risarcimento def maggior danno subito, salvo I'esperimento di ogni altra
azione che ritenesse opportuno intraprendere a tutela dei propri diritti.

In ogni caso, si conviene che F'ACI potra risolvere di diritto il contratto, ai sensi dell’art. 1456

del codice civile, previa dichiarazione da comunicarsi alla Societd mediante posta

certificata, nei seguenti casi: ‘

a) accertamento delta non veridicitd del contenuto delle dichiarazioni presentate dalla
Societa nel corso della procedura di gara espletata per l'affidamento del servizio o
durante I'esecuzione del contratto; _

b) perdita, da parte della Societa, della capacitd generale a stipulare con la pubblica
amministrazione, ai sensi dellart.38 del D.Lgs.n.163/2006 e s.m.i. e delle altre nor.e
che stabiliscono requisiti minimi ai fini della partecipazione alla gara;

c) esito positivo degli accertamenti antimafia presso la Prefettura competente;

d) awvio della procedura di fallimento o di altra procedura concorsuale;

e) mancato pagamento delle utenze relative alla gestione dell’archivio per due scadenze
successive e reiterati inadempimenti in ordine agli obblighi di custodia e di utilizzo e
cura dei locali secondo le prescrizioni indicate nell'allegato A del presente contratio,

fy mancata reintegrazione della cauzione eventualmente escussa entro il termine di 10
(dieci) giorni dal ricevimento della relativa richiesta da parte dell’ACI, ai sensi del
precedente art.23; _

g) gravi e ripetute violazioni della legge sulla prevenzione degli infortuni e sulla sicurezza
sui luoghi di lavoro;

h) gravi e reiterate violazioni degii obblighi di riservatezza;

i} gravie reiterate violazioni delle norme e misure di pubblica sicurezza;

j) mancato utilizzo del bonifico bancario o postale ovvero degli altri strumenti idonei a
consentire la piena tracciabilita delle operazioni di pagamento:

k) violazione del requisito di regolarita fiscale;

) violazione del requisito di regolarita contributiva e retributiva secondo quanto indicato
allart................
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m) subappalte non autorizzato;
n) in tutli i casi espressamente previsti nel presente contratto o in norme di legge.

. L’ACI sara tenuto a corrispondere esclusivamente il valore economico maturato fino alla

data di efficacia della risoluzione per i servizi resi effettivamente ed in conformita alle
prescrizioni contrattuali, con deduzione, peraltro, delle spese che I'AC| stessa debba
sostenere per sopperire ai riscontrati inadempimenti.

. In caso di risoluzione del contratto, in base al combinato disposto degli artt.297, comma 1

del D.P.R. n.207/2010 e s.m.i. e dell'art. 140 del D.Lgs.n.163/2006 e s.m.i., 'ACI si riserva la
facolta di interpellare progressivamente i soggetti che hanno partecipato alla gara risultanti
dalla relativa graduatoria, al fine di stipulare un nuovo contratto per it completamente del
servizio oggetto dell’appalto. Si procedera allinterpello a partire dal soggetto che ha
formulato la prima migliore offerta fino al quinto migliore offerente, escluso l'originario
aggiudicatario. L’affidamento avverra alle medesime condizioni gia proposte dall’originario
aggiudicatario in sede di offerta.

In adempimento a quanto previsto dalf’art. 135 del D.Lgs.n.163/2006 e s.m.i., 'ACI risolvera,
altresi, il presente contratto nei casi e con le modalita ivi previste.

32. Rapporti fra le parti — Responsabile esecuzione del contratto

1.

La Societa provvedera a designare un proprio rappresentante, il “Responsabile del servizio”
al quale 'AC! potra rivolgersi per ogni esigenza connessa ail'espletamento del servizio e per
qualsiasi richiesta in tema di esecuzione degli adempimenti previsti nel presente contratto. {i
referente deve garantire la reperibilita ed & responsabile delle prestazioni e dei livelli di
servizio del contraito. Pertanto, tutte le comunicazioni e contestazioni di inadempienze fatte
in contraddittorio con il referente della Societa, dovranno intendersi fatte direttamente alla
Societa.

Salvo diverse disposizioni, per 'ACI, i rapporti relativi sia aila gestione del contratto verranno
tenuti con il Direttore/Responsabile dellesecuzione del contratto. |l Direttore/Responsabile
dell’'esecuzione, che sara designato con la stipula del presente contratto, avra il compito di
effettuare e ricevere tutte le dichiarazioni e, in generale, le comunicazioni inerenti le attivita
tecniche del contratto, predisporre, in accordo con la Societa, il verbale di inizio delle attivita,
controllare che lappalto sia eseguito tecnicamente secondo i tempi, le modalita ed i
programmi contenuti.

Qualora il Responsabile dell'esecuzione ACI ritevi delle carenze nella esecuzione dei servizi,
ne dara comunicazione alla Societa, la quale dowra immediatamente porre rimedio alle
disfunzioni lamentate. In caso contrario, I'ACI si riserva il diritto di applicare le penali, nonché
i rimedi previsti nel presente contratto.

La Societd avrad cura di comunicare anche il nominativo del responsabile de! servizio di
prevenzione e protezione.

Per 'ACI, i rapporti relativi alla gestione del contratto verranno intrattenuti con il Servizio
Patrimonio ed Affari Generali, mentre quelli inerenti gli aspetti operativi del servizio verranno
tenuti con i responsabili incaricati presso ogni sede e con il responsabile del progetto presso
il Servizio Patrimonio ed Affari Generali.

33. Condizioni di mlgllor favore

1.

Periodicamente verra effettuata la verifica di congruita del prezzo offerto, tenendo conto dei
parametri e dei prezzi per servizi uguali efo analoghi quotati nei listini delle convenzioni e
nel mercato elettronico Consip o di altre centrali di committenza. Qualora il prezzo offerto
dalla Societa fosse piu alto rispetto al mercato di riferimento per servizi uguali e/o analoghi,

la societa si impegna a ridurii a quelli inferiori vigenti.

Qualora i parametri delle suddette convenzioni siano mlghoratlw rlspetto a quelli del
presente contratto e la Societa non accetti la modifica, & facolta del’Ente recedere dal
contratto ai sensi e per gli effetti del’articolo 1, comma 13 del D.L. n.95 del 2012, convertito
con modificazioni nella legge n.135/2012.

La Societd garantisce al’AC! che qualsiasi condizione di miglior favore da .essa
eventualmente praticata a pubbliche amministrazioni per servizi analoghi sara
immediatamente e senza alcuna eccezione applicata al presente contratto.




34.Codice di comportamento

1. La Societa dichiara di conoscere e di essere edotta sulle disposizioni di cui al DPR 16 aprile
2013 nr. 62, Regolamento recante codice di comportamento dei dipendenti pubblici. Il testo
integrale del codice, al quale si rinvia, & pubblicato sul sito istituzionale dellEnte, www.aci it ,
nella sezione bandi di gara.

2. La Societa & tenuta a rispettare e a divulgare all'interno della propria organizzazione il codice
di comportamento dei dipendenti pubbhcu durante I'espletamento delle attivita in appalto; la
violazione degli obblighi ivi previsti & causa di riscluzione del presente contratto.

35. Normativa in tema di contratti pubblici

1. La Societd riconosce e prende atto che I'esecuzione della prestazione & subordinata
allintegrale ed assoluto rispetto della vigente normativa in tema di contratti pubblici. In
particolare la Societa assume I'obbligo di comunicare immediatamente allACI, pena la
risoluzione di diritto del presente contratto ai sensi del’art. 1456 del c.c., ogni variazione
fispetto ai requisiti di cui al'art.38 del D.gs. n.163/2006 e s.m.i., nonché rispetto all'art.84 det
D.Lgs. n.159/2011 (normativa antimafia), come dichiarati ed accertati prima della
sottoscrizione del contratto.

2. La Societa prende atto che I'ACI si riserva la facolta, durante I'esecuzione del presente
contratto, di verificare la permanenza di tutti i requisiti di legge, al fine di accertare
linsussistenza di elementi ostativi alla prosecuzione del presente rapporto contrattuale ed
ogni altra circostanza necessaria per la legittima acquisizione delle prestazioni.

3. La Societa & resa edotta, altresi, che qualora nel corso del rapporto contrattuale dovesse
sopravvenire il difetto di alcuno del predetti requisiti, il contratto si risolvera di diritto ai sensi
dell’ amcolo 1456 del c.c.

36. Disposizioni antimafia

1. La Societd assume espressamente I'obbligo di comunicare al’'AC] I'eventuale istruzione di
procedimenti, successiva alla stipula del presente contratto o I'eventuale emanazione di
provvedimenti prowvisori o definitivi nei riguardi della Societa stessa ovvero del suo
rappresentante legale, nonché dei componenti del proprio organo di amministrazione,
nonché di ogni altra situazione eventualmente prevista dalla legislazione antimafia emanata
successivamente alla stipula del presente contratto.

2. La Societa prende atto, rinunciando espressamente ad ogni eccezione al riguardo, che ove
nel corso di durata del presente contratto, fossero emanati i provvedimenti di cui al
precedente comma 1, il contratto stesso si risolvera di diritto, fatta salva la facolta per 'ACI
di richiedere il rlsarmmento dei danni subiti.

Art. 37. Trasparenza e patto d’integrita

1. La societa espressamente ed irrevocabilmente:

a. dichiara che non vi & stata mediazione o altra opera di terzi per la conclusione del contratfo,

b. dichiara di non aver corrisposto né promesso di corrispondere ad alcuno, direttamente o
attraverso terzi, ivi comprese le imprese collegate o controllate, somme di denaro ¢ altra utifita
a titolo di intermediazione o simili, comungue volte a facilitare la conclusione del contratto
stesso; '

c. si obbliga a non versare ad alcuno, a nessun titolo, somme di denaro o altra utilita finalizzate
a facilitare efo rendere meno onerosa l'esecuzione efo la gestione del contratto rispetto agli
obblighi con esse assunti, né a compere azioni comungue volte agli stessi fini;

d. dichiara con riferimento alla presente gara di non avere in corso né ha praticato intese e/o
pratlche restrittive della concorrenza e del mercato vietate ai sensi della normativa applicabile,
ivi inclusi gli articoli 81 e seguenti del trattato CE ed articoli 2 e seguenti della legge n.
287/1990, e che l'offerta & stata predisposta nel pieno rispetto della predetta normativa.

2. Qualora non risultasse conforme al vero anche una sola deile dichiarazioni rese ai sensi del
precedente comma, ovvero la societd non rispettasse per-iutta la durata’ de! contratto gli

~ impegni & gli obblighi di-cui al'pracedante comma, il contratio si intendera risclto di diritto al/’?iT
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sensi e per gli effetti dell’art. 1456 cod. civ. per fatto e colpa della societa, con facolta per
I'’ACI di incamerare la cauzione.

38. Foro competenie
1. Per tutte le eventuali controversie che dovessero insorgere in relazione alla interpretazione,
esecuzione e risoluzione del presente & competente il Tribunale di Roma.

39. Oneri fiscali e spese contratfuali

1. Sono a carico della Societa tutti gli oneri e le spese contrattuali, comprese quelle per la
registrazione del contratto, ad eccezione di quelle che per legge competono all’'ACI.

2. A tal fine, la Societa dichiara che le prestazioni contrattuali sono effettuate nell'esercizio
delle imprese e che trattasi di operazioni imponibili non esenti dallimposta sul valore
aggiunto che la Societa & tenuta a versare con diritto di rivalsa, ai sensi del D.P.R. 26
Ottobre 1972 n.633 e successive modificazioni. '

Roma,

L'AUTOMOBILE CLUB d'ITALIA LA SOCIETA’
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La Societa dichiara di conoscere ed eépressamente approva ai sensi e per gli effetti degli artt.
1341 e 1342 del Codice Civile tutte le clausole e condizioni di seguito elencate:

Art. 2 -- Durata e rinnovo;
Art. 3 — Condizione generali del servizio;
Art. 4 — Servizio di ricezione e catalogazione dei fascicoli "fuori provincia”,
Art. 5 — Servizio di ricezione, catalogazione e allocazione dei faldoni e di documentazione ACI
Art. 6 — Servizio di archiviazione e consultazione di bobine microfilm;
Art. 7 — Servizic di consultazione archivio;
Art. 8 — Luogo di svolgimento del servizio e gestione documentale e apparecchiature;
Art. 9 — Servizio di trasporto documenti e scarto atti;
Art. 10 — Sistema informativo;
Art. 11 — Reporting;
Art. 12 — Customer satisfaction e Service Level Agreement
Art. 13 — Archiviazione ottica;
Art. 14 — Personale e rapporti tra le parti;
Art. 15 —Verifiche e controlli in corso d'esecuzione:
Art. 16 — Variazioni del servizio;
Art.-17 — Corrispettivi e valutazione economica;
Art. 18 — Revisione del corrispettivo e integrazione;
Art. 19 — Fatturazione e modalita di pagamento;
Art. 20 — Penali ed esecuzione in danno
Art. 21 — Applicazione delle penali;
Art. 22 — Coperture assicurative
Art. 23 — Cauzione;
Art. 24 — Responsabilita;
Art. 25 -- Cessione del contratto;
Art. 26 — Obblighi di riservatezza e segretezza;
Art. 27 — Riservatezza e trattamento dei dati;
Art. 28 — Osservanza norme antinfortunistiche e previdenziali;
Art. 29 — Obblighi nei confronti dei dipendenti;
Art. 30 — Recesso;
Art. 31 — Risoluzione e clausola risolutiva espressa;
Art. 32 — Foro competente
Art. 33 — Disposizioni antimafia;
Art. 34 — Oneri fiscali e spese contrattuali.
Allegato A - Locali adibiti a magazzini e archivi;
Allegato B - Documentazione archiviata

Roma,

LA SOCIETA’
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CAPITOLATO TECNICO

SERVIZIO DI RICEZIONE, VERIFICA, ACQUISIZIONE, CATALOGAZIONE, ARCHIVIAZIONE,
GESTIONE E CONSULTAZIONE DI DOCUMENTAZIONE DELL’AUTOMOBILE CLUB D’ITALIA
DA ESPLETARE PRESSO GLI ARCHIVI ACI. CIG ‘

1. Oggetto del Servizio

Il presente appalto ha per oggetto lo svolgimento del servizio, in senso tecnico ed organiziativo,
di gestione, riordino, acquisizidne, catalogazione, archiviazione, anche su supporto informatico,
ricerca, consultazione e trasmissione della documentazione amministrativa del’ACI presso i
locali messi a disposizione dall'AC! stessa siti in:

=  Sito Archivistico 1: Pomezia - via Tre Cannelle 5;

«  Sito Archivistico 2; Cisterna di Latina - via Fieramonti 12/14;

aventi le caratteristiche e le dotazioni di cui all'allegato A del presente capitolato.
in particolare:

a) il servizio di presa in carico e gestione della documentazione AG! attualmente allocata
presso I'archivio dell'ACI sito in Pomezia via Tre Cannelle, 5;

b) il servizio di presa in carico gestione della documentazione AC| attualmente allocata
presso l'archivio del’ACI sito in Cisterna di Latina, via Fieramonti 12/14;

¢) il servizio di ricezione, smistamento, verifica, acquisizione, catalogazione ed
“archiviazione delta documentazione di nuova emissione - fascicoli PRA “fuori provincia®
(FP) - in conformita alle modalita ed ai tempi di seguito indicati;

d) il servizio di ricezione, acquisizione, catalogazione ed archiviazione della
documentazione ACI relativa ai Faldoni contenenti i Fascicoli PRA di pertinenza (cd.
“Storici”) ed eventuale altro materiale ACI in conformita alle modalita ed ai tempi di
seguito indicati;‘

e) il servizio di ricerca e consegna, per la consultazione, via fax o mail, e successiva
farchiviazione della documentazione di cui alle precedenti lettere ed in conformita alle
modalita ed ai tempi di seguito indicati;

f) il servizio di gestione, ricerca e consegna, per la consultazione, e successiva
ricollocazione nelle apposite cassettiere, delle bobine microfilm dei volumi del Pubblico
Registro Automobilistico, in conformita alle modalita ed ai tempi di seguito indicati;

g) lesecuzione, su richiesta di ACI, delle procedure di predisposizione e scarto della
documentazione in conformita alle modalita ed ai tempi di se'guito indicati;

h) il servizio di custodia e manutenzione ordinaria degli archivi ACI comprensivo della
fomitura dei servizi di cui allAllegato A e di tutti gli oneri, comprese ie utenze, necessari
ad assicurare il corretto espletamento deil'appalto;

i) il servizio di reportistica in conformita a quanto di seguito riportato;

j) eventuali ed ulteriori servizi complementari, integrativi e connessi secondo le procedure
e nei limiti previsti dalla legge in materia di contratti.pubblici relativi a forniture, servizi e
lavori.
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2. Condizioni Generali del Servizic

Le prestazioni che la Societd deve fornire hanno lo scopo di garantire costantemente la
custodia e la conservazione adeguata e sicura del materiale delllACI attualmente archiviato
presso i siti archivistici di Pomezia e di Cisterna di Latina, nonché la razionale archiviazione
della documentazione di nuova generazione (Fascicoli FP. Fascicoli di Pertinenza, etc.) per
consentire la tempestiva, affidabile e veritiera consuitazione della stessa, la sicurezza e la
certezza dell’evasione delle richieste secondo i livelli di servizio e di qualita indicati nel presente
capitolato. A tal fine la Societad & tenuta ad adottare corretti strumenti e criteri tecnicl di
esecuzione, nonché un adeguato dimensionamento dell'organizzazione necessaria, delle
risorse, delle applicazioni tecnologiche e dei processi di automazione nel rispetto delle esigenze
dell’ACI e dei clienti. La Gestione e I'archiviazione del materiale di nuova generazione potra
rispettare i criteri gia utilizzati in precedenza o, comunque, utilizzare diverse modalita di
archiviazione garantendo in ogni caso, la suddivisione della documentazione secondo i criteri
archivistici utilizzati dal’Ente ed indicati nei successivi articoli.

La Societa assicura, per tutta la durata contrattuale, la resa del servizio, senza soluzione di
continuita, garantendo le prestazioni dal lunedi al venerdi, dalie ore 8.00 alle ore 18.00, in
entrambi i siti archivistici, salvo che venga definito di comune accordo un prolungamento di tali
orari e con esclusione delle sole festivita nazionali.

La Societad non potra apportare variazioni - pena la risoluzione di diritto del contratto - alle
modalitd di esecuzione di ogni servizio. L’ACI si riserva, tuttavia il diritto di apportare queile
variazioni efo integrazioni alle modalita di esecuzione del servizio che si rendessero necessarie
per migliorarne l'esecuzione stessa. Tali variazioni saranno tempestivamente rese note alla
Societa con apposita comunicazione indicante altresi le modalita ed il termine di decorrenza.

La Societa da atto di essere a perfetta conoscenza della ubicazione dei locali destinati ad
archivio e degli uffici dellACI, del quantitativo del materiale e della natura dei servizi richiesti e
di essere edotta di ogni altra circostanza di luogo e di fatto inerente i servizi stessi.
Conseguentemente nessuna obiezione la Societa stessa potra sollevare per qualsiasi difficolta
che dovesse insorgere nel corso delfespletamento del servizio in relazione ad una pretesa ed
eventuale imperfetta acquisizione rdi ogni elemento relativo alla articolazione od altre
caratteristiche in genere dei servizi richiesti.

La Societa rinuncia espressamente, ora per allora, a qualsiasi pretesa o richiesta di compenso
nel caso che l'esecuzione del servizio dovesse essere ostacolata o resa pill onerosa dalle
attivita svolte dall'ACI efo da imprese terze.

La Societa si impegna ad eseguire il servizio avvalendosi di personale addestrato, in relazione
alle diverse prestazioni contrattuali. A tale personale sara consentito lingresso negli Uffici nel
rispetto di tutte le relative prescrizioni di accesso nonché di quanto previsto nello schema di
contratto.

Qualora dovessero sorgere delle contestazioni-in corso di esecuzione del contratto, la Societa
ha 'onere di indicare, entro 10 (dieci) giorni e per iscritto al’ACI, i fatti e le ragioni poste a base
della contestazione, pena la decadenza di ogni vantato diritto.

La Societa si impegna, in ogni caso, a svolgere tutte le attivita, anche non espressamente
indicate nel contratto che si rendessero necessarie per il migliore svolgimento del servizio.
L'ACI si riserva il diritto di verificare in ogni momento 'esecuzione delle prestazioni contrattuali,
ivi compreso I'andamento dei livelli di servizio e di richiedere, oltre a quanto indicato nel
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presente contrato, I'elaborazione di report specifici anche in formato elettronico e/o in via
telematica.

Alla scadenza contraituale la societd dovra, a propria cura e spese e senza alcun onere
aggiuntivo per ACI, rendere disponibile su supporto informatico tutti i dati relativi alla
documentazione archiviata comprensivi della relativa catalogazione ed allocazione.

3. Volumi del Servizio

Vengono di seguito riportati, in modo indicativo, con carattere di stima e non vincolante ai fini
dellofferta, i volumi annui complessivi di atlivita calcolati sulla base dell'attivita svolta dall'ACI
nell'ultimo triennio e della pianificazione a venire, articolati in rapporto alla loro tipologia.

Attivita/Servizio Volume Unita di Misura
Gestione Fascicoli FP 3.000.000 " Fascicolo

Visure su Bobine Microfilm 98.000 Visura/Targa
Servizio Consuitazione Fascicoli e Volumi Visura/Targa

PRA (archiviato su bancale) 9.000

Servizio Consultazione Fascicoli e Volumi _ Visura/Targa

PRA (archiviato su tradizionale) 15.000

Gestione Faldoni di Pertinenza 70.000 Faldone
Predisposizione ed Invio al macero 45.000 UdA/Faldone/Contenitore

| quantitativi sono suscettibili di variazioni in aumento o decremento. Tali variazioni non
comporteranno, in nessun caso, la modifica dei prezzi unitari rispetto ai prezzi dell’offerta.

4. Afttivitd di presa in carico iniziale della documentazione in giacenza presso i siti
archivistici del’ACI

La Societd & tenuta ad effetiuare, prima dell'inizio delie attivita, una verifica “puntuale” del
materiale in giacenza — a livello di "contenitore/scatolaffaldone/volume - ad essa consegnato,
presso i siti archivistici.

Tale attivita dovra essere avviata cinque giorni prima della data di stipula del contratio e si
dovra concludere massimo cingue giorni dopo la stessa.

Verranno consegnate alla Societa gli elenchi relativi ad ogni tipologia documentale archiviata
(fascicoli FP, Fascicoli di pertinenza, Volumi PRA, etc.) con relativa ubicazione all'interno degli
archivi. La Societa dovra verificare I'effettiva presa in carico di detto materiale e dovra essere
predisposto un verbale di presa in carico dell'archivio, firmato dal soggetto referente per conto
dellimpresa uscente e da quello dellimpresa aggiudicataria, tale da garantire lintegrita del
materiale consegnato e limmediata identificazione, reperibilita dello stesso e conseguente
fruizione. La responsabilita dell'impresa sulla gestione, custodia e conservazione del patrimonio
documentale decorrera dalla sottoscrizione di detto verbale che dovra avvenire secondo quanto
sopra
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Si Rimanda allALLEGATO B per la descrizione delle tipologie documentali e delle relative
quantita di materiale in giacenza.

Attivita di ricezione, smistamento, verifica, acquisizione, catalogazione ed archiviazione
dei Fascicoli “Fuori Provincia — FP”

La Societa si impegna ad effetiuare la ricezione, la verifica (cosiddetta “spunta’),
catalogazione, l'inscatolamento e I'archiviazione centralizzata dei fascicoli del PRA c.d. “fuori
provincia®, relativi a veicoli intestati a soggetti residenti fuori dalla provincia di presentazione
della formalita.

L'attivita viene svolta, al momento, presso il sito archivistico di Pomezia, L'ACI si riserva, in
base alle proprie necessita organizzative, di richiedere I'esecuzione del servizio anche presso il
sito archivistico di Cisterna di Latina.

Ogni Ufficio Provinciale ACI spedira, a propria cura e spese, periodicamente e secondo le
specifiche esigenze organizzative dei singoli Uffici, la documentazione in oggetto - sistemata in
plichi e corredata del relativo elenco riepilogativo cartaceo/Lista Analitica - presso I'archivio
della ACI in Pomezia.

Il Fascicolo & mediamente composto da n. 6 fogli di formato A4, spillati tra loro ed a volte, a
seconda delle “usanze” del singolo PRA, contenuti alfinterno di cartelline trasparenti.

Si riporta di seguito un esempio di fascicolo; sulla prima pagina, in alto, sono riportati gI| ‘indici”
essenziali relativi alla pratica stessa:

In particolare, gi indici univoci che contraddistinguono ogni fascicolo (pratica) sono:

» PRA di Spedizione (Ufficio dove & stata effettuata la Lavorazione della pratica)

=  PRA di Competenza (PRA relativo alla Provincia di immatricolazione/residenza)

=  Anno di Competenza,

» Registro Progressivo — RP: riportato in alto a destra.
La lista analitica sara di formato cartaceb, conterra per ciascun PRA di spedizione I'elenco del
materiale relativo a ciascun PRA di competenza. Potra contenere anche tipologie di pratiche
(Respinte e Codice 791) che non saranno presenti nella documentazione cartacea e che non
dovranno essere segnalati come mancanti.
L'invio da parte dei PRA avviene secondo le specifiche esigenze di ogni singolo Ufficio
provinciale. Gli invii non sono programmabili secondo prestabilite cadenze temporali. Ogni
Ufficio provinciale pud eseguire spedizioni relative ad uno o piti periodi di lavorazione, come
indicato nell’ ALLEGATO C — Fiusso di ingresso Fascicoli Fuori Provincia 201 3-2014-2015.
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|l materiale documentale che viene spedito agli archivi ACI non & raccolto in scatole di formato
standard ma di formato eterogeneo e possono contenere un quantitativo di pratiche variabile.
Non & garantita, all'interno delle scatole, la suddivisione della documentazione per Ufficio (PRA)
di competenza.

Non & garantito lo stesso ordine tra le pratiche e I'elenco riepilogativo cartaceofLista Analitica.

Si precisa inoltre che il Registro Progressivo — RP & un numero univoco nell'ambito del singolo
PRA di competenza, pertanto i fascicoli in arrivo riportano RP non consecutivi.

L’elenco riepilogativo cartaceo non sempre ¢ indicativo della sola documentazione concernete il
plico, ma puo far riferimento all'intera spedizione.

Non si esclude che una spedizione possa contenere fascicoli refativi a periodi precedenti o
successivi. '

Nel caso in cui I'elenco riepilogativo cartaceo (Lista Analitica) non comprendesse le pratiche
inviate sara cura della Societa darne comunicazione all’Ufficio che ha eseguito la spedizione
affinché possa nel breve tempo integrare la nota riepilogativa con le indicazioni concernenti i
fascicoli omessi. Tra la documentazione inviata & possibile che vengano inviate rettifiche di
Ufficio (fascicoli a rettifica di precedenti errati); anche per questi dovra essere inviata la nota
riepilogativa ed effettuare I'archiviazione all'interno delle UdA di effettiva appartenenza.

Le attivita di scarico mezzi, manuale o tramite appositi macchinari, saranno a carico della
Societa che le dovra effettuare con mezzi idonei di proprietd (muletto/transpallet) e con
personale della Societa stessa.

La Societa, ricevute le scatole contenenti i Fascicoli/plichi, dovra effettuare:

- i controllo di congruenza tra le scatole spedite dal PRA e guelle consegnate dallo
spedizioniere con comunicazione di eventuale anomalia all'Ente;

- L'acquisizione degli indici salienti per ogni Fascicolo ricevuto e creazione report (come
di seguito riportato);

- la verifica ed il riscontro (cosiddetta spunta) dei fascicoli effettivamente pervenuti con
quanto indicato negli elenchi riepilogativi cartacei/lista Analitica tenendo conto di
eventuali pratiche contenute nella spedizione relative a periodi precedenti.

- la Comunicazione via fax ad ogni ufficio provinciale ed in copia allEnte dell'esito
dell'attivita di verifica (con indicazione di ogni eventuale anomalia riscontrata),

- catalogazione, inscatolamento, collocazione e sistemazione di ogni fascicolo nella
relativa UdA — Unita di Archiviazione secondo le regole archivistiche scelte dalla
Societa.

La fornitura delle scatole (UdA — Unita di Archiviazione), all'interno delle quali verranno inseriti i
suddetti fascicoli, € a carico della societa. Al fine di assicurare l'adeguata ed ottimale
conservazione dei fascicoli, le scatole dovranno avere caratteristiche tecniche, di qualita e
funzionali di gradimento dell’ACI. '

Entro il termine massimo di 4 giomni lavorativi dalla ricezione dei plichi la Societa dovra
trasmettere all'Ufficio mittente, via fax/mail, nota confermativa attestante la congruenza tra
quanto effettivamente ricevuto e quanto indicato nella lista cartacea riepilogativa predisposta
ovvero, qualora rilevasse una difformita, dovra entro gli stessi termini daimne comunicazione
all'Ufficio interessato e per conoscenza allUfficio Patrimonio e Affari Generali per la risoluzione
delle problematiche.
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Le operazioni di catalogazione, sistemazione e di archiviazione dovranno essere completate
entro quatiro giorni lavorativi dal ricevimento dei plichi; in tale lasso di tempo, e fin dal momento
della ricezione, la Societa si impegna ad assicurare, comungue, il servizio di consultazione delia
documentazione.
L.a Societa dovra acquisire e predisporre un elenco informatico (file eletironico) riportante, per
ogni fascicolo cartaceo pervenuto, i seguenti dati (come successivamente descritto nel
dettaglio):

e PRA di Spedizione

o PRA di Competenza

s RP fascicolo cartaceo (annnnnnay}

« Data Spedizione

o Data Ricezione

» Data di Archiviazione

e N. UdA di archiviazione;

« Coordinate di archiviazione all'interno del sito archivistico;

Tale report verra inviato allEnte, nonché caricato nella procedura Web dedicata di cui ai
successivi articoli, alla fine di ogni mese di lavorazione e verra utilizzato anche per il riscontro
alla fatturazione.

Il report dovra essere fornito nel formato richiesto dallEnte (txt/mdb/xls/etc.).

La Societa dovra, altresi, aggiornare i dati contenuti nel proprio sistema informatico relativo a
tutti i fascicoli ricevuti e catalogati.

6. Attivita di Ricezione, Acquisizione, Catalogazione ed Allocazione della
documentazione ACI relativa ai Faldoni contenenti i Fascicoli PRA di pertinenza {cd.
“Storici”’) ed eventuale altro materiale ACI

La Societd, in ragione delle esigenze delPACI e su richiesta dell'Ufficio Patrimonio e Affari
Generali, assicura il servizio di ricezione, catalogazione, archiviazione ed allocazione della
documentazione relativa ai fascicoli di pertinenza di ogni singolo PRA (cd “Storici).

Per Fascicolo di Pertinenza (cd Sorico) si intendono i Fascicoli in cui il PRA di lavorazione
coincide con il PRA di intestazione della pratica (PRA di spedizione = PRA di Competenza).
Sono contenuti allinterno di appositi Faldoni, di dorso 10 cm sul quale @ riportato il PRA e
I'anno di pertinenza ed il “range numerico” di Fascicoli in esso contenuti.

Detto materiale verra prevalentemente inviaio dall'Ente presso il sito archivistico di Cisterna di
Latina; nel corso dellappalto, per esigenze organizzative e di spazio, detto materiale potra
essere anche spedito presso il sito archivistico di Pomezia.

La Societa ricevera la documentazione prevalentemente su bancali; i bancali conterranno i
“faldoni” contenenti i “fascicoli storici” di competenza dello stesso PRA di spedizione.

Non & garantita la costituzione del bancale secondo un ordine “logico” e “sequenziale”.

Per le fasi di scarico la Societa dovra dotarsi di mezzi idonei (muletto/iranspallet) e la stessa
dovra effettuare la verifica ed il riscontro con quanto indicato nell'élenco riepilogativo della
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spedizione (a livello di faldone) e dovra procedere alla collocazione e sistemazione del
materiale documentale. |
A tal proposito si precisa che I'archivio di Cisterna di Latina & composto in parte da scaffalatura
portapallets ed in parte da scaffalatura tradizionale (vd ALLEGATO A)
Il materiale ricevuto dovra essere “allocato” sulle scaffalature privilegiando quella tradizionale in
caso di materiale con data pill recente e dovra essere eseguito entro tre giorni dalla ricezione
del materiale.
Le fasi di “razionalizzazione” dell'archivio saranno a carico della Societa che dovra dotarsi di
mezzi idonei per la gestione dell'archivio stesso (commissionatore, muletio retrattile, muletto
tradizionale, etc.).
Qualora la Societa rilevasse difformita tra quanto ricevuto e quanto dichiarato nelfelenco
_ riepilogativo predisposto, a corredo della documentazione, da ogni Ufficio ACI, dovra darne
comunicazione all’Ufficio interessato e all'Ufficio Patrimonio e Affari Generali per la risoluzione
delle problematiche. '
Durante le operazioni di sistemazione e di archiviazione, la Societa si impegna ad assicurare,
comungque, it servizio di consultazione della documentazione.
La Societa dovra, per ogni faldone ricevuto, acquisire, entro due giorni dalla ricezione del
materiale, le seguenti informazioni (come successivamente descritio nel dettaglio): '

¢ PRA di Competenza

* Anno di Competenza

e Dati identificativi contenitore

« Dati identificativi contenuto (range numerico)

+ Data di Spedizione

o Data di Ricezione

o Data di Archiviazione

« Coordinate di archiviazione all'interno del sito archivistico;

Tale report verra inviato al’Ente, nonché caricato nella procedura Web dedicata di cui ai
successivi articoli, alla fine di ogni mese di lavorazione e verra utilizzato per il riscontro alla
fatturazione.

Il report dovra essere fornito nel formato richiesto dallEnte (txt/mdb/xls/etc.).

La Societa dovra, altresi, aggiornare i dati contenuti nel proprio sistema informatico relativo a
tutta la documentazione ricevuta e catalogata.

7. Servizio di gestione, ricerca e consegna, per la consultazione, e successiva
ricollocazione nelle apposite cassettiere, delle bobine microfiim dei volumi del
Pubblico Registro Automobilistico

Presso I'archivio ACI di Pomezia sono presenti n. 58 contenitori in metallo di dimensioni pari a

65x63x130 cm contenenti i microfilm dei volumi del PRA per un quantitativo pari a 59.070

bobine.

Di seguito una tabella riepilogativa con la quantita e la suddivisione delle bobine per PRA di
riferimento:
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Provincia Quantita serie Quantitd Suppletivi Quantita serie Speciali
1 2 3 4 1 2 3 4 1 2134
AG 267 3 2 34 2 1 i (
AL 506 82 |14 3 1 i i 2
AN 399 10 1 77 2 1 1
AO 155 3 1 19 i 1 i 2 2
AO Vecchia Serie 5 2 1 1 1
AQ 215 4 1 25 3 1 1 1
AR 322 7] 1 67 1 1 4
AP 307 6 48 | 3 1 1 1
AT 234 5 1 40 2 1 1 1
AV 266 3 1 30 4 1 1 4
BA 889 20 121 6 1 1 1
BG 802 20 1 3 1 1
serie 2+2 146
serle 2+1 3
BL 185 4 1 32 1 1 1
BL Vecchia Serie 1 1
BN 88 | 3 {1 24| 1 |1 1 1
BN Vecchia Serie 1
BO 1061 | 26 1] 162 6 1 1 1 1
BO Vecchia Serie 2
BR 258 4 1 43 1 1 1 5 1
BR Vecchia Serie 1
BS 930 20 1 ] 180 7 1 1 1
BZ 398 10 1 59 3 1 1 1 1
CA 501 91 | 13 1 1 1 1
CB 158 2 1 22 2 1 1
CE 507 6 1 67 2 1 1 2
CH 265 4 1 38 2
CL 168 27 3|1 1 1 , 1
CN 598 13 1 86 3 1 1 2
cO B33 16 1 | 143 3 1 1 1
CR 339 8 1 55 2 1 2
CS 371 4 1 51 3 1 1 2
CT 717 11 1 | 118 8 1 1 1
cz 376 4 85 1 1 1 1 1
EN 104 16 1 1 1 1 1 1
FO 595 14 11108 5 1 1
FE 363 9 8 58 4 1 1 1
FG 363 7 2 55 3 1 2 2
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88 231 2 1 1 1

sv 289 6 1 63 4 1 1 1

TA 367 5 1 54 2 1 1 1

TE 209 3 1 25 2 1 4

TN 409 12 1 71 4 1 1 2

TO 3025 | 52 1 | 302 16 1 1 2 5

TP 279 4 | 49 3 1 2 1 0

TR 203 6 1 37 1 1

TS 270 9 48 3 1 1 1

TV 665 17 ( 88 3 1 1

uo 482 11 85 2 1 1

VA ‘ 854 15 1 | 125 5 1 1

VG 427 8 1 68 3 1 1

VE 633 19 1 84 4 1 1 1

Vi 642 17 1 | 113 3 1 1 1

VR 724 19 | 1 | 101 4 1 1 1

VT 274 5 1 42 2 1 1 1

Totali 49.935| 1414|194 | 6308 366| 92| 21 110 121 2| 1} 8
Totale Generale | 59.072

La Societd dovra assicurare il servizio di consulfazione del materiale di cui al comma
precedente; per tale scopo dovra mettere a disposizione un apposito indirizzo di posta
elettronica con gli standard tecnologici e di sicurezza indicati da ACI, per il recapito delle
richieste da parte del personale ACI autorizzato.

Potra essere necessario inviare copia della visura effettuata anche tramite fax.

Le bobine contengono un numero medio di 1.500 targhe per n. quattro fotogrammi ciascuna.
Sono a carico della Societa tutti i costi per la gestione, manutenzione e per il materiale di
consumo delle apparecchiature utilizzate, comprese quelle per i visori messi a disposizione
dall’ ACI.

L'ufficio provinciale emette la richiesta indicando i seguenti indic:

= PRAdi Competenza

= Serie '

s Targa richiesta
Possibile la richiesta indicando esclusivamente il PRA di riferimento e la targa del veicolo da
ricercare.
La societd inviera le risultanze della ricerca tramite e-mail allegando il file creato agli indirizzi
indicati. Il formato del documento digitale da produrre e imprescindibilmente il PDF/A..
Dovra inoltre garantire la conservazione di tutte le E-Mail ricevute/inviate e garantire
I'archiviazione "logica” di tutti i file digitali generati.
La Societa si impegna a soddisfare le richieste di consultazione garantendo i seguenti livelli di
servizio “garantiti”:
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«  Minimo 340 consultazioni al giorno di cuk.
- 280 nell'arco della mattinata
- 60 nell'arco del pomeriggio

In particolare si richiede di soddisfare, nell’ambito dei quantitativi garantiti su indicati, |
seguenti livelli ternporali:

a. Mattinata: visure da eseguire entro 15 minuti dalla richiesta.
b. Pomeriggio: visure da eseguire entro 30 minuti dalla richiesta.

La Societa si impegnera, in ogni caso, ad evadere giornalmente tutte le richieste che saranno
pervenute entro le ore 15.00 di ogni giorno tavorativo, con un massimo di 500 richieste al
giorno.

L'urgenza & motivata, insindacabilmente, dal personale AC| autorizzato alla consultazione.

Le richieste di consuitazione da parte di ACI potranno essere inoltrate anche via fax o
telefonicamente: in tale ultima ipotesi la Societa dovra tenere comungue traccia dei riferimenti
del richiedente.

La Societa si impegna, inoltre, su richiesta del’AC!, ad inviare le bobine richieste da AC!
presso le sedi indicate, su tutto il territorio nazionale; l'eventuale costo di spedizione sara a
carico del’ACI. La Societd dovra occuparsi anche di gestire le fasi di “restituzione” del
materiale spedito inviando solleciti di restituzione al PRA con cadenza programmata.

La Societa dovra, altresi, fornire merisilmente all’Ufficio Patrimonio e Affari Generali, come
successivamente descritto nel dettaglio, un report analitico con Findicazione delle consultazioni
e delle eventuali spedizioni effettuate per conto ACI.

IL report analitico, in formato da concordare, dovra avere le caratteristiche secondo quando di
seguito dettagliato. '

8. Servizio di ricerca e consegna, per la consultazione, via fax o mail, e successiva
riarchiviazione deila documentazione AC! relativa ai Fascicoli FP, Fascicoli di
Pertinenza, Volumi PRA e Documentazione varia _

La Socictd dovra assicurare in tempo reale il servizio di consultazione di tufta la

documentazione catalogata ed archiviata in entrambi i siti archivistici, senza soluzione di

continuita durante l'orario di apertura (dalle ore 08,00 alle ore 18.00) degli Uffici ACI; a tal fine

provvedera a trasmettere, in originale o mediante fax/e-mail la copia o l'immagine del
documento secondo i seguenti livelli temporali di servizio:

v Fascicoli Fuori Provincia: entro trenta minuti dalla richiesta;

= Fascicoli di Pertinenza “Storici”; entro 2 ore dalla richiesta;

= Volumi PRA e Materiale Tasse: entro 6 ore dalla richiesta;

La Societa si impegnerd, in ogni caso, ad evadere giornaimente tutte le richieste che saranno

pervenute entro le ore 15.00 di ogni giorno lavorativo, secondo il quantitativo massimo

giornaliero di seguito riportato:

= Fascicoli Fuori Provincia: massimo 400 richieste giornaliere;
»  Fascicoli di Pertinenza “Storici’: massimo 200 richieste giornaliere,
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= Volumi PRA e Materiale Tasse: massimo 80 richieste giornaliere;

Il servizio di consultazione sara svolto dalla Societa esclusivamente dietro specifica richiesta,
inoltrata per mezzo fax, e-mail o via telematica, da parte degli incaricati appositamente
individuati dai responsabili degli Uffici ACI.

Al fine di assicurare i} regolare svolgimento del servizio di consultazione la Societd dovra
attivare almeno n. 4 linee fax, una linea telefonica e una casella di posta elettronica.

L’ACI si impegna a comunicare l'elenco aggiornato degli incaricati alla consultazione, dei
numeri telefonici e degli indirizzi di posta elettronica in dotazione agli Uffici, nonché a
comunicare tempestivamente ogni variazione. :

La societa inviera le risultanze della ricerca tramite e-mail allegando il file creato agli indirizzi
indicati. Il formato del documento digitale & imprescindibilmente it PDF/A..

Dovra inoltre garantire la conservazione di tutte le E-Mail ricevutefinviate e garantire
I'archiviazione “logica” di tutti i file digitali generati. ' '

Di seguito vengono indicati gli indici di richiesta per le diverse tipologie documentali previste:

Fascicoli Fuori Provincia
- PRA Spedizione
- PRA Competenza
- Anno di Competenza
- N° RP - Registro Progressivo

Fascicoli di Pertinenza
- PRA Competenza
- Anno di Competenza
- N° RP — Registro Progressivo

Volumi PRA
- PRA Competenza
- Serie
- N° Targa Richiesta

Scatole TASSE
- Tipologia Bollettino
- Provincia di riferimento (dove & stato effeituato il pagamento)
- N° Progressivo dei bollettini contenuti

La Societa riconosce allACI il diritto di effettuare, a mezzo di propri incaricati appositamenie
autorizzati, consultazioni e visioni dirette della documentazione, con un preavviso di dodici ore.
Al fine di individuare le modalita di erogazione del servizio si rimanda allALLEGATO B per la
descrizione delle modalita attualmente utilizzate di gestione ed archiviazione documentale.

I-.._;
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La Societa si impegna, inoltre, su richiesta dell’ACI, ad inviare le visure richieste da ACI in
“originale” presso le sedi indicate, su tutto il territorio nazionale; I'eventuale costo di spedizione
sara a carico del’ACI ed in ogni caso non potra essere superiore alle tariffe nazionali praticate o
agli importi sostenuti dal’ACI per analogo servizio nellambito del vigente contratto di
spedizione in corso con la ditta aggiudicataria. La Societa dovra occuparsi anche di gestire fe
fasi di “restiluzione” del materiale spedito inviando solleciti di restituzione al PRA con cadenza
programmata.

La consegna de! documento/Fascicolo in originale dovra avvenire entro ventiquattrore solari
dalla richiesta.

La Societa dovra fornire mensilmente all'Ufficio Patrimonio e Affari Generali, secondo quando
successivamente indicato, un report analitico con lindicazione delle consultazioni e delle
eventuali spedizioni effettuate per conto ACL.

IL report analitico, in formato da concordare {txt/mdb/xlsfetc.), dovra contenere, per ogni
tipologia documentale prevista, le informazioni di seguito dettagliatamente riportate.

9. Luoghi di svolgimento del servizio di gestione documentale

La Societa, nel rispetto di quanto indicato nelf'allegato A, si obbliga ad utilizzare i locali dell’ACI
esclusivamente e limitatamente ai fini dell’espletamento dei servizi oggetto del presente appalto
e a restituirli al termine della durata dello stesso. '

| locali e gli impianti sono consegnati in regola con le disposizioni di legge, sono dotati delle
prescritte certificazioni e dovranno essere adeguatamente conservati e mantenuti e restituiti
nelle stesse condizioni in cui sono ricevuti.

La Societa & tenuta a gestire e custodire adeguatamente ia documentazione ivi archiviata
provvedendo allespletamento di tutti i servizi necessari a garantite le adeguate condizioni
ambientali per la corretta conservazione del materiale.

In particolare sono a totale carico della Societa le spese per i servizi minimi indicati nell'allegato
A, il pagamento dei costi di funzionamento e delle utenze, le operazioni di manutenzione e
verifica dei locali (interni ed esterni) e degli impianti; la Societa dovra provvedere, con oneri €
spese a suo carico, all'esecuzione dei servizi elencati nell'allegato A, secondo la periodicita e la
frequenza indicata ed, in ogni caso, in conformita alle prescrizioni hormative ed alle norme UNI.
La Societa ha l'obbligo di mantenere in perfetto stato di funzionamento ed efficienza le
apparecchiature e le dotazioni strumentali affidate nonché quelle di sua proprieta, utilizzate per
il servizio, che dovranno essere conformi alle prescrizioni antinfortunistiche vigenti, provviste di
idonea certificazione ed in linea con quanto indicato nellAllegato A.

La Societa & tenuta inoltre a rispettare i livelli di servizio temporali previsti dal presente appalto
anche durante le attivita di manutenzione ordinaria e straordinaria necessarie.

10. Servizio di Predisposizione Documenti allo scarto atti ed Invio macero

Con cadenze che verranno definite di comune accordo la Societa & tenuta ad inviare all’ACI
lelenco della documentazione, per ogni tipologia documentale prevista e sulla base delle
procedure e delle direttive impartite dail’ACI, che dovra essere oggetto di eventuale scarto.
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A seguito di accettazione da parte dell'ACI, la Societa dovra provvedere alle atlivita matertali di
predisposizione allo scarto della documentazione di cul alle lettere a), b), ¢) e d) dell’art. 1.

La Societa dovra provvedere altresi al trasporto della documentazione destinata al macero
presso i luoghi di discarica autorizzati, nonché allo svolgimento di tutte le formalita
amministrative prescritte per legge.

La Societa dovra rilasciare elenco analitico del materiale inviato allo scarto e relativo certificato
di avvenuto macero.

11. Sistema informativo — Procedura WEB Dedicata

L'esecuzione dei servizi relativi alvarchiviazione ed alla consultazione dei documenti archiviati

nonché il monitoraggio di tutte le attivita relative al contratto, di comune accordo e previe intese,

verranno effettuati mediante l'uso di nuove tecnologie e soluzioni organizzative anche

attraverso strumenti di Information Technology, adottate in base alle esigenze di volta in volta

individuate.

La Societa dovra mettere a disposizione dell’AC| una piattaforma software, accessibile via Web

a tutti gli utenti autorizzati (modalita https) attraverso I'assegnazione di “user-id” e "password”.

Dovra essere possibile assegnare ad ogni utente autorizzato un profilo specifico che consentira

di differenziare le operazioni e le visualizzazioni eseguibili.

Il numero di utenze esterne accessibili in valore assoluto deve essere non inferiore a 220, con

capacita di gestione simultanea per almeno 50 utenze. _

La piattaforma dovra consentire di rilevare la cronistoria di ogni singola

richiesta/comunicazione/consultazione, in particolare dovra consentire:

« la ricercalrichiesta di specifici e singoli documenti, sia per la gestione corrente che per
quella pregressa;

« il monitoraggio delle attivita di ogni singolo documento gestito e la singola
comunicazione/posizione; |

« la elaborazione di statistiche per il monitoraggio delle attivita, complessivamente e
distintamente per ogni regione efo provincia territoriale di riferimento.

L'identificazione dellunita di archiviazione e futte le informazioni riguardanti il contenuto ed i
movimenti saranno registrate, a cura det Fornitore, sul software messo a disposizione, il quale
consentira di seguire la vita del documento dal momento dell'entrata in archivio fino alla sua
uscita.

Il materiale acquisito otticamente (post consultazione) sara codificato in base alle specifiche
indicate dall'AC! inerente I'ldentificazione da assegnare alla tipologia del documento trattato.
Onde agevolare le attivita di sopralluogo ed ispezione in corso d'opera, la piattaforma dovra
consentire di individuare singolarmente la posizione fisica di ogni documento affidato in
archiviazione fisica.

Alla scadenza del contratto di affidamento tutti i dati, files ed informazioni lavorati e
gestiti, in uno al programma SW autonomo di gestione e consultazione degli stessi,
dovranno essere consegnati al’ACI, senza alcuna pretesa e/o riserva del Fornitore.




A1 Automobile Ciub dtalia

il Forpitore si impegna ad effettuare le personalizzazioni funzionali alla procedura web di
rendicontazione esiti, sulla base delle richieste e delle speciiiche tecniche e di servizio dell'ACL.

12. Reporting

Come gia riportato nei precedenti articoli, la Societa dovra trasmettere ad ACI report mensili,
che costituiranno a tutti gli effetti, documenti probatori per misurare € verificare lo svolgimento
dei servizi di cui al presente contratto e per il pagamento delle fatture.

Il report dovra essere fornito nel formato richiesto dal’Ente (txt/mdb/xlis/etc.).

Per il servizio di ricezione, smistamento, catalogazione, archiviazione dei fascicoli PRA “fuori
provincia”, la Societa dovra trasmettere un report mensile contenente l'elenco dei fascicoli
ricevuti nel mese di riferimento e di quelli complessivi presenti in archivio.
Gli indici essenziali per questa tipologia documentale dovranno essere:

e PRA di Spedizione

¢« PRA di Competenza

» RP fascicolo cartaceo {annnnnna)

o Data Spedizione

e Data Ricezione

¢ Data di Archiviazione

e N. UdA di archiviazione;

« Coordinate di archiviazione all'interno del sito archivistico;

Per il servizio di ricezione, smistamento, cataiogazione, archiviazione dei fascicoli PRA “di
pertinenza®, la Societa dovra trasmettere un report mensile contenente I'elenco dei fascicoli
ricevuti nel mese di riferimento (secondo quanto indicato agli articoli ..............) e di quelli
complessivi presenti in archivio.
Gli indici essenziali per questa tipologia documentale dovranno essere:

» PRA di Competenza

e Anno di Competenza

» Dati identificativi contenitore

e Dati identificativi contenuto (range numerico)

o Data Spedizione

o Data Ricezione

e Data Archiviazione

o Coordinate di archiviazione allinterno del sito archivistico;

Per il servizio di consultazione deila documentazione di cui ai precedenti commi la Societa
dovra trasmettere un report mensile indicativo del numero delle consultazioni espletate nel
mese di riferimento contenete le informazioni di seguito indicate:

s Visure Bobine Microfilm
- PRA Richiedente
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- Nominativo Richiedente

- Data richiesta

- Qra Richiesta

- PRA di Competenza

- Serie

- Targa veicolo richiesto

- Numero Bobina contenente targa richiesta
- Data evasione richiesta

- Esito Richiesta

- Modalita Invio (1=E-Mail / 2= Fax)

- Nome file immagine (se “modalita Invio=1)

= Consultazioni Fascicoli fuori provincia - FP
- PRA Richiedente
- Nominativo Richiedente
- Datarichiesta
- Ora Richiesta
- PRA Competenza Fascicolo
- N. Registro Progressivo richiesto
- Data evasione richiesta
- Esito Richiesta
- Modalita Invio (1=E-Mail / 2= Fax)
- Nome file immagine {se “modalitd Invio=1)

= Consultazioni Fascicoli di Pertinenza
- PRA Richiedente
- Nominativo Richiedente
- Datarichiesta
- Ora Richiesta
- PRA Competenza Fascicolo
- N. Registro Progressivo richiesto
- Data evasione richiesta
- Esito Richiesta
- Modalita Invio (1=E-Mail / 2= Fax)
- Nome file immagine (se “modalita invio=1)

= Consultazioni Volumi PRA
- PRA Richiedente
- Nominativo del Richiedente
- Datarichiesta
- Orarichiesta
- PRA Competenza Targa
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- Serie
- N.Targa
- Data evasione richiesta
- Esito Richiesta
- Modalita Invio (1=E-Mail / 2= Fax)
- Nome file immagine (se “modalita Invio=1)

=  Consuitazioni Tasse (Bollettini Postali)
- PRA Richiedente
- Nominativo del Richiedente
- Data richiesta.
- Ora Richiesta
- Provincia di Pagamento
- N° progressivo bollettino
- N. Targa
- Data evasione richiesta
- Esito Richiesta
- Modalita Invio (1=E-Mail / 2= Fax)
- Nome file immagine (se “modalita Invio=1)

» Consultazioni Documentazione Amministrativa (eventuale)
- PRA Richiedente
- Nominativo del Richiedente
- Data richiesta
- Ora Richiesta
- Tipo!ogfa Documentale (Libro giornale, etc.)
- PRAJProvincia di Competenza
- Data evasione richiesta
- Esito Richiesta
- Modalita Invio (1=E-Mail / 2= Fax)
- Nome file immagine (se “modalita [nvio=1)

| report mensili di cui sopra verranno trasmessi, allAC| - Ufficio Patrimonio e Affari Generali,
anche su supporto cartaceo, a corredo delle fatture ed in ogni caso, anche via e-mail, entro |
dieci giorni successivi alla scadenza del mese di riferimento. N

La societa si obbliga inolire a trasmettere entro 48 ore dalla richiesta di ACI, inoltrata via
telefono, fax ed e-mail, la reportista che sara ritenuta opportuna da ACI.

13, Customer satlsfactlon e Service Level Agreement

1. Nel corso della durata contrattuale, al fine di monitorare costantemente la qualtta del servizio
erogato, la societa dovra verificare il livello di soddisfazione del servizio erogato mediante
interviste da sottoporre at résponsabili degli uffici, utenti dei servizi. La valutazione della
qualita, dellefficacia e dell'efficicnza verra effettuata sulla base di una combinazione di
parametri di misurazione (a titolo esemplificativo: prestazioni e servizi prestati dalla societd,




ZE1 Automobile Club ¢ ltalia

tempi di risposta e tempi di attesa, i rapporti diretti fornitore/cliente ACI, collaborazione fornita
in riferimento alla competenza, cortesia, flessibilita e capacita di risoluzione immediata di
eventuali problematiche) che verranno definiti di comune accordo in un documento (Service
level Agreement), rivisitabile periodicamente nel corso del rapporto contrattuale, che andra a
costituire parte integrante del presente contratto, tenuto conto dell'offerta tecnica della
societa formulata in sede di partecipazione alla gara.

2. | risultati verranno comunicati ad ACI — Ufficio Patrimonio e Affari Generali — entro il mese
successivo a quello della conclusione mediante una relazione che evidenzi le eventuali
situazioni critiche, le relative cause, le azioni intraprese efo pianificate per ripristinare il
servizio in modo conforme ai parametri contraituali, nonché le eventuali proposte di
miglioramento delle attivita e dell’'organizzazione.

3. La Societa si impegna ad informare periodicamente 'ACI sullevoluzione dei servizi, della
normativa e delle possibili variazioni da apportare al servizio, oggetto del presente contratto,
definendo, di comune accordo, quelle modifiche che fossero valutate da ACI opportune:

14. Conftroilo delle Attivita

Al fine di rispettare gli obiettivi del servizio, verra organizzato dalla Societa, sulla base di accordi
con ACI, un sistema di controllo e monitoraggio dell'attivita svolta, aitraverso cui 'ACI potra
valutare il risultato in base ai seguenti parametri di monitoraggio:

e rispetto degli standard di attuazione del servizio (tempi e modalita di esecuzione di
ciascuna delle fasi di attuazione del servizio, capacita tecniche di attuazione delle fasi di
lavorazione);

« verifica del sistema informativo (qualita e livello di aggioramento delle informazioni
immesse dalla Societa nel sistema informativo dell'ACI).

Entro il giorno 7 del mese successivo a quello di riferimento, il Fornitore deve mettere a
disposizione la relazione mensile nella quale deve essere dettagliato:

° attivitd affidate ed ultimate per tipologia e volume seguendo la descrizione
tecnica del presente documento;

° attivita affidate, non ultimante ma in corso di lavorazione, per tipologia e
volume seguendo la descrizione tecnica del presente documento;

® attivita fatturate e indicazione delle fatture di riferimento;

. stato di assorbimento e di disponibilitd del budget del contratto.

Sono di seguito riportati ulteriori standard di servizio che il Fornitore dovra rispettare:

o Massimo numero 3 evidenze totali ossia non conformita totali per ciascun anno solare
di affidamento, e massimo 2 evidenze ossia non conformita per ciascun serviziofattivita
oggetto di prezzo, atteso che per evidenze ossia non conformita non si intende un
risposta di servizio ossia un output intermedio di processo o finale non rispondente alle
richieste o alle finalita indicate da ACI nel corso del rapporto,

o Minimo una 'proposta di miglioramento di servizi principali e/o complementari per
ciascun anno solare di affidamento, completa di analisi economico-finanziaria, di
processo e di parametri di misurazione.
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15. Parametri e Modalita di Controllo
Il servizio dovra essere svolto in ogni sua aftivita e lavorazione attenendosi alle specifiche
previste nel presente capitolato tecnico e nell'offerta tecnica della’ Societa. Tali elementi
saranno valutati sulla base dei parametri di seguito indicati.
Ii sistema di controllo de! raggiungimento dei livelii di servizio richiesti & costituito da due
strumenti di valutazione:

e Collaudo e controllo quantitativo e qualitativo della fornitura

o Controllo della tempistica di esecuzione

15.1. Collaudo e controllo quantitativo e qualitativo della fornitura
L'ACI si riserva la facolta di controllare modalita, quantiti e tempi di esecuzione delle attivita e
lavorazioni che compongono il servizio. '

Il collaudo quantitativo e qualitativo avverra nei momenti piu significativi' del processo di
sviluppo del servizio:

s Alla consegna di un lotto di documenti da'parte di un ufficio;

« Al termine della fase di acquisizione dei dati;

o Al termine della fase di verifica e spunta contenuto;

e Alla consegna delle liste di congruita di cui al presente documento;

e Alla consegna delle liste di scarto (eventuale),

+ Alla allocazione del materiale cartaceo;

¢ In sede di svolgimento del servizio;

Il controllo della qualita dei dati acquisiti e forniti al’AC! e delle operazioni ed aftivitd oggetto
del contratto verranno effettuati mediante il controllo a campione dei lotti e tramite una serie di
sopralluoghi programmati e di visite di controllo estemporaneo effettuati da incaricati dell’ACI.

| soprallucghi e le visite potranno essere effettuati da personale di ACI efo da suoi incaricati
che saranno autorizzati a sottoscrivere, in contraddittori-o con la Societa, verbali e documenti
relativi ai risultati del controllo effeftuato. L'eventuale mancata presenza della Societa per
causa ad essa imputabile comportera la tacita validita dei verbali e documenti unilateralmente
sottoscritti per accettazione.

Il programma dei sopralluoghi, contenente e frequenze, le modalita di verifica e la
composizione del gruppo di ispettori, verra definito dall’ACI e reso noto alla Societa, alla quale
verra comunicata la data ed il luogo, con 24 ore di preavviso. Le visite ispettive non
programmate non verranno segnalate da ACI al Fornitore. Le modalita di verifica e la
composizione del gruppo ispettivo saranno definite dallACI. Resta inteso che l'accesso
ispettivo non programmato sara possibile solo in favore del personale gia preventivamente
auforizzato.
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ll mancato rispetto della tempistica prevista per ogni singola attivita e lavorazione in cui |l
servizio risulta articolato, comportera I'applicazione delle penali indicate nello schema di
contratto, salvo i maggiori danni subiti da ACI e direttamente imputabili al Fornitore.

15.2. Controilo dei tempi di esecuzione
L'esecuzione di ogni singola attivita e lavorazione dovra avvenire nel rispetto della tempistica
prevista nel presente capitolato e nell'offerta tecnica della Societa. .

L'esito negativo dei suddetti controlli comportera Papplicazione delle penali di cui af successivo
paragrafo 7, fatta salva ogni altra azione di risarcimento danni.

16. REQUISIT! DI SICUREZZA DEL CANALE DELLE INFORMAZIONI TRATTATE

Il Gestore del Servizio deve prevedere tutte le misure atte a garantire i requisiti di sicurezza
delle informazioni trattate, con riferimento a Riservatezza, Integrita e Disponibilita dei dati, nel
rispetto degli adempimenti previsti dal Decreto Legislativo 196/03 per la tutela dei dati
personali.

Di seguito vengono espressi i requisiti minimi specifici di sicurezza che le componenti
tecnologiche dellinfrastruttura utilizzata dal Gestore per ['erogazione del servizio, devono
soddisfare:

e utilizzo di canali di colloquio su internet mediante protocolli di comunicazione sicuri
(FTPS);

e utilizzo di uno o pill strumenti per la. certificazione e riservatezza dei dati quali: firma
elettronica, posta elettronica certificata (PEC) e crittografia. Questi strumenti devono
essere previsti obbligatoriamente quando lo scambio dei dati con il Gestore del Servizio
avviene tramite supporti di memcrizzazione affidati a corrieri come CD, DVD,cassette
ecc.

> 47, Livelli Minimi di Servizio Attesi : _
Sono di seguito riportati i livelli minimi di servizio che la Societa dovra soddisfare.

17.1. Gestione ed archiviazione fascicoli fuori provincia (FP) di nuova emissione

Controllo di congruenza fra le scalole spedite dal PRA e quelle Nessun Limite Entro stesso giorno di ricezione
consegnate dallo spedizioniere con comunicazione di “riscontro” del materiale

allEnte

Acquisiziong, Verifica e riscontro (cosiddetla spunta) dei fascicoli | Nessun Limite Entro tre giorni lavorativi dalla
effettivamente pervenuti con quanto indicato nelle Liste ricezione del materiale

Analitiche riepilogative cartacee con invio “riscontro” dettagliato
allUfiicio Provinciale

Inscatolamento ed allocaziona UdA comprensivo di Nessun Limite Entro quattro giomi lavarativi
aggiernamenlo sistema informatice con coordinate geografiche dalla ricezione del materiale




ALLEGATO A - Locali adibiti 2 magazzino ed archivio

ARCHIVIO DI POMEZIA
1. Requisiti e caratferistiche dei locali ed impianti
Uno dei locali destinato all’espletamento dell’oggetto negoziale sono situati i Via Tre Cannelle, 5

- Pomezia.

L.’immobile & una costruzione in cemento armato avente le seguenti caratteristiche:
Resistenza statica al fuoco R= 120/,
Superficie totale capannone: mq. 1.500
Superficie uffici: mq 220
Superficie scaffalata: mq 1.440 con soppalco metallico, altezza utile 7,90
Superficie area di pallizzazione: mq 60 di altezza utile 7,90

Superficie piazzale esterno: mq 2.000

I Jocali sono consegnati in regola con le disposizioni di legge che disciplinano I'immagazzinamento
di materiale cartaceo ¢ dotati di idoneo certificato di prevenzione incendi (CPI).

Il locale & provvisto dei seguenti impianti rilasciati a norma di legge:
» impianto di spegnimento automatico (Sprinkler) su entrambi 1 piani,
+ impianto di rilevazione incendi su entrambi i piani,
» gruppo eletirogeno esterno di 80 KW.
« gli impianti sono collegati tramite ponte radio con istituto di vigilanza
« impianto antintrusione e sicurezza,
« impianto di regolazione della temperatura negli uffici;

« impianto di regolazione dell’umidita negli uffici;

Le scaffalature presenti hanno in prevalenza le seguenti caratteristiche: lunghezza cm. 230,
profondita 110 cm. ed altezza 77 cm. ed una portata di 800 Kg per ripiano.

Ogni spalla — di portata complessiva pari a 8.000 Kg. Si compone di 9 ripiani.

Per le operazioni attinenti alla’ gestione ¢ movimentazione della documentazione archiviata non
potranno essere utilizzate ai piani superiori porta pallets o comunque apparecchiature automatiche
che possano danneggiare gli impianti, le scaffalature o la pavimenté.zione grigliata della stessa. Per
il piano terra non ¢ consentito 1"uso di mezzi automatici (es. muletto) benst manuali (es. traspallet).
Nel locale sussiste la fornitura di acqua e di energia elettrica, linee telefoniche e sono

presenti 1 servizi igienici.

2. Prestazioni ed aftivitd a carico della Societi
* Nel magazzino dovranno essere garantite le adeguate condizioni ambientali per la corretta

conseivazione del materiale suddetio ed esserc espletati regolarmente 1 seguerii seivizi:




* applicazione di antiparassitario;

- applicazione di antipulviscolo;

- derattizzazione;

» pulizia dei locali nonché del materiale con mezzi idonei e proporzionati;
« vigilanza locali;

Le spese per le utenze e dei tributi sono a totale carico della Societa.

Relativamente al magazzino dovra sussistere una copertura assicurativa per furto, incendio,
allagamento, responsabilita civile e disastro naturale.
In particolare, 1’impresa, entro 30 giorni dalla consegna dell’immobile, si impegna a sottoscrivere
una polizza di assicurazione con primaria Compagnia Assicuratrice, a garanzia:

1) del “Rischio Locativo” con copertura “Extended”, per un importo minimo per sinistro di Euro

1.781.200 (unmilionesettecentoottantunoduecento/00);

2) del rischio “Responsabilita Civile verso Terzi”, per un importo minimo per sinistro di Euro
2.000.000,00 {duemilioni/00};

3) del rischio “Ricorso Terzi da Incendio”, per un imporio minimo per sinisiro di Euro
1.000.000,00 (unmilione/Q0).
In base a tale polizza la Compagnia Assicuratrice si obbliga a tenere indenne 1’ Assicurata di quanto
questa sia tenuta a pagare quale civilmente responsabile a sensi di legge a titolo di risarcimento di
danni cagionati a terzi — ivi compresa la Locatrice - per morte, per lesioni personali e pex
danneggiamenti a cose ed animali, in conseguenza di un fatto verificatosi in relazione all’aftivita
svolta. Tale polizza, o altra analoga per i massimali, contenuto e condizioni, dovra essere mantenuta
attiva per tutta la durata contrattuale.

2. bis Prestazioni ed attivita di manutenzioni locali ed impianti a carico della Societd

I locali e gli impianti dovranno essere mantenuti in conformita alle disposizioni normative vigenti.
A tal fine la societd dovra affidare i servizi di manutenzione ad idonee societd regolarmente
certificate TSO/9000 e produrre ad ACI, entro il termine di 15 giorni dalla data di presa in consegna
dei locali i contratti di affidamento dei servizi di cui sopra.

I’ACI si riserva di procedere a verifiche periodiche al fine di accertare il correfto stato di
manutenzione dei locati affidati nonché a verificare i registri relativi agli interventi di manutenzione
effettuati.

Ia socicta dovra comunque assicurare i seguenti servizi di manutenzione:

SERVIZI DI MANUTENZIONE FREQUENZA

ANTINCENDIO SPRINKLER/MANICHETTE- Controllo Semestrale
- Controllo organi di intercettazione idraulica
- Controllo quadro elettrico
- Controllo elettropompe

- Verifica pressioni e portata




- Verifica Canipana di allarme

ESTINTORI- Controllo Semestrale
- N. 42 estintori a polvere da 9 kg
- N. 5 estintori a schiuma da 9 kg
- N. 4 estintori carrellati a polvere da 100 kg
- N. 3 estintori CO2 da 5 kg
- N. 5 estintori a polvere da 6 kg

Controllo della valvola di sicurezza ed ugelli erogatori, verifica della carica ed eventuale operazione
di sostituzione, lubrificazione ed ingrassaggio delle parti metalliche avvitate, applicazione degli

appositi cartellini comprovanti ’avvenuta revisione, prova di spegnimento.

IMPIANTO RILEVAZIONE FUMI
Archivio: Controlli Semestrali
- Pulizia ¢ Controllo rilevatori fumi con aria compressa.

- Prova simulazione della rilevazione di fumo

Ufficio: Controlli Semestrali
- Pulizia e Controllo rilevatori fumi con aria compressa.
- Prova simulazione della rilevazione di fumo.
- Controllo stato accumulatori.
- Prove mancanza rete.
- Prova simulazione display cenfrale.
- Pulizia contatti con serraggio morsetteria.

- Controllo misure alimentazione primaria e secondaria.

IMPIANTO ILLUMINAZIONE EMERGENZA — Controllo Trimestrale
- Archivio ed Ufficio: Controllo funzionalita plafoniere ed eventuale sostituzione

DISINFESTAZIONE /DERATTIZZAZIONE — comprende
» Derattizzazione contro topi e ratti

» Disinfestazione contro insetti in genere ed acari della carta
n. 6 interventi / bimestre

n. 2 interventi / semestre

GRUPPO ELETTROGENG — Controllo Trimestrale

> Controllo a vista delle apparecchiature del quadro di avviamento automatico;




e Verifica bulloneria e serraggio morsetii;

o« Conurollo livello gasolio;

« Controllo livello acqua batterie;

» Controllo livello olio;

« Controllo livello liquido di raffreddamento;

« Prove generali di funzionalita con accensione manuale del gruppo;

« Prove generali di funzionalita con accensione automatica del gruppo;

SCAFFALATURE

Controllo stato e serraggio montanti ¢ bulloni.

Tn caso di manutenzione straordinaria le attivita destinate al ripristino
dell’integritd dovranno essere svolte previé intesa con la societa fornitrice che
dovra rilasciare idonea attestazione di corretta esecuzione.

n. 2 interventi /anno

MANUTENZIONE COMPLESSO - controllo Trimestrale
Attivita di pulizia piazzale, Decespugliamento, manutenzione aree verdi e potatura.

3. Certificazioni:

Allatto della stipula del contratto saranno esibiti i certificati di seguito elencati:
« certificazione di agibilita (comprensiva della certificazione della ASL);

» certificato CPI,;

4. Presa consegna dei locali ed Ispezione

Prima della stipula del presente contratto i locali verranno formalmente consegnati alla Societa
previa sottoscrizione di idoneo verbale di consegna, che dovra essere sottoscritto da ACI ¢ da un
responsabile delle Societd, in cui la societa dichiari ’idoneitd dei locali e degli impianti adatti
all’uso concordato e in cui sara evidenziato lo stato di manutenzione dei locali, degli impianti, della
documentazione custodita, delle attrezzature € di qualsiasi altra dotazione affidata.

Alla conclusione del contratto i locali e gli impianti e tutto quant’altro consegnato, dovranno essere
restituiti nello stesso stato in cui sono stati ricevuti, salvo il normale deterioramento o il consumo
derivante dall’uso della cosa in conformita all’espletamento delle attivitd oggetto del presente
contratto.

L’ACI ha il diritio di far ispezionare da suoi delegati il locale adibito a deposito e custodia del
materiale al fine di verificare il antenimento a norma dei locali, degli impianti primari, accessori e
di sicurezza e delle condizioni ambientali. In caso di risultanze negative, PACI ne dara
comunicazione alla Societa per le vie brevi, cui seguird conferma scritta, con obbligo della Societa
medesima di adottare gli opportuni ed idonei adeguamenti.

Nel caso in cui PACI ritenga di ricorrere a terzi per le verifiche comunicherd in tempo utile 1

nominativi delle persone incaricate.




5. Obblighi e responsabilita della Societa

La Societa dovra dare tempestiva comunicazione ad ACI di qualsiasi eventuale modifica relativa ai
locali adibiti a magazzino che attengono alla manutenzione ordinaria e straordmaria. Le spese
derivanti dalla manutenzione ordinaria sono a totale carico detla Societa che, pertanto, dovra tenere
indenne I’ACI da qualsiasi onere € épesa.

Salvo diversa indicazione di ACI, le attivitd rientranti nella manutenzione straordinaria, comprese
quelle relative ad un eventuale adeguamento dei locali e degli impianti alle normative che dovessero
in futuro essere emanate, saranno eseguite direttamente dalla Societd, previa approvazione degli
interventi e dei relativi preventivi ¢ costi di realizzazione.

Tali spese verranno fatturate ad ACI al costo.

La Societa assume 1’obbligo di sollevare I’'ACI da ognt responsabIhta per danni procurati ai locali
ed a terzi dal materiale custodito, salvo che provi che detti danni siano imputabili direttamente ad

ACI efo a fatto dei suoi incaricati.

ARCHIVIO DI CISTERNA DI LATINA
1. Requisiti e caratteristiche dei locali ed impianti
1l locali destinati all’espletamento dell’oggetto negoziale sono situati in Via Fieramonti 12/14 —
04012 Cisterna di Latina (LT).
I>immobile & una costruzione m cemento armato avente le seguenti caratteristiche:
Resistenza statica al fuoco: R = 120",
Superficie totale capannone: mgq. 4.952
Superficie uffici: mq 254
Superficie scaffalata: 4.700 mq
Superficie area di pallettizzazione mq 200 di altezza utile 8,25 m.

Superficie piazzale esterno: mq 5.700

I locali sono consegnati in regola con le disposizioni di legge che disciplinano I'immagazzinamento
di materiale cartaceo e dotafi di idoneo certificato di prevenzione incendi (CPJ).
11 locale & provvisto dei seguenti impianti rilasciati a norma di legge:

> impianto di rilevazione fumi ...........cooeiei ;




e Impianto antintrusione ¢ sicurezza;

° gruppo motopompe per sistemi di spegnimento automaticl;

= collegamento tramite ponte radio con istituto di vigilanza dei sistemi di allarme;
- impianto di regolazione della temperatura negli uffici;

» impianto di regolazione dell’umidita negli uffici;

Le scaffalature presenti sono di due tipologie: porta pallets e tradizionale.
Scaffalatura porta pallets:

n. posti porta pallets: 4.156.

Superﬁciéoccupata: circa 3.300 mq.

Scaffalatura tradizionale:
n. dox archiviabili: circa 246.000;

Superficie occupata: circa 1.700 mq. Altezza spalla 8,00 m; n. ripiani 10; altezza ripiani 78 cin

Per le operazioni attinenti alla gestione e movimentazione della documentazione archiviata sara

necessario disporre di adeguati mezzi, in particolare: |

- Muletto elettrico per carico/scarico mezzi;

- Commissionatore elettrico (larghezza corridoio disponibile m. 1,380 — altezza massima m.
7,665)

- Muletto retrattile (larghezza corridoio dispombile m. 2,800)

Nel locale sussiste la fornitura di acqua e di energia eletirica, linee telefoniche & sono presenti i

servizi igienici.

2. Prestazioni ed attivita a carico della Societa
Nel magazzino dovranno essere garantite le adeguate condizioni ambientali per la corretia
conservazione del materiale suddetto ed essere espletati regolarmente i seguenti servizi:

‘s applicazione di antiparassitario;

» applicazione di antipulviscolo;

« derattizzazione;

» pulizia dei locali noncli€ del materiale con mezzi idonei e propbrzionati;

+ vigilanza locali;
Le spese per le utenze sono a totale carico della Societa.
Relativamente al magazzino dovid sussistere una copertura assicurativa per furto, incendio,
allagamento, responsabilita civile ¢ disastro naturale.
In particolare, 1’impresa, entro 30 giorni dalla consegpa dell’immobile, si impegna a sottoscrivere
una polizza di assicurazione con primaria Compagnia Assicuratrice, a garanzia:
1) del “Rischio Locativo®” con copertwa “Extended”, per un importo minimo per sinisiro di Euro
1.600.000 (unmilionsseicentomila/00);




2) del rischio “Responsabilita Civile verso Terzi”, per un importo minimo per sinistro di Euro
2.000.000,00 (duemilioni/00);

3) del rischio “Ricorso Terzi da Incendio”, per un importo minimo per sinistro di Euro 250.000,00
(duecentocinquantamila/00). |

In base a tale polizza la Compagnia Assicuratrice si obbliga a tenere indenne I’ Assicurata di quanto
questa sia tenuta a pagare quale civilmente responsabile a sensi di legge a titolo di risarcimento di
danni cagionati a terzi — ivi compresa la Locatrice - per morte, per lesioni personali e per
danneggiamenti a cose ed animali, in conseguenza di un fatto verificatosi in relazione all’attivita
svolta. Tale polizza, o altra analoga per i massimali, contenuto e condizioni, dovra essere mantenuta

attiva per tutta la durata contrattuale.

2. bis Prestazioni ed attivita di manutenzioni locali ed impianti a carico della Societa

I locali e gli impianti dovranno essere mantenuti in conformita alle disposizioni normative vigenti.
A tal fine la societi dovrd affidare i servizi di manutenzione ad idonee societd regolarmente
certificate ISO/9000 e produrre ad ACI, entro il termine di 15 giomi dalla data di presa in consegna
dei locali i contratti di affidamento dei servizi di cui sopra.

L’ACT si riserva di procedere a verifiche periodiche al fine di accertare il corretto stato di
manutenzione dei locati affidati nonché a verificare i registri relativi agli interventi di manutenzione
effettuati.

La societd dovra comunque assicurare i seguenti servizi di manutenzione:

SERVIZI DI MANUTENZIONE FREQUENZA

ANTINCENDI MANICHETTE - Controllo Semestrale
- Controllo organi di intercettazione idraulica
-~ Controllo quadro eletirico
- Controllo motopompe
- Verifica pressioni ¢ portata
- Verifica Campana di allarme

-~ Verifica Manichette idranti (Cassette Lancia)

ESTINTORI- Conirollo Semestrale
- N. 39 estintori a polvere da 9 kg
- N. 1 estintori carrellati a polvere da 50 kg
- N. 2 estintori CO2 da 5 kg




Controllo della valvola di sicurezza ed ugelli erogatori, verifica della carica ed eventuale operazione
di sostituzione, lubrificazione ed ingrassaggio delle parti metalhiche avvitate, applicazione degli

appositi cartellini comprovanti I’avvenuta revisione, prova di spegnimento.

IMPIANTO RILEVAZIONE FUM{
Archivio: Controlli Semestrali
- Controllo organi di comando e della centrale
- Controllo di tutti i rilevatori con eventuali regolazioni di taratura
- Controllo dei dispositivi di segnalazione di allarme e dei dispositivi di teletrasmissioni;
- Controllo dei gruppi di alimentazione con la manutenzione delle batterie;
- Controlio programmazione software del sistema;
- Stampa eventi in memoria e relativa verifica;

- Prova simulazione della rilevazione di fumo

IMPIANTO ILLUMINAZIONE EMERGENZA — Controllo Trimestrale
- Archivio ed Ufficio: Controllo funzionalita plafoniere ed eventuale ripristino

DISINFESTAZIONE /DERATTIZZAZIONE — comprende
» Derattizzazione contro topi e ratti - n. 6 interventi / bimesire

» Disinfestazione contro insetti in genere ed acari della carta - n. 2 interventi / semestre

GRUPPQ CONTINUITA’ — Controllo Trimestrale

» Controllo a vista delle apparecchiature del quadro di avviamento automatico;
» Controllo batterie;

» Prove generali di funzionaliti con accensione manuale del gruppo;

» Prove generali di funzionalitd con accensione automafica del gruppo;

SCAFFALATURE

Controllo stato e serraggio ntontanti e bulloni.

In caso di manutenzione straordinaria le attivita destinate al ripristino
dell’integriia dovranno essere svolte previa intesa con la societa fornitrice che
dovra rilasciare idonea attestazione di corretta esecuzione.

n. 2 interventi /abno

3. Certificazioni:

All’atto della stipula del coniratto saranno esibiti 1 certificati di seguito elencati:
» certificazione di agibilita (comprensiva della certificazione della ASL),

s« certificato CPI; '




4. Presa cousegna dei locall ed Ispezione

Prima della stipula del presente confratio i locali verranno formalmente consegnati alla Societa
previa sottoscrizione di idoneo verbale di consegna, che dovra essere sottoscritto da ACI e da un
responsabile delle Societd, in cui la societd dichiari I'idoneita dei locali e degli impianti adatti
all’uso concordato e in cui sara evidenziato lo stato di manutenzione dei locali, degli impianti, della
documentazione custodita, delle atirezzature e di qualsiasi altra dotazione affidata.

Alla conclusione del contratto i locali e gli impianti ¢ tuito quant’altro consegnato, dovranno essere
restituiti nello stesso stato in cui sono stati ricevuti, salvo il normale deterioramento o il consumo
derivante dall’uso della cosa in conformitd all’espletamento delle aftivitd oggefto del presente
contratto.

1>ACI ha il diritto di far ispezionare da suoi delegati il locale adibifo a deposito e custodia del
materiale al fine di verificare il mantenimento a norma dei locali, degli impianti priman, accessori e
di sicurezza e delle condizioni ambientali. In caso di risultanze negative, I’ACI ne dara
comunicazione alla Societa per le vie brevi, cui seguird conferma scritta, con obbligo della Societa
medesima di adottare gli opportuni ed idonei adeguamenti.

Nel caso in cui ’ACI ritenga di ricorrere a terzi per le verifiche comunichera in tempo utile i

nominativi delle persone incaricate.

5. Obblighi e responsabiliti della Societa

La Societa dovra dare tempestiva comunicazione ad ACI di qualsiasi eventuale modifica relativa ai
locali adibiti a magazzino che attengono alla manutenzione ordinaria e straordinaria. Le spese
derivanti dalla manutenzione ordinaria sono a totale carico della Societa che, pertanto, dovra tenere
indenne I’ ACI da qualsiasi onere € spesa.

Salvo diversa indicazione di ACL, le attivitd rientranti nefla manutenzione straordinaria, comprese
quelle relative ad un eventuale adeguamento dei locali e degli impianti alle normative che dovessero
in futuro essere emanate, saranno eseguite direttamente dalla Societd, previa approvazione degli
interventi ¢ dei relativi preventivi e costi di realizzazione.

Tali spese verranno fatturate ad ACI al costo.

La Societa assume I’obbligo di sollevare 1’ACI da ogni responsabilita per danni procurati ai locali
ed a terzi dal materiale custodito, salvo che provi che detti danni siano imputabili direttamente ad

ACI efo a fatto dei suoi incaricati.




ALLEGATOB

Documentazione archiviata ¢/o POMEZIA

1. Tipologia del materiale

Presso gli archivi ACT siti in Pomezia, Via Tre Cannelle, 5 ¢ attualmente custodita la seguente
documentazione:

» Faldoni PRA (documentazione storica) : N. 111.000 circa.

» Faldoni PRA (relativa a fascicoli fuori provincia n. 26.408.000): N. 135.000 circa.

» Formaliti e altra documentazione. (pari a complessivi 350 metri lineari circa di scaffalature
standard - em. 110 p, cm. 35 h)

+ Bobine microfilm (dimensioni cm. 65x63x130) allocate in apposite cassettiere (N. 58) 7

PER UN TOTALE DI 59.070 BOBINE

Ogpni faldone ( dimensioni cm. 35x25x10; n. 10 Faldom corrispondono a circa n.1 metri lineari)
contiene approssimativamente n. 200 formaliti PRA.
A titolo puramente indicativo e in alcun modo non vincolante per I’ACI, si forniscono alcuni dati

approssimativi relativi ai trends di arrivi ¢ di consultazioni precedentemente occorsi:

Anno Anno Anno Anno
2012 2013 2014 2015
_ (28-02)

Arrivi Fascicoli fuori provincia 2.730.062| 2.881.577| 3.031.730] 339.352
Arrivi Faldoni storici 1.004 17.397 7.428 4.377
Arrivi materiale vario (in metri lineari) - - - -
Consultazioni Fascicoli fuori provincia 17.526 18.646 13.907 1.990
Consultazioni Fascicoli Storico 9.193 9.143 13.268 1.231
Inserimento Atti in Fascicoli 28.969 31.037 36.567 9.198
Consultazioni Bobine microfilm 97.361 92.815 96.475 16.831
Consultazione materiale vario - - - -

2. Archiviazione presso i magazzini

La documentazione dovra essere archiviata in modo idoneo e definitivo al fine di garantire
PPimmediata identificazione, reperibilita e la tempestiva comunicazione all’Utficio interessato.

Ogni contestazione relativa alla non rispondenza del materiale ed al quantitativo indicato, eventuali
danneggiamenti o altro va fatta immediatamente. In particolare, in caso di ritiro e trasporto presso
gli uffici, prima dell’affidamento al vettore del materiale; nel caso di operazioni presso gli archivi,

pilma della sisiemazione ed aichiviazione.



Concluse le operazioni di classificazione ed archiviazione, la Societa dovra predisporre una pianta
dei locali adibiti ad archivio con indicazione dell’esatia collocazione dei fascicoli e della
documentazione al fine di consentire anche ad incaricati ACI di effettuare la ricerca e la verifica dei

documenti.

Documentaziore archiviata ¢/o CISTERNA DI LATINA

1. Tipologia del materiale

Presso gli archivi ACI siti in Cisterna di Latina, Via Fieramonti, 12/14 ¢ attualmente custodita la
seguente documentazione:

¢ Faldoni PRA (documentazione storica) : N. 311.142 circa. .

e  Volumi PRAN. 1.100.000 circa.

o Materiale tasse 160.937 scatole

A titolo puramente indicativo e in alcun inodo non vincolante per 1’ ACI, si forniscono alcuni
dati approssimativi relativi ai trends di arrivi e di consultazioni precedentemente occorsi:

Anno 2009; 34.864 Faldoni storico
Anno 2010: 85.272 Faldoni storico
Anno 2011: 76.756 Faldoni storico
Anno 2012: 106.949 Faldoni storico
Anno 2013; 27.104 Faldoni storico
Anno 2014:; 67.214 Faldoni storico
Anno 2015:  4.980 Faldoni storico (fino al 28 febbraio 2015)

Consultazioni fascicoli storico:

Anno 2009: 1.300

Anno 2010: 13.638

Anno 2011: 23.411

Anno 2012: 16.849

Anno 2013: 15.813

Anno 2014: 15.251

Anno 2015: 2.642 (fino al 28 febbraio 2015)

Consultazioni volumi:
Anno 2009: 312
Anno 2010: 5.603
Anno 2011: 5.322
Anno 2012: 3.092

- “Anno 2013: 3.368

Anno 2014: 3.969
Anno 2015: 692 (fino al 28 febbraio 2015)

2. Archiviazione presso [ magazzini

L.a documentazione dovra essere archiviata in modo idoneo ¢ definitivo al fine di garantire
’immediata identificazione, reperibilita e la tempestiva comunicazione all’Ufficio interessato.

Ogni contestazione relativa alla non rispondenza del materiale ed al quantitativo indicato, eventuali
danneggiamenti o altro va fatta immediatamente. In particolare, in caso di ritiro e trasporto. presso




gl ufiici, prima dell’affidamento al vettore del materiale; nel caso di operazioni presso gli archivi,

prima della sistemazione ed archiviazione.

Concluse le operazioni di classificazione ed archiviazione, la Societa dovra predisporre una pianta
dei locali adibiti ad archivio con indicazione dell’esatta collocazione dei fascicoli e della
documentazione al fine di consentire anche ad incaricati ACI di effettuare la ricerca e la verifica dei

documenti.




CRITERI E MODALITA’ Di AGGIUDICAZIONE

PROCEDURA APERTA n. ...cocviirininn

Disciplinare di gara per I'affidamento del servizio di ricezione, verifica, acquisizione dati,
catalogazione, archiviazione, gestione e consultazione di documentazione dell’Automohile
Ciub d’italia da espletare presso gli archivi ACL.

CIG

|.’aggiudicazione avverra a favore dell'offerta economicamente pill vantaggiosa, sulia base dei
criteri di cui all'art. 81, 1° comma, e art. 83 del D.Lgs. n.163/06, determinata tenendo conto
dell'offerta economica, del piano tecnico-organizzativo e sistema qualita per la gestione dei servizi,
nonché dei servizi aggiuntivi offerti senza ulteriori oneri per I'ACI, sulla base delle relazioni
presentate dalla Societa.

Saranno escluse le offerte:

- espresse in modo indeterminato o con semplice riferimento ad altra offerta propria o di altri o che
non rispondano alle condizioni minime descritte nello schema di contratto;

- nelle quali fossero sollevate eccezioni di qualsiasi natura alle condizioni di prestazioni del servizio
specificate nello schema di contratto ovvero che siano sottoposte a condizione.

Ai sensi di quanto. previsto dal'art 83 del D.Lgs 163/2006 e s.m.i., Pofferta pit vantaggiosa
sara individuata sulla base dei seguenti punteggi, valorizzando quei paramenti ritenuti significativi
ai fini della ottimale realizzazione degli obiettivi del progetto contrattuale, come dettagliamene
definito nel presente paragrafo 14.

Criterio Punteggio massimo

Punteggio tecnico ' 70
Punteggio economico 30
Totale 100

In particolare, la Commissione potra attribuire un punteggio massimo pari a 100 punti, di cui al
massimo 30 (trenta) punti all'Offerta Economica e al massimo 70 (settanta) punti all'Offerta
Tecnica.

Il punteggio complessivo risultera dalia seguente sommatoria:

P = PEtot+ PTtot
dove:
P = Punteggio totale attribuito alf'offerta considerata (al massimo punti 100)
PEtot = Punteggio attribuito all'Offerta Economica {al massimo punti 30)
PTtot = Punteggio attribuito all'‘Offerta Tecnica (al massimo punti 70)

| sottopunteggi, ed il punteggio complessivo, saranno assegnati utilizzando due cifre decimali
dopo. la virgola, con tecnica di arrotondamento della seconda cifra decimale sulla terza cifra
decimale come dai seguenti esempi aritmetici: '
o Con punteggio calcolato aritmeticamente in un range. di valori tra 0,001 e 0,004, il
punteggio assegnato sara di 0,00
o Con punteggio ealcolato aritmeticamente in un range di valori tra 0,005 e 0,009, i
punteggio assegnato sara di 0,01




14.1 Offerta economica (max 30 punti}

Il punteggio - al massime 30 punti — da attribuire al’Offerta Economica (OE) sara costituito dalla
sommatoria dei punteqai attribuiti ai prezzi unitari per ogni singola tipologia di attivita,
secondo quanto di seguito indicato.

Alle offerte ammesse, la.Commissione attribuira un punteggio come di seguito determinato:

a) PREZZO: - _ Punti max 30

Di cui:

Per il servizio di ricezione, verifica, smistamento, catalogazione, archiviazione dei | Punti max 8,7
fascicoli PRA “fuori provincia” (FP)

Per il servizio Consuitazione da Bobine Microfilm Punti max 7,3
Per il servizio di Consultazione Fascicoli FP Punti max 5,7
Per i servizio di Consultazione Volumi PRA e dei Faldoni Storici (da porta pallet} | Punti max 4,2
Per i servizi di Consultazione Faldoni storici (da ripiano tradizionale) Punti max 2,2
Per i servizi di ricezione, codifica ed allocazione materiale storico Punti max 1,3
Per i servizi di Predisposizione ed Invio al Macero e Macero certificato Punti max 0,6

Il punteggio massimo per singolo prezzo sara attribuito all'offerta che risultera la pill bassa tra
guelle presentate; a quelle con prezzo superiore sara attribuito un minor punteggio determinato
dal confronto proporzionale con la suddetta offerta pil bassa, secondo la seguente formula:

(Migliore offerta per / offerta confrontata) x  (punteggio massimo per

singola prestazione) singola prestazione)

Il punteggio complessivo attribuito all'offerta economica sara determinato dalla sommatoria dei
singoli punteggi.

Il costo complessivo considerato si riferisce all'intera attivita di gestione del processo di
archiviazione e gestione documentale, dall’acquisizione all'archiviazione e consultazione del
documento.

Non sono ammesse offerte in aumento.

14.2 Offerta tecnica : punteggio 70

da 0 a 70 punti per le caratteristiche qualitative, metodologiche e tecniche ricavate dalla retazione
tecnica, la quale & a sua volta suddiviso nei seguenti criteri:

1) CRITERIO A [peso max 55/70 |. Modalita di realizzazione del servizio, in particolare:

» descrizione dellintero processo lavorativo di gestione fascicoli FP e storici con
particolare riferimento alle metodologie ed ai sistemi tecnologicifinformatici utilizzati;
[25/55]

» modalita di svolgimento del servizio di consultazione con particolare riferimento alle
metodologie ed ai sistemi tecnologicifinformatici utilizzati [20/55];

> struttura organizzativa di riferimento e refative professionalita; [10/59]
2) CRITERIO B [peso max 7/10]: Piano defla qualita, in particolare:




» modalita di verifica e siandard di qualita adottati per il processo di erogazione del
Servizio in tutte le sue parti (customer), modalita di gestione e traccia delle criticita con
costruzione dello SLA e delle modalita di rilevazione della customer satisfaction; dei

3) CRITERIO C [peso max 8/10]: Servizi aggiuntivi, in particolare la concorrente ¢ invitata a
formulare proposte di gestione del servizio migliorative ovvero aggiuntive rispetto a quanto
previsto dal capitolato. Tali proposte sarannc valutate dalla Commissione, a proprio
insindacabile giudizio, in base all'originalitd e lI'aderenza alloggetto del servizio di
archiviazione e gestione documentale ed in ragione dell'effettiva utilita per I'Ente.

Il punteggio verra assegnato ad ognuna delle voci inerenti ai singofi aspetti dell'offerta da valutare

A tale scopo sono stati previsti, oltre ai sub criteri e sub pesi, sei giudizi da attribuire alle singole
voci oggetto di valutazione; ad ognuno di detti giudizi corrisponde |'assegnazione alla singola voce
di un punteggio corrispondente al relativo coefficiente dei punti massimi per la stessa voce
previsti, di seguito analiticamente indicati.
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Piano della mod_alitﬁ di veg‘iﬁca e standard di ottimo 0,9 6,3
qualita qualita adottati per il processo di
erogazione del Servizio in tutte le Pin che adeguato 0,8 5,6
MAX 7 . a1t
PUNTI sue parti {customer), modalita di
gestione e traccia delle criticits SLA | 206BUAI0 0,7 4.9
Rilevazione Customer Satisfaction [ pr-soiments 0.5 3,5
MAX 7 adeguato
PUNTI inadeguato 0 0
&= z
= <]
Z | §¢2
SUB PESO = o O
GIUDIZIO 9 B Aad
[ = =
=
[} )
O Q
CRITERIO C (o | eccellente 1 8,0
Servizi modaliti di verifica e standard di ottimo 0.9 772
aggiuntivi qualita adottati per il processo di —
AAX 8 erogazione del Servizio in tutte le Pili che adeguato 0,8 6.4
PUNTI sue Parti (customer),‘modalita.di adeguato 0,7 5,6
gestione e traccia dei problemi o
sostanze chimiche inguinanti Parzialmente 0,5 4,0
adeguato
MAX 8 PUNTI
inadeguato 0 0

Per 1a valutazione dei suddetti elementi la Commissione utilizzera un grado di preferenza utilizzando cinque possibilita
di giudizio:
Inadeguato. Nel caso in cui non vi sia adeguata rispondenza delle proposte alle esigenze; mancanza di fattibilith delle

proposte € soluzioni prospettate; inadeguata chiarezza nell’esposizione degli impegni assunti; mancanza di concretezza
delte soluzioni, inadeguato grado di personalizzazione del servizi. In conclusione inferiore agli standard richiesti.
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Parzialmente adegrato. Nel caso in cui vi sia una parziale rispondenza delle propeste alie esizenze; pavziale fatiibilita
2 P prop g s P
delle proposte e soluzioni prospettaie; parziale chiarezza nell’esposizione degli impegni assunti; parziale grado di
s P
personalizzazione del servizio. In conclusione, inferiore aghi standard richiesti anche se parzialmente.

Adeguato Nel caso in cui vi sia una adeguata rispondenza delle proposte alle esigenze; fattibilita delle proposte e
soluzioni prospettate; adeguata chiarezza nell’esposizione degli impegni assunti; concretezza delle soluzioni; adeguato
grado di personalizzazione del servizio. In conclusione, sufficientemente in linea con gli standard richiesti.

Pit che adeguato. Nel caso in cui vi sia rispondenza delle proposte alle esigenze dell’ente; fattibilita delle proposte e
soluzioni prospettate; chiarezza nell’esposizione degli impegni assunti; concretezza delle soluzioni; buon grado di
personalizzazione del servizio. In conclusione, pin che sufficente con gli standard richiesti.

Ottimo. Nel caso in cui vi sia una ottima rispondenza delle proposte alle esigenze dell’Ente; fattibilita delle proposte e
soluzioni prospeliate; chiarezza nell’esposizione degli impegni assunti; concretezza ¢ innovazione delle soluzioni;
ottimo grado di personalizzazione del servizio. In coniclusione, superiore agli standard richiesti.

Eccellente. Nel caso in cui vi sia una assoluta rispondenza delle proposte alle esigenze dell’Ente; concrefa fatiibilita
delle proposte e soluzioni prospettate; massima chiarezza nell’esposizione degli impegni assunti; massima concretezza ¢
innovazione delle soluzioni; elevato grado di personalizzazione del servizio. In conclusione, molto superiore agli
standard richiesti.

I1 coefficiente risultante sara rappresentato dalfa media dei coefficienti espressi da ciascun membro defla Commissione
riportati da ogni offerta.

Il punteggio totale per I’offerta tecnica sara determinato dalla somma dei punteggi ottenuti per i singoli eriteri (fino al
massimo di 70 punti). '
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ALLEGATG B

Bocnmenlazinne archiviata oo POMEZTA
L. Tipologin del mntorivie

Presso ali archivi ACH sirf i Ponwezin, Vi “Tre Camelle, 3 & smalmente custoditg Ta scpid
ductimentazlune:

« Faldoni PRA fducuinentaziune storica i Provipcia’ ™) s N, 132380 )
» UdA PRA (relatvie o Fuseicali fuori provincia n, 28300000k K. 493261 opni UdA, M
32552300385 mm, contiene 330 faseivali Proeirca,

' Fopnulit v ot dovimentazione. {part o complessivi 330 metri hncari eirca di

Seafiabare slandard - cm, 110 poem. 33 Iy

a) Volwni sepisit propressividel Pea di Verasn al 2003
b materale Bibliotesa ACL scalole contenentis Yerimbici - Monogratie — Rivista g
deila glreotaziony  Cennnmin Sieurezzu Trasponii - Mokilitd - Medicinn - Varie
» Bobine micratilm idimensioni vm, 63x63% 1309 allveate in apposite cassettiere (N, 58)

TER UN TOTALE D1 59.070 BOBINE

Opoi fuldeie § dimensiuni cny. 33525x110 no % Faldosi corrispondono a gircit b et b
contiene npprossimativaments o. 200 fsrmaling FRA,
A iulo puraiiente ficativo ¢ in alown made nen vineolnte per PACT si Pornisenmy alenni §

appressimativi relativi ai trends di ammivi ¢ di consullazioni precedantemente occarsi:

Anpo ;  Anno Anno | Anno

2012 . 2013 2014 2015
Arrivi Fascicoli fwor proyincla 2.730.062 12,881,577 :3.031.730 | 2,719.09
Artivi Faldoni slorci 1.004 47.397 7.428 23.4a8
Arrivi maleriale vario (in mebi lineari} i} 0 0 0
Consullazioni Fascical fuofi provincia  [17.526 (18,646 13.907 | 10.894
ConstMlazion: Fascicoh Sloco [9.193 " 16143 113268 110418
Inserimenlo Alli in Fascicoli 28.968 131.037  36.567 40.453
Consullazioni Bebine microfilm 97,361 192.815  :95.475 91.853
Consullazione maleriale varie 0 . 0

2. Avchiviagione presso § mogozzing

Lu documentazione dovid essere archiviata in medo idonee ¢ defivitive al Tine di yara
Fimmediata identiticoizone, reperibilid ¢ b wimprstiva comubivazione ol UIicie inoessaiu,
Oeni conestazione reliivan alla e rsprdenza del matenile adal guantisative indicato, evel
dunpegpiznenti o vlire va luita imedistaniente, [n pariivolare, incase di vitieo ¢ trasporle pr
¢fi uMiei, prinaa dell"affidamento at vehowe del materiale: nel case di apemzioni presso gli el ‘

printa della sistemazione cd sychiviaaone,

Concluse e wperazion di classifieazione ed archiviazione, fa Sl dovrin predisporre ma pifg
dei locali adibiti ad archevio oen indicazione dell’esaia collacazione def Tascienli &
documentozione ab line ti consentire anche ad inesrieat ACHdi effetiunre b riceren ¢ Tn ventic

ocumenti.

Pocumentazione archiviata /o CISTERNA DI LATINA
1. Tipolugiu del muterivhe

Presso wli archivi ACT sii by Cistenia i Latina, Via Fleramomi, 1212 & atiualmeute custading L5
sepuenle docamentazione:

«  Faldoni PRA {docinnentazione storica) : N, 319.717.
«  Volumi PRA N, 1.100.000 circa.

Materiale lasse 160.937 scatote

e 5




ALLEGAT B
Ducumentazione avchiviata o/o POMEZIA
L Tipodogia dol muteriafe
Presso gli anchivi ACHsiti in Pomesda, Vin Tre Caanrelle, 3 & auilmente cusiodita fa segigs
ducumetlogion
~ Faldoni PRA rdecumentazivne storun i Pros incia™) < SR EERTES
o UdA PRA (relutiva o Fscivoli Fuard proviscia n, 28896000 N. 49.320: opni UdA, Tur
3252402 388 i, cenliene S3U Toawicoli P elica.
* Formualid ¢ alira dovwneniazions. (pan a complesdivi 330 melr lineari virea &
Scaffalature siandard - cm. H9 p, cm. 33 hy

ap Velumi registri progeessivi el Pravdi Verona ol 2003

hy niateriale RBibkinteca ACT, scatale contepanti: Periodici - Monogrifie — Rivista yiur

dela gircolnzivne Feonontia - Sicoreeze Tiasporki - Mobilindg - Mudicing - Varie

« Bobine micsatilm (dimensiond em. 63x63x 1 10) adlacate Ty apposite cassenkere (N, 58)
PER UN TOTALE DI 532.070 BORINE

Opni Faldone ¢ dimwensieni vm. 33525501 w % Tulduni cerrispendone @ cive w1 metw L
contiene approssimativamenle n. 20 formalina PRA.
A tiloky puramente indicative ¢ in aleun mode son vincolsule per AL st Tomiseens aleun

appressimativi relativi ai trends di amvi ¢ di consullazioni precedentemenis acenesi:

Anno . Aono © Anmna Ann
2012 2013 2014 2015
; : {311
Arivi Fascicoli fuori provingla | 2.7d0062 12881.577 (3.034.730 [ 2.719.9
Arrivi Faldoni storici 1.004 i7.397 ‘7.428 23.4B8
Arrivi materiale vario {in melsi linaari) 0 H ‘0 0
Consuhazioni Fascicali luori provincia 17528 :18.646 113,907 [10.894
Consullazioni Fascleoli Storieo.  [9.183  :8.943  :13.268 | 10418
Inserimento Alll in Faseleoll 28989 :31.037  :36.567 | 40.453
Consullazioni Bobine micrafilim 97.161  192.815  ‘96.475 91.853
Consullazione maleralte vanro 1} 10 ‘0 o

2. Arvchiviagione presse § magazzing
.o docomentazione dovia essere arehiviat in medn idoneo o definitive al {ine i gar3
['innnediata identilicazione, reperibibith ¢ ky winpestiva comumeazione all’Ulicio ntesessaty.
Ouni contesiazine relativa ally non Aspmdenza de) materiale o al guiniianive mdicatn, eve
danpeogiamenti o wliro va Tatla imnwedialamente, In partiveolare, i case di riiro ¢ tisporie prSs
eli wilici, prinsa dell"aMidamente al veuore de) materiale: nel case i operizioni presse ghi ure

prima della sislenvazione ed archiviazione.

Coneluse e uperazioni i classificazione al archiviazione, Ta Socicta doval predisporre uma pi

dei toeuli adidit ad archivio won indicazione defl'esata collacazions dei thserceli e o

dacumentnzione ol fine i consentie anche ad ncarientd ACT 3 eMettiare Ta civerea e da verilics

documnenti

Dugnmentazivhe areliviata efo CISTERNA D1 LATINA
1. Fipolugia del meterivte

Pressa b archivi ACE sit in Cisterna Ji Latina, Via Fiermourni, 1219 ¢ alushzne ewstoding L
sepucnte docnmentnzione:

«  Faldond PRA (documentazione slorica) @ N. 319.717.
»  Volumi PRA N, 1.100.000 circa.
« Rkdaleriale lasse 160.237 scatole
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Tutallzsang s Caanli prosaid e dichein TAS0IERLPUCREPILY 12111013

Riopliago per anno @ Provincia

Anno “hutal

Pra roqx M2 1011 210 a3 208 2007 7006 2025 7004 B
AG =61 ACNEC 13622 11,232 314 9 0] 1117169
AL 11,723 20,014 15,238 14514 AERIT) 15924 163449.9
AN 14,035 1ad34 1G, A 0E| LEERL:! 15.437] 15 Z2r5|157125.4
Ald 6Ly 233 120651 41,154 Y 47927 103751395496 0
AP r.0:7 [LDEg] 17.5%3 11053 132625 4
A0 L2135 13.973) 13874 YETG| 117818,
AR 0,705 12132 13,05 11,3024 1210054
AT 12,247 13 625] 16544 14.993] 146898.0
AV 2),437 22 337 ES6 26863 - 124582 niaedz.q
as 13.T50] 16513 1L51Y 22049 B 19.753| 293092 4
oG 27371 18 37 41,832 AE655 43,598 ATd23 11.573{ 397730,
Bl 13 i Ba bl | 4.1 15535 17054, 45 §35] 1195754
oL ROGE AkrE a0 LAY £ 12.057]23377.0
[\ A8 M 555 14,412 14 nay 11374 AT ETT Y
ac An.554 16213 1,273 §2.74% 22104 47.708)511532.9
ox 13431 10602 11.543 13163 12768 11129 12A3:| 123077 d
oE 1540 GEALT 30 232 10 6E 913 in.409 soqet AcnEn 2494 E24280 0
ni 10514 11,610 47,534 30,544 2 o n u ©| 1813710
ue 54.323 ne710) [ERL 41,520 174 11,287 15, 153 14,404 12.5F1 142172010744
Ch nE24 T3 7108 1,13 293¢ s.141 11,5663 125270 11,3%0] |u tozlodgze.0
s .41 7.1ed 0.2e 3,072 k.43Y ').Cr1 =gz 0.10? £330, P 1354 8I0659.0
SE 26,148 23,360 40 40 30030 1305 36,497 11,937 42245 A5 020 JU.02313502013.0
[A3] 14 95¢/ 12,813 .74 16.457| 1773l +3.950! 21,325 [1- X3 17,145 18,795/ 175580 9
cl 6.320] 12.33) 11.98% 1E.875 47,5 0%y £.799, o I 0j51818.0
C . 7.247 1-x:10 9,188 13515 11,4995 12,757 11.327 11,014 11.GB 100635,
CN 24,985 3LATH 32704 12354 1G.EAB 22253 2,069 22750 32 J2E]| 230400
co 22 18 7.0 18.932] 29.38! aniin N 27,857 25.397}213240 4
CE 11.5RY 11,613 14253 16.284 14 545! AT 14639 11 ADE| 14352329
CS 10,334 15,950 13 757 16205 15.003 1505y 12363 12.332|138304 4
T 18415 1183 15565 16014 T7.55T 17.1n2 14460 14 553 167240,
2 5713 .2t 5 G 563 RS7d 7§52 £630 5 9R1]63354.0




Tolalizazioni Quantila praseak in archivio "FASGICCLI FUCRI PROVINGIA®

Rlupltage par anno ¢ Provincia

Anno Fotall
Fra 2613 2011 aol) o 2002 2Q0E 2007 2006 008 2004 Fi
AG ‘5.2 9,654 10,141 12177 13.622 12793 13958 11.359 9.5841 2,169 11376C.0
AL 12,274 17723 20,114 37.029) 15,408 15.235 18,277] 15615 14,55¢ 15,020} 163443.0
Al 10.357] 44,028 15488 16,128 15 453, 15.138 17,535 V7 448 15,199 15 275] 1574200
AD 1.975 5,510 45,733 30430 12,60 40,750 41,104 a0.807 12922 10,075 | 391480 4
AP 5.917 7057 p.022 12.215 11505 15.039) 1:.552 15.913) 13.857 i7.eo[12a625.1
AD 8,757 12,158 13.872 15.282! 43,871 11,541 12,289 11,352, 6,639 4. Go0| 117816.9
R 19446 10703 12,432 12,728 13,052 11,684 12,810 \2.720) 12,026 11.502] 121085.d
AT 11528 12387 13.62% 14.920) 11,644 b5.204 15726 15,655 24,278 +4.505| 146835.d
Av +4,335 20.357 22301 24356 25,488 21,804 25,002 25,838 19,024 17,4520 227032,
oA 19,530 13,466) 16,515, 18,541 22091 213 25416 22,128 21540 1.754] 203342.0
He 31,093 771 30830 11902 42,555 42,558 1,712 41,434 36 521 32,673 |297720.0
5l 1,498 10,554 33741 14,540 14897 15635 12054 15341 15035, 15,433] 1325794
oL 6.575 7435 5,068 8,574 3301 8.172 5437 2012 8,031 12,055 88972.0
BN 10,554 13.994 14,536 14432 14,833 13874 14,415 12,038 11,004 14171 134677 0
ue 40087 10.554 46813 5121 59710 50,104 4841 51212 55.081 177005138300
R 12232 10,437 10,602 11,553 12759 13799 13,000 12214 12.632] 1730700
s 15,808 50,403 90.235 72328 76,308 58,904 sadbe 50.290) 12,004] 604358 o
or 10814 41.579] At 3.5 q o a ] ol151371.4
a2 51,373 98210 14,087 14,425 16,714 15,957 15,182 12,484 1171 13,013 2610746
s B.524 7331 7,405 5,197 8,030 g.144 11,562 12627 11,350 10,750] 85824.0
c8 7119 7.706 4,420 50732 874 M 5,003 9.522 8.107 2150 7.135| 820580
e 25,14 20,358, 0730 31,088 34,550 38,437 44,937 42945 18325 an,0z3] 50201 0
o 14.056] 14513 17,713 16,447 12,211 16,850 21,225 18725 11,105 18.795 nssuog
cl 5,225 12333 14,064 14527 18640 17,600 9780 a | o|oseie.0
oL 7.847 9,991 8,155 19,001 11610 11416 12,757 14527 V1ot 11.653] 100535.0
e 23,005 33272 .70 30.57) 22,384 16068 25,252 26.260 22,786 zz.zzufzsoaon.c
o 22425 27341, 20,832 8,170 23351 0,030 12951 amoog)  =7.est 25.533|2R3248.C
R 11,581 13513 14,053 15821 15,224 14,545) 38 557 13,719 12,659 13,506] 132232.6
cs 10,591 12,76 12,605 15,304, 16.109) 47,850 15650 12,363 12,333 13050465
(13 14.903| 15,555 15 557 16,845 17,650 18. 4B 17,390 104563 19,552| 167245.04
o 5,216 5475 5,757 5.55;_1_ 058+ 7,910 7252 6.620 5953 63304,0
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Acl - Quanlita Materlate Stenizo Fomerla 111742018
was | 1096 | zner | 2d02 ) qeed | zow w011 | oz [ pord | 2ond | o2nd Tetsape
13k 600
$91 532.0
267 251 258 2306 280 285 2 210 181 22160
412 gt Bl 1480.0
40 298 213 160] 1560 126410
1,297 1.435, 735.0
286 3293 il 294 255 270 261 223 123 21829
LRI c) k) 51 21420
585 550 553 536 SHS 537 532 7 627 635 5£80.0
act a6 706 2359.0
245 215.0
ar2 Jag 28y 280 1242.0
263 i81.0
1,996 1069.0
28 305.0
145] 145 142 A1 §54.0
1.872) 187240
__835] 595 El¢ 435 495 2745.0
1.075 1024 13257 IE57.D
114 105, 35 113 112 135 E73,0
a7 109 8% 8% 50 48D
54, 354.9
483 504 a6 hrd| 1724.0
120 120] 116 123 127 129 12} 123] 123 9 12140
ELH 1370
351 419 413 1204.8
473 AT4 7.0
32 kB 985 2904.0
z628] 27eT] 2913 1,937 10371.0
129 115 105| 3400
66 109 136 avzp
1321 1.193 id25 1.299 +227 1,032 [1s):] 5 G706 G351 333 108180 r
499 LB 426 1369.% -
676 659 gai 632 2574.0
AN 545 653 495 2055.0
439 ScC 9000
261 263 5240




Acl-Quanlila Matcriale Slerlct Pomezin 11717/2015
peus | acoe | o2se7 ) acon 200t | 20w 2001 | aeaz | 2013 | a4 | 2as Tervane tha
146 3660
532 §32.0
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472 ] 504 14E0.0
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S7C 213 853 27420
ELES EHY 551 836 585 Ern 532! 710 @37 045 5580.0
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132 85.%
143 148 132 11 5540
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17.2.

Gesticne ed archiviazione fascicoli di pertinenza (Storici)

ngruenza i faldoni spaditi dal PRA e quelli
consegnati dallo spedizioniere con comunicazione di “riscontro”
alPEnte :

Entro stesso giorno di ricezione

del maleriale

Acquisizione, Verifica e riscontro (cosiddetta spunta) dei fatdoni
effellivamente pervenuli con quanto indicato negli elenchi
riepilogativi cartacei con invio risconlro” dettagliato all'Ufficio
Provinciale

Messun Limite

Entro due giorni lavorativi dalla
ricezione del materiale

Allccazione Faldoni comprensivo di aggiornamento sistema
informatico con coordinate geografiche

Nessun Limite

Entro due giorni lavoraltivi dalla
ricezione del materiale

17.3.

Servizi di Consultazione

Fascicoli Fuori Provincia - Consultazione (Ricerca, Esirazione,
eventuale digitalizzazione, inoliro, reinscalolamento ed
aggiornamento slstema Informatico)

Entro 400 al giomo

Entre 30 minuti dalla richiesta

Fascicoll di Pertinenza - Consultazione (Ricerca, Estrazione,
evenluale digitalizzazione, inoltro, reinscatolamento ed
aggiornamento sistema Informatico)

Entro 200 al giarno

Entro 2 ore dalla richiesta

Visure Bobine PRA - Consultazione {(Ricerca, Estrazione,
digitalizzazione, inoltro, reinserimento ed aggiomamento sisterma
Informatico)

Entro 500 al giomo

Mattina: 15 minuti dalla richiesta
Pomeriggio: 30 minuti dalla
richiesta

Visure Volumi PRA - Consultazione (Ricerca, Estrazione,
digitalizzazione, inoftro, reinserimenio ed aggiornamento sisterna
Informatico)

Enlro 60 al giormo

Entro & ore dalla richiesta

Visure Tasse/Bollettino Postale - Consultazione (Ricerca,
Estrazione, digitalizzazione, inoliro, reinserimento ed
aggiornamento sistema Informatico}

Entro 60 al giorno

Entro 6 ore dalla richiesta
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. ALLEGATO C) AL VERBALE DEL COMITATO ESECUTIVO DEL 30 DICEMBRE 2015

SCHEMA CONVENZIONE

CONVENZIONE TRA LA REGIONE E L’ AC! — AUTOMOBILE CLUB D'ITALIA
PER LO SVOLGIMENTO DEL SERVIZIO D! RISCOSSIONE DELLE TASSE
AUTOMOBILISTICHE, MEDIANTE GLI SPORTELLI ATM {BANCOMAT), INTERNET E
INTERNET BANKING, DOVUTE DAl PROPRIETAR! DI VEICOLI RESIDENTI NEL

TERRITORIO DELLA REGIONE E PER IL COLLEGAMENTO AL NODO DEI
PAGAMENTI.




Fra

La Regione , cton sede ., Via , codice fiscale
(di seguito denominata “‘Regione™), nella persona
in qualita di , autorizzato

alla sottoscrizione della presente convenzione con Deliberazione della Giunta Regionale
n. del

e

L'Automobile Club d'ltalia, (di seguito denominato “ACI"), con sede in Via Marsala 8,

00185 Roma, codice fiscale 004933410583, nella persona nato a
e residente in
(c.f. ) nella sua qualita di

Premesso che:

a decorrere dal 1° gennaio 1999 'articolo 17, comma 10, della legge 27 dicembre 1997, n.
449 demanda alle Regioni a statuto ordinario la riscossione, I'accertamento, il recupero, i
nimborsi, I'applicazione delle sanzioni e del contenzioso amministrativo relativi alle tasse
automobilistiche non erariali, prevedendo, altresl, che le Regioni possono affidars a terzi,
mediante procedure ad evidenza pubblica, I'attivita di controllo e riscossione delle stesse
tasse automobilistiche; che sono svolti con le modalita stabilite con decreto da emanarsi a
cura del Ministero delle Finanze;

con decreto del Ministero delle Finanze del 25 novembre 1998, n. 418, & stato adottato il
regolamento recante norme per il trasferimento alle Regioni a statuto ordinario delle
funzioni in materia di riscossione, accertamento, recupero e contenzioso relative alle tasse
automobilistiche non erariali;

Farticolo 2, comma 4, del citato D.M. n. 418/1908 prevede che il pagamento delle tasse
automobilistiche pud essere effettuato anche tramite gli altri soggetti previsti dagli atti
normativi statali in materia di riscossione o previsti dalle norme regionali che saranno
emanate per disciplinarne le caratteristiche soggettive, le forme di garanzia e le
convenzioni tipo con gli stessi:

Fart. 31, comma 42, della legge 23 dicembre 1988, n. 448, riconosce ai soggetti
autorizzati ai sensi della legge 8 agosto 1991, n. 264 ia possibilita di riscuotere le tasse
automobilistiche previa adesione all'apposita convenzione tipo prevista dal comma 11
dell'articolo 17 della citata legge n. 449/1997:

il Decreto Ministeriale del 27 settembre 1999 disciplina le modalitd tecniche di
collegamento dei soggetti autorizzati ai sensi della legge 8 agosto 1991 n. 264 con gli
archivi delle tasse automobilistiche; -

ai sensi dellarticolo 5 del Decreto Legislativo 07/03/2005 n. 82 *Codice
delfamministrazione digitale” le pubbliche amministrazioni devono consentire




l'effettuazione dei pagamenti ad esse spettanti con 'uso delle tecnologie dell'informazione
e della comunicazione:

il Decreto Legislativo 27/01/2010 n.14 stabilisce le nuove norme relative ai servizi di
pagamento nel mercato interno; :

che I'AC| ha aderito al cd. “Nodo dej Pagamenti” sottoscrivendo una convenzione con
FAGID in qualita di Intermediario Tecnologico ed in tale veste ha realizzato una
piattaforma tecnologica a disposizione delle Amministrazioni titolari del tributo per la
gestione degli incassi delle tasse automobilistiche attraverso il predetto Nodo:

con delibera n. _ del . la Giunta Regionale ha approvato lo schema di
convenzione tra la Regione e I'ACI per la riscossione delle tasse automobilistiche regionali
attraverso gli sportelll ATM e internet banking;

'ACI (Automobile Club Italia), autorizzata ai sensi della Legge 264/91, ha formalmente
richiesto alla Regione di integrare attuale sistema di riscossione delle tasse
automobilistiche regionali con modalita di pagamento attraverso gli sportelli ATM
(bancomat) e internet banking:

I'integrazione di cui sopra non comporta alcun onere a carico della Regione

Art. 1
Oggetto della convenzione

1.La presente convenzione determina le modalitd di svolgimento del rapporto tra la
Regione 8 ACI (Automobile Club Italia), finalizzato alla riscossione ordinaria,
mediante utilizzo di sistemi di pagamento alternativi al contante tramite sportelli ATM
(bancomat), internet (Nodo dei pagament) e internet banking, delle tasse
automobilistiche dovute dai proprietari di veicoli residenti nella Regione, nonché la
fissazione della misura de| compenso massimo spettante per il servizio svolto e le penalita
per l'inadempimento degli obblighi nascenti dalla convenzione stessa.

2. Le obbligazioni delle parti sono regolate dalla presente convenzione e dalle disposizioni
contenute nella vigente nomativa nazionale e regionale in materia di tasse
automobilistiche e, per quanto in essa non previsto, dalle norme del Codice Civile.

Art. 2
Durata della convenzione

1. La presente convenzione ha durata quinquennale, con termine finale al 31 dicembre del
quinto anno successivo a quello di inizio del rapporto,

2. La Regione e I' Aci hanno facolta dij recesso dalla presente convenzione previa
comunicazione , con preavviso di 3 mesi, mediante raccomandata con ricevuta di ritorno.

Art. 3
Descrizione del servizio

1. La Regione autorizza ACI (Automobile Club Italia):




e ad attivare la riscossione della tassa automobilistica tramite sportelli ATM
(bancomat), internet (Bollonet) ed internet banking:

« di mettere a disposizione della Regione la piattaforma per I'adesione e la
riscossione mediante il Nodo dei Pagamenti;

* ad avvalersi per la riscossione di cui alla presente convenzione della propria societa
ACI Informatica Spa in qualita di polo telématico;

* a dare debita informazione al contribuente, mediante pubblicazione sul proprio sito

web della tipologia del pagamento del tributo per il quale & utilizzabile il servizio e i
relativi costi,

2. U'ACI per parte sua e fatte salve cause di forza maggiore o di ordine tecnico previste
dal sistema bancario e Informatico, garantisce la continuita e la regolarita del servizio. Di
ogni eventuale interruzione dell'erogazione del servizio di durata superiore a 5 giorni,
comprese quelle dipendenti dai sistema bancario coinvolto, AC| provwede ad informare la
Regione.

Art. 4
Modalita di esecuzione del servizio e collegamento all'archivio delle tasse auto

1. L'ACI svolge lattivitd di riscossione ardinaria, per conto della Regione, delie tasse
automobilistiche via Atm (bancomat), Internet e internet banking, attivando una o pil
delegazioni *Virtuali”, con proprio codice identificativo, come avviene per le delegazioni AC
gia autorizzate dalla Regione, dedicata a tale scopo, presso la Societa Acl Informatica Spa
in connessione con I'Archivio Unico Nazionale (Sgata) fino a diversa disposizione della
Regione.

2. L'AC| & tenuto ad assicurare il collegamento con gli archivi delle tasse automobilistiche
e finvio dei dali del versamenti ricevuti mediante utilizzo di una rete telematica e per il
tramite di un sistema informatico, uniformandosi alle disposizioni vigenti che regolano le
modalita di collegamento stesso e di cui al Decreto del Ministero delle Finanze 27
settembre 1899 recante "Modalita tecniche di collegamento dei soggetti autorizzati ai sensi
della legge 8 agosto 1991, n. 264", con gli archivi delle tasse automobilistiche.

3. L'ACI & responsabile dell'allineamento delle procedure bancarie con le disposizioni
normative vigenti in materia di tasse automobilistiche che abbiano diretto riflesso sui

programmi utilizzati dalle banche o sul contenuto della ricevuta di pagamento prodotta da!
sistema.

4. Al fine di garantire la correttezza delle operazioni di riscossione, ACI assicura che le
procedure di pagamento richiedano al contribuente il tipo di veicolo e la targa, la regione di
residenza del proprietario.

5. LU'ACI trasmette i dati al sistema informatico di cui al comma 1, il quale, in risposta,
visualizza l'ammontare della tassa automobilistica da pagare. La conferma
dell'operazione permette la stampa della ricevuta di pagamento.

8. L'ACI provvede all'esazione delle tasse automobilistiche attraverso le rete di sportelli
Atm (bancomat) e internet banking messi a disposizione su tutto il territoric nazionale dagli
Istituti Bancari convenzionati con ACI e dallo stesso abifitati. A ta! fine ACI si impegna a




comunicare alla Regione I'elenco degli Istituti convenzionati e dare immediato avviso su
eventuali recessi o nuove convenzioni. L’AC| provvede altresi ail'incasso delle tasse
automobilistiche mediante Internet (servizio denominato Bolionet) in conformita atle
disposizioni sul Nodo dei Pagamenti.

7. UAC| garantisce che i sistemi di pagamento di cui in argomento rilascine al contribuente
che effettua il versamento la ricevuta di pagamento della tassa automobilistica
automaticamente stampata dal sistema. La ricevuta di pagamento dovra riportare
findicazione relativa allidentificativo univoco rilasciato dal sistema di gestione
dell'archivio delle tasse automobilistiche, il numero della ricevuta stessa, la data e all'ora
del pagamento, il tipo del vsicolo, Ia targa, il codice fiscale del proprietario del veicolo,
la regione di residenza del proprietario, il periodo di validita del pagamento, la data di
scadenza, l'eventuale riduzione della tassa e Iimporto versato ( con le distinzioni di tassa,
sanzioni @ interessi} , nonché i dati identificativi del soggetto autorizzato alla riscossione
ed ai dati utilizzati per il calcolo della tassa. La ricevuta deve inoltre riportare I'mporto
della commissione d'incasso applicata.

Art. 5
Obblighi a carico della Regione

1.La Regione si impegna ad informare tempestivamente Sogei degli atti normativi ed
amministrativi adottati in materia di tasse automobilistiche regionali al fine di consentire
I'aggiornamento delle procedure di riscossione e calcolo.

2. L'informativa di cui al comma precedente deve essere inoltrata con la stessa tempistica
ad ACI per la gestione dei servizi di assistenza.

Art. 6
Costi del sevizio

1. Per l'esecuzione del presente servizio, ACI non potra richiedere alla Regione alcun
corrispettivo, spesa, commissione o altro aggravio di costi di qualsiasi natura-

2. L'ACI svolgera il servizio di riscossione a titolo oneroso richiedendo al contribuente una
commissione massima, per ogni operazione di incasso delle tasse automobilistiche, ai
sensi dellart. § del decreto del Presidente del Consiglio dei Ministri del 25 gennaio 1999,
n. 11 e succ. mod..

3. Le commissioni previste per ogni operazione di riscossione potranno essere oggetto di
variazione a seguito di aggiornamenti ail'art . 5 del decreto del Presidente dei Consiglio dei
Ministri del 25 gennaio 1899, n. 11.

3. Per il servizio di incasso della tassa automobilistica tramite internet (Bollonet) ACI
potra richiedere al contribuente oltre alla commissione di cui al precedente comma 2 gli
ulteriori costi derivanti dall'utilizzo della moneta elettronica. Tali costi saranno previamente
comunicati al contribuente sempre prima del pagamento e sono costituiti dal 1,2%
dell'importo totale.

4, Per il servizio di incasso della tassa automobilistica tramite il Nodo dei Pagamenti if
corrispettivo. per il servizio di riscossione & quello applicato dai singoli prestatori di
pagamento (PsP) il cul elenco — comprensivo delle commissioni richieste - viene proposto
prima del pagamento.

Art. 7




Clausola di salvaguardia dslle Parti

1. L'ACI prende atto che la Regione resta estranea ai rapporti che intercorrono tra ACl e

_la Societa Aci informatica, tra AC! e gli Istituti Bancari convenzionati con AC! stessa ai fini
della riscossione della tassa automobilistica, posto che la responsabilita del coretto
svolgimento del servizio ricade in ogni caso sull' ACI (Automobile Club Italia).

2. La Regione prende atto che AC! non risponde della correttezza del calcolo degli importi
delia tassa automobilistica in quanto connesso alle procedure di gestione dell'archivio di
cui all'art. 4 comma 1 della presente convenzione.

3.La Regione e ACI restano altresi estranea ai rapporti tra i singoli contribuenti e gli Istituti
Bancan (rapporti di conto corrente) convenzionati con AC!, ai fini della riscossione della
tassa automobilistica, e pertanto non rispondono degli eventuali costi di esecuzione delle
disposizioni di pagamento che potrebbero essere da questi ultimi applicati al contribuente.

AC! provvede altresl alla riscossione delle tasse automobilistiche attraverso ii proprio sito
internet e quello della Regione mediante il servizio Bollonet, in conformita alle disposizioni
che regolamentano il “Nodo dei Pagamenti”.

Art. 8
Modalita di riversamento

1. L'AC| riceve settimanalmente dal sistema informatico [|'estratto conto relativo
allammontare totale delle somme riscosse nella settimana contabile precedente.

2. L'ACI , tramite Aci Informatica , mette a disposizione delllAmministrazione le somme
incassate tramite 1 servizi di cui alla presente convenzione in base al principio di
competenza territoriale del tributo.

3. L'ACI Informatica autorizza la Regione a richiedere, tramite la procedura bancaria di
addebito diretto SEPA (B2B), ammontare dei pagamenti riscossi. A tat fine ACI
Informatica  sottoscrive il mandato SEPA, utilizzando I'apposito modello di mandato
approvato con decreto del dirigente della struttura regionale competente, da consegnare in
originale alla Regione ed in copia alla propria banca presso la quale viene attivato
I'addebito SEPA. La Regione dispone I'addebito in conto, con valuta (scadenza) il quinto
giorno lavorativo bancario successivo alla data di chiusura della settimana contabile di
riferimento, delle somme riscosse.

4., Sulle somme non riversate da ACI Informatica alla predetta scadenza (SEPA insoluto
per mancanza fondi), si applica una penale pari al cinque (5) per cento delle somme
riscosse da versarsi contestualmente alle somme stesse; in tal caso la Regione procede
altresi alla sospensione dal servizio di riscossione ed alla risoluzione del rapporto
convenzionale, secondo le modalita e i termini previsti dalla D.G.R. 1483/2011, come
modificata dalla D.G.R. 615/2014.

Ar. 9
Garanzie

1. L'AC!, Ente Pubblico non Economico, garantisce la riscossione con tutto il proprio
patrimonio.

Art. 10




Conservazione dei dati

1. L'ACI & tenuto a conservare, a disposizione della Regione e per l'intera durata della
convenzione, i tracciati di tutte le riscossioni effettuate.

2, Decorso il periodo di cui sopra, la Regione potrd autorizzarne la cancellazione o
distruzione.

Art. 11
Riservatezza

1. E' fatto obbligo ad ACI di operare nel rispetto del D.Lgs. 196/2003 e successive
modificazioni ed integrazioni.

Dovrd quindi adottare tutte le misure necessarie per garantire un trattamento
automatizzato dei dati personali efo sensiblili secondo i requisiti di sicurezza stabiliti dalla
legge. Si impegna altresi espressamente a non divulgare o comunicare i dati trattati ed a
utilizzarli esclusivamente al fine di adempiere le attivitd previste in questa convenzione per
la riscossione delle tasse automobilistiche.

1. Le parti si Impegnano a rispettare le misure di sicurezza idonee a salvaguardare la
riservatezza dei dati trattati secondo quanto previsto dalla Legge sopra indicata,
assumendo rispettivamente ognuno per il trattamento al suo interno eseguito la qualita di
titolare del trattamento dei dati. La Regione in qualita di titolare de! trattamento dei dati,
nomina ACI responsabile del trattamento ai sensi dell’'art. 29 del citato Decreto.

2. In caso di inosservanza di quanto sopra la Regione ha facolta di dichiarare risolta la
presente convenzione e di richiedere il risarcimento dei danni che ne dovessero derivare.

Art. 12
Eventi Eccezionali

1. Qualora ACI non abbia potuto svolgere le attivitA connesse con la presente
convenzione a causa di eventi dichiarati eccezionali, secondo quanto previsto dal decreto
legisiativo 15 gennaio 1948, n.1, i termini per I'esecuzione degli adempimenti previsti nella
presente convenzione scadenti durante il periodo di mancata attivitad, o nei cinque giorni
seguenti, sono prorogati di cinque giorni a decorrere dal giorno in cui I'operatore abbia
ripreso la normale attivita.

2. L'Aci non & responsabile delle interruzioni del servizio di riscossione dovute a scioperi
anche del proprio personale od a cause di forza maggiore, ma si impegna ad intervenire
nel pil breve tempo possiblile al fine di ripristinare I'erogazione del servizio di riscossione,
garantendo nel contempo una corretta e tempestiva informativa in proposito.

3. Al di fuori dei casi espressamente previsti nella presente convenzione, I'eventuale
sospensione per decisione unilaterale di ACIl, anche nel caso in cui vi siano controversie
con la Regione e/o terze parti coinvolte nell'espletamento del servizio, costituisce grave
inadempienza con facolta per la Regione di risolvere la convenzione.

Art. 13
Risoluzione de! rapporto




1. La Regione pud risélvere il rapporto, mediante linvio di lettera raccomandata con
Ticevuta di ritorno, nel caso di reiterate irregotaritd riscontrate nello svolgimento delle
operazioni di riscossione.

2. La Regione si riserva, altresl, il diritto di recedere in qualunque tempo dalla
convenzione, con un preavviso formale non inferiore a 30 (trenta) giorni, qualora, per
effetto di una riforma generale del sistema di riscossione delle tasse automobilistiche o
comunque in tutti i casi in cui, per effetto sostanziale del regime normativo e gestionale, la
stessa rtenga la convenzione non piu rispondente all'interesse pubblico. In tale
eventualita, ACI non potra vantare nei confronti della Regione alcuna pretesa di
indennizzo e/o risarcimento e/o rimborso.

3. La convenzione pud essere risolta anche in caso di mancati riversamenti di cui ail'art. 8
commi 3 e 4.

Art. 14
Comunicazioni

1. Qualsiasi comunicazione ai sensi della presente convenzione dovra essere effettuata
per iscritto e inviata tramite raccomandata con ricevuta di ritorno o P.E.C. e si intendera
efficacemente e valldamente eseguita al ricevimento della stessa.

Art. 16
Risoluzione delle controversie

1. Le controversie relative all'applicazione della presente convenzione, ove il tentativo di
composizione amichevole rimanesse senza esito @ non fosse possibile, entro il termine di
30 gg. dall'insorgenza della controversia, addivenire ad una composizione bonaria della
stessa, la controversia sara rimessa ad un collegio di 3 arbitri, uno nominato dalla Regione
uno nominato dall’Aci ed uno nominato di comune accordo tra le parti o, in caso di
mancato accordo, si applicano le disposizioni di cui all'art 810 C.P.C.

La sede dell'arbitrato sara in Palermo con espressa rinuncia a qualsiasi altro.

Art. 16
Rinvio

1. Per quanto non espressamente previsto trovano applicazione le disposizioni statali e
regionali vigenti in materia di riscossione delle tasse automobilistiche regionaii.

Art. 17
Trattative tra le parti

1. Le parti si danno reciprocamente atto che ogni singola clausola della presente
convenzione & conforme alla loro volonta.

2, |l presente atto & soggetto a registrazione in caso d'uso, a cura e spese della Parte che
intende avvalersene.

Ar. 18
Modifiche e integrazioni alla convenzione




1. Ogni modifica o integrazione di quest'atto deve avere la forma scritia e deve essere
sottoscritto con le medesime modalita della presente convenzione.

Addi

Per la Regione

Per ['Automobile Club ltalia




